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Présentation de Canoprof

1. Présentation de Canoprof

1.1. Canoprof, a quoi cela sert ?

Obijectifs

Canoprof est une ’»chaine éditoriale développée dans I'environnement Scenari qui permet :

® aux enseignants du primaire et secondaire :

® de décrire la programmation de leur enseignement sur une ou plusieurs périodes, de rédiger la
description et éventuellement les contenus des activités pédagogiques liées a cette
programmation.

® de les générer sur différents supports pour une consultation en vidéo-projection, pour une
impression, pour une consultation d'écran sur un ordinateur portable ou de bureau et sur des
terminaux mobiles.

® de publier et de diffuser ces supports dans un espace accessible sur le Web, dont une zone
publique destinée aux apprenants et une autre réservée aux autres utilisateurs de Canoprof.

® 4 CANOPE:

o d'identifier les documents produits qui sont pertinents pour la communauté enseignante.

® de les enrichir en les modifiant (ajout de métadonnées, vérification des droits d'usage, validation
de la structuration, etc.).

® de faciliter leur export vers les outils de diffusion de ressources de CANOPE.

3 modes d'utilisation

Canoprof Desktop

Canoprof « Desktop » permet la production des documents de cours sans étre connecté
(contenus stockés sur un disque dur local pour I'enseignant).

Canoprof Cloud

Canoprof « Cloud » permet la production en ligne des contenus offrant des fonctions avancées
collaboratives et un espace de publications web publiques propre a chaque enseignant ; c'est ce
qu'on appelle un Domaine.

Janvier 2020

Un domaine est constitué :

® d'un entrepbt de production dans lequel sont créés les ateliers contenant les supports. Cet
entrepdt est principalement éditable avec I'application Canoprof.

® de 2 Dépébts : prof et éleve pour diffuser les supports générés issus de I'Entrepbt :

Version : 2.0.1 Canoprof 7



Présentation de Canoprof Canoprof

® |edépotEleve 2. estpublic et accessible a tous sur le Web.

® |ledépbtProf 2, estaccessible surle Web uniquement aux utilisateurs de Canoprof.

Canoprof DCI

Canoprof « DCI » pour les agents de CANOPE permettant de finaliser et d'enrichir de méta-
données les programmations et activités jugées exemplaires, dans un environnement serveur
collaboratif puis d'aider & leur diffusion sur les sites vitrines de CANOPE.

1.2. Les services CANOPROF

Canoprof n'est pas qu'un outil mais bien un service. Le réseau Canopé dans sa mission de Co-design et
de scénarisation propose d'accompagner les enseignants producteurs dans chaque département.

Des formations, des ateliers et une assistance a la production sont proposés par chaque atelier
Canopé .

Le Dépét Canoprof Interne (DCI) est un espace de partage et d'échange de programmations ou
d'activités Canoprof réservées aux personnels de Réseau Canopé. Il a pour but de faciliter
I'appropriation et la réutilisation de ressources exclusives entre ateliers. Un moteur de recherche
performant configuré de maniere a permettre de trier les résultats de leur recherche par type de
ressources, par atelier, par auteur (etc) permet de trouver par mots clés des ressources Canoprof qu'il
est ensuite possible d'importer dans son domaine pour les exploiter et modifier a sa guise.

8 Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof
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1.3. Publications disponibles

Item de publication

Un item de publication désigne un item qui permet de générer et diffuser un document, via la
vue (Wb, (4 Papi er ou (hedX.
® Lavue (YEdition d'unitem de publication permet de définir le scénario du document
a publier. Le scénario du document est défini grace aux éléments liés ou rédigés dans la

grille de saisie (activités, blocs, quiz..). Elle comporte aussi des métadonnées (compétences,
auteur, illustration,...).

® Lesvues Wb, (5 Papi er , etc. permettent de “ génér er le document dans le
format correspondant. Générer le document signifie « transformer le contenu créé dans
I'application Canoprof en un document diffusable, dans un format donné (web, pdf,...), avec
une charte graphique et une ergonomie prédéfinies ».

Une fois la génération terminée, trois actions sont proposées :

® i= consul t er , ades fins de relecture,

® % tél échar ger , pour enregistrer le document sur votre poste, et peut étre le
partager manuellement (par mail ou autre...),

° rﬁ di f f user , pour envoyer le document sur un dép6t Canoprof (prof ou éléve).

Apercu d'un item de publication

i = ~ Q
Edition
e PROGRAMMATION, SEQUENCES ET SEANCES
) Publication
ol Lot
|
[® seance

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 9
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Les différentes publications disponibles dans Canoprof

Canoprof

Type de support Nature des items
Programmation| Collection Activité texte et | Activité
d'activités multimédia Quiz
Site Web en design adaptatif et X X X X
un mode diaporama
Packaging SCORM dus site X X
Web
Publication PDF pour X X X X
impression

Vue éléve, Vue éléve corrigée, vue professeur

Chacune des publications (hors prévisualisation), permet de générer 3 différents supports
adaptés par type de public : pour I'éleve (sans la correction), pour I'éleve avec la correction et

pour le professeur.

La Vue Professeur est la vue la plus compléte.

Pour en savoir plus sur le modéle, voir aussi :

>Vocabulaire de base P88

«?Description du modeéle Canoprof P20

Janvier 2020
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Canoprof Installation de I'application

2. Installation de l'application

Configuration minimale requise

® Processeur 1,5Ghz (dual core recommandé),

® 1Go de RAM disponible pour l'application,

® 1Go d'espace disque (variable selon la volumétrie des contenus traités),
® Fcran: 1024x768

Libre Office

Pour les modéles générant ou exploitant des fichiers OpenDocument, Libre Office 5.1 doit étre
installé avant l'installation de Canoprof pour un bon fonctionnement.

Installation

Sur le site Internet du Réseau Canopé http://www.reseau-canope.fr/canoprof.html, plusieurs versions
de Canoprof sont proposées en fonction du systéme d'exploitation utilisé. Avant de pouvoir installer
Canoprof, il est indispensable de télécharger le fichier d'installation.

i,
T

- /i

M

N CANOPROF CLOUD COMPETENCES ET NOTIONS CATALOGUE DE RESSOURCES MODE D'EMPLOI

Vous étes dans une démarche de construction et de scénarisation

de vos cours numériques ?

Découvrez Canoprof, téléchargeable gratuitement, et concevez des
ressources pédagogiques transmédias pour le primaire et le

secondaire, publiez et partagez-les avec vos pairs.

Besoin d'aide ? Nos Ateliers Canopé vous accompagnent tout au
long de votre projet : prise en main et maitrise de 'outil, formation

au droit d'auteur, au droit 4 'image et & I'internet responsable.

TELECHARGEZ CANOPROF

Pour Windows (32 et 64 bits) ¥, Pour Linux (32 bits) &, Pour Linux (64 bits) &,

Une fois le fichier téléchargé, l'installation de I'application se fait par I'exécution du fichier
d'installation Canopr of _123. xyz (ou 123 correspond a la version choisie et xyz a I'extension
nécessaire pour votre systeme).

Une fois l'installeur exécuté, laissez vous guider par l'assistant d'installation.
Pour tout probléme d'installation, veuillez vous référer a votre atelier Canopé.

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 11
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Installation de I'application Canoprof

ImageMagick & incrustation de texte

Canoprof embarque ImageMagick pour la manipulation d'images.

Certains modeles documentaires font de l'incrustation automatique de texte sur des images lors des

publications. Dépendantes de votre systeme d'exploitation, ces transformations peuvent échouer
(Sous MacOS X notamment).

Dans ce cas, il est possible d'indiquer a Canoprof d'utiliser une autre version de ImageMagick.

Mise a jour automatique

Lorsque votre application le prévoit, vous pouvez rechercher et

lancer les mises a jour depuis le menu ? de la fenétre de
démarrage.

Si cette option est disponible dans votre application, voir : £»Mettre
a jour I'application

Vous trouverez ci-dessous une procédure d'installation correspondant a votre systéeme
d’'exploitation :

https://www.youtube.com/watch?v=r40MwvkYdno&t=3s

Comment installer Canoprof

2.1. Windows

AR
Prérequis

Vous avez téléchargé le fichier d'installation de I'application sur votre disque dur. Par exemple :

| M s | Outils d'application  téléchargement
Accueil Partage Affichage Gestion
« v » CePC > Bureau > téléchargement
S Acces rapide ~ [ Nom . Modifié le Type Taille
m Bureau » E Canoprof_x86 15/05/2017 14:20 Application 74 104 Ko

& Téléchargeme &
4 Documents o

= Images b g

1 Double-cliquez sur le fichier d'installation de I'application.

La fenétre A i nstal |l ati on s'affiche sur votre écran.

12 Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof
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Canoprof Installation de I'application

B Installation de Canoprof 1.0 — pd

Bienvenue dans l'installeur de
Canoprof 1.0

Vous étes sur le point dinstaller Canoprof 1.0 sur votre
ordinateur.

Avant de démarrer linstallation, il est recommandé de fermer
toutes les autres applications. Cela permettra la mise a jour
de certains fichiers systéme sans redémarrer votre
ordinateur.

Cliquez sur Suivant pour continuer,

Suivant > Annuler

2 Cliquez sur sui vant

Lafenétre (51 icence utilisateur s'affiche

3 Sélectionnez @ J' accepte les ternes de |a |icence, apres en avoir pris connaissance.

Le bouton Sui vant > devient cliquable.

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof
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Canoprof

a Installation de Canoprof 1.0 -

Licence utilisateur
Veuillez examiner les termes de la licence avant dinstaller Canoprof 1.0,

Appuyez sur Page Suivante pour lire le reste de la licence utilisateur.

X

Avant dutiliser CANOPROF vous devez prendre connaissance et accepter les
Conditions générales dutilisation qui sont disponible 3 l'adresse suivante :
https: [ fwww.reseau-canope. fr fcanoprof/condiions-generales-dutilisation

CANOPROF END-USER. SOFTWARE LICENSE AGREEMENT

A source code version of Canoprof that you may use, modify and
distribute is available to you free-of-charge from Réseau Canopé

httns: [ idownlnad. canonenf. fr ICanonraf. sowsn

Si vous acceptez les conditions de la licence utiisateur, sélectionnez le premier choix
ci-dessous. Vous devez accepter la licence utilisateur afin dinstaller Canoprof 1.0.

(®) T'accepte les termes de la licence
() Je n'accepte pas les termes de la licence

Canoprof 1.0.1,31 - built on 09/05/2017 at 15:58:23

4 Cliquez sur le bouton 'Sui vant > .

La fenétre s'affiche. [5 Choi si ssez | e dossier d'installation
u Installation de Canoprof 1.0 -

Choisissez le dossier dinstallation
Choisissez le dossier dans lequel installer Canoprof 1.0,

Cedi installera Canoprof 1.0 dans le dossier suivant. Pour installer dans un autre dossier,
diquez sur Parcourir et choisissez un autre dossier. Cliquez sur Suivant pour continuer,

Dassier dinstallation
| Parcourir...

Espace requis : 271. 1Mo
Espace disponible : 369, 1Go

Canoprof 1.0,1.31 - built on 09/05/2017 at 15:58:23

< Précedent I Suivant > | Annuler

X

Janvier 2020 Version : 2.0.1
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Installation de I'application

5 Sélectionnez un dossier d'installation ou conservez celui proposé par défaut, puis cliquez sur
Sui vant > .

Janvier 2020

Dossier d'installation par défaut ou emplacement personnalisé ?

L'application vous propose un dossier d'installation par défaut (habituellement, sous Windows :
C.\Program Fi |l es (x86)\ Canoprof 1.0\ ).

Pour sélectionner un autre dossier d'installation :

1. Cliquer sur Parcourir. ..

Une fenétre d'exploration s'affiche :

E Rechercher un dossier >

Sélectionnez le dossier dinstallation pour Canoprof 1.0 :

a belkacem A
v B CePC
I Bureau
5| Documents
= Images
J5 Musique
‘ Téléchargements

Créer un nouveau dossier oK Annuler

2. Sélectionnez (ou créez) un dossier.

3. Cliquez sur OK pour définir le dossier d'installation.

Selon que vous étes Administrateur ou simple Utilisateur de Windows,
I'installation n'aura pas les mémes effets :

* Si vous étes administrateur, alors par défaut l'installeur vous propose d'installer I'application
dans le dossier &\ Pr ogr am Fi | es . Vous étes libre de choisir un autre endroit sous réserve
gu'il ne soit pas dangereux (I C: \ wi ndows , par exemple). L'application est toujours
enregistrée aupres de Windows (elle apparait dans la liste des applications installées dans le
panneau de configuration, les icones du menu }» Démar r er sont visibles pour tous les
utilisateurs du PC).

* Si vous n'étes pas administrateur, alors par défaut I'installeur vous propose d'installer
I'application dans un dossier a la racine du disque & C: \ . Vous pouvez l'installer ou vous
voulez (du moment que vous avez les droits en écriture) mais I'application n'est pas enregistrée

aupres de Windows et les icones du menu }» Dénar r er n'apparaissent que pour |'utilisateur
Windows en cours.

Version : 2.0.1 Canoprof 15
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a Installation de Canoprof 1.0

Choisissez un dossier dans le menu Démarmrer

Choisissez un dossier dans le menu Démarrer pour les raccourds de I'application.

Canoprof

La fenétre s'affiche. [3 Choi si ssez un dossi er dans | e nenu Dénarrer

X

Choisissez le dossier du menu Démarrer dans lequel vous voulez placer les raccourds du
programme. Vous pouvez également entrer un nouveau nom pour aréer un nouveau dossier.

[Ezreoof 10

Accessibility
Accessories
Administrative Tools
Adobe

Advanced IP Scanner v2
AlauxSoft Compta V6.0
ASUS

Canoprof 1.0
CanoprofValo 1.0
CCleaner

Dokiel 4.2

(] Ne pas créer de raccourds

=

Built on 090542

017 ak 15:50:2

<rriciten [ T ]

Annuler

6 Choisissez ou non de créer des raccourcis dans le menu ) Dénar r er , puis cliquez sur

Installer.

dossier ou en créer un nouveau.

16 Janvier 2020

Raccourcis du menu » dénarrer ?

Les raccourcis du menu 1 Dénar r er sont les principales fonctionnalités du programme
(lancer I'application, désinstaller I'application,...).

Par défaut, I'application vous propose de créer ces raccourcis dans un dossier du menu }»
Demar r er (habituellement sur Windows : )& Canopr of ). Vous pouvez sélectionner un autre

Si vous ne souhaitez pas créer les raccourcis, cochez @ Ne pas créer de raccourcis.

Lafenétre (3l nstal l ati on en cours s'affiche pendant le temps de l'installation.

A l'issue de l'installation, la fenétre (3 Fin de |'install ati on s'affiche.

Version : 2.0.1 Canoprof
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B Installation de Canoprof 1.0

Fin de l'installation de Canoprof 1.0

Canoprof 1.0 a été installé sur votre ordinateur.

Cliquez sur Fermer pour quitter le programme d'installation,

Lancer Canoprof 1.0

7 Cliquez sur Fer mer pour fermer la fenétre d'installation.

Lancer I'application ?
Par défaut, I'application est lancée a la fermeture de la fenétre d'installation.

Décochez Lancer & canopr of pour ne pas lancer I'application a la fermeture de la fenétre
d'installation.

L'application Canoprof est installée.

Options d'installation

Les installeurs des applications Canoprof supportent les options suivantes :
/S : déploiement silencieux, utile pour les installations automatisées ;
/NCRC : suppression du contréle CRC au démarrage de l'installeur ;

/D=dir : personnalisation du dossier d'installation par défaut de I'application.

2.2. MAC

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof
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Vous avez téléchargé le fichier d'installation (}® Canopr of . dng) de I'application sur
votre disque dur.

® © 0O Ouverture de Canoprof.dmg

Vous avez choisi d’ouvrir :

& Canoprof.dmg

qui est un fichier de type : Binary File (101 Mo)
a partir de : https://download.canoprof.fr

Voulez-vous enregistrer ce fichier ?

Annuler Enregistrer le fichier

- ol

Pour installer I'application Canoprof, procédez comme suit :

1 Double-cliquez sur le nom du }& Canopr of . dng téléchargé.
L'interface d'installation s'affiche.

o0 @ Canoprof 1.0.131

CANOPROF

Canoprof 1.0 Applications

18 Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof
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2 Glissez-déposez I'icone Canoprof sur I'icéne du dossier Applications.

L'application est installée ; rendez-vous dans le répertoire }B Appl i cati ons pour la lancer.

Favoris

Tous mes fichi...

@ AirDrop
gﬁp Applications
[ ]

E Bureau

o Téléchargeme...

ﬁ pmathieu

iCloud

(2) iCloud Drive
E Bureau
Documents

& Applications
v 2 =g % 6 =

n Adobe Acro...t Reader DC
= Aide-mémoire

=% Apergu

@ App Store

¢ Automator

B Calculette

{7\ Calendrier

Canoprof 1.0 3

[ canoprofVvalid 1.0

rt_!. CanoprofValo 1.0

] () © Q, Rechercher

| CanoVeille >

# Chewing Word Canoprof 1.0

B contacts

@ CubePro Application - 283,9 Mo
! Cucumberhead > Création mardi 9 mai 2017 4 15:45

Modification mardi 9 mai 2017 4 15:45
Derniére ouverture mardi 9 mai 2017 & 15:45

Q Dashboard
ﬂ Dictionnaire

& Echecs Version 1.0.131
LY FaceTime + Tags...
@ Firefox 1

2.3. LINUX

Prérequis

Vous avez téléchargé le fichier d'installation correspondant a votre architecture (32bits ou 64bits)

sur votre disque dur.

: Opening Canoprof_x64.bin

You have chosen to open:

Canoprof_x64.bin

which is: BIN file (99,4 MB)
from: https://download.canoprof.fr

Would you like to save this file?

Cancel save File

Janvier 2020

Version : 2.0.1

Canoprof 19



Installation de I'application

20

Téléchargements

¥ Dossier personnel Téléchargements

Canoprof

Récents

Dossier personnel
Bureau
Documents

Images

S 2o PO

Musique

Vidéos

Corbeille

@2 Réseau

[ oOrdinateur

B connexion & un ser...

« Canoprof_x64.bin » sélectionné (104,3 Mo)

Pour installer I'application Canoprof, procédez comme suit :

1 Ouvrez un terminal ( raccourci clavier Actrl alt T)

oW

bebel@bebel-VirtualBox: ~

To run a command as administrator (user "root"), use "sudo <command>".
See "man sudo_root" for details.

bebel@bebel-virtualBox:~$ ]

Janvier 2020 Version : 2.0.1
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2 Tapez sudo su ( permet de passer en mode root )puis le mot de passe de votre compte utilisateur
linux )

@ S @ bebel@bebel-VirtualBox: ~
bebel@bebel-virtualBox:~$ sudo sul

@™ @ bebel@bebel-VirtualBox: ~

bebel@bebel-VirtualBox:~5 sudo su
[sudo] Mot de passe de bebel : |

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 21
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@ @ @ root@bebel-VirtualBox: /home/bebel

bebel@bebel-VirtualBox:~$ sudo su
[sudo] Mot de passe de bebel :
root@bebel-virtualBox: /home/bebelz |

3 Tapez cd Téléchargements ( pour étre dans le dossier ou se trouve le fichier canoprof
téléchargé )

@ ® O root@bebel-VirtualBox: /home/bebel

bebel@bebel-VirtualBox:~$ sudo su
[sude] Mot de passe de bebel :
root@bebel-virtualBox: /home/bebel# cd Téléchargements/J]

22 Janvier 2020 Version : 2.0.1
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4 Lancez l'installation de canoprof et suivez les instructions : tapez sh Canoprof_x64.bin

@ ® @ root@bebel-VirtualBox: fhome/bebel/Téléchargements

bebel@bebel-virtualBox:~$ sudo su

[sudo] Mot de passe de bebel :

root@bebel-vVirtualBox: /home/bebel# cd Téléchargements/
root@bebel-virtualBox: /home/bebel/Téléchargements# sh Canoprof x64.bin [J

& ® G root@bebel-VirtualBox: fhome/bebel/Téléchargements

bebel@bebel-virtualBox:~$ sudo su

[sudo] Mot de passe de bebel :

root@bebel-virtualBox: /home/bebel# cd Téléchargements/
root@bebel-VirtualBox: /home/bebel/Téléchargements# sh Canoprof x64.bin

Bienvenue dans 1'installateur Canoprof 1.8
Vous avez acces root.

Canoprof 1.8 sera installé pour tous les utilisateurs.

Veuillez lire et accepter la licence utilisateur final suivante avant
Installer Canoprof 1.0.
Appuyez sur Entrée pour continuerf]
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Cliquez sur /A Ent r ée plusieurs fois pour faire défiler la licence et la lire

root@bebel-VirtualBox: /fhome/bebel/Télechargements

Avant d'utiliser CANOPROF vous devez prendre connaissance et accepter les
Conditions générales d'utilisation qui sont disponible & 1'adresse suivante :
https://www.reseau-canope.fr/canoprof/conditions-generales-dutilisation

CANOPROF END-USER SOFTWARE LICENSE AGREEMENT

A source code version of Canoprof that you may use, modify and
distribute is available to you free-of-charge from Réseau Canopé
https://download.canoprof.fr/Canoprof.scwsp

under the MPL 2.8, GPL 3.0, LGPL 3.0 or CeCILL 2.1 license.

The accompanying executable code version of Canoprof and related
documentation (the "product") is made available to you under the terms of this
Canoprof end-user software license agreement (the "agreement").

By selecting the "accept" option, or by installing or using Canoprof,

you are consenting to be bound by the agreement. If you do not agree to the
terms and conditions of this agreement, do not selecting the "accept" option,
and do not install or use any part of Canoprof.

During the Canoprof installation process, and at later times, you may

be given the option of installing additional components from third-party
software providers. The installation and use of those third-party components
--Plus--(30%)

Acceptez les termes de la licence en tapant : oui

root@bebel-VirtualBox: fhome/bebel/Téléchargements

This license does not grant you any right to use the trademarks, service
marks or leogos of reseau-canope.fr or its licensors.

4. DISCLAIMER OF WARRANTY. The product is provided "as is" with all faults.
To the extent permitted by law, reseau-canope.fr and
reseau-canope.fr's licensors hereby disclaim all warranties, whether
express or implied, including without limitation warranties that the product
is free of defects, merchantable, fit for a particular purpose and
non-infringing. You bear entire risk as to selecting the product for your
purposes and as to the quality and performance of the product. This
limitation will apply notwithstanding the failure of essential purpose of
any remedy. Some jurisdictions do not allow the exclusion or limitation of
implied warranties, so this disclaimer may not apply to you.

5. LIMITATION OF LIABILITY. Except as required by law, reseau-canope.fr

will not be liable for any indirect, special, incidental, consequential or
exemplary damages arising out of or in any way relating to this agreement
or the use of or inability to use the product, including without limitation
damages for loss of goodwill, work stoppage, lost profits, loss of data,
and computer failure or malfunction, even if advised of the possibility of
such damages and regardless of the theory (contract, tort or otherwise)
upon which such claim is based.

Etes-vous d'accord avec les termes de la licence ci-dessus? [oui/NON] ]

5 Indiquez I'emplacement d'installation.

Vous pouvez :

® Modifier I'emplacement d'installation ;
ou

® Taper sur /A Ent r ée pour choisir I'emplacement d'installation définit par défaut.
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root@bebel-VirtualBox: fhome/bebel/Télechargements

4. DISCLAIMER OF WARRANTY. The product is provided "as is" with all faults.
To the extent permitted by law, reseau-canope.fr and

reseau-canope.fr's licensors hereby disclaim all warranties, whether

express or implied, including without limitation warranties that the product
is free of defects, merchantable, fit for a particular purpose and
non-infringing. You bear entire risk as to selecting the product for your
purposes and as to the quality and performance of the product. This
limitation will apply notwithstanding the failure of essential purpose of
any remedy. Some jurisdictions do not allow the exclusion or limitation of
implied warranties, so this disclaimer may not apply to you.

5. LIMITATION OF LIABILITY. Except as required by law, reseau-canope.fr

will not be 1liable for any indirect, special, incidental, consequential or
exemplary damages arising out of or in any way relating to this agreement
or the use of or inability to use the product, including without limitation
damages for loss of goodwill, work stoppage, lost profits, loss of data,
and computer failure or malfunction, even if advised of the possibility of
such damages and regardless of the theory (contract, tort or otherwise)
upon which such claim is based.

Etes-vous d'accord avec les termes de la licence ci-dessus? [oui/NON] oui

Vveuillez indiquer 1'emplacement d'installation [/opt/canope/Canoprofi.0]: |

6 Installez Canoprof dans votre environnement, tapez sur £ Ent r ée pour valider.

Janvier 2020

root@bebel-VirtualBox: fhome/bebel/Téléchargements

5. LIMITATION OF LIABILITY. Except as required by law, reseau-canope.fr

will not be 1liable for any indirect, special, incidental, consequential or
exemplary damages arising out of or in any way relating to this agreement
or the use of or inability to use the product, including without limitation
damages for loss of goodwill, work stoppage, lost profits, loss of data,
and computer failure or malfunction, even if advised of the possibility of
such damages and regardless of the theory (contract, tort or otherwise)
upon which such claim is based.

Etes-vous d'accord avec les termes de la licence ci-dessus? [oui/NON] oui

Veuillez indiquer 1'emplacement d'installation [/opt/canope/Canoprofi1.8]:

AVERTISSEMENT: /opt/canopefCanoprof1.8. n'est pas vide.
Ce dossier sera supprimé avant de continuer.
Voulez-vous continuer? [0/n]:

Déballage de Canoprof 1.0...0K

Déballage de 1'environnement d'exécution Java intégré...OK
Configuration de 1'application...OK

Canoprof 1.8 a été installé dans /opt/canope/Canoprof1l.®

Voulez-vous incorporer Canoprof 1.0 dans votre environnement?
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7 Spécifiez le préfixe du chemin de votre systeme (appuyer sur /A Ent r ée pour valider le chemin
par défaut).

root@bebel-VirtualBox: fhome/bebel/Teléechargements

5. LIMITATION OF LIABILITY. Except as required by law, reseau-canope.fr

will not be liable for any indirect, special, incidental, consequential or
exemplary damages arising out of or in any way relating to this agreement
or the use of or inability to use the product, including without limitation
damages for loss of goodwill, work stoppage, lost profits, loss of data,
and computer failure or malfunction, even if advised of the possibility of
such damages and regardless of the theory (contract, tort or otherwise)
upon which such claim is based.

Etes-vous d'accord avec les termes de la licence ci-dessus? [oui/NON] oui

Veuillez indiquer 1'emplacement d'installation [/opt/canope/Canoprofi.e]:

AVERTISSEMENT: fopt/canope/Canoprof1.@0. n'est pas vide.
Ce dossier sera supprimé avant de continuer.
Voulez-vous continuer? [O/n]:

Déballage de Canoprof 1.0...0K

Déballage de 1'environnement d'exécution Java intégré...0K
Configuration de 1'application...0K

Canoprof 1.0 a été installé dans fopt/canope/Canoprofi.@

Voulez-vous incorporer Canoprof 1.0 dans votre environnement? [0/n]:
Veuillez spécifier le préfixe de chemin pour votre systéme [/fusr]: [}

Le logiciel est installé

8 Tapez sur /A Ent r ée pour quitter l'installateur

root@bebel-VirtualBox: /home/bebel/Téléchargements

Etes-vous d'accord avec les termes de la licence ci-dessus? [oui/NON] oul
Veuillez indiquer 1'emplacement d'installation [/opt/canope/Canoprofi1.0]:

AVERTISSEMENT: fopt/canope/Canoprofl.8. n'est pas vide.
Ce dossier sera supprimé avant de continuer.
Voulez-vous continuer? [O/n]:

Déballage de Canoprof 1.0...0K

Déballage de 1'environnement d'exécution Java intégré...OK
Configuration de 1'application...OK

Canoprof 1.0 a été installé dans /opt/canope/Canoprofi1.@

Voulez-vous incorporer Canoprof 1.0 dans votre environnement? [0/n]:
Veuillez spécifier le préfixe de chemin pour votre systéme [fusr]:
Le lien fusr/bin/Canoprofl1.0 a été ajouté

Canoprof 1.0 sera intégré a votre systéme.

Canoprof 1.8 installation terminée
Un journal de cette installation est stocké dans
Jtmp/Canoprofl.0.131-install_2017.65.16-14.43.19.1log

Appuyez sur une touche pour quitter cet installeur.

Canoprof est installé et prét a I'emploi.
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[c) t @ = e 1445

@ - [® canoprof Filtrer les résultats »

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 27



Canoprof : Desktop et Cloud Canoprof

3. Canoprof : Desktop et Cloud

Une fois l'installation de 'application faite, les parametres de connexion différent selon I'utilisation de
I'application que vous souhaitez :

[p.292] [p.298] .

® Canoprof Desktop pour une utilisation en mode local

® Canoprof Cloud *** pour une utilisation en mode a distance %%\

Attention, les 2 modes de fonctionnement sont indépendants et ne se synchronisent pas.

@ Mes contenus Canoprof °
' Mes éléves
:
[ ]
:
"
Import / export. :
de scar 1

[ ]
]
| ]
| ]
| ]
| ]
[ ]
[ ]
]
]

M | ]

' | ]

' :

H '

; :

. '

' "

. | ]

' ’ L]

; : > ~
]

1

: ] <<

. ]

1

Mes collégues

qui ont un compte Canoprof

laurent.dour@reseau-canope.fr

Q

Il est important de faire régulierement des sauvegardes des contenus du Cloud pour pouvoir
consulter et poursuivre le travail en cas de panne de connexion Internet.

3.1. Canoprof Desktop : utilisation en mode local

3.1.1. Mode Canoprof Desktop
sfe

Canoprof Desktop permet de travailler hors-ligne, mais ne permet pas de diffuser les contenus
dans les dép0ts éléve ou prof.
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La fenétre de démarrage de Canoprof est composée de 3 onglets :

mode client-serveur

5 Bi envenue sur Canoprof quiestune présentation du service et permet de se

connecter a un domaine ;

5 Canopr of C oud qui permet de travailler sur son domaine Canoprof (entrep6t distant

[P2%8l) 5u celui d'un collégue.

[ Canopr of Deskt op qui permet d'afficher les ateliers locaux 2%,

Ci-dessous est présenté l'interface de I'onglet [3 Canopr of Deskt op :

Canoprof — | X

Application Fenétres ?

1
& Bienvenue sur Canoprof - Canoprof Cloud, |- Canoprof Desktop | 1
— 1

@A @ o

Ajouter Installer Propriétés Recharger
e L K
Standard | . .
1 OQuvrir Propriétés Supprimer
1

1 Canoprof Desktop

J-ﬁ Canoprof Desktop L

Il permet d'afficher les ateliers locaux (ateliers dont le contenu est stocké localement, sur votre
disque dur).

2 Options du desktop

Janvier 2020

.2 8 «

Ajouter Installer Proprietés Recharger

J;& Créer des ateliers locaux,
@ Installer des modéles documentaires,

Paramétrer votre application locale,

&% Recharger la fenétre de démarrage.

Version : 2.0.1 Canoprof
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3 Ateliers locaux
J;n Standard [E?. EQ . E&
Ouvrir  Propriétés Supprimer

La liste des ateliers locaux s'affiche dans la zone principale de la fenétre de démarrage.

Chaque ligne correspond a un atelier.

4 Options d'un atelier
Ouvrir Propriétés Supprimer

Lorsqu'un atelier est sélectionné (au survol de la souris ou avec un clic gauche), le menu des
actions disponibles s'affiche :

e [ Ouvrir l'atelier,
e [ Afficher les propriétés de cet atelier,

° J;? Supprimer l'atelier.
3.1.2. Créer et ouvrir un atelier

Canoprof permet de créer autant d'ateliers®?°” que vous souhaitez, aussi bien en mode desktop
que sur le cloud (dans votre Domaine). Travailler avec plusieurs ateliers permet de séparer les

contenus de projets sans liens entre eux (cycle, discipline, etc.).

1 Lancez l'application Canoprof et sélectionnez I'onglet de votre choix : [ Canopr of Deskt op ou

(5 Canoprof C oud.

Canoprof
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2 Cliquez sur le bouton I,'ﬂ' pour Créer / Ajouter un nouvel atelier.

Lafenétre M Création d' un atelier s'affiche.
Création d'un atelier - O

Titre de I'atelier : Mouvel_Atelier

Description :

Modéle

(® Canoprof Standard 1.0 (fr-FR)
Publications

(| Export edX pour Canoprof 1.0 (fr-FR)

Extensions

[_] Export Canoprof Vale 1.0 (fr-FR)
] Export serveur local 1.0 (fr-FR)

) Canoprof Starter 1.0 (fr-FR)

Créer Annuler

3 Complétez les champs de la fenétre B Cr éati on d' un atel i er puiscliqguez sur Cr éer .
Choix du modeéle Canoprof

Le »modeéle standard [P4€l est plus complet et posséde toutes les fonctionnalités proposées par
Canoprof.

Le »modeéle Starter P48l est plus simple d'utilisation, mais ne propose pas l'intégralité des
fonctionnalités.

Titre de I'atelier
Attention au nom donné a I'atelier : éviter les caractéres spéciaux et les espaces.

L'atelier est alors créé et apparait sous le Domaine Canoprof sélectionné ou dans la fenétre
de CanoprofDesktop. Son nom est précédé par l'icone 1.

4 Double-cliquez sur le nom de I'atelier pour I'ouvrir et pouvoir commencer a ajouter / modifier du
contenu.

® \Voir aussi : Créer un atelier & partir d'une archive

&8 Créer un atelier a partir d'une archive (et migrer ses contenus)

Cette procédure explique comment créer un atelier & partir d'une archive .scwsp!®3% ou .scarlP3%
]

Migration de modéle

Cette fonctionnalité permet d'exécuter les migrations de contenu dans le cas d'un
transfert d'ateliers entre deux environnements de production et des versions différentes du

modéle (version n vers version n+1).
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1 Depuis la fenétre de démarrage de l'application, cliquez sur la fleche ~ a droite du bouton I;ﬂ'
Aj out er .

Un menu déroulant s'affiche.

Canoprof 1.0
Application Fenétres 7

envenue sur Canopror |« ANOProl oL ™ Canoprof Deskto
B Canoprof |k Canoprof Cloud | prof Desktop

F.a =
Ajouter Installer Propriétés Recharger
¥ Créer un atelier

AE;J Standard [# Créer un atelier & partir d'une archive

2 Sélectionnez I Créer un atelier a partir d' une archive.

La fenétre M Création d' un atelier s'affiche.

Creation d'un atelier & partir d'une archive = B

Code de l'atelier: @
Répertoires de stockage

Contenus de |'atelier:

Générations de |'atelier:

Contenu a importer

Archive :

Créer Annuler

3 Complétez les champs de la fenétre M Cr éati on d' un atelier .
Détails

1. Dans la rubrique Code de l'atelier, saisissez le nom de votre atelier.
® Choisissez un nom aussi court que possible.

® Utilisez la pratique camelCase qui consiste a écrire un ensemble de mots en mettant en

majuscule les premiéres lettres des mots liés.
Ex : NomAtelier.

2. L'application vous propose un répertoire (= dossier de votre disque dur) de stockage par
défaut, pour les sources et les générations de I'atelier (habituellement, sous Windows : C
\Users\User\Documents\canoprofl.0\NomAtelier\...).

Cliquez sur . .. sivous souhaitez personnaliser le répertoire de stockage des sources et
/ou des générations de I'atelier.

3. Cliquez sur . .. adroite du champ Archive pour sélectionner I'archive a partir de laquelle
I'atelier sera créé.
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4 Cliquez sur Cr éer .
' L'atelier est créé. Il est ajouté a la liste des ateliers de la page de démarrage de I'application.

5 Ouvrez le nouvel atelier, avec ses contenus migrés, depuis la fenétre de démarrage de
I'application.

3.2. Canoprof Cloud : utilisation en mode distant

3.2.1. Mode Canoprof Cloud

L'application, au départ dédiée a un usage local, permet aussi de se connecter a des serveurs de
contenus en mode client-serveur, via I'onglet [3 Canopr of C oud .

La fenétre de démarrage de Canoprof est composée de 3 onglets :

® [HYBi envenue sur Canoprof quiestune présentation du service et permet de se
connecter a un domaine ;

® [HCanoprof C oud qui permet de travailler sur son domaine Canoprof (entrep6t distant

[P-298])

mode client-serveur ou celui d'un collégue.

® [4Canoprof Desktop qui permet d'afficher les ateliers locaux ©2%.

Ci-dessous est présenté l'interface de I'onglet [3 Canopr of C oud :

Application Fenétres 7

& Bienvenue sur Canoprmu’ Canoprof loudh ¥ Canoprof Desktop
L)

""""""""""""""""""""" allllllllllll‘lllllllllllllllllllllllllr'
Déconnecter Propriétés =% &% = ]
formation

5 R e e LT e e P E T e TP P C e TP CEP T LT PEEECEETERERE

Domaine isabelle-souveton1 "

1 Canoprof Cloud
. Canoprof Cloud

L'onglet 3 Canopr of C oud permet d'afficher les domaines déclarés (via I'onglet [5
Bi envenue ) pour s'y connecter.

2 Domaine sélectionné
& Domaine Mélanie Albaret & Déconnecter ¥ Proprictés ' & @ F - & A
[ Atelier

[ formation

Lorsqu'un domaine est sélectionné (clic gauche) il s'ouvre et les ateliers qu'il contient s'affichent
sous forme de liste.

Le menu des actions disponibles sur ce domaine s'affiche a droite du nom du domaine.
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3 Ateliers du domaine
'.ﬁ_,r Atelier

[ formation

Les noms des ateliers d'un domaine auxquels vous avez acces sont affichés sous forme de liste.

4 Options du domaine
W Déconnecter ¥ Propriétés # & @) ¥ - = A

° M Déconnecter - Désactiver la connexion au Domaine actif.

® " Propriétés  : Permet de connaitre les propriétés de I'entrep6t (URL), accéder a la corbeille de

I'atelier, au Profil de I'utilisateur, aux Utilisateurs du Domaine et aux Groupes.

° # : Supprimer la connexion au domaine.
® &+ :Recharger laliste des ateliers du Domaine.
() {3 : Gestion de packs installés (Modéles et Skins).

® ¥ - :Créer/ajouter un atelier.

® = . :Editerles dépots « Eléve » et « Prof » du domaine sélectionné.

5 Domaine non actif
A Domaine isabelle-souveton
Cliquez sur un domaine fermé pour l'ouvrir et afficher les ateliers qu'il contient.
Il s'agit des domaines partagés par des collégues avec vous.

3.2.2. Se connecter a un Domaine Canoprof Cloud

Cette procédure explique comment déclarer un «»Domaine (cloud) P71 dans Canoprof et s'y
connecter afin d'avoir acces a des ateliers stockés sur un serveur.

Prérequis

Avant de pouvoir bénéficier d'un Cloud Canoprof, il est nécessaire de :

1. Créer ou disposer d'un compte www.reseau-canope. fr/1es/www.reseau-canope.fr/creer-mon-compte. himl

et avoir un atelier préféré déclaré dans ce profil.
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2. Créer votre domaine Canoprof/Nttes//www.canoprot.fi]

3. rInstaller I'application Canoprof P11,

Attention

L'adresse de votre dép6t est une adresse publique, attention a bien le nommer !

https://www.youtube.com/watch?v=i-d2risGN4c

Se connecter a son compte cloud

Votre adresse mail Réseau Canopé est au format « prenom.nom@reseau-canope.fr » alors que
votre dépbt sera au format « prenom-nom.canoprof.fr ».

1 Lancez l'application Canoprof et sélectionnez I'onglet [5 Bi envenue sur Canopr of , en haut de
la fenétre.

2 Cliquez sur (3 Pour commencer avec Canopr of Cl oud et saisissez le nom du domaine dans
le champ prévu a cet effet.

Canoprof 1.0 — O X

Application Fenétres ?

& Bienvenue sur Canoprof - Canoprof Cloud - Canoprof Desktop

Canoprof

Service de conception, de publication et de partage de ressources pédagogiques pour le primaire et le
secondaire.

Le service Canoprof ' Pour commencer avec CanoprofCloud ' A propos...

Pour travailler en ligne et disposer d'un domaine personnel Canoprof ot vous hébergerez vos cours, procédez de la maniére
suivante :
=]

1. Créez votre domaine personnel Canoprof en ligne : Créer mon domaine Canoprof Cloud

2. Connectez votre domaine a ce logiciel Canoprof :

Précisez votre domaine Canoprof .cpnoprof.fr

Puis cliquez ici : | Ajouter la connexion

En cas de probleme veuillez poser vos questions sur le groupe Canoprof sur Viaeduc

Vous pouvez également déclarer plusieurs autres domaines Canoprof sur lesquels vous avez été autorisé par leurs
propriétaires.

Saisissez bien le nom du domaine (pas I'adresse mail) !

3 Cliquez sur Aj outer | a connexion.

Janvier 2020

La connexion au domaine a été ajoutée dans l'onglet [ Canopr of Cl oud .
Vous n'aurez plus a le faire de nouveau, sauf si vous supprimez cette connexion a un moment
ou si vous souhaitez vous connecter a un autre domaine (un domaine partagé par un collégue,
par exemple).
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4 Sélectionnez I'onglet 05 Canopr of Cl oud et cliquez sur le nom du domaine puis sur - &°
Connecter .

La fenétre J Aut henti fi cati on requi se s'affiche.

' Canoprof 1.0 — O

& Bienvenue sur Canoprof - Canoprof Cloud - Canoprof Desktop

2
J
]

|
& Domaine &Y Connecter | & Propriétés ' #

Non connecté (authentification requise)

& Domaine

Authentification pour '‘Domaine julienrobert’ X

Merci de vous authentifier

Compte | Ar ‘

Mot de passe | ‘

Se souvenir du mot de passe

Annuler Se connecter

5 Saisissez votre mot de passe et cliquez sur Se connect er .

Cochezlacase @ Se souvenir du not de passe, sivous souhaitez enregistrer votre mot
de passe sur cet ordinateur.

Vous étes connecté au domaine. La liste des ateliers qu'il contient s'affiche sous son nom.

Paramétrage du proxy

Votre systéme informatique peut nécessiter le paramétrage d'un proxy pour vous permettre
d'accéder aux ateliers distants.

Par défaut, I'application utilise les ®@ Par anetres proxy du systene.
Pour paramétrer manuellement un proxy :

1. Depuis la barre de menu, sélectionnez }» Appl i cati on > Préf érences > Avancés >

Réseau ,
2. Sélectionnez ® Confi gurati on manuel l e du proxy (HTTP) ,
3. Complétez les champs requis a l'aide des informations fournies par votre administrateur,
4. Cliquez sur OK pour activer le proxy.

Sélectionnez ©@ Pas de proxy pour désactiver un proxy.

Déconnecter un Domaine
1. Cliquez sur le nom du domaine a déconnecter.
— Les boutons des actions disponibles s'affichent a droite.

2. Cliquez sur # Déconnect er .
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— Le domaine est déconnecté ; la liste des ateliers qu'il contient est remplacée par le message :
Non connecté (authentification requise).

Supprimer un Domaine
Cette procédure permet de purger la liste des domaines déclarés sur votre application :
1. Sélectionnez le domaine a supprimer.
— Les boutons des options disponibles s'affichent a droite.
2. Cliquez sur le bouton “* Suppr i ner .
— Lafenétre [ Suppr essi on de | a connexi on s'affiche.

3. Cliquez sur K.
— La connexion est supprimée de votre application.

3.2.3. Créer et ouvrir un atelier

Canoprof permet de créer autant d'ateliers™?*” que vous souhaitez, aussi bien en mode desktop
que sur le cloud (dans votre Domaine). Travailler avec plusieurs ateliers permet de séparer les
contenus de projets sans liens entre eux (cycle, discipline, etc.).

1 Lancez I'application Canoprof et sélectionnez I'onglet de votre choix : [ Canopr of Deskt op ou
5 Canoprof C oud.

2 Cliquez sur le bouton I,'ﬂ' pour Créer / Ajouter un nouvel atelier.

La fenétre M Créati on d' un atelier s'affiche.

Creation d'un atelier = =

Titre de I'atelier : Mouvel_Atelier

Description :

Medele

® Canoprof Standard 1.0 fr-FR)
Publications

(| Export edX pour Canoprof 1.0 (fr-FR)
Extensions

[] Export Canoprof Vale 1.0 (fr-FR)
] Export serveur local 1.0 (fr-FR)

) Canoprof Starter 1.0 (fr-FR)

Créer Annuler

3 Complétez les champs de la fenétre B Cr éati on d' un ateli er puis cliqguez sur Cr éer .
Choix du modeéle Canoprof

Le »modeéle standard [P4¢l est plus complet et posséde toutes les fonctionnalités proposées par
Canoprof.

Le »modéle Starter P48l est plus simple d'utilisation, mais ne propose pas l'intégralité des
fonctionnalités.

Titre de I'atelier

Attention au nom donné a I'atelier : éviter les caractéres spéciaux et les espaces.
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Canoprof

L'atelier est alors créé et apparait sous le Domaine Canoprof sélectionné ou dans la fenétre
de CanoprofDesktop. Son nom est précédé par l'icone L.

4 Double-cliquez sur le nom de I'atelier pour I'ouvrir et pouvoir commencer a ajouter / modifier du
contenu.

® Voir aussi : Créer un atelier a partir d'une archive

& Créer un atelier a partir d'une archive (et migrer ses contenus)

Cette procédure explique comment créer un atelier & partir d'une archive .scwsp*% ou .scarP*%
]

Migration de modéle

Cette fonctionnalité permet d'exécuter les migrations de contenu dans le cas d'un

transfert d'ateliers entre deux environnements de production et des versions différentes du
modele (version n vers version n+1).

1 Depuis la fenétre de démarrage de I'application, cliquez sur la fleche ~ a droite du bouton I;&
Aj out er .

Un menu déroulant s'affiche.

Canoprof 1.0

Application Fenétres 7

& Bienvenue sur Canoprof ¥ Canoprof Cloud ™ Canoprof Desktop

F.a @ @

Ajouter Installer Propriétés Recharger

¥ Créer un atelier
[] standard

(@ Créer un atelier a partir d'une archive

2 Sélectionnez }» Créer un atelier a partir d' une

archive.
Lafenétre BJCréation d' un atelier s‘affiche.

Création d'un atelier & partir d'une archive = =
Code de I'atelier: | @

Répertoires de stockage

Contenus de |'atelier:

Générations de |'atelier:

Centenu a importer
Archive :

Créer Annuler
Janvier 2020 Version : 2.0.1
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3 Complétez les champs de la fenétre M Cr éati on d' un atelier .
Détails
1. Dans la rubrique Code de ['atelier, saisissez le nom de votre atelier.
® Choisissez un nom aussi court que possible.
® Utilisez la pratique camelCase qui consiste a écrire un ensemble de mots en mettant en
majuscule les premiéres lettres des mots liés.
Ex : NomAtelier.
2. L'application vous propose un répertoire (= dossier de votre disque dur) de stockage par
défaut, pour les sources et les générations de I'atelier (habituellement, sous Windows : C

\Users\User\Documents\canoprofl.0\NomAtelier\...).

Cliquez sur . .. sivous souhaitez personnaliser le répertoire de stockage des sources et
/ou des générations de I'atelier.

3. Cliquez sur .. . . adroite du champ Archive pour sélectionner I'archive a partir de laquelle
I'atelier sera créé.

4 Cliquez sur Cr eéer .
' L'atelier est créé. Il est ajouté a la liste des ateliers de la page de démarrage de I'application.

5 Ouvrez le nouvel atelier, avec ses contenus migrés, depuis la fenétre de démarrage de
I'application.

3.2.4. Partager et collaborer sur un cours

Pour partager une ressource, il faut tout d'abord ajouter le collaborateur au domaine afin qu'il puisse y
avoir acces et lui donner les droits.

Ce collaborateur pourra ensuite, depuis son Canoprof ajouter le domaine partagé pour y avoir acces.

3.2.4.1. Les procédures décrites

3.2.4.1.a. Partager un atelier

Pour partager un atelier, il faut tout d'abord ajouter un utilisateur dans le domaine puis lui donner
acces a l'atelier cible a l'intérieur du domaine.

Cette fonction permet, par exemple, de partager un atelier dans lequel vous souhaitez collaborer
avec un collegue sur la création d'un cours.
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1 Ouvrir les propriétés de son domaine.

Domaine mlanie-albaret 0

& Déconnecter

[J Formation

Propriétés de l'entrep6t

Propriétés de lentrepét | Corbeille des ateliers | Mon profil

Recherche.

Compte

christophe.rhei..
emmanuel.artu...
isabelle.souvet...
marie.durin@re..

melanie.albaret...

Pseudo
ChristopheR
Manu

Isas

Marie D

Prénom Nom
Christophe Rhein
Emmanuel Artur
Isabelle Souveton
Marie Durin
Mélanie ALBARET

X
Utilisateurs | Groupes -
ol®
Chgt Mdp Q
Rétgblic Enregictrer

Janvier 2020

1. Sélectionner son domaine sur CanoprofCloud.

2. Ouvrir les propriétés du domaine (entrepo6t).

4. Cliquer sur & pour ajouter un utilisateur.

Version : 2.0.1

L'interface de création d'un utilisateur s'affiche.

Froec)e & @ o - a

9 Propriétés de I'entrepot

3. Sélectionnez l'onglet (Ut i | i sat eur s dans la fenétre des propriétés.

Canoprof
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2 Ajouter un utilisateur a son domaine.

3.

Janvier 2020

°
® Dans cet exemple, Pierre Mathieu est identifié sur le portail Canopé avec l'adresse pierre.
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Propriétés de I'entrepét X
Propriétés de |'entrepét | Corbeille des ateliers | Mon profil ‘ Utilisateurs ‘ Groupes x
L B
Compte Pseudo Prénom Nom Chgt Mdp B O
christophe.rhei... ChristopheR Christophe Rhein ~
emmanuel.artu... Manu Emmanuel Artur
isabelle.souvet... Isa S Isabelle Souveton
marie.durin@re... Marie D Marie Durin
melanie.albaret... Mélanie ALBARET v
Propriétés | m m
\ N ( N 7
Compte [ﬁ)ierre.mathieu@reseau-cana[l Prénom [Pierre
Pseudo | | Nom |Math'|eu| ‘
Groupes E-mail |pierre.mathieu@reseau-cano‘

Rétablir

Enregistrer

fDéconnecter

Fermer

mathieu@reseau-canope.fr.

1. Ajouter le compte reseau-canope.fr du collegue.
[l faut absolument un compte qui soit actif sur le portail canopé.

2. Pour une meilleure gestion de votre domaine, saisir le nom, le prénom et I'adresse mail du

collégue (adresse mail identique a l'identification du portail Reseau-canope.fr).

Enregistrer.
— L'onglet [ R4l es apparait.

Version : 2.0.1
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3 Attribuer un role a l'utilisateur sur son domaine

Propriétés de I'entrepot

X

Propriétés de |'entrepét | Corbeille des ateliers

Mon profil | Utilisateurs  Groupes v

|Rechef’che... P| S

Compte Pseudo Prénom Nom Chgt Mdp RO

isabelle.souvet... Isa S Isabelle Souveton ~

marie.durin@re... Marie D Marie Durin

melanie.albaret... Mélanie ALBARET

pierre.mathieu... Pierre Mathieu &:
v X

Propriétés[Rc‘)Ies@

>
Entrep6t

() Aucun ) Lecteur () Auteur

Dépodt ‘éléves’
() Aucun O Lecteur () Auteur

Dépédt ‘professeurs’

O Aucun O Lecteur O Auteur

.

() Gestionnaire

(O Gestionnaire

O Gestionnaire

O)

Rétablir

Enregistrer I

/Décon necter

Fermer

. Ouvrir I'onglet [5 Rél es de I'utilisateur a paramétrer.

. Attribuer le rble ®@ Aucun a l'utilisateur sur I'entrepét.

Canoprof

Remarque : A ce niveau, nous sommes dans le partage du domaine tout entier. Or, il est
probable que vous ne souhaitiez ne partager qu'un atelier pour co-écrire un cours. Il est donc
déconseillé de donner des droits en écriture a tout son domaine.

pertinent.

. Cliquer sur Enregi strer .

Janvier 2020 Version : 2.0.1
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4 Partager un atelier

Application Fenétres ?

& Bienvenue sur Canoprof |® canoprof Cloud |# canoprof Desktop

[® Entrepbt christophe-rhein # Déconnecter ¥ Propriétés & & @ o v @ @
g atés d
[] formation @ | = Propriétés d'un atelier & Ouvrir [¥ Propriétés [#
R Informations | Edition des propriétés | Administration |iDroits!| Corl #| =
® Entrepot eric-walskarte =
Utilisateur / groupe Roles autorisés @ =3 @( 4 }
pilou Auteur

xavier.hennequin@kelis.fr  Aucun

Ourir l'écran de gestion des utilisateurs

Fermer
T —

1. Sélectionner (ou créer) l'atelier a partager.

Cliquer sur le bouton Iﬁ' Propri ét és de l'atelier.
Sélectionner lI'onglet (5 Dr oi t s dans la fenétre qui s'ouvre.
Cliquer sur & pour ajouter un utilisateur.

Ouvrir le menu déroulant 53 Conpt e .

Sélectionner |'utilisateur parmi la liste des comptes de votre domaine.

S A

Attribuer un réle a I'utilisateur (@® Aut eur est suffisant pour rédiger).

Remarque : & Val i dati on des nodifications de brouill on neconcerne que le
travail sur calque.

8. Cliquer sur Enregi strer .

Votre atelier est maintenant accessible par votre collaborateur. 21l ou elle devra ajouter la connexion
a votre domaine afin de pouvoir accéder a l'atelier partagé. P43l

3.2.4.1.b. Accéder a un atelier partagé

Pour accéder a un atelier partagé, il faut commencer par se connecter au domaine du collaborateur
qui héberge l'atelier cible.
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1 Ajouter le domaine du collaborateur dans Canoprof Cloud
Pour en savoir plus...

Consulter la »procédure de connexion a un Domaine P34,

2 Accéder a I'atelier partagé aprés vous étre connecté au domaine du collaborateur (via I'onglet [5
Canoprof C oud).

Canoprof 1.0 - X
Application  Fenétres ?

& Bienvenue sur Canoprof | ®® Canoprof Cloud | # Canoprof Desktop

® Domaine christophe-rhein # Déconnecter @ proprictes & (2
[ formationDT - derive

[ formationDT [mon calque]

[J partage
[ partag

Le domaine avec les ateliers partagés est maintenant accessible

L'accés au domaine et aux ateliers d'un collaborateur est possible uniquement si ce collaborateur
a effectué la «?procédure de partage P39l

3.2.4.2. & Partager un cours : résumé en vidéos

Ajouter un collaborateur sur son domaine

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Identifier les collaborateurs

Créer I'atelier collaboratif

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Créer un atelier

Partager I'atelier avec un collaborateur

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Partager un atelier

Attribuer des droits sur un espace de l'atelier uniquement

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Partager un espace

Accéder a un atelier partagé

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Accéder a l'atelier partagé
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3.2.5. Les propriétés du domaine

La connexion a un domaine®?*¥ vous donne accés a des informations et & des actions disponibles,
parmi lesquelles :

® Modifier le titre de I'entrepdt (nom du domaine affiché dans I'onglet 53 Canopr of Cl oud ) ;
Retrouver les informations de connexion (URL de I'entrepét, compte) ;

°
® Apporter des modifications a votre Profil : nom, prénom, adresse mail ;,
°

Fonctions réservées aux Gestionnaires du domaine :
® Corbeille des ateliers supprimés (avec possibilité de les restaurer) ;

® Gérer les utilisateurs du domaine.

1 Cliquez sur le bouton @ Propri €t €s du domaine de votre choix pour afficher / éditer ses
propriétés.

La fenétre des propriétés de I'entrepét s'ouvre.

2 Pour modifier le titre de I'entrep6t (hom du domaine sur la page de démarrage de I'application),
saisissez ce nom dans le champ Titre.

3 Sélectionnez I'onglet [ Cor bei | | e des atel i ers pour gérer les ateliers supprimés du
domaine.

Si un atelier a été supprimé, il est possible de le restaurer a ce niveau la.

4 Sélectionnez I'onglet (3 Mon Profi | pour consulter / modifier vos paramétres de compte.

5 Sélectionnez l'onglet Uti | i sat eur s pour voir / gérer les utilisateurs autorisés a accéder a votre
domaine.

6 Sélectionnez I'onglet Gr oupes pour créer des groupes d'utilisateurs.

Les groupes d'utilisateurs permettent de gérer simultanément les droits de plusieurs utilisateurs
et ainsi de simplifier I'attribution de réles sur un ou plusieurs ateliers a des utlisateurs ayant un
méme profil (auteur sur l'atelier Cours Physique, par exemple).
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4. Focus sur un atelier Canoprof

4.1. Canoprof Starter et Standard
Canoprof permet donc de rédiger des items (au format XML) suivant une structure documentaire pre-

définie permettant de guider I'écriture.
2 versions du modeéle existent : CanoprofStandard et CanoprofStarter, plus simple pour les débutants.

Particularités du modele CanoprofStarter

Voici les possibilités de Canoprof Standard et celles de Canoprof Starter
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Canoprof Standard

Canoprof Starter

4Programmation
Programmation, séquences et séances
4 Activités
O Activité: texte et multimédia
? Activité: quiz
@ Activité: HTML (hers Canoprof)
@ Activité: média chapitré
4 Collection d'activités
4Questions
@ Questionnement
soe Texte 3 trous
[ ] Texte 3 sélection
7 Question & réponse courte
s Cuestion Graphique & Choix Multiple
[a#l Question Graphique & Choix Unique
5 Catégorisation
1@ Question a réponse numérique
|= Ordonnancement
[¥ Question & Choix Multiple
@ Question 3 Cheix Unigue

4 Programmation
Programmation, séquences et séances
4 Activités
o Activité: texte et multimédia
7 Activité: quiz

4Médias
s Fichier image

JJ Fichier audio

oo

Fichier vidéo
=] Fichier au format OpenDocument
| Equation mathématique OpenDocument
| Equation mathématique LaTeX
=| Fichier bureautique
A Fichier PDF
2k Site Web hors ligne pour Media
% Fichier de sous-titrage
[t Listing informatique
4 Médias distants
&l Fichier image distant
Il Fichier audio distant
e Fichier vidéo distant
= Fichier au format OpenDocument distant
= Fichier bureautique distant
& Ressource Web distante
4 Médias composites

" Galerie d'images

4 Activités
0 Activité : texte et multimédia
? Activité: quiz
4 Médias
s/ Fichierimage
JJ Fichier audio
09 Fichier vidéo
=| Fichier au format OpenDocument
z Equation mathématique OpenDocument
= Fichier bureautique
A Fichier PDF
% Fichier de sous-titrage
aMédias composites

Lak” Galerie d'images

4Références
(M Abréviation
A-L Terme de glossaire
i Biblicgraphie
4Autres
{i} Ensemble de compétences du socle
2 Ensemble de notions et compétences
X Personne
n Licence
@ Métadonnées de licence
Bm Dossier HTML

4Références
I Abréviation
Al Terme de glossaire
M Bibliographie

4Autres
{} Ensemble de compétences du socle
2> Ensemble de notions et compétences
.l Personne

Comment créer un nouvel atelier ?

Consulter la procédure : »Créer et ouvrir un atelier P30
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4.2. Interface d'un atelier

Ce qu'il faut retenir

L'interface d'un atelier différe en fonction du type d'item sélectionné dans le volet de gauche et
des éléments que vous décidez d'afficher ou de masquer.

L'interface la plus compléte est divisée en 3 zones :

® le volet de gauche, qui permet d'afficher :

[p.295]

® ['explorateur, ou sont classés les contenus de I'atelier (=items ) dans des espaces

294]

® |e moteur de recherche.
® |a zone centrale, qui permet d'afficher et de modifier le contenu des items ;

® le volet de droite, qui permet d'afficher des éléments d'interface optionnels, tels que :

® lesliens (réseau d'items P2,
® le marque-pages %,
® leplandunitem P

Les activités Quiz

1
1 R
N Texte a trous

\ Présentation et méthode

Le résumé du texte  trous en

tation et méthode

s UEE
Sz 3

"rr-vrnnonmel;

Le résumé du texte & sélection

A Mélanie ALBARET personne
Mélanie ALBARET

Question & réponse courte
Présentation et méthode
Résumé de la question  répor

Catégorisation
Présentation et méthode

Résumé de la catégorisation er

Question & réponse numériqu

© SEANCE Présentation et méthode

Résumé de la question a répor,

e Texte dtrous ‘Ordonnancement
Présentation et méthode
Résumé de I'ordonnancement it

Présentation et méthode

Résumé de la question a choix
‘Questions a choix multiple

Présentation et méthode

O Activité : texte et multimédia

Résumé de la question & choix
Création de |'activité
Présentation de |'activité Quiz

Liste des quiz possibles

i
1
1
1
i
i
1
|
1
]
1
1 v
1
1
]
1
1
]
1
1
]
1
]
1
1
]
1
1
]
1
1

1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I "Question a choix unique
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
vl

1 Barre de menus

@& Application Atelier Fenétres 7

Cette barre de menus est propre a la fenétre des ateliers.

2 Raccourcis de création

Créer un item...

By Créer un espace...
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Raccourcis
Ce menu de raccourcis permet de créer rapidement un nouvel item ou un nouvel espace.

3 Explorateur
| Explorateur o O

¢ il Formation_atelier 19
¢ |l Melanie ALBARET
1 Mélanie ALBARET.personne
< i Tuto_canoprof
4 [ Activite_quiz
¢ [l activite_quiz
E Activite_quiz.programme
¢ Wl categorisation
Qo creer_item_activite_quizz.activite
¢ |l numerique
¢ |l ordonnacement
» il QCM-QCU
¢ question_rep_courte
? quizactivite
¢ [l texte selection
P - texte trous
¢ [l Classe inversee

¢ |l Creer_media_chapitre

L'explorateur contient tous les items!P2%®! contenus dans I'atelier, utilisés pour composer les

documents. Les items sont classés dans des espaces®?%,
L'explorateur s'affiche dans le volet de gauche de I'application.

Pour en savoir plus : «?Explorateur P56l

4 Onglets des items ouverts

B¥] Activite_quizprogramme = 2 quiz.activite b @apv

Les onglets des items ouverts permettent de changer rapidement I'affichage d'un item a un autre
dans la zone d'édition.

L'item dont l'onglet est sélectionné s'affiche dans la zone centrale de I'application.
Plusieurs options sont proposées, parmi lesquelles :

® Figer unonglet,
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® Refermer tous les onglets,

® Revenir a un onglet précédemment ouvert,...

Par ailleurs, des raccourcis sont disponibles :

La fleche <@ permet d'afficher I'item consulté avant celui qui est affiché dans la zone d'édition ;

La fleche 5> permet de repasser & I'item suivant ;

La fleche = permet d'afficher une liste de choix contenant les items ouverts récemment ;

La fléche €= permet de revenir & la derniére zone éditée dans le dernier item modifié.

Glisser-déposer d'un onglet
Il est possible de glisser-déposer I'onglet d'un item ouvert :

1. Cliquez sur I'onglet de votre choix et maintenez le clic.

2. Glisser l'onglet vers I'endroit de votre choix :

Icéne d'insertion = ou bloc de texte riche dans I'item en cours d'édition (pour créer un
lien),

Marque-pages,
Réseau d'items,
Moteur de recherche (comme valeur du critere Portée),

Tache a faire,...

3. Relachez votre clic lorsque le curseur de la souris prend la forme d'un cadre : %3
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5 Zone d'édition

PROGRAMMATION, SEQUENCES ET SEANCES °

v

1 Mélanie ALBARET personne

prof Mélanie ALBARET

Titre alternatif Les activités Quiz

(@ SEANCE
7

Titre Texte a trous

O Activité : texte et multimédia

-

Titre Présentation et méthode

itre Exemple d'exercice

Le texte & trous permet d'écrire un texte (avec ou sans image et vidéa) dans lequel certains mots seront masqués pour étre complétés par 'éléve par une saisie de texte
ou un choix dans une liste de mots sous forme de menu déroulant.

La zone d'édition sert a :

® écrire le contenu en suivant la grille d'écriture ;

® composer le document en liant des items de contenus externes, des items de ressource,... ;
® publier des supports dans différents formats.

La zone d'édition s'affiche dans la zone centrale de I'application.

6 Barre d'édition
~Q
La barre d'édition permet de réaliser des actions sur le contenu d'un item affiché dans la zone
d'édition.
Elle permet également d'enregistrer les modifications apportées au contenu d'un item, a I'aide du
bouton icone .
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7 Vues

Les vues permettent d'accéder aux différentes composantes d'un item.

et Chaque vue permet & I'utilisateur une opération différente.

<y Parexemple :

= ® Lavue (YEdition pour éditer ou modifier le contenu d'un item,
- ® Lavue [HPrévisualisation pourunapercude laressource lors de la publication,
¢ Pour les ressources :

® Lavue [HWeb pour générer, consulter et/ou télécharger la ressource au format Web,

® Lavue [HPapi er pour générer, consulter et/ou télécharger la ressource au format
PDF (pour impression papier)

® Lavue (3Crl pourvisualiser les liens distants

® |ebouton [5+ pour ajouter d'autres onglets (Infos : informations techniques et Texte :
le code des pages générées)

Les types de vues disponibles dépendent du type d'item et d'atelier sélectionné .

8 Bandeau de gestion

[ Les activités Quiz

Le bandeau de gestion!®?°" est la bande horizontale située & I'extrémité supérieure du contenu d'un
item lorsqu'il est affiché dans la zone d'édition.

Il regroupe les principales informations et fonctions de gestion de I'item disponibles.

Selon le contexte, le bandeau de gestion change et propose différentes informations et actions sur
un item, par exemple :

® Propriétés d'un item et les actions disponibles ;

® Fonctions d'import/export des ressources (images, ...) ;

® Utilisateurs connectés simultanément sur un méme item (Collaboration) ;
°

Taches associées a un item.

A savoir !

Les menus déroulants du bandeau de gestion vous permettent de retrouver les actions
disponibles au clic-droit sur cet item dans I'explorateur.

9 Recherche d'items

i Recherche d'items X |

Le moteur de recherche de Canoprof permet d'effectuer des recherches au sein de I'atelier ou d'un
espace. Afin d'affiner les résultats, des recherches multi-critéres sont possibles.

Il s'affiche dans le volet de gauche de I'application.
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Pour en savoir plus : £?Recherche d'items P24

10Liens
,:.;:" Liens (%

Les items sont liés entre eux afin de composer un ou plusieurs documents. lls forment un réseau
que I'on appelle réseau d'items2%9,

L'affichage du réseau d'un item en particulier permet de visualiser les items faisant appel a celui-ci,
les items parents (ou items ascendants), ou les items auxquels celui-ci fait appel, les items enfants
(ou items descendants).

Pour savoir si un item est utilisé dans un ou plusieurs documents, vous pouvez afficher son réseau
ascendant , a savoir I'ensemble de ses parents.

Connaitre ce réseau permet par exemple :

® de vérifier que I'item n'est pas utilisé avant une suppression ;

® d'identifier les publications a lancer en cas de modification d'un item ;

® de vérifier les contextes d'utilisation avant la modification d'un contenu...

Pour afficher le réseau d'un item, faites un clic-droit sur son nom et sélectionnez ¥ Af fi cher
|l e réseau d'itens dansle menu contextuel.

Pour en savoir plus : £?Réseau d'items P72l

11 Marque-pages
ar ﬁ Marque-pages

Le marque-pages!®?°® permet d'organiser, hiérarchiser, classer de maniére personnelle les items
de I'explorateur. Pour ce faire, il est possible d'y créer des dossiers et des sous-dossiers.

Le marque-pages est personnel, propre a un utilisateur et n'interfére en rien avec le classement au
sein de l'explorateur.

Il s'affiche dans le volet de droite de I'application.

Pour en savoir plus : £»Marque-pages P8l

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 53



Focus sur un atelier Canoprof Canoprof

12 Plan

'é" Plan (%

>

) Afficher le plan d'un item2¥ en particulier permet de visualiser la
' Les activités Quiz N , . .
v Texte & trous maniére dont sont structurés ses items enfants (ou items descendants).

® Présentation et méthode

ole résumé dutexte atousen . L€ plan d'un item est tout & fait différent de I'explorateur®?®l il présente
"Texte a sélection la maniére dont est structuré un document, son plan. Autrement dit, le

® Présentation et méthode , . . , ,

uLe résumé du texte 3 sslecion | P1AN N'€St pas le classement des items mais le résultat d'une
" Question a réponse courte

@ Présentation et méthode

“Resume dela questionarepor—  Pour afficher le plan d'un item, faites un clic-droit sur son nom et

Catégorisation

« Présentation et méthode sélectionnez }» Af f i cher | e pl an dansle menu contextuel.

#Résumé de la catégorisation er

scénarisationf301,

*Question a réponse numeériqu
® Présentation et méthode
#Résume de la question a répor

*Ordonnancement
@ Présentation et méthode
@ Résume de |'ordonnancement

¥ Question a choix unique
@ Présentation et méthode
@ Résume de la question a choix

¥ Questions a choix multiple
@ Présentation et méthode
®Résumeé de la question & choix
¥ Création de l'activité
@ Présentation de l'activité Quiz
¥ Liste des quiz possibles
®Le point
® Les synonymes ~~Texte a sélec
#La composition d'une phrase ~
®La reproduction animale
# Les champs lexicaux
® ~~Catégorisation avec images-
# e moustique

#L'ordre alphabétique v

4.3. Les différents éléments de l'interface

54

Cette partie de la documentation présente les différents éléments qui composent I'application et donnent
acces a différentes fonctions ; par exemple, I'explorateur, le plan, le réseau d'items, le marque-pages, le
moteur de recherche des items,...

4.3.1. Actions sur les éléments d'interface
Découvrez les actions possibles sur les éléments d'interface d'un atelier a travers I'exemple du

moteur de recherche des items. Les boutons présentés sont disponibles sur les autres éléments de
I'interface et permettent les mémes actions.
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;._Explorateur 9 @' E {

™ _papier.publi (N

E_FB _web.publi

EI] module_xml =
4 [ ModuleThe

[ i_puhlicatinns

D _readme.xml
D thexml i

il LA

=2

% Recherche d'items v SIS |

Portée

&5

Dans tout |'atelier aed {1

Texte 4

1 Figer / Défiger

Un élément figé ne se replie pas lorsqu'un autre élément est ouvert :
1. Cliquez sur le bouton pour figer un élément d'interface.

2. Cliquez sur le bouton [&] pour défiger un élément d'interface.

Cela permet de contourner le comportement par défaut des volets accordéons*°"),

Dans cet exemple, I'explorateur est figé ce qui permet de visualiser son contenu en méme temps
que celui du moteur de recherche des items.

2 Plein écran

Afficher un élément en plein écran peut s'avérer utile et confortable. Cela permet, par exemple, de
passer la zone d'édition d'un item en plein écran, afin de se focaliser sur le travail de rédaction,
sans voir I'explorateur :

1. Cliquez sur le bouton =1 pour afficher un élément d'interface en plein écran.

2. Cliquez sur le bouton = pour quitter I'affichage en plein écran d'un élément d'interface.

3 Fermer
%]

Un élément dont vous n'avez plus besoin peut étre fermé par un clic sur le bouton .
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® |l estimpossible de fermer I'Explorateur.

® |e volet de droite n'est pas visible si aucun élément n'est affiché.

4 Ajuster la largeur (ou la hauteur)
R

Sélectionnez la bordure verticale (ou horizontale) qui délimite un élément d'interface et glissez pour
ajuster sa largeur (ou sa hauteur).

4.3.2. Explorateur

56

Explorateur ?

Explorateur

L'explorateur désigne I'élément d'interface de Canoprof ou sont visibles et accessibles tous les
contenus d'un atelier : les items créés pour composer les documents et les espaces dans lesquels
ils sont classés.

Par défaut, les items et les espaces de I'explorateur sont classés par ordre alphabétique.
L'explorateur s'affiche dans le volet de gauche de la fenétre de I'application.

Navigation

&5 Naviguer dans I'explorateur

Pour naviguer dans I'explorateur, suivez les indications suivantes :

1 Pour ouvrir un espace, cliquez sur ¥ devant le code de cet espace ou double-cliquez sur le code de
cet espace.

2 Pour fermer un espace, cliquez sur 4 devant le code de cet espace ou double-cliquez sur le code
de cet espace.

3 Pour afficher la grille de saisie d'un item dans la zone d'édition, double-cliquez sur le code de l'item.

Modifier I'affichage

= Modifier la régle d'affichage des items

Vous pouvez choisir d'afficher les items de I'explorateur selon 3 régles :
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Code”?%2 ge I'item Affichage par défaut, seuls les codes des items sont affichés.
Exemple : ¥y COMMm_suppr.png
Titre de I'item (code | Le titre de I'item est affiché en premier , suivi de son code entre
de l'item) parentheses.
Exemple : F 5] Supprime.r un ccur‘nm.eni:aire (comm_suppr.png)
Code de l'item (tifre | Le code de I'item est affiché en premier, suivi du titre de I'item entre
de l'item) parentheses.
Exemple : .'-Ecar‘nm_suppr.png (Supprirmer un commentaire]

Quel que soit I'affichage sélectionné, les items sont classés en fonction de I'ordre
alphanumérique de leur code !

Pour modifier la régle d'affichage des items dans I'explorateur, procédez comme suit :

1 Cliquez sur le bouton-icone &#-, en haut et & droite de I'explorateur.
Un menu déroulant s'affiche.

2 Sélectionnez la regle d'affichage que vous souhaitez appliquer a votre explorateur.

= Raccourcis 18] % | E atelier_decouverte_ozo.programme 1 Mélanie ALBARET personne
Créer un item...

By Créer un espace...

,;. Explorateur A ] P v
. P - . |

4 | atelier_decouverte_ozo Régle_d aﬁ_xhag? = l.ten..ls = ’ (_-odg dg_lllmm . e (Ozobo
& activitel distant oy Persg Titre de l'item (code de |'item)
“al activite1bi Pre Code de l'item (titre de |'item)

activite1bis.png
. activitelbis_solpng L ) . 1 Mélanie ALBARET personne (Ozob
- Auteur (personne) Mélanie ALBARET

& activite_ipad.distant
“tl 2pp1.PNG . Licence z) CC - Attribution - Pas d"Utilisation Comme

L'explorateur est actualisé, les items sont affichés selon la régle sélectionnée.

Sélection multiple

= Sélection multiple

La sélection multiple dans I'explorateur (mais aussi dans le moteur de recherche et le marque-
pages) permet, par exemple, de déplacer plusieurs items et/ou espaces simultanément pour
réorganiser |'atelier ou pour les glisser-déposer dans son marque-pages.

Les instructions suivantes expliquent comment fonctionne la sélection multiple :

1 Cliquez sur le code d'un item ou d'un espace pour le sélectionner.

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 57



Focus sur un atelier Canoprof Canoprof

2 Maintenez la touche A Ctrl enfoncée et cliquez sur le code d'un autre item ou espace pour le
sélectionner également.

3 Maintenez la touche /A Shi ft enfoncée et cliquez sur le code d'un autre item ou espace pour
sélectionner une liste.

4 Tapez simultanément les touches A Ctrl + /A A pour sélectionner I'ensemble des items.

Rechargement

= Recharger I'explorateur

Dans certains cas, il peut étre utile de recharger I'explorateur afin d'actualiser son contenu,
notamment suite a un déplacement ou un import conséquent d'items.

Pour recharger I'explorateur et son contenu, procédez comme suit :

1 Cliquez sur l'icéne #* Rechar ger | a vue, en haut et & droite de I'explorateur.
L'explorateur est actualisé, les espaces sont refermés.

Rafraichir I'atelier

Afin de rafraichir I'atelier, vous pouvez appuyer sur la touche /A F5 de votre clavier ou cliquer sur le
bouton W Atelier / Rafraichir cet atelier.

4.3.3. Recherche d'items

4.3.3.1. Afficher le moteur de recherche des items

1 Par défaut, le moteur de recherche est accessible au clic directement sous I'explorateur.

| Explorateur ¢ O
(7) 00_READ_ME.unit ®
(7} 0_reglesEcriture.unit o

[ "_. _DocAdminFonctsre
fr "_. _DocAdminTechnSre
[ "_. _DocAuteurs

[ "_. _Doclnstall

[ "_. _DocRedmine

_"_-}Recherche d'items m @

Le moteur de recherche des items s'affiche dans le volet de gauche de I'application.
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Raccourci bouton-icone

Cliquez sur le bouton-icone 5+, en haut & droite de la fenétre de I'application.

Raccourci clavier

Appuyez simultanément sur les touches A Crl + A Shift + A F de votre clavier.

Raccourci menu

Cliquez surlemenu » Atel i er / Rechercher des itens.

Raccourci pour une recherche a la portée limitée (acces contextuel)

Faites un clic droit sur un item ou un espace de I'explorateur puis cliquez sur } Recher cher
des itens.

En procédant ainsi, la portée de la recherche est ainsi automatiquement restreinte a I'espace ou au
réseau de I'item sélectionné.

4.3.3.2. Effectuer une recherche d'items
Pour effectuer une recherche d'items, procédez comme suit :

1 Affichez le moteur de recherche des items.

2 Vérifiez la portée de la recherche (tout I'atelier, un espace, le réseau descendant d'un item)
renseignée par défaut.

Au besoin, modifiez la portée de la recherche en cliquant sur ~ , a droite de la portée affichée.
Vous pouvez sélectionner :

Dans tout I'atelier
Dans l'espace...
Dans le réseau descendant de I'item...

Dans le réseau ascendant de l'item...

Les itemns liant I'itern...

Les itens liés par I'item...

3 Dans le champ Text e, saisissez le texte a rechercher dans le contenu des items (concernés par
la portée définie au dessus).

Cette étape est facultative.

® Ne saisissez rien dans le champ Text e si vous souhaitez faire une recherche uniqguement
avec les autres criteres du moteur de recherche.

® Sivous ne renseignez pas le champ Text e et lancez la recherche, les résultats de recherche
contiendront tous les items concernés par la portée de votre recherche.

Recherche full-text

Dans le cas d'une recherche a I'aide du champ Text e uniquement, on parle de recherche full-text
; c'est a dire d'une recherche qui s'applique au contenu des items.
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4 Cliquez sur l'icbne % pour ajouter des critéres de recherche avancée, le cas échéant.

Il est possible de sélectionner plusieurs critéres de recherche avancée, en méme temps.
C'est ce que I'on appelle la recherche multi-critéres.
Retirer un critere de recherche avancée

Cliquez sur l'icbne = , a droite d'un critére de recherche avancée, pour retirer ce critére de la
recherche.

5 Sile critere de recherche ajouté le requiert, complétez-le, a I'aide des icobnes = , =, et/ou des
champs a renseigner.

6 Cliquez sur “ Recher cher .

Les résultats de la recherche s'affichent en bas du moteur de recherche.

Mots trouvés

La colonne Mbt s t r ouvés recense les occurrences du ou des terme(s) recherché(s) trouvées
dans l'item, dans le cas d'une recherche full-text.

Afficher les résultats de la recherche sur toute la largeur de I'application

Pour simplifier la navigation au sein des résultats de la recherche, vous avez la possibilité

d'afficher ces résultats sur toute la largeur de l'application :

® Cliquez sur l'icone [, en bas du moteur de recherche, pour afficher les résultats de recherche
sur toute la largeur de la fenétre de I'application.

® Cliguez sur l'icone [, en bas du moteur de recherche, pour revenir a l'affichage originel des
résultats de recherche (dans le volet de gauche de I'application).

Naviguer au sein des résultats de recherche
Lorsqu'un item des résultats de recherche est sélectionné, il s'affiche dans la zone d'édition.

Les fleches jaunes ! et 47du moteur de recherche vous permettent de naviguer parmi les
résultats de la recherche.

Trier les résultats de la recherche

Afin de trier les résultats de la recherche selon des criteres différents, cliquez sur le titre d'une

colonne (Code, Espace, Titre, Type d'item...).

® Un clic sur le nom d'une colonne classe les résultats par ordre alphabétique (ou
numérique) croissant au sein de cette colonne.

® Un second clic sur le nom de la méme colonne classe les résultats par ordre alphabétique
(ou numérique) décroissant au sein de cette colonne.

Supprimer une ligne de la liste des résultats

La liste des résultats de recherche peut étre utilisée comme une liste d'items a modifier. Pour cela,
vous pouvez la purger des items que vous ne souhaitez pas (ou plus) y voir figurer :

® Faites un clic-droit sur I'un des résultats de recherche et sélectionnez ™ El i mi ner de | a
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® Sélectionnez un item et tapez sur la touche A Suppr . de votre clavier.

| i st e dansle menu contextuel.
ou

Focus sur un atelier Canoprof

Remarque : vous pouvez aussi sélectionner plusieurs items avant de réaliser les actions décrites ci-
dessus afin de purger massivement la liste des résultats.

Exemple de recherche sur la derniére personne a avoir modifié un item

I\ Le diaporama ci-dessous sert uniquement a illustrer le fonctionnement du moteur de
recherche, cependant, le critere de recherche utilisé dans cet exemple peut ne pas étre

disponible dans votre application.
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i Explorateur

b B 000 _infos
+ [l 000_model
v [l 010 _airLaw_ICAOANnexes

+ [l 010_aviationLaw

b B 021_airframe

- il 021_electrics

> [l 021_powerplant_Part1

Rechercher des items en fonction de la
derniere personne a avoir modifié litem

> il 021_powerplant_Part2

> Bl 021_systems

v [l 022_instrumentation

» il 031_massAndBalance

> il 032_performance

> [l 033_flightPlanning

> [l 050_meteorology

>l 061 _navigation

> [l 061_navigation_exos

> B 062_radioNavigation

» [l 070_operationalProcedure

> il 081_princFlight_moduleCOMPLET
> i 081_princFlight_P1

> [l 081_princFlight_P2

> |l 090_communicationVFR_IFR
bl 7 test
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b il z_test

» i 000_infos

> il 000_model

> B 010_airLaw_ICAOANNexes
» @ 010_aviationLaw

v B 021_airframe

> 021 _electrics

(] 021_powerplant_Partl

> il 021_powerplant_Part2

> il 021_systems

> @ 022_instrumentation

> @031 _massAndBalance

> il 032_performance

> il 033_flightPlanning

> i 050_meteorology

> il 061_navigation

> il 061_navigation_exos

> il 062_radioNavigation

(] 070_operationalProcedure
> il 081_princFlight_moduleCOMPLET
> il 081_princFlight_P1
> i 081_princFlight_p2
» i 090_communicationVVFR_IFR

L]

B Application |Atelier&"
— Allez dans le menu

 Explorateur

Ataliar ..

Canoprof
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& Application |Atelier| Fenétres 7

Enregistrer Ctrl+S
Exp'OfatEL Tout enregistrer Ctrl+Shift+5
i : ggg—:‘:i % Recherche d'iteﬁms CtrI+Sh?ﬁ:+F <:_:1L—” ot ChOiSiSS?Z
= Dlo—air _g Recherche de tiches Ctr|+5h?&+R Eecherche d'items |
= Marque-pages Ctrl+Shift+B
> [ 010_avi % Mes tiches Ctrl+Shift+ T
> 021 _air :
> il 021_ele Recharger cet a.teller
> il D?l_pD Fermer cet atelier

> il 021_powerplant_Part2

> il 021_systems

v B 022_instrumentation

» @ 031_massAndBalance

> il 032_performance

> il 033_flightPlanning

> il 050_meteorology

> il 061_navigation

> il 061_navigation_exos

» il 062_radioNavigation

] 070_operationalProcedure

> il 081_princFlight_moduleCOMPLET
» il 081_princFlight_P1

> [l 081_princFlight_P2

> il 090_communicationVFR_IFR

> il z_test @
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B Application Atelier Fenétres 7

Canoprof

 Explorateur 8
% Recherche d'items © @88
Portée

[ Dans tout I'atelier v
Texte h

LIne fenétre de Recherche d'items

s'olvre.
Y
LX)
Ajouter des critéres de recherche l

“,Rechercher & & & | ®

Code Espace Titre =

4 (L} 3
Janvier 2020 Version : 2.0.1
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& Application Atelier Fenétres 7

i Explorateur =]
“ Recherche d'items © @08
Portée

l Dans tout I'atelier -
Texte e

[IE& ﬂ Cliguez sur Ajouter des

Ajouter des critéres de recherche critéres de recherche ..

“ Rechercher % &4 4 | E®
Code Espace Titre =
4 1 3
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[ Application Atelier Fenétres 7

Canoprof

 Explorateur

“L Recherche d'items

Portée

O =258

[ Dans tout Iatelier

Texte

‘&
"X

Itern orphelin

Statut de I'itern

Type de l'item

Date de modification de I'itern

Derniére personne & avoir modifié ['item
Etats du brouillon

Responsabilités

Code de ['itern

Texte

Portée

-~ Item commenté

Groupe de critéres

et choisissez
Derniére personne a
avoir modifie ['itern |

Janvier 2020
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[ Application Atelier Fenétres 7

Focus sur un atelier Canoprof

+ Explorateur
% Recherche d'items @- x|
Portée

l Dans tout |'atelier v
Texte i
. |Tous les critéres respectés : M

AETHE
Derniére personne a avoir modifié ... &4 =

(=] v

e T

‘4—“ Un rmenu déroulant s'ouvre.

Version : 2.0.1
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[ Application Atelier Fenétres 7

Canoprof

 Explorateur
% Recherche d'items Q- B8
Portée
[ Dans tout I'atelier v
Texte h
. |Tous les critéres respectés : v
AETHE
Derniére personne a avoir modifié ... &4 =
5 |

g —

Sélectionnez un
des utilisateurs |

Janvier 2020
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B Application Atelier Fenétres

i Explorateur al(
“ Recherche d'items © @08
Portée
l Dans tout I'atelier -
Texte e
|

& - Tous les ajitéres respe

Ajoutez plusieurs fois ce

ETEB |m L . .
Dl Ajouter des c;f;érs de recherche critere pour EI.]OUJ[el' p|u5|eur5
F utilisateurs & votre recherche |
® mai
echercher
“Rechercher 4 @ | B
Code Espace Titre =
4 1 3
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Voir aussi...

Canoprof
[ Application Atelier Fenétres 7
 Explorateur =
% Recherche d'items © @88
Portée
[ Dans tout I'atelier v
Texte h
E‘tvﬁ Tous les critéres respectés : v
AETE
Derniére personne a avoir modifie I'... < =
& mai v
QReChe'Cherr\%: ; Cliquez sur Rechercher
code “a Espace pour voir les items !
4 m b
»Recherche d'items avancée P214
Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof
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4.3.4. Plan

Plan d'un item

=~ Plan
Les items sont liés entre eux afin de composer un ou plusieurs documents.

Afficher le plan d'un item en particulier permet de visualiser la maniére dont sont structurés ses
items enfants (ou items descendants).

Le plan d'un item est interactif et permet de naviguer dans le document.
Détails

Le plan d'un item est tout & fait différent de I'explorateur?®® il présente la maniére dont est
structuré un document, son plan. Autrement dit, le plan n'est pas le classement des items mais le

résultat d'une scénarisation®3°,

Par ailleurs, le plan affiche le titre des items et non pas le code des items (que I'on retrouve
dans les autres volets tels que I'explorateur ou le marque-pages).

&5 Afficher le plan d'un item

Pour afficher le plan®?°! d'un item, procédez comme suit :

1 Dans l'explorateur, faites un clic-droit sur le code de I'item dont vous souhaitez afficher le plan.
~ Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur Afficher le plan.

WCE  oww
El = Ouvrir dans un nouvel onglet  Alt+Entrée
% fc Quvrir en sur-fenétre Ctrl+Entrée |
0y
El m Copier Ctrl+C
El ay Couper Ctrl+X
% P Coller (importer) Ctrl+V
P
El re Supprimer Suppr
b comim Rencrmmer... F2
'Z' aide .
« T def | Afficher le plan Ib
.i_.:. C Afficher le réseau d'items
(@°C| °. Rechercher Ctrl+Shift+F
(& W Cre
@ W FEEr UN Espace..,
{g.“ Créer un item...
Le plan de l'item sélectionné s'affiche dans le volet de droite.
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Raccourci clavier
Appuyez simultanément sur les touches A Crl + AShift + AO

4.3.5. Réseau d'items

Réseau d'items ?

Réseau d'items

~ Liens

~ Arborescence
Les items sont liés entre eux afin de composer un ou plusieurs documents. Ces liens forment un
réseau que |'on appelle réseau d'items.
L'affichage du réseau d'un item en particulier permet de visualiser I'ensemble des items liés a cet
item :

® ses parents, ou items ascendants (= les items dans le contenu desquels il est li¢),

® sesenfants, ou items descendants (= les items qui sont liés dans son contenu).

Mieux comprendre...

Un document est constitué d'un réseau d'items. Pour savoir si un item est utilisé dans un ou
plusieurs documents, vous pouvez afficher son réseau ascendant, a savoir I'ensemble de ses

parents.

Connaitre ce réseau permet par exemple de :

® vérifier qu'un item n'est pas utilisé avant de le supprimer ;

® identifier les publications a lancer en cas de modification d'un item ;

® vérifier les contextes d'utilisation avant la modification d'un contenu...

Item Orphelin
Si I'item n'est pas utilisé, il n'y aura aucun item présent dans I'arbre des ascendants. On parle

alors d'item orphelin[2%I,

Affichage du réseau d'un item

= Afficher le réseau d'items

Pour afficher le réseau d'un item?*!, procédez comme suit :
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1 Dans I'explorateur, faites un clic droit sur le code de I'item dont vous souhaitez afficher le réseau

d'items et sélectionnez Réseau d'itens .

1 Application Atelier Fenétres 7

Focus sur un atelier Canoprof

];;l Explorateur

{7 00_READ_ME.unit -
@ 0_reglesEcriture.unit
'3 ‘ a-maj
a E DocScd

4@ _Guideltilisateur

'ken @ afficher_re

mﬁ resltem_affic

@5 Dimensio
Visu

El styl.scel

a8 DB —_—
_GuideUtilisateurDB.scen SN
» T publi Props -
b _ Fs 100,07
[i] infosPubliinfo a7
4 @ scenario
4 Iil_p;tatiﬂﬂ_gle
b l. fonctio| Quvrir
> [ interfaq = Ouvrir en sur-fenétre Ctrl+Entrée
v I princip
b [ 2_premies [ Copier Ctrl+C
v W 3_fn_avar g4 Couper Ctrl+X
» I _ManuelAdmi Coller (importer) Ctrl+V
3 _ _ManuelAdmi
b I _ManuelScCh Renommer... 2
b I _ManuelScCli Supprimer Suppr
‘ N_c:i\t{:\r,:‘:‘o @ Afficher le plan Ctrl+5hift+O [
4 U@ publi 32 Afficherle I:?eau d'iterns  Ctrl+Shift+N
E _guidePaj (5 Rechercher des items Ctrl+Shift+F
E _guideW )
El doc.info Es  Creéerun espace...
a @ scenario [ Créerun item...
> adranDr ﬁ Afficher les versions
g edit . i
Bed\tsc @ Afficher I'histerique
4 @b model Importer...
iilzl randE" &# Exporter une archive... =
‘ = & Enregistrer sous...

Le réseau de l'item sélectionné s'affiche dans le volet de droite.

> DocAuteursd] - SCENARIclient 41

£ Application Atelier Fenétres 7 Al
1) Explorateur « ©- 0 @ v 5|5 Liens o B8
Filtre asc.: Aucun Q- @«

! () 00_READ_ME.unit

(7} 0_reglesEcritureunit
W a-maj
4 @ DocScd
4@ _GuideUtilisateur
4@ DB
_GuideUtilisateurDB.scen

[3] infosPubliinfo
b T scenario
W _ManuelAdminFonct_snv
b [ _ManuelAdminTechniqueSry
© I _ManuelScChain
o T _ManuelScClient_install
4@ _NoteVersion
_NoteVersion.scen
478 publi

|»

(T

4 % _guidePapier.pub (DocScd/ GuideUtilisateur/ DB/publi)
Je. _guideWeb.pub (DocSed/ GuideUtilisateur/ DB/pubil])

%4 . guidePapier,pub (DocSed/. GuideUtilisateur DB/publi)

@ 4= o guideWeb.pub (DocSed/ GuideUtilisateury_DB/pubti)

_GuideUtilisateurDB.scen (DocScd/. Guidelltilisateur/ DE)

te &
fe =

LFS)

_GuidelkilisateurFS.scen (DocScd/ GuideUtili

[*] _pstation_gle.scen (DocScd/ GuideUtilisateur/scenariof!_pstation_gle.

. _guidePapierpub 7 = [2] fonctionnalites.scen (DocScd/ Guideltilisateur/scenaria/1_psi
. _guideWeb.pub 7 = [Z] _principes_fondamentaux.scen (DocScd/ GuideUtilisateur/scen
docinfo 7 trepot.scen (DocScd// Guid enario/1 pstation.
‘E?.‘“:E“F " # [+ atelier.scen (DocSed/ GuideUtilisateur/scenario/1_pstation_g!
4\31 e 9 =[] espace.scen (DocScd/ GuideUtilisateur/scenario/1_pstation g
[Feditacen & = [-] item.scen (DocScd/ GuideUtilisateur/scenario/1_pstation_gle,
4@ model 7 = [7] _interface.scen (DocScd/ GuideUtilisateur/scenario/1 pstation_
[*] model.scen (9 =[] typesDits en (DocScd/ Guide ‘scenario/1_pstatic
a8 styl
[ styl.scen
[ parties
(7) _aide_memoire.unit
(7] _encasderreurCrabrouge.unit « 0 »
(7) atelierBrouillonEtats.unit
(7 atelierRrauillonRech.unit 2 e G- @
Dokiel Guide 8.1 (fr-FR) (4.1.005) & jurAdmin
Raccourci clavier
Appuyez simultanément sur les touches A Cirl + A Shift + AN
Interface et ergonomie du réseau d'items
Version : 2.0.1 Canoprof

Janvier 2020

73



Focus sur un atelier Canoprof Canoprof

Interface et ergonomie du réseau d'items

= ’Q _the_diapo.publi (test-jur/ModuleThe_2013-9-17_Scd1/ModuleThe/_publications)
= B _the_papier.publi {test-jur/ModuleThe_2013-9-17 5cd4l/ModuleThe/_publications)
: ai— Eﬁ _the_web.publi {test-jur/ModuleThe 2013-8-17 Scdl/ModuleThe/_publications)

-+ m gongfucha.png {test—jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/ModuleThe/ressources /web)
-+ [F: | matcha.ref {rest—jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/refarences/glossaire)
-+ 'E chanoyu.png {test-jur/ModuleThe 2013-9-17 5c41/ModuleThe/ressources/images)
-+ m matcha.png {test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Sc4l/ModuleThe/ressources/images)
-+ f:‘}'f(h anoyu.flv (rest—jur/ModuleThe_2013-9-17 5c41/MaoduleThe/ressources/videos)

-+ 'E chanoyu.png (test—fur/ModuleThe 2013-9-17 Sc4l/ModuleThe fressources/videos)
-+ m matchaFouette.png (fest—jur/ModuleThe 2013-9-17 Sc41/ModuleThe/ressources/imag,
-+ E: nikosan.ref {test—jur/ModuleThe 2013-9-17 5cd1/ModuwleThe/references/biblio)

1 Item analysé
:ﬂ]:l ceremonies.xml (tesr—jur/ModuleThe 2013-9-17 5cdl/ModuleThe/contenus)

Indique I'item dont le réseau est affiché dans I'élément EJ Li ens .

O Afficher le réseau d'un autre item
Pour afficher le réseau d'un autre item, vous pouvez glisser-déposer cet item depuis I'explorateur
sur le nom de l'item analysé dans I'élément £ Li ens .

2 ltems ascendants

((® - ";3 _the_diapo.publi (test—jur/ModuleThe 2013-9-17 5cdl/ModuleThe/ publications)

o = '{_‘h _the_papier.publi {test-jur/ModuleThe_Z2013-9-17 5c4l/ModuleThe/_publications)
o = % _the_web.publi (test-jur/ModuleThe_2013-9-17_5Scdl/ModuleThe/_publications)
& 42 [J) _the.xml {test-jur/ModuleThe_2013-9-17_5c41/ModuleThe)

Permet de visualiser les items ascendants de I'item analysé, c'est a dire, ses items parents, ceux
qui pointent cet item.
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3 ltems descendants
= = | Pgongfucha.mWeb (test—jur/ModuleThe_2013-9-17_Sc41/Module The/ressources/web)

|

I\‘I‘ -+ [E_‘]‘ gongfucha.png (test—jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe fressaurces weh)
QD = [j-'; | matcha.ref (fest—jur/ModuleThe_2013-9-17 5c41/ModuleThe/references /glossaira)

)

o = E chanoyu.png (test—jur/ModuleThe_2013-8-17 5cdl /ModuleThe fressources/images)

|

QD = mﬁ matcha.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17_5cd1/ModuleThe/ressources/images)

|

= = S ¥Chanoyu.fiv (test—jur/ModuleThe_2013-9-17 Sc41/ModuleThe/ressources/videos)

W)

I\‘I‘ -+ .IEE chanoyu.png (test-jur/ModuleThe 2013-3-17 5cd1/ModuleThe fressources fvideos)

D = E matchaFouette.png (test—jur/ModuleThe 2013-9-17 Scd1/ModuleThe fressources /imac

|

a -+ E: nikosan.ref {test—jur/ModuleThe 2013-9-17 S5c41/ModuleThe/references/biblio)

l

Permet de visualiser les items descendants de I'item analysé, c'est a dire, ses items enfants, ceux
qui sont pointés par cet item.

4 Niveaux supérieurs / inférieurs

' % Lesicones @ et © vous permettent d'afficher et de masquer les items ascendants (ou
T descendants) du niveau supérieur (ou inférieur).

e
T

4] Dans cet exemple :

® [item }® thé. xml estl'ascendantdirectde }& cerenonies. xm ;

® les3items )® . publ i sontles ascendants de }& thé. xm etdoncles
ascendants de niveau 2 de l'item ¥&) cer enoni es. xmi .

5 Poly-rattachement

=2 [j] _the.xml

Lorsqu'un chiffre précéde le nom d'un item du réseau, il indique que I'item analysé est lié plusieurs
fois dans cet item.

Dans cet exemple, l'item cer enoni es. xm est lié 2 fois dans l'item © thé. xml .

6 Filtres sur les items ascendants
Filtre asc.: Aucun Q +

Permet d'appliquer des filtres sur les items ascendants et ainsi de n'afficher que les items du réseau
ascendant qui répondent a des criteres que vous définissez.

7 Filtres sur les items descendants
Filtre desc.: Aucun O v
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Permet d'appliquer des filires sur les items descendants et ainsi de n'afficher que les items du
réseau descendant qui répondent a des critéres que vous définissez.

8 Réglage de l'affichage

Bon a savoir !
Sur cette barre de réglage de I'affichage des liens :

® un clic permet de masquer ou de rétablir I'affichage des items ascendants ;

® un clic maintenu permet de régler, a I'aide de la souris, la hauteur de I'élément [ Li ens
allouée a I'affichage des items ascendants.

Les indications ci-dessus s'appliquent aussi a la barre qui se trouve sous le nom de I'item
analysé :

Module « Utilisé par... »

Le module Uti | isé par... dubandeaude gestion?' d'un item permet de connaitre rapidement

les items auxquels il est lié (ses ascendants directs = items parents®?*?),

Si votre application le prévoit, vous pouvez filtrer, par types de liens, les items affichés dans ce
module :

1. Cliquez sur la fleche v disponible en haut du module Utili sé par.. ..

2. Sélectionnez le type de liens a afficher dans la liste déroulante qui s'affiche.

La disponibilité du module Ut il i sé par... dépend du modéle documentaire de I'atelier et/ou du
type d'item.

4.3.5.1. Filtres

Filtres ?

Filtres du réseau d'items

Les filtres vous permettent de cibler les items du réseau d'un item affichés dans I'élément
Li ens.

Concrétement, vous allez pouvoir définir des critéres auxquels devront répondre les items du
réseau (ascendant ou descendant) affichés.

Détails

L'application vous permet de :
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créer un filtre afin de restreindre, cibler les items du réseau affichés dans I'élément
Li ens .

enregistrer ce filtre et lui attribuer un nom ; cela permet de réutiliser facilement et
rapidement un filtre récurrent, c'est a dire sans avoir a redéfinir les différents critéres de ce
filtre.

Les filtres enregistrés forment une liste visible lorsque vous cliquez sur les icones & de
I'élément Li ens , a droite des filtres ascendants ou descendants.

Dans le cas d'un travail en mode client-serveur 2%l |es filtres enregistrés sont personnels,
autrement dit, ils sont propres a un utilisateur.
supprimer un filtre enregistré,

copier/coller un filtre, ce qui permet, dans le cadre d'un travail collaboratif, de transmettre
ou de récupérer un filtre complexe créé par ailleurs, sans avoir a en redéfinir les différents
criteres.

Remarque

Les filtres sont particulierement utiles dans le cas d'ateliers contenant de nombreux items et
beaucoup de liens entre ces items.

Utiliser un filtre

& Paramétrer un filtre

Les indications suivantes vous expliquent comment créer un filtre afin de restreindre les items du
réseau affichés.

Janvier 2020

La procédure qui suit prend pour exemple la création d'un filtre permettant d'afficher uniqguement :
1. dans le réseau descendant de I'item analysé,

2. les images de type B . png .
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1 Cliquezsur Filtre desc. del'élément D Li ens .

c[[j ceremoniesxml (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/ModuleThe/contenus)

-+ |E_JE,F'.\_'.'-';;|:rr1gfur:hEl.rr11|.l"|"f:|:}I Etest-jurfModu!eThe_mﬂ-El-l?_Scti.l;"HoduieThﬁ.z"m
-+ [f|1| matcha.ref (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/reference
-+ m chanoyu.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/Module The/ressou
=+ [ matcha.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scd1/ModuleThe/ressoure
-+ rgjg-‘}Chanuyu.ﬂv (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/ModuleThe/ressoure
-+ m matchaFouette.png (test-jurModuleThe_2013-9-17 ScdlModuleThes
-+ E:; nikosan.ref (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/reference

fofa fa fo fo fo fo

] | P

e

Filtre dﬁc.' Aucun Iﬂ - @

Lafenétre M Filtres descendants s'affiche.

Filtres descendants E
Restrictions sur les items

@ Afficher tous les items

) N'afficher que les items...

() Traverser les itemns jusqu'aux items...

| Annuler | | Valider |
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2 Sélectionnez © N afficher que les itens...
La fonction d'ajout de criteres s'affiche.

Filtres descendants IEI
Restrictions sur les items

(") Afficher tous les iterns

@ N'afficher que les items...

(7 Traverser les iterns jusqu'aux items...

D@ ’ Annuler l [ Valider ]

3 Cliquez sur % pour ajouter un critere au filtre.
Un menu déroulant s'affiche.

D

Itemn orphelin

Statut de l'item

Type t§ I'iterm

Date de modification de ['itern

Derniére personne a avoir modifié 'item
Cycle de vie de I'itern

Responsabilités

Code de 'itern
Texte
Portée

Item commenté

Groupe de critéres
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4 Sélectionnez le filtre que vous souhaitez ajouter.

Dans notre exemple, choisissez Type de |'item et sélectionnezles & | nages PNG.

% - lTousIa: critéres respectés :

AETE

Type de |'itemn g X

[ Image PNG N

5 Pour ajouter d'autres critéres au filtre, renouvelez les 2 étapes précédentes.

6 Lorsque vous avez paramétré votre filtre comme vous le souhaitez, cliquez sur Val i der pour
appliquer le filtre.

Le réseau des items filtré n'affiche plus que les items qui correspondent a votre filtre.

r_'@ ceremonies.xml (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/contenus)

W EEEEEEEEEEESEERERRESREEEEE,

Nl Iﬂj chanoyu.png (test-jur/Module The 2013-9-17 S5cdl/ModuleTheressou
2 -+ [E5 matcha.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/ressourd
o+ 'EE matchaFouette.png (test-jur/Module The_ 2013-9-17 Scdl/ModuleThe/|

4 1 [ 3

Filtre desc.: Personnalisé @ < 13’

Supprimer le filtre

Pour supprimer le filtre appliqué sur les items du réseau :

1. Cliquez sur l'icone & , & droite du filtre en question (ascendant ou descendant).
Un menu déroulant s'affiche.

2. Cliquez sur Aucun filtre.
Le filtre est supprimé ; le réseau d'items est affiché en intégralité.

Enregistrer / Supprimer un filtre
&5 Enregistrer / Supprimer un filtre
Prérequis

Le filtre que vous souhaitez enregistrer est appliqué sur le réseau des items (ascendants ou
descendants).
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1 Cliquez sur licéne @ a droite du filtre que vous souhaitez enregistrer.
Un menu déroulant s'affiche.

+ $J _the_diapo.publi (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/ModuleThe/ g
+ % _the papier.publi (test-jur/ModuleTh -17 Scdl/ModuleThe/ |

+ T3 _the_web.publi (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/ pu

m
L]
22
[
g
u:n

4= L_]:' _thexml (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe)

i [T 3

—-]jceremu:-mes xml (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 ScdlModuleThe/contenus)

=+ &0 chanoyu.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/ressous

57 - L&l chanoyu.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe

-P':'n_ =+ L&Y gongfucha.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scd41/ModuleT)

=+ L& matcha.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/Module The/ressourc

= &0 matchaFouette.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/|

Aucun filtre

Copier le filtre
Coller le filtre
Enrel?&istrer ce filtre

i 2
. = Supprimer un filtre...

Filtre desc.: Personnalisé @ - ﬁ‘

2 Sélectionnez }» Enregi strer ce filtre.

La fenétre Nom du filtr e s'affiche.

Mom du filtre @
9 Donnez un nom a ce filtre

[ QK ] | Annuler |

3 Saisissez le nom que vous souhaitez donner a ce filtre.

Le nom donné au filtre doit étre suffisamment explicite pour étre compris sans ambiguité.

4 Cliquez sur XK.

Le filtre est ajouté a la liste des filtres.
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@+ [ chanoyu.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/ModuleThe/ressous

5% = [I chanoyu.png (test-jur’ModuleThe 2013-9-17

]

Aucun filtre

=+t > =+ & gongfucha.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-1
= L& | matcha.png (test-jurModuleThe_2013-9-17 5cd1/ Moy
= L& matchaFouette.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 &

Copier le filtre

Caoller le filtre

Coy Coy

Enregistrer ce filtre

Supprimer un filtre,., L

rl 1 | PMG =ur 3 niv
Filtre descs PMG sur 3 niv Tﬁh_

Ce filtre sera disponible pour le réseau des items ascendants et pour le réseau des items
descendants.

Supprimer un filtre

Pour supprimer un filtre, procédez comme suit :

1. Cliquez sur 'icone &, a droite du filtre.
Un menu déroulant s'affiche.

2. Sélectionnez 1 Suppriner un filtre.
La liste des filtres enregistrés s'affiche.

3. Cliquez sur le nom du filtre que vous souhaitez supprimer.
La fenétre Suppression d'un filtre s'affiche.

4. Cliquez sur OK pour confirmer la suppression du filtre.
Le filtre est supprimé de la liste des filtres.

Appliquer un filtre enregistré
& Appliquer un filtre enregistré
Prérequis

Vous avez enregistré, dans I'élément B Li ens , un filtre que vous souhaitez appliquer.

1 Cliquez sur l'icéne & , a droite du filtre en question (ascendant ou descendant).
Un menu déroulant s'affiche.
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2 =+ 'E chanoyu.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/ModuleThe/ressoul
5% - [T

| chanoyu.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17

]

Aucun filtre

=+t 5 =+ [E gongfucha.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-1
=+ L& | matcha.png (test-jurModuleThe_2013-9-17 5cd1/ Moy
= L& matchaFouette.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 5

Copier le filtre

Coller le filtre

Coy Coy

Enregistrer ce filtre

Supprimer un filtre... L

rl ] | PMG sur 3 niv
Filtre descs PMNG sur 3 niv EW

2 Cliquez sur le nom du filtre que vous souhaitez appliquer.

Le filtre est appliqué au réseau d'items.

Copier / coller un filtre

2 Copier/ coller un filtre

Les fonctionnalités de copier-coller d'un filtre sont utiles dans le cadre du travail collaboratif et de
filtres complexes. Elles vous permettent de :

® Transmettre a un autre utilisateur des paramétrages de filtre complexes, afin de lui éviter
d'avoir a les redéfinir ;

® Recevoir et utiliser des paramétrages de filtres complexes, afin de vous éviter de les redéfinir.
Prérequis

Assurez-vous que le filtre que vous souhaitez transmettre est appliqué au réseau d'items dans
I'élément M Li ens .

1 Cliquez sur l'icone @, a droite du filtre en question (ascendant ou descendant).
Un menu déroulant s'affiche.
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s 42 [J) _thexml (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/ModuleThe)

4 I k

=+ L& chanoyu.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 Scdl/Module The/ressous

+ 57 + [T chanoyu.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Fea1adlaTh
Aucun filtre
-P @ p =+ [ gongfucha.png (test-jur/Module The 2013-9-1
. Copier le filtre
=+ [ matcha.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Sc41/Mog P
=+ [ matchaFouette.png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 5 Coller le filtre
Enregistrer ce filtre
Supprimer un filtre... r
4 m PMG sur 3 niv
Filtre desc.: PMG sur 3 niv q‘} @

2 Cliquezsur }» Copier le filtre.
~ Lefiltre est copié dans votre presse-papier.

3 Collezlefiltre (A Ctrl + A V) dans un éditeur de texte (Notepad, par exemple) et transmettez
ce document a un autre utilisateur.

4 Lorsque vous recevez un filtre, sélectionnez I'ensemble du contenu regu.

5 Copiez le contenu sélectionné (A Cirl + A C).
~ Le contenu du filtre est copié dans votre presse-papiers.

6 Cliquez sur l'icone @ , & droite du filtre en question (ascendant ou descendant).
Un menu déroulant s'affiche.

s 42 [J) _thexml (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 Scdl/ModuleThe)
L L 3

ﬁceremumes xml (test-jurModuleThe 2013-9-17 Scdl/ModuleThe/contenus)

—+ L&Y chanoyu.png |"test-_,:'u::ﬂ"r'.‘s-duz'e.'_hE_EG_TE,'-9-_7}’_55.’+‘_T,f|'r'.*5-5"u;'s.'_hE,fressm.u

-+ 53 =+ [ chanoyu.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 fea1iMad:daTh
- Aucun filtre
-+ e P+ ‘Lugnngfucha png (test-jur/Module The_2013-9-1
p Copier le filtre
=+ [ matcha. png (test-jur/ModuleThe 2013-9-17 5c41/Mod P
-+ L] matchaFu:-uette.png (test-jur/ModuleThe_2013-9-17 S Sl el
Enregistrer ce filtre
Supprimer un filtre... r
] m PMG sur 3 niv
Filtre desc.: PMG sur 3 niv q‘} @

7 Cliquezsur ™ Col ler le filtre.
~ Lefiltre est appliqué sur le réseau des items en question.

Vous pouvez enregistrer le filtre en cliquant sur @ .
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4.3.6. Marque-pages

Présentation

Marque-pages
~ Bookmark

Le marque-pages de I'application permet a chaque utilisateur de classer, hiérarchiser, de maniére
personnelle, des items de I'explorateur afin de se créer des raccourcis, des pense-bétes,...

Les items du marque-pages peuvent étre organisés dans des dossiers et sous-dossiers.

Pour bien comprendre...

® Lesitems classés dans le marque-pages ne sont qu'un « raccourci » vers les items de
I'explorateur. Ainsi, supprimer un item du marque-pages, ne supprime pas l'item de
I'explorateur mais supprime ce « raccourci » de votre classement personnel.

En revanche, lorsque vous ouvrez un item depuis le marque-pages et que vous modifiez cet
item, c'est bien I'item de |'explorateur que vous modifiez.

® |e marque-pages est personnel, propre a un utilisateur ; il vous permet donc d'organiser les
items de la maniére qui vous convient et de n'y ajouter que les items dont vous avez besoin.
Le marque-pages et son classement propre n'interfere en rien avec le classement des items
au sein de l'explorateur.

® Le marque-pages s'affiche dans le volet de droite de I'application.

Exemples d'usage

Liste de « taches a faire » (items a modifier, a relire, date d'échéance de modification, ...),

°

® Organisation personnelle des items,

® C(Classement des items modifiés frequemment,
°

Acceés au marque-pages

&5 Afficher le marque-pages

p.298]

Pour afficher le marque-pages®?*®, procédez comme suit :

1 Dans la barre de menus, cliquez sur Atel i er .
Un menu déroulant s'affiche.

2 Cliquez sur Mar que- pages .
-~ Le marque-pages s'affiche dans le volet de droite.
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Raccourci

Cliquez sur ' en haut a droite de la fenétre de I'application pour afficher le marque-pages.

Raccourci Clavier

Appuyez simultanément sur les touches A Cirl + A Shift + A B pour afficher le marque-
pages.

Utilisation du marque-pages
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Action

Procédure

Apergu

Ajouter un item dans
le marque-pages

1. Sélectionnez un item (ou une sélection
multiple) dans I'explorateur.

2. Glissez-déposez l'item (ou la sélection) de

I'explorateur vers le Marque-pages.
Remarque : Il est aussi possible d'ajouter des
marque-pages par glisser-déposer depuis les
résultats du moteur de recherche ou depuis un
onglet d'item ouvert.

pRrEm——

Ajouter des dossiers
pour organiser les
marque-pages

1. Faites un clic droit dans I'espace vierge du
Marque-pages.

2. Sélectionnez }» Nouveau dossi er dansle
menu contextuel.

3. Donnez son nom au dossier dans la fenétre
qui s'affiche et cliquez sur K.

Remarque : pour ajouter un sous-dossier, faites
le clic-droit initial sur un dossier existant.

b Marque-pages
Item Titre
X Mélanie ALBARET per... Mélanie ALBARET
clic-droit
Nouveau dossier...

Recharger le marque'p%s

(ré)Organiser les
marque-pages

1. Sélectionnez un item ou un dossier dans le
Marque-pages.
2. Glissez-déposez I'item ou le dossier vers

I'emplacement du Marque-pages de votre
choix (racine, dossier ou sous-dossier).

activite?.distant
“a. loopspng I,}

Maintien du clic gauche

Supprimer un
marque-page

1. Faites un clic-droit sur I'item ou sur le dossier

du Marque-pages que vous souhaitez
supprimer.

2. Sélectionnez ™ El i mi ner du mar que-

pages dans le menu contextuel qui s'affiche.
Alternative : il est possible de sélectionner
plusieurs items / dossiers du Marque-pages et
taper sur la touche A Suppr. du clavier.
Remarque : avec cette procédure, seul le
raccourci vers l'item est supprimé ; I'item reste
accessible depuis I'explorateur.

il
T
Al

& Marque-pages
Ttem Titre =

4 | |acces rapide

Ouwrir
Ouvrir dans un nouvel onglet  Alt+Entrée

Ouvrir en sur-fenétre Ctrl+Entrée

Copier Ctrl+C

Eliminer dtl/\\)marque-pages Suppr

Afficher le plan
Afficher le réseau d'items

"L Rechercher Ctrl+Shift+F

R
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5. Vocabulaire de base

https://youtu.be/fmbid1McCKY

Le vocabulaire de Canoprof

Les éléments qui composent une ressource (cours) dans Canoprof sont des items qui peuvent étre
rangés dans des espaces de I'explorateur.

Espace

~ Dossier

~ Répertoire
Un espace est un dossier de classement présent dans I'explorateur d'un atelier. Les espaces
forment des arborescences dans lesquelles sont rangés les items de I'atelier.

ltem
Les items sont les fragments de contenu rangés dans I'explorateur d'un atelier ; techniquement, ils
correspondent a des fichiers XML.
Selon leur type, les items sont composés de :
® rubriques de contenu internalisé (blocs de texte, métadonnées, champs date,...) ;
et/ou
® liens vers d'autres items :

® vers des items de contenu, pour construire le plan d'un document ou ajouter un
fragment de contenu,

® vers des items de référence (type Définitions) ou des items de ressource (multimédias
ou bureautiques) pour enrichir le contenu.

Le réseau formé par les items liés et les rubriques de contenu internalisé donnent son plan et son
contenu au document créé (Programmation ou Activité).

Types d'items
On distingue différents types d'items en fonction de leur utilité :

[p.296] (

® |tems de publication qui pourront étre publiés) : une programmation, une activité ;

® Items de contenu P (qui permettent d'éditer du contenu rédactionnel ou multimédia) :

questions, compétences, personne... Notez que les Programmations et les Activités sont a la
fois des items de publication et des items de contenu ;

[0.297]

® ltems de référence , (qui permettent d'enrichir les contenus) : Abréviation, Glossaire,

Bibliographie ;
® Items de ressource P27 (qui sera associé dans un item de contenu ou de publication) :

image, son, vidéo, PDF, OpenDocument ...).
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Repérage du type d'item
® Chaque type d'item est représenté par une icéne différente dans I'explorateur.

® Lorsque vous créez un item, une extension est automatiqguement ajoutée au nom choisi. Elle
correspond au type d'item que vous avez créé, cela peut vous aider a les repérer dans
I'explorateur.

Par exemple : .programme pour les programmations, .activite pour les différentes activités, .
reference pour les références (Définition, ...), . pour les items de publication,...

Voir aussi
® «»Créer un espace P13l

® »Créer un item![P-139]
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6. Description du modele Canoprof

Canoprof permet de rédiger des items®2%! suivant une structure documentaire pré-définie permettant de
guider |'écriture.

2 versions du modele existent : ©’>?CanoprofStandard et CanoprofStarter P46l plus simple pour les
débutants.
Cette partie de la documentation décrit les principaux items du modele.

6.1. @ Programmation, séquences et séances

La programmation permet d'organiser et de planifier différentes activités en une ou plusieurs
séances.

Eventuellement, plusieurs séances peuvent étre assemblées dans une séquence et plusieurs séquences
dans une période.

Créer une programmation

https://www.youtube.com/watch?v=ljDvbMW46Sc

Créer un item Programmation

Structure type d'une programmation

[Programmation, Séquences et Séances]

Métadonnées

Période
Structure équivalente a I'item Programmation

Métadonnées
Structure équivalente aux métadonnées de Programmation

Séance ]

(Retrouvez la description détaillée des activités ci-dessous
dans la partie de la documentation dédiée.)

Métadonnées

(Activité : texte et multimédia)

[Activité : description courte

(Activité média chapitré |

[Collection d'activités)

6.2. Les différentes activités de la Séance

https://www.youtube.com/watch?v=PRnELITefRM
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Explications en vidéo des différentes activités

6.2.1. © Activité Texte et Multimédia

https://www.youtube.com/watch?v=7vBauys7KNk&t=52s

Activité Texte et Multimédia

Cette activité permet de créer une activité intégrant un contenu riche pouvant lier texte et multimédia
suivant le modele présenté ci-apres :

I* Titre et métadonnées

R

Afficher le plan  Afficher le réseau d'items.
g texte.activite = "
Edu? "\ ~ o [ Brouillen |7
= - P A
- Titre ]
“®
e

>

v
- Activité : texte et multimédia = Compétences du sacle

Parmi toutes les métadonnées proposées, seul le titre de I'activité est obligatoire.

Il est possible dans cette activité d'attacher une table de compétences et de notions et de choisir les
compétences travaillées dans cette activité : voir > Tables de compétences [P-1261,

ik
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Le contenu

o texte.activite

Canoprof

& 2
Afficher le plan  Afficher le réseau d'items

D Brouillon

Information

Attention
Complément

Conseil

Définition

Exemple

Hypothése

Méthode

Rappel

Question avec corrigé

Question avec corrigé masqué

L'astérisque permet d'ajouter des éléments a I'activité qui sont des blocs d'intention pédagogique
(information, attention, complément ...) dont la présentation changera lors de la diffusion, ainsi que
des questions qui vont permettre a I'apprenant de vérifier qu'il a bien compris les explications

précédentes.

Les questions

Les questions au sein d'une activité peuvent avoir deux formes différentes :

® Sivous insérez une « Question avec corrigé », alors Canoprof publie ce que vous lui demandez

(si correction présente -> publication).

® Sivous insérez une « Question avec corrigé masqué », dans ce cas la présence de la
correction dépend du paramétrage de la publication : En « vue éléve » la correction ne sera pas
présente, mais en « Vue correction » ou « Vue prof » elle sera ajoutée en annexe.

Notez qu'il est possible d'ajouter une question externe en liant un item de I'explorateur grace au
bouton-icéne 7= . Ceticbne permet également d'externaliser la question pour obtenir une question

de type « »Questionnement (P91 »
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Publication de I'activité
Cette activité est aussi un item de publication, cela signifie qu'il est tout a fait possible de

ne publier qu'une activité de ce type.
Autrement dit, elle n'est pas obligatoirement rattachée a une programmation, séquence ou séance.

Activité interne ou externe

Une activité peut étre soit :
® internalisée dans une programmation, séquence ou séance ;
® externalisée pour étre une activité autonome et ré-utilisable.
Remarque : Afin d'étre publiée isolément, 'activité doit nécessairement étre externalisée.

Voir aussi : ?Internalisation / Externalisation du contenuP-1421,

Utilisation des sections
Pour les activités un peu longues ou complexes, il est possible de les diviser en sections qui pourront
se déployer lors de la consultation.

CJ ACTIVITE : TEXTE ET MULTIMEDIA

Titre Exemple d'activité

Lors de la publication, la présentation se fera sous forme déroulante :

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof

93



Description du modéle Canoprof Canoprof

® = EXEMPLE D'ACTIVITE

Voici une activité avec une section.

EXEMPLE DE SECTION

Ce contenu se déroule comme une activité 4 description courte dans une activité quelconque.

6.2.2. Activité Description courte

https://youtu.be/YHQ_2huOZ6A

Activité Description courte

Cette activité permet d'intégrer dans une programmation une activité sans contenu complexe a
transmettre a I'éléve et éventuellement des métadonnées pertinentes comme le montre la vue de
I'éditeur ci-apres :

Texte multimédia

Textes en vis-a-vis

Zone de saisie éléve

Consigne éléve
Remarque prof

Important

® L'apparence de cette activité lors de la publication est différente des autres activités.
L'activité a description courte est présentée directement dans le sommaire, sans ouvrir de
nouvelle page.

Cette activité doit étre utilisée lorsque le contenu est composé d'une arborescence simple.

® (ette activité ne peut pas contenir de balises pédagogiques, de questions, etc.
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6.2.3. ? Activité Quiz

L'activité Quiz permet de faire une activité ( un ou plusieurs exercices ) avec un calcul du pourcentage
de réussite de cette activité.

Il est tout a fait possible de faire des questions indépendantes a une activité Quiz et de les utiliser
autrement.

Présentation des quiz et de |-actiVité[https://monsieur—canoprof.canoprof.fr/eleve/Activite_quiz/index.xhtml]

6.2.3.1. Les questions ou exercices

6.2.3.1.a. Questionnement

La question de type « Questionnement » permet de poser une question, I'apprenant n'a pas de champ
de réponse pour ce type d'exercice.

La solution apparait en dessous de la question.

Vue de I'édition :
@ Questionnement

Enoncé / Consigne

Apreés publication :

Question
Qu'est-ce qu'une question de type "Questionnement”
v Solution

Il s'agit de poser une question ouverte dans laguelle il sera possible de répondre par un texte.

6.2.3.1.b. Texte a trous

Présentation et Méthode

Le texte a trous permet d'écrire un texte (avec ou sans image et vidéo) dans lequel certains mots seront
masqueés pour étre complétés par I'éléve par une saisie de texte ou un choix dans une liste de mots sous
forme d'un menu déroulant.
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96

MATHEMATIQUES : LE POINT

Canoprof

Compléte avec le mot "majuscule" ou "minuscule”.

Le point est le plus petit élément géométrique, il est représenté par une croix

etnoté avecunelettre[ .

Présentation de la construction de I'exercice

La barre d'outils s'adapte au type d'exercices choisis.

Celle du texte a trous fait apparaitre un nouveau bouton, lorsque

le curseur est placé dans le champ « Texte a trous ».

Une fois le texte complet saisi, ce bouton permettra de choisir les mots a deviner qui seront masqués

lors de la publication.

Méthode de construction de I'exercice

1- Saisissez le titre (non obligatoire)

2- Ecrivez la consigne (non obligatoire)

3- Saisissez le texte complet comme il devrait étre au final

4- Sélectionnez le 1er mot a masquer et cliquez sur le bouton «
[...] » pour créer le trou dans le texte

5- Complétez les options du « trou » (non obligatoire)

Les options permettent de mettre des synonymes ou une liste
déroulante de propositions de réponse pour I'éléve.

Procédez de la méme fagon pour tous les mots a trouver

6- Complétez les explications a apporter lors de la correction
(non obligatoire)

Les mots masqués apparaissent alors en rouge et sont encadrés.

Option de « trous »

Aprés avoir saisi le texte et choisi les mots a masquer (trou), il est possible d'ajouter des options.
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1- Placez le curseur sur le mot a configurer e Ok

2- Cliquez sur le bouton « propriétés » et choisissez le « trou »

3- Complétez les synonymes si vous voulez accepter d'autres
mots que celui mis dans le texte (avec une autre orthographe ou
un synonyme acceptable)

ou

4- Complétez les mots que vous voulez voir apparaitre dans un
menu déroulant pour un choix de mot.

1- Il est possible de supprimer un trou créé en sélectionnant le mot & modifier et en cliquant a
nouveau sur le bouton « Insérer un trou » -3 |ou bien, avec le curseur positionné sur le mot a

modifier, en supprimant la « balise » : > -

2- Toutes les zones de texte symbolisées par les 3 traits : * = sont des champs qui peuvent
accueillir du texte et/ou des images et/ou des vidéos et/ou des fichiers a télécharger.

La zone « Explication » n'apparait que lors de la correction.

https://www.youtube.com/watch?v=z9M_RNAxzIc&feature=youtu.be

Texte a trous

6.2.3.1.c. Texte a sélection

Le texte a sélection est prévu pour que I'éléve sélectionne certains mots dans un texte (illustré ou non)
en fonction d'une consigne.

Texte a sélection simple

Les synonymes

Correction 0 Recommencer @ Bonne réponse

heureuy, triste, bon, mauvais, gai, malheureux, bien, incorrect, joyeux

Définition de "content" : qui éprouve du bonheur
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Texte a sélection multiple

La composition d'une phrase

Correction 0 Recommencer @

Sélectionne en rouge le verbe et en vert e sujet et le complément du nom en bleu.

Sélectionnez la couleur de votre marker: (O) Verbe (O Sujet (®) Complément du nom

La pomme rouge est dans I'arbre.

La construction de I'exercice :

‘ [ I selection.question v H - 7\/;95

;{;’ ‘ “‘"‘. f"' @ [ Brouillon F
< [ ] Texte a sélection

Prévisu.

) Eitre de la questioﬂ

exte & sélection simple

[ @ [Texte a traiter]
L —

Choix du type de sélection (simple ou multiple)

L'exercice peut se décliner de deux fagons :
- 1 seul type de sélection (bonne réponse ou mauvaise réponse)

- plusieurs types de sélections (4 maximum) (réponse rouge, réponse bleu, réponse verte ou réponse
noir). Cela peut étre utilisé par exemple dans un exercice ou il faut catégoriser les termes (par exemple :
retrouver le verbe, sujet et complément en Francais).

A H Y P Q

Edition

5 [ ] Texte a sélection
Prévisu.

=y

@) Clic simple

& | Texte a sélection simple

L

Texte a sélection multiple

Dans I'exercice « Texte a sélection », des boutons spécifiques apparaissent dans la barre d'outils. |l
s'agit de la sélection attendue.

Rl B A A OQS/NOY-A~§~ | B A F ©E$)'G
o Insérer un trou = [ ] Texte a sélection ChOi)f du type
prévis de sélection

c:

£ Texte & sélection multiple
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Méthode de création de I'exercice « Texte a sélection »

1- Saisissez le titre (non obligatoire)
2- Ecrivez la consigne (non obligatoire)

3- Modifier I'intitulé des marqueurs (couleur de sélection)

4- Rédigez le texte complet sans tenir compte de ce que vous T o
voulez que l'apprenant sélectionne. ©

5- Sélectionnez le 1er mot a sélectionner et cliquez sur le
bouton dans la barre d'outil de la couleur voulue pour créer la
sélection.

6- Complétez les explications a apporter lors de la correction
(non obligatoire).

Notez la possibilité de mettre des mots en leurre avec une sélection B9 |, ainsi les mots apparaitront

comme sélectionnables dans la publication.
Remarque : Les mots sélectionnés apparaissent alors de la couleur choisie et sont encadrés.

Procédez de la méme facon pour tous les mots a sélectionner

Il est possible de supprimer une sélection créée en sélectionnant le mot a modifier et en cliquant a
nouveau sur le bouton « sélection ROUGE » (ou la couleur choisie) ou bien, avec le curseur

positionné sur le mot a modifier, supprimer la « balise » : > -

A l'intérieur de la question, plusieurs champs « Texte multimédia » sont possibles :
;dj H 4N Q@ E S 2-0 P. X -3 B- a- < . ’ L] erouillon

G | [ ] Texte a sélection

Prévisu.

EH Titre La composition d'une phrase Titrede la question

Curl Enoncé / Consigne

=  Double-clic pour ouvrir et compléter le champ

Sélectionne en rouge le verbe et en vert le sujet et le complément du nom en bleu.

Texte a sélection multiple

qﬁ_?— Possibilité de changer le nom de la sélection
La jpomme roug @dans\‘arbre

Explication Y

Double-clic pour ouvrir le champ

Le sujet est un nom commun

Le verbe se conjugue en fonction du sujed Possibilité d'apporter des explications aux solutions _

Toutes les zones de texte symbolisées par les 3 traits : * = sont des champs qui peuvent accueillir
du texte et/ou des images et/ou des vidéos et/ou des fichiers a télécharger.

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 99



Description du modéle Canoprof Canoprof

La zone « Explication » permet d'ajouter des commentaires a la réponse apportée, elle n'apparait
que lors de la correction.

Le résumé du texte a sélection en vidéo :

https://www.youtube.com/watch?v=ecsEY4qblYU

Le texte a sélection

6.2.3.1.d. La question a réponse courte

L'exercice sous forme de question courte est simple. Il s'agit de poser une question dont la réponse sera
courte (un mot ou groupe de mots).

LA REPRODUCTION ANIMALE

Comment s'appelle la catégorie d'animaux qui se reproduit en pondant des

La réponse n'est pas sensible a la casse (ne tient pas compte des minuscules, majuscules ...)

Présentation de la construction de I'exercice

- Q;Jestion
Question a réponse courte . .
Titre de la question

Enoncé / Consigne

Titre de la consigne

[[Question ouverte ou fermée posée 3 I'éléve

Réponse correcte

@ Réponse attendue
Py —
el

Autre réponse possible

o Ajouter d'autres réponses

Explications a la réponse attendue

Dans le champs « Synonyme (autre réponse acceptable) » il est possible d'indiquer des mots qui
peuvent étre validés, soit parce que c'est un synonyme, soit parce que certaines fautes d'orthographe
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peuvent étre tolérées.

Méthode de construction de I'exercice

1- Saisissez le titre (non obligatoire).
2- Ecrivez la consigne.

3- Ecrivez la bonne réponse attendue.

4- Complétez les autres bonnes réponses acceptables (non
obligatoire).

5- Complétez les explications a apporter lors de la correction
(non obligatoire).

Les champs présentant I'icone * = sont des zones acceptant du texte, mais aussi des images, des
vidéos ou des fichiers. Il est ainsi possible d'illustrer des questions ou des explications aux réponses
attendues.

La zone « Explication » permet d'ajouter des commentaires a la réponse apportée, elle n'apparait
que lors de la correction.

Résumé en vidéo

https://www.youtube.com/watch?v=SiGGTjnaUwA&t=166s

Question a réponse courte

6.2.3.1.e. Catégorisation

Cet exercice permet de ranger des étiquettes contenant un texte ou une image dans des catégories par
un glisser / déposer.

Exemple avec du texte

CHAMPS LEXICAUX

Classe les mots suivant en fonction de leur champ lexical

‘Vacances‘ ‘Arbre‘ ‘ Feu‘ m
‘Soleil‘ ‘Animaux‘ ‘Autonomie‘
& “
o
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102

Exemple avec des images

« Correction

Classer les objets en 2 catégories

' Recommencer

Chaise Objets turels

Objets techniques

Présentation de la construction de I'exercice

S [ K P

Edition

Q
G «$ Catégorisation

.
e Titre de la question
'76@- Double-clic pour éditer =
trl 1
& Li}be[lé de la cible
[ Texte -
® Nom de la catégorie ou les étiquettes devront étre déposées
Double-clic pour éditer
Cible ¢
Libellé de la cible
7
[ Texte T %
@ Nom de l'étiquette a
placer dans la catégorie
établie au dessus.
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Méthode de construction de I'exercice

1- Donnez un titre a la question

2- Redigez la consigne de I'exercice

3- Paramétrez la 1ére catégorie avec le nom de catégorie
4- Inscrivez toutes les étiquettes qui sont destinées a cette
catégorie.

Il faut faire de méme pour toutes les catégories (un
minimum de 2)

Description du modéle Canoprof

< Catégorisation
Tie 1. Titre de la question

Enoncé / Consigne

Rédaction ici e la consigne de I'exercice, par exemple : Classer les mots en 2 catégories

2. Rédaction de la consigne

3. Nom de la 1ére catégorie

4. Construire les étiquettes
a classer dans le lere catégorie

ibellé de la cible

Texte
Catégorie 2

Il est possible de faire cet exercice avec des images et du son sur les étiquettes et les cibles

La zone « Explication » permet d'ajouter des commentaires a la réponse apportée, elle n‘apparait

que lors de la correction.

Résumé de la question Catégorisation en vidéo

https://www.youtube.com/watch?v=9Df k-i_hP0

Catégorisation

6.2.3.1.f. Question a réponse numérique

La question a réponse numérique est une question qui a pour réponse un nombre.

Il est possible de configurer la réponse attendue, elle peut étre égale a un nombre ou supérieure ou

inférieure ...
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Canoprof
Culture generale
Correction Q Recommencer @

Combien de pattes possede un moustique ?
Présentation de la construction de I'exercice
Attention, il y a une petite astuce qui consiste a indiquer dans « = .
réponse correcte » la réponse qui sera affichée en cas d'erreur ST
(ce n'est qu'une zone de texte) et la condition ou devra étre J T
paramétrée Ia bonne réponse '(:"d éponse qui sera affichée comme correction

@ Résultat attendu

Il est possible d'attendre la valeur exacte ou alors une valeur «
supérieur a » ou « inférieur a » ou comprise dans une fourchette.

Méthode de construction de I'exercice

1- Saisissez le titre (non obligatoire). i

Enoncé  Consigne

2- Ecrivez la consigne. [

3- Ecrivez la réponse affichée pour la correction
4- Complétez la réponse attendue et configurer
éventuellement les conditions pour la réponse juste (inférieur

a, supérieur a ou la fourchette de valeurs justes).

5- Complétez les explications a apporter lors de la correction
(non obligatoire).

La zone « Explication » permet d'ajouter des commentaires a la réponse apportée, elle n'apparait
que lors de la correction.
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Le résumé de la question a réponse numérique en vidéo

https://www.youtube.com/watch?v=4Y2JPS29eWo&feature=youtu.be

Question a réponse numeérique

6.2.3.1.g. Ordonnancement

L'objectif de cet exercice est de faire ranger des étiquettes contenant des mots, des groupes de mots ou
des images dans un certain ordre.

Classe les mots suivants dans I'ordre alphabétique :

Correction Q Recommencer @

‘ route H beurre H cartable H porte

Présentation de la construction de I'exercice

Les mots ou images a ordonner saisis apparaitront sous
forme d'étiquette.

Il faut les écrire dans I'ordre de la solution voulue.

Le logiciel se chargera de les présenter dans un ordre
aléatoire.

Méthode de construction de I'exercice

1- Donner un titre a la question

2- Ecrire I'énoncé de l'exercice.

3- Mettre les mots ou images qui apparaitront sous forme T }@
d'étiquette a classer.

4- Complétez la correction avec des explications. ) ®

La zone « Explication » permet d'ajouter des commentaires a la réponse apportée, elle n'apparait
que lors de la correction.

Résumé en vidéo de la question a ordonnancement

https://www.youtube.com/watch?v=MmYbZWLN5I0

Ordonnancement
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6.2.3.1.h. Question a choix unique

Une question a choix unique est une question avec plusieurs propositions de réponse mais une seule
bonne réponse possible.

Les chateaux forts

Correction 0 Recommencer @

Qu'est-ce qu'une douve ?

O La tour principale du chateau
O Le fossé rempli d'eau entourant le chateau
O La tour de contréle

Présentation de la construction de I'exercice

Toutes les propositions de solutions seront saisies dans @ Question & Choix Unique
s, . . L Titre de la question
I'ordre souhaité de publication. ™ Titre de la consigne
. . s i Question ou énoncé
La sélection de la bonne solution se fait a la fin des e

propositions en choisissant le numéro de la proposition.

Ubelle Différentes propositions
de solutions

PR

g

wion 0072 8 Choix de la solution
)

Explication de la correction
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Méthode de construction de I'exercice

1- Saisissez le titre (non obligatoire)

2- Ecrivez la consigne (ou question)

3- Saisissez la premiére proposition de solution

4- Ajoutez des explications a la 1ére proposition (non
obligatoire)

Cette explication n'apparaitra qu‘au moment de la correction
de l'exercice.

5- Ajoutez d'autres propositions de solution avec, si
nécessaire les explications associées. (10 au maximum)

6- Sélectionnez la bonne réponse (numéro de la proposition)
7- Complétez les explications a apporter lors de la correction
(non obligatoire)

Les zones « Explication », aussi bien dans les propositions que dans I'explication globale,
n'apparaissent que lors de la correction

Toutes les zones de texte symbolisées par les 3 traits : * = sont des champs qui peuvent accueillir
du texte et/ou des images et/ou des vidéos et/ou des fichiers a télécharger.

6.2.3.1.i. Question a choix multiple

Une question a choix multiple est une question avec plusieurs propositions de réponse. Une ou plusieurs
de ces propositions de réponse sont correctes.

Les nombres décimaux

+ Correction 2 Recommencer

Quels sont les nombres qui sont égaux a 4,4

004.,4
4,004
4,400
40,04

O oo
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Présentation de la construction de I'exercice
Chaque proposition doit étre configurée en fonction de la
réponse attendue par I'apprenant.

Une explication est possible pour chacune des propositions

Méthode de construction de I'exercice

1- Saisissez le titre (non obligatoire).
2- Ecrivez la consigne (ou question).

3- Choisissez si la premiere proposition doit étre cochée ou
non par l'apprenant.

4- Saisissez la premiéere proposition de solution.

5- Ajoutez des explications a la 1ére proposition (non
obligatoire).

Cette explication n'apparaitra qu'au moment de la correction
de l'exercice.

6- Ajoutez d'autres propositions de solution avec, si
nécessaire les explications associées et précisez pour chaque
solution si elle est bonne ou non. (10 au maximum)

7- Complétez les explications a apporter lors de la correction
(non obligatoire).

6.2.3.2. Création de I'activité Quiz

L'activité Quiz permet de faire une activité d'un ou de plusieurs exercices avec un calcul du pourcentage
de réussite de cette activité.

Il est tout a fait possible de faire des questions indépendantes a une activité Quiz et de les utiliser
autrement.

Voici une activité Quiz avec des exemples d'exercices possibles.

Exemple d'une activité Quiz complete :
Retrouvez ici [https://monsieur-canoprof.canoprof.fr/eleve/Activite _quiz/activities/quiz.xhtml] une activité Quiz compl ote

composée des questions possibles.

Création de I'item :

Il existe 2 possibilités pour créer une activité :

A- Vous souhaitez faire une activité indépendante (qu'il sera possible de réutiliser dans une autre
programmation) :
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Dans la fenétre de I'explorateur a gauche, faites un clic-droit, Explorateur

puis « Créer un item » o

Coller (importer) Ctrl+V

La M

Prof

=

% Rechercher des items  Ctrl+Shift+F
By Créerun espace..
. Créerun item...

B‘ Afficher la corbeille
Importer...

@
©

Exporter une archive...

Exporter l'atelier...

1- Choisissez « Activité Quiz », 5
Sélectionnez le type d'item que vous voulez créer

2- Donnez un nom a cette activité, e

3- Validez avec le bouton « Créer ». B et in

2 Activité : quiz T
@ Actvite TTTML (hors Canoprof)

% Activité : média chapitré

4 Collection d'activités
» Questions

> Médias

» Médias distants

© Médias composites

» Références

> Autres

Espace : [ Racine de I'atelier

Nom de litem 2 | activite

B- Si vous étes dans une programmation déja existante :

Dans la programmation, a l'intérieur d'une séance, en cliquant sur I'étoile rouge a gauche de la fenétre,
un menu contexte s'affiche.

1- Choisissez « Activité : quiz » :

Activité : texte et multimédia

Activité : description courte
Activité : quiz 1

Autre activité

Déroulement
2- Une nouvelle activité apparait alors avec une icéne 3 »
représentant un item. O "cIic-droit"—'
Cet item n'est pas attribué, il faut le créer par un clic-droit puis « ). Séectomerun ..
créer un item » :
Créer un item a partir du presse-papier..|
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3- Une nouvelle fenétre s'ouvre alors, proposant une seule - x
Sélectionnez le type d'item que vous voulez créer :

activité : « Activité : Quiz », donnez un nom a la nouvelle activité
et validez avec le bouton « Créer »: '

Espace : @@ Tuto_canoprof/Activite_quizz

phem: (TR ] Nom de v
Nom de l'item : .activite
(=__ D Valider
I'activité
[_ceer |

Annuler

La nouvelle activité (encore vide) apparait alors dans le R

champ créé : 2 st cansrosmctite i
Vet . o . Double-clic pour éditer

Pour I'éditer, il suffit simplement de double-cliquer dessus

Que vous ayez choisi de créer une activité a l'intérieur d'une programmation ou bien une activité
indépendante, la suite sera identique.

Edition de I'activité

En éditant (double-clic) I'activité créée précédemment, un —
nouvel onglet s'ouvre. AR T

“w

Aprés avoir indiqué le titre de I'activité, il est possible, mais w
non obligatoire de déterminer le pourcentage de bonnes
réponses nécessaire pour valider I'activité.

Possibilité de déterminer le niveau de réussite exigé

Quiz a ajouter

Pour créer les questions, 2 possibilités :
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Les questions seront intégrées a l'activité, il La question sera un item indépendant qui

ne sera pas possible de les réutiliser dans apparaitra dans I'explorateur. Elle pourra

un autre quiz. étre réutiliser dans une autre activité. Pour

Ce principe est p|us Simp|e d'utilisation. cette solution, double Cquuez sur le dossier

Pour cette solution, il suffit de cliquer sur le « pour faire apparaitre le menu de création
d'item:

? » et la liste de question possible apparait :

@ ltem externe...

double_clic $ Texte & trous

Question & réponse courte

€5 cie o > (T )

Catégorisation
Question a réponse numérique
Ordonnancement des mots o B T ot s

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Nom de la question e
Question & Choix Multiple © ) o] | o

Question & Choix Unique

Texte a selection L'item ainsi créé devra étre édité pour étre
complété.
Un titre sera obligatoire.

Ces questions en items externes peuvent étre utilisées soit dans une activité quiz, soit dans une
activité « Média chapitré » ou dans une liste de question.

Il est possible d'établir une liste de questions qui apparaitront alors toutes sur une seule page en cliquant
sur I'étoile rouge au dessus de « question » :

simple-clic

@uestion Question

p
i—-

I Liste de questions

En utilisant simplement « Question », les questions apparaitront une par une, alors qu'avec la liste de
questions, toutes les questions apparaissent sur 1 page.

Présentation de I'activité Quiz

Il est possible de mettre une présentation pour I'ensemble de l'activité :

© Avant toutes les questions

Question

—»

Texte a trous

Cette présentation permet de donner des informations a I'apprenant avant qu'il commence l'activité Quiz
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Appréciations de I'activité

Lorsque toute I'activité est terminée, il est possible de mettre ([ Doublecle
une appréciation en fonction de la réussite de I'exercice. =

Le champ « Appréciation » permet de configurer le texte a
mettre en fonction de la note obtenue :

Appréciation
Note Plus de="12) 10" Moins de="12) 13"

Assez bien, mais tu peux améliorer ton apprentissage

Note Plus de="12) 18"

Bravo ! Tu as bien appris ta lecon

6.2.3.3. Liste de questions

Il est possible d'établir une liste de questions qui apparaitront toutes sur une seule page en cliquant sur
I'étoile rouge au dessus de « question » :

simple-clic

qyestion | Question

{—

) Liste de questions

En utilisant simplement « Question », les questions apparaitront une par une, alors qu'avec la liste de
questions, toutes les questions apparaitront sur 1 page.

Il est possible de mettre une vidéo dans une liste de questions avec un maximum de 10 questions.

6.2.4. @ Activité HTML (hors Canoprof)

L'activité HTML permet d'intégrer un site Internet a I'intérieur de la ressource construite, comme par
exemple des exercices en ligne ou des vidéos disponibles sur une autre plate-forme.

& Pour construire une activité HTML en ligne

1 Créerunitem Activité HTML (hors Canoprof).
1- Créer un item

2- Choisir I'activité HTML

3- Donner un nom a l'activité

4- Valider avec le bouton Cr éer
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HHE

{

o

L'activité apparait dans I'explorateur.

Essai - Canoprof 1.0
@ Application Atelier Fenétres ?

3 Raccourcis @c|

By Créer un espace.
[+ Explorateur @0
@uhtmlactivite

La croix rouge sur l'icéne de l'item signifie qu'il y a une erreur dans I'édition de I'activité
(champ obligatoire manquant)

2 Compléter toutes les métadonnées nécessaires.

Seul le titre est obligatoire, les autres métadonnées peuvent étre complétées en déployant le champ
par un double-clic.

P ~ o [] Brouillon [
= | @ ACTIVITE : HTML (HORS CANOPROF) :
e Titre ®

“w

3 Compléter les renseignements concernant le fragment HTML pour I'acces en ligne

Pour cette acces, la connexion Internet est indispensable pour la lecture de I'activité.

1- Libellé du lien tel qu'il apparaitra lors de la publication de I'activité.

2- Choisir le mode d'acces (intégré a l'activité, ouverture dans la page actuelle ou dans une nouvelle
fenétre)

3- Choisir le format du lien intégré

4- Faire un « coller » de l'adresse récupérée sur le site

z VUE ELEVE

= ACCES EN LIGNE
Libellé du lien @

ragment HTML Dans la page courante (en iframe)

[ coller [ X ©

@ Nouvelle fenétre

Fragment HTML

A la place de la page courante

Adresse web

®

L'activité Hors-ligne

Il est possible de créer un site qui sera embarqué dans I'activité et accessible sans connexion Internet.
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6.2

114

Le site a intégrer doit se trouver a l'intérieur d'un dossier HTML spécifique avec un index contenu a
l'intérieur de ce dossier.

Pour le créer :
1- Créer un item
2- Dans le répertoire « Autres », choisir « Dossier HTML »

Par un glisser déposer, il est possible de compléter le dossier HTML, le site Web construit avec un
logiciel externe.

A l'intérieur du dossier HTML, le fichier racine doit impérativement étre nommé index.html, index.
htm ou index.xhtml

Pour que le site soit intégré a l'activité, il faut associer le dossier créé précédemment a I'activité.

La procédure est la méme pour la vue corrigée et la vue prof.

Vidéo de démonstration sur I'intégration d'une vidéo dans une activité HTML

https://www.youtube.com/watch?v=re02e TPPblk

Intégrer une vidéo en ligne dans une activité HMTL

5. « Activité Média chapitré

Un exemple de média chapitré :
Les usages de la bibli 0box[https://christophe-rhein.canoprof.fr/e/eve/Presentation/Usages%20p%C3%A9dagogiques%20%

20de%20la%20bibliobox/index.xhtml]

Activité médi a[https://mlanie-a/baret. canoprofcloudval.reseau-canope.fr/eleve/Creer_media_chapitre_eleve/index.xhtmi]

Exemple de création d'une vidéo chapitrée (transposable a d'autres médias)

https://www.youtube.com/watch?v=_hHF1CEjGwA

Création d'une vidéo chapitrée
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&5 Activité média chapitré

1 Importation de la vidéo originale

Préparation du support

Une fois la scénarisation faite (quelle remarque et quelle question seront faites), il faut commencer
par préparer votre vidéo en la plagant dans un dossier facile d'acces, comme sur le bureau par
exemple.

Importation de la vidéo dans Canoprof
Pour importer la vidéo, il suffit de la glisser-déposer dans le dossier de I'explorateur a gauche
de I'écran.

Un nouvel onglet s'ouvre dans I'éditeur, avec votre vidéo qu'il est alors possible de redimensionner,
soit avec le curseur, soir directement en saisissant les informations.

‘@ Dimensions
Visu.

| Props.

Reéglage de la
taille d'affichage
de la vidéo

I PRI T AP PP P P T P I e v o

2 Création du chapitrage de vidéo
En éditant I'activité créée précédemment, un nouvel onglet s'ouvre :
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E] Creer_media_chapitre.programme B gn videol activite

@5 videol.activite =

Ml ) A Q

= 8 ACTIVITE : MEDIA CHAPITRE
R Titre ® [1- Indiquer un titre a I'activité
(2 & <

Web

o
* '
Ctrl

du
Ll

Média @ EFaire un glisser-déposer de la vidéo depuis I'explorat@

Apres avoir indiqué le titre de I'activité, il suffit de faire un glisser-déposer de la vidéo dans la
rubrique « Média ».
La vidéo apparait alors en sous la zone de cette rubrique.

La vidéo sera alors découpée en segment (segment = portion sans interruption). Au départ, il n'y
a qu'un seul segment qui représente l'intégralité de la vidéo.

Pour créer le chapitrage, il faut insérer des segments. Pour se faire, il suffit de lire la vidéo avec le
lecteur intégré et d'appuyer sur « Pause » a I'endroit souhaité (pour positionner le curseur
correctement avec le champ de la durée en saisissant le moment que vous souhaitez) et de cliquer
sur le « +» a gauche de la fenétre d'édition.

Le 1er segment est alors créé et son édition apparait dans la zone d'édition au-dessus de la vidéo.

= ;"'\ f::' @ [] Brouillon |
Edition
'

Gj}" Média ¢ Canoprof.mp4 (Autres/Formation_atelier_19/Scenario_canoprof/Creer_media_chapitre)

[ sEGMENT 3- Edition des segments

Aiout - Lecteur de video d
ou

1 . F W q 00:05.521 |/ 01:03.135 ey 4 el
segment - —

3= Position du curseur

MNWWWW
1

> Activité : média chapitré > Segment

Chaque segment de vidéo doit étre complété avec un texte et/ou une ou plusieurs questions, si

besoin.

Dans le champs « texte » représenté par les 3 traits bleus, il est possible d'intégrer des images ou

des vidéos, comme dans n'importe quel texte multimédia.
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Pour obtenir la liste des questions possibles, il faut double-cliquer sur le point d'interrogation.

@ Item externe...

double-clic 2> Texte & trous

Question a réponse courte
Catégorisation

Question a réponse numérique
Ordonnancement des mots
Question a Choix Multiple
Question & Choix Unique

Texte 4 sélection

2 Pour construire une activité média chapitré

1 Créer unitem Activité Média Chapitré
1- Créer un item

2- Choisir I'activité Média Chapitré

3- Donner un nom a l'activité

4- Valider avec le bouton Cr éer

TIED

“ e

L'activité apparait dans I'explorateur.

2 Compléter toutes les métadonnées nécessaires.

Le titre est obligatoire, les autres métadonnées peuvent étre complétées en déployant le champ par
un double-clic.

Pt

°
| % ACTIVITE : MEDIA CHAPITRE

|

3 Insérer le média a intégrer (son ou vidéo)
1- Ajouter le fichier (son ou vidéo) a I'explorateur de Canoprof
Par un un glisser/déposer depuis votre ordinateur.

2- Associer le média a I'activité
Par un un glisser/déposer depuis I'explorateur de Canoprof.

4 Segmenter le média
 Al'ouverture du média, il existe un seul segment qui englobe la totalité du média.
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Pour ajouter un segment,
Il suffit de positionner le curseur de lecture de la vidéo a I'endroit souhaité (soit en lisant la vidéo et
en faisant « pause », soit en indiquant le temps dans le champ de la durée).

00:05.560 | 0103125

‘ Outils de lecture Position du curseur

de durée

et utiliserle © - pour ajouter le segment.

Dans la fenétre d'édition au dessus de la fenétre de lecture du média, un nouveau segment
apparait qui faudra compléter avec un titre, un texte multimédia et/ ou des questions.

5 Compléter les champs des segments

Sur les segments, il est possible d'insérer des images, des vidéos, des sons, du texte et des
questions qui sont les mémes que dans l'activité Quiz.

6.2.6. * La collection d'activités

Une collection d'activités permet d'organiser plusieurs activités dans des dossiers, sans notions
de planification et de diffuser ce regroupement d'activités.

2 Utiliser I'item Collection d'activités

1 Apres avoir créé I'item, compléter les champs.

1. Donner un titre a la collection

2. Compléter les métadonnées nécessaires

3. Associer une activité par un glisser/déposer ou faire un clic droit pour créer une nouvelle activité.

Edwt%L | A P Q [] Brouillon [
. | == COLLECTION D'ACTIVITES
i Titre @

i!:Q’:

0

(o @
=
Ctrl

Activité

O,
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2 Pour ajouter un dossier ou une nouvelle activité a la collection, cliquez sur l'astérisque sous la
premiére activité.

Activité

@

' Activité
Dossier

6.3. Remarque prof et Consigne Eleve

Remarque prof

Il est possible a tous les niveaux de la structure de la programmation d'ajouter des remarques
spécifiques au formateur qui n'apparaitront que dans la publication qui lui est dédié.

N .

Consigne éleve

Il est possible a tous les niveaux de structure de la programmation d'ajouter des consignes spécifiques
pour I'éleve.
Ces consignes ont une mise en valeur graphique particuliére.
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6.4. Balises pédagogiques

120

Balises pédagogiques

~ Blocs d'intention

Canoprof

Les balises pédagogiques sont des blocs insérables dans une activité et permettant de définir une
intentionnalité pédagogique a la matiére premiére que constituent le texte et les différents médias

associés.

A la publication, chaque balise pédagogique se traduit par une mise en forme particuliére du
contenu de ces blocs (icéne, couleur, police...).

Détails

Les différents types de balises pédagogiques disponibles dans Canoprof permettent au
rédacteur d'expliciter le type d'information qu'il transmet ; c'est le principe du balisage

sémantiquelP?°" ;

a8

Information
Attention
Complément

Conseil

Définition

Exemple

Hypothése

Méthode

Rappel

Question avec corrigé

Question avec corrigé masqué

-ammation, séquences et séances > Séquence > Séanc

Information
Attention
Complément
Conseil
Définition
Exemple
Hypothese
Méthode
Rappel

Par ailleurs il est possible d'intégrer dans les activités des questions de cours

(Questionnement ou Quiz) :

® Question avec corrigé pour afficher systématiquement le corrigé.

® Question avec corrigé pour l'afficher en fonction de la publication.

Exemple

Type de bloc Information,

ans mise en valeur particuliére & la publication

1 Attention

(=

Attention

Bloc de mise en relief

® Exemple

Exemple

Bloc permettant dillustrer un contenu théorique:

“®. Rappel

Janvier 2020
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Accessibilité

Du point de vue de I'accessibilité numérique®??, I'utilisation des blocs d'intention permet :

® d'organiser, de structurer, de hiérarchiser le contenu proposé a l'internaute (qui sera ainsi
plus facilement compréhensible grace a un lecteur d'écran, par exemple) ;

® d'identifier, de définir clairement le sens de I'information apportée (un exemple, un
avertissement, un conseil, un complément,...).

& Changer le type d'un bloc d'intention

Cette procédure expligue comment transformer rapidement le type d'un bloc d'intention, sans
copier-coller le contenu.

1 Faites un clic-droit sur le nom du bloc dont vous souhaitez changer le type.

2
- Refermer
Refermer les fils
_ Déployer les fils demment, un nouvel onglet s’ouvre :
o~ Couper |
__ Copier =
(%] Coller avant...
%] Coller & la place de.. activite
(%] Coller apres... '
M Supprimer
Transformer... 3 en 'Attention’ E]
Insérer un commentaire en ‘Complément’ i
— ApTES FVOIr mangue Te e ge'l en 'Conseil’ glisser-dépos
La vidéo apparait alors en sous en 'Définition’

en 'Exemple’ l
en 'Hypothése’ |

I Attention en ‘Méthode'

agrammation, séquences et séances > S en 'Rappel l’nultimédia >

Un menu contextuel s'affiche.

2 Sélectionnez le type de bloc d'intention que vous souhaitez attribuer a ce bloc.

Le type de bloc d'intention est modifié.

6.5. Médias et médias distants

A n'importe quel endroit du texte riche il est possible d'insérer des médias de différentes natures et de
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différents formats.
Voici les différentes natures possibles de média :

Sélectionnez le type d'itern que vous voulez créer :

4Médias
& Fichierimage
JJ Fichier audio
0 Fichier vidéo
|:‘] Fichier au format OpenDocurnent
@ I-fquatiﬂn mathématique OpenDocument
@ Equation mathématique LaTeX
|:’] Fichier bureautique
4 Fichier PDF
3 Site Web hors ligne pour Media
e Fichier de sous-titrage
Listing informatique

I Médias distants

I Médias composites

[ Références

Espace : [ Racine del'atelier

Mom de I'itern : | Jprogramme

Créer Annuler

Les médias distants permettent de lier un média stocké dans un Dép6t Canoprof ou sur un autre serveur
Web.

?Consultez la partie dédiée de la documentation pour en savoir plus sur l'utilisation des médias [P-168l

6.6. Les formules mathématiques

&8 Créer une équation dans Canoprof a I'aide de LibreOffice Maths

Cliquer sur créer un item en vous plagant sur votre espace de travail.
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Ouverture de libre office math, vous pouvez écrire votre formule.

Enregistrer votre fichier libre office et automatiquement la formule se retrouve dans votre fichier «
équation.odf », il suffit d'envoyer ce fichier dans une zone texte.

&5 Créer une formule de syntaxe Latex dans une zone de texte

e o 7 wamston

Insérer un bloc texte multimédia.

Gncrm o e smrwton

5 Gl e sion

Ecrire la formule Latex entre les deux $$.

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 123



Description du modéle Canoprof

La formule apparait en bas tel qu'elle s'affichera lors de la publication

6.7. Création d'une fiche « Personne »

Canoprof

Un item « personne » est la carte de visite de la personne qui construit la programmation. Cet item

se créée comme les autres :

1 Création de I'item

Dans l'explorateur :

1- Clic-droit

2- Créer un item

3- dans la rubrique : Autres
4- Choisir « Personne »

5- Donner un nom a la fiche

#A. attention.png
& |l Formation_atelier_19
> [l Melanie ALBARET
,l Mélanie ALBARET.personne
«. paperclip.png
E] test.programme

» [l Tuto_canoprof

Coller (importer) Ctrl+V
Rechercher des items  Ctrl+Shift+F

Créer un espace...

8
=

Création d'item

Sélectionnez le type d'item que vous voulez créer :

@ Activité : HTML (hors Canoprof)
@ Activité : média chapitré
4 Collection d'activités

[ Questions

I Médias

 Médias distants

» Médias composites
I» Références

| Créer un item...

B‘ Afficher la corbeille
Importer...

&# FExporter une archive...

& Exporter l'atelier...

—

4§} Table de compétences
2 Ensemble de notions
()
Licence

© Métadonnées de licence
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L'item apparait dans I'explorateur et un nouvel onglet s'ouvre avec la fiche « personne » a

e
compléter.
[ Raccourcis B © B | testprogramme | £ nom.personne & @D
Créer un item... 2
. Afficher le réseau diitems
B Créer un espace... % nom.personne o B
| Explorateur e 0 5N \ P O [ Brouillon [
. attention.png en y
attention, =
4 ! PERSONNE

o [l Formation _atelier_19
» il Melanie ALBARET
L Mélanie ALBARET.personne
Lnom.personne
. paperclip.png
] testprogramme
o |l Tuto_canoprof

2 Recherche d'items a

2 Compléter tous les champs
Les informations indiquées apparaitront dans les informations de la ressource ainsi construite.

Courriel éléve : c'est I'adresse qui apparaitra dans la publication « éléve »
Courriel éléve : c'est I'adresse qui apparaitra dans la publication « prof »

3 Insérer la fiche « personne » dans la programmation

[] Brouillon |T)

! Explorateur ? 0 S 0 & P ©
Edition =
Y o G | PROGRAMMATION, SEQUENCES ET SEANCES g

> [l Melanie ALBARET
L Mélanie ALBARET.personne
“. paperclip.png Glisser-déposer
[#] test.programme «u |
> [l Tuto_canoprof

O SEANCE

[ © Activité : texte et multimédia

A Recherche diitems a
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Canoprof

La fiche apparait alors dans la programmation

Oae s

‘_:--_J_T = ":ﬁ F @
Edition

ke | PROGRAMMATION, SEQUENCES ET

Prévisu.

- Prof 1_ Mélanie ALBARET.personne
eu © Mélanie ALBARET

https://youtu.be/vOHc8jG9_DA

Créer une fiche Personne

6.8. Tables de compétences et notions

6.8.1. Intégration des compétences et notions dans une programmation

1 Se rendre sur le site Réseau-Canopé

Pour obtenir une table de compétences et notions conformes aux directives du Ministére de I’

Education Nationale, de I'Enseignement supérieur et de la Recherche, il est conseillé de télécharger
ces tables sur le site https://www.reseau-canope.fr/canoprof.html

Le réseau de création ' ‘ ]
et d'accompagnement pédagogiques

NOUS MON MES MON
TROUVER COMPTE  LISTES  PANIER
S'INFORMER SE FORMER

EDUCATION

TI0! ARTS, CULTURE ACTUALITES
& ENSEIGNER & ACCOMPAGNER & SOCIETE & PATRIMOINE & AGENDA

Accueil > Canoprof

Q

RECHERCHER

§ on W

] CANOPROF CLOUD l OMPETENCES ET NOTIONS CATALOGUE DE RESSOURCES MODE D'EMPLOI

Page d'accueil du site Réseau Canopé
2 Telechargement du fichier souhaité.

Sur la page « Compétences et Notions », il suffit de choisir les tables souhaitées. Pour télécharger
le fichier, il suffit de cliquer sur le lien, le téléchargement est automatique.

Les tables sont triées selon les différents cycles.
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La rubrique « Compétences » retranscrit le socle commun de connaissances, de compétences et de
culture avec les domaines et sous-domaines respectifs. C'est un seul fichier pour I'ensemble du
socle.

La rubrique « Notions » est classée par cycle et par discipline. Il est possible de télécharger toutes
les tables souhaitées.

Les rubriques « Lycée » et « Enseignement professionnel » sont regroupées chacune dans un seul
fichier.

3 Intégrer la table de compétences ou notions dans Canoprof.

. . . . . . P . . 212
Pour insérer les tables, il suffit de faire un « glisser/déposer » depuis le dossier de téléchargement
jusqu'a I'espace souhaité dans Canoprof
% [ | s |Téléchargements - O X
Accueil Partage  Affichage (210 A Rechercher B Marque-pages
) [0 ® [eotplcervers- | X supprimer - M D RE R - | [ Raccourcis oo o @D
2 U g n- M ,
dans Copier Colle B Copiervers | =] Renommer  Nouveau Propriétés Sélectionner | L/ Créer un item..
dossier - ° -
By Créer un espace..
Presse-papiers Organiser Nouveau &
A 8 < cm19 > Téléchargements v U | Rechercher dans: Téléchargem.. 0 | |t Explorateur & @~
Nom Modifié le Type | '« attention.png
# Accés rapide » [l Formation_atelier_19
e Bureau * CompetencesSocdeCommun-00714 liste 19/09/2016 13:22 Fichiefl , [ Melanie ALBARET
& Canopé * - Mathematj uesCycle3-934 (.1).|\ste 1'\’(\'\ ’?’) 3:2 F\rhv\f' > [l le camet de Renefer-CM2
B Tele . _| MathematiquesCycle3-934.liste 19/09/2016 13:19 Fichiet > [l Maths 2nde
[ Documents »* 4 [ Maths 6e
! . 4§ CompetencesSocleCo...
= images Glisser-déposer du dossier de » MathematiquesCycle3-..
* o N
& Google Drive téléchargement a Canoprof [ mathsée.programme
<2 Ozoblockly > il Triangles et quadrilatéres
Screenpresso > [ non termine-SVT-classe i...
ot titres > [l Thymio-cycle2
2 Videos _origininales L Mélanie ALBARET.personne
@ OneDrive ! papercippng
[ test programme
OneDrive - Canopé Li > B Tuto_canoprof
= CepC
& Réseau
< > | £ Recherche d'items a
3élément(s) 1 élément sélectionné 26,1 Ko =| &= | Canoprof Standard 1.0 (fr-FR) (1.0.100) Domaine mlanie-albaret # melanie.albaret@reseau-canope.fr

4 Glisser les tables de compétences et de notions de I'explorateur jusque dans la zone de saisie
appropriée.

Dans la programmation, la grille de saisie propose d'intégrer :

- le socle commun de compétences dans la rubrique « Table des compétences a acquérir ». Dans

ce champ, il n'est possible d'insérer uniquement les items avec l'icone ‘m' :
- les notions spécifiques dans la rubrique « Ensemble des notions a aborder ». Dans ce champ, il
n'est possible d'insérer uniqguement les items avec l'icobne 2 .
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128

@ Application Atelier Fenétres ?

Canoprof

A Rechercher B Marque-pages

[ Raccourcis BO8|E m

Créer un item...

By Créer un espace...

T 0 “9
o
% attention.png —
> [ll Formation_atelier 19 o
4 (i Melanie ALBARET e
> [l le carnet de Renefer-CM2 “®
> [l Maths 2nde 1
4 [ Maths 6 0
[@ CompetencessocieCommun-00714.iste
[ MathematiauesCycle3-934iste %

[#] maths6e.programme
v [l Triangles et quadrilateres
> [l non termine-SVT-classe inversée- cycled
b il Thymio-cycle2

aths6e.programme Q@ @D~
2 »

Afficher le plan Afficher le réseau d'items
[#] Mathématiques 6e "

H 4\ @ Q [ Brouillon |3
PROGRAMMATION, SEQUENCES ET SEANCES 4
Classe 6e

L Mélanie ALBARET personne

prof Mélanie ALBARET

Jitre alternatif Mathématiques 6e

L Mélanie ALBARET personne
“ paperclip.png
[Etest programme

& [l Tuto_canoprof

A Recherche diitems (%]

5 Intégrer les compétences dans

& SEQUENCE

Titre Chapitre 8 : Triangles et quadrilatéres
O SEANCE
Titre Le Tam-Gram
v

> Programmation, séquences et séances > Ensemble des notions & aborder

Glisser les tables de compétences et de notions

les séances

Dans la grille de saisie de la séance, dans « compétences » et dans « notions abordées », un menu
déroulant apparait présentant la table précédemment ajoutée.

Il ne reste plus qu'a sélectionner celle désirée.

Il est possible d'insérer autant de compétences que nécessaires.

6 Les différentes étapes en vidéo

Janvier 2020
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6.8.2. Créer sa propre table de compétences ou modifier une table de
compétences déja intégrée

1 Création d'une table de compétence (si vous ne souhaitez pas utiliser une des tables proposées sur
le site)

Clic-droit dans I'explorateur, puis dans « Autres », choisir la table souhaitée

Coller (importer) Cl‘irhv I Création d'item
T"} Rechercher des items  Ctrl+Shift+F Sélectionnez le type d'item que vous voulez créer:

Créer un espace... @ Activité : HTML (hors Canoprof)

E Créer un item... $ @ Activité : média chapitré
Afficher la corbeille 4 Collection d'activités
Importer...  Questions

i & Exporter une archive.. . » Médias

;_[ & Exporter l'atelier... [— i Médias distants

» Médias composites

I Références

4Autres
Ensemble de compétences du socle
|1; Ensemble de notions et compétences
1 Personne
‘ Licence

© Métadonnées de licence
B® Dossier HTML

Espace : E@ Racine de l'atelier

Créer

) )
i
& | m ENSEMBLE DE COMPETENCES DU SOCLE

® ComPETENCE
o @
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2 Sur votre table créée, vous pouvez compléter tous les champs. Pour modifier une table existante, il
suffit de I'ouvrir en double-cliquant sur ['item.

m ENSEMBLE DE COMPETENCES DU SOCLE

Intitulé Titre de la table

Cycle ) 3:CM1, CM2, 6éme
# COMPETENCE
Code Lrro |<= Code de la compétence
Intitulé Titre principal de la compétence 01
Compétence
Code Comp 01
Intitulé Compétences 1
Compétence
Code Sous_comp 01 < Sous-compétence
Intitulé Sous compétence 1
Compétence
Code Sous_comp 02
Intitulé Sous compétence 2
v

Sous compétence
En sélectionnant I'étoile rouge au niveau souhaité, il est possible de créer des sous-compétences.

Code

Il est impératif de compléter avec rigueur les codes de compétences. Ce code n'apparaitra pas
lors de la publication. Il sera uniquement utilisé pour la création de la compétence dans la table.

3 Apres enregistrement de la table, elle pourra étre utilisée comme une table importée depuis le site.

6.9. Particularités du modele CANOPROFstarter

CanoprofStandard permet de créer les éléments suivants :
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CanoprofStandard

Items non disponibles dans CanoprofStarter

4 Programmation
Programmation, séquences et séances
aActivités
[ Activité: texte et multimédia
? Activité : quiz
@ Activité: HTML (hers Canoprof)
w Activité: média chapitré
4 Collection d'activités
4Questions
@ Questionnement

see Texte 3 trous

| Texte 3 sélection

7 Question & réponse courte

s Cuestion Graphique & Choix Multiple
[w#l Question Graphique & Choix Unique
<5 Catégorisation
128

Question 3 réponse numérigue

Ordennancement
(¥ Question & Choix Multiple
@ Question 3 Choix Unique

® Séquence exemplaire

® Activité HTML (Hors Canoprof)
°

°

Collection d'activité

Questions graphiques a choix unique et

multiples

Les autres Questions ne sont pas
externalisables.

4Médias
s/ Fichierimage

. Fichier audio

oo

Fichier vidéo
=] Fichier au format OpenDocument
| Equation mathématique OpenDocument
| Equation mathématique LaTeX
=| Fichier bureautique
A Fichier PDF
- Site Web hors ligne pour Media
% Fichier de sous-titrage
(1 Listing informatique
4 Médias distants
[l Fichier image distant
Il Fichier audio distant
i Fichier vidéo distant
- Fichier au format OpenDocument distant
- Fichier bureautique distant
& Ressource Web distante
4Médias composites

vt Galerie d'images

® Medias distant
® Site Web Hors Ligne

4Références
(M Abréviation
AL Terme de glossaire
E Biblicgraphie
4Autres
{i} Ensemble de compétences du socle
2 Ensemble de notions et compétences
X Personne
n Licence
@ Meétadonnées de licence
Bm Dossier HTRML

® Licence
® Métadonnées de copyright
® Dossier HTML
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7. Opérations courantes

7.1. L'essentiel, trés résumé

7.1.1. Principe de création d'un document

Attention

Cette procédure sert simplement a illustrer les principes de la production documentaire avec
Canoprof en présentant, de maniere tres synthétique, les grandes étapes de la création d'un

document®?*¥ gqvec la chaine éditoriale.

Les informations relatives aux différentes opérations introduites dans cette procédure sont
détaillées par ailleurs, dans la documentation.

1 Créez un item de publication®?% (qui pourra étre publié sous forme de site web ou document
papier).

Dans Canoprof, les items de publication sont :
® |a programmation,

® les activités.

Lavue (9 Edi ti on de cetitem s'affiche ; elle présente la grille de saisie propre a cet item.

2 Saisissez les métadonnées et formez le scénario (plan) de votre document a I'aide de balises
pédagogiques et/ou d'activités.

Détails

Le scénario et le contenu du document sont définis par :

[p.296]

® le réseau arborescent formé par les différents items de contenu externes P?*"! jigs entre

eux,

® les rubriques ®**” de contenu internalisé %,

Le scénario du document est formé ; son contenu est finalisé dans chacun des items de son

réseau descendant2%9,

3 Dans la barre d'édition de chacun des items créés ou modifiés, cliquez sur le bouton [
Enr egi st rer pour sauvegarder vos modifications.
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4 Une fois le scénario et le contenu de votre document achevés, sélectionnez la vue (5 VWeb. ou [N
Papi er . de I'item de publication et cliquez sur le bouton g Génér er pour créer votre support

. . e ] re .y S D
documentaire, puis sur é pour I'envoyer sur un dépbt (éléve ou prof).

Par la génération™?!, vous pouvez obtenir différents documents de la vue choisie (Vue éléve,
vue corrigée ou vue prof).

7.1.2. Aide-mémoire

Aide-mémoire des interactions possibles avec la grille de saisie d'un item

Ic6ne / Signification / Action
Bouton

L'astérisque!®?* (ou étoile) permet d'insérer une rubrique dans la grille de saisie. Les
types de rubriques insérables dépendent du contexte (type d'item et emplacement de
I'astérisque).

cf. »Actions sur les rubriques [P-140]

Des points de suspension s'affichent aprés le nom d'une rubrique refermée. Double-cliquez
sur le nom d'une rubrique pour 'ouvrir (et pour la refermer).

cf. »Actions sur les rubriques [P-140]

e

Ce bouton-icéne permet de choisir si le contenu doit étre internalisé*?%! ou faire I'objet
d'un item externe27),

cf. £»Contenu internalisé / ltem externe [P-143]

L'icone d'insertion permet de lier un item de I'explorateur (par glisser-déposer ou a l'aide
du clic-droit sur cette icone).

cf. ZrLier unitem a I'aide d'une icone d'insertion [P-148]

? Ce bouton-icone permet d'afficher une grille de saisie alternative.

cf. rAutres actions de la grille de saisie P42

7.2. ltems et espaces
7.2.1. Créer un espace

Cette procédure détaillée explique comment créer un espace®®¥ 3 |a racine de I'atelier®** ;

c'est & dire comment créer un espace de premier niveau dans I'explorateur?%,

Remarque

La maniére de créer un sous-espace (un espace a l'intérieur d'un autre espace, qui permet de
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former une arborescence dans I'explorateur) est expliquée a la fin de cette procédure.

https://www.youtube.com/watch?v=K2_D3XYBu4o

Explications en vidéo de la création d'espace (et d'un item)

1 Faites un clic droit dans I'espace vierge de I'explorateur (sous les espaces ou items existants).

fa Application Atelier Fenétres 7

[ Explorateur o Q-
(7) DO_READ_ME.unit L J
71 0_reglesEcriture.unit ®

[ '_ _DocAdminFonctSne
b '_ _DocAdminTechnSre
[ '_ _DocAuteurs

b '_ _Doclnstall

2 _ _DocRedmine

Créer un espace...
Ly %réer un item...

'B Afficher la corbeille

% Rechercher des items  Ctrl+Shift+F
(=

Importer...
& Exporter une archive...
& Exporter I'atelier...

Un menu contextuel s'affiche.

2 Sélectionnez » Cr éer un espace. . .

La fenétre B Aj out d' un espace s'affiche.

3 Saisissez le nom de I'espace que vous voulez créer dans la zone de saisie.
Conseils de nommage
® Attribuez des codes aussi courts que possible a vos espaces et items.

® Utilisez la pratique camelCase qui consiste a écrire un ensemble de mots en mettant en
majuscule les premiéres lettres des mots liés.

Par exemple, articleLoi12, monContenuDoc, ...

4 Cliquez sur OK.

L'espace créé apparait dans I'explorateur.
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Créer un sous-espace

® Dans l'explorateur, faites un clic droit sur le ,‘:}:;’;;f;_‘j;;:f“
code de I'espace dans lequel vous souhaitez y S

Créer un Sous—espace_ Quvrir dans un nouvel anglet  Alt+Entrée

Copier Ctrl+C
Couper Ctrl+X

® Reprenez la procédure ci-dessus a partir de
I'étape 2.

Supprimer Suppr

Renommer... F2
,L;;\k Rechercher Ctrl+Shift+F

Créer un espace..

BEEEEEEREE®®

o 3

Créer un item...

7.2.2. Créer un item depuis lI'explorateur

Cette procédure explique comment créer un item!®2%! depuis I'explorateur®?%! de I'atelier.

1 Dans I'explorateur, faites un clic-droit sur le code de I'espace dans lequel vous souhaitez créer un
nouvel item.

Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquezsur ® Créer un item..

La fenétre (M Cr éati on d' un item s'affiche.

3 Sélectionnez le type d'item que vous souhaitez créer.

4 Si pertinent, cliquez sur E& pour sélectionner I'espace dans lequel vous souhaitez créer (ranger)
cet item.

Par défaut, I'item est créé dans I'espace a partir duquel vous avez démarré la procédure.

5 Saisissez un nom dans la zone Nom de I'item, en bas de la fenétre.
Code de I'item

Le nom que vous saisissez correspond au code de I'item®2%? dans I'explorateur.

Un nom par défaut est proposé. Vous pouvez le laisser tel quel ou saisir un nom donnant une
indication sur son contenu, qui vous permettra de retrouver l'item plus facilement.

Conseils de nommage

® Attribuez des codes aussi courts que possible a vos espaces et items.

® Utilisez la pratique camelCase qui consiste a écrire un ensemble de mots en mettant en
majuscule les premiéres lettres des mots liés.

Par exemple, articleLoi12, monContenuDoc, ...

6 Cliquez sur le bouton Cr éer .

L'item créé apparait dans I'explorateur, dans I'espace sélectionné ; il s'ouvre dans la zone d'édition.
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Rappel

Pour que I'item créé soit publié, il doit étre intégré au plan d'un document®?*¥ en le liant & un autre
item.

7.2.3. Créer un item depuis un autre item

Cette procédure explique comment créer un item!®2%! depuis la grille de saisie*?°® d'un autre item,
a partir de I'icbne d'insertion d'un item (= ). Cela permet de lier directement un item qui n'existait
pas encore dans la grille de saisie d'un autre item. Autrement dit, cette procédure vous explique

comment créer rapidement un item externe!P?%,

1 Dans la grille de saisie de I'item dans lequel vous souhaitez lier un nouvel item, faites un clic droit sur
I'icéne d'insertion d'un item
' Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquezsur  Créer un item..

La fenétre M Cr éati on d' un it em s'affiche.

3 Sélectionnez le type d'item que vous souhaitez créer.

4 Si pertinent, cliquez sur B pour sélectionner I'espace dans lequel vous souhaitez créer (ranger)
cet item.

Par défaut, I'item est créé dans I'espace a partir duquel vous avez démarré la procédure.

5 Saisissez un nom dans la zone Nom de I'item, en bas de la fenétre.
Code de l'item

Le nom que vous saisissez correspond au code de I'item!®2%? dans I'explorateur.

Un nom par défaut est proposé. Vous pouvez le laisser tel quel ou saisir un nom donnant une
indication sur son contenu, qui vous permettra de retrouver l'item plus facilement.

Conseils de nommage

® Attribuez des codes aussi courts que possible a vos espaces et items.

® Utilisez la pratique camelCase qui consiste a écrire un ensemble de mots en mettant en
majuscule les premiéres lettres des mots liés.

Par exemple, articleLoi12, monContenuDoc, ...

6 Cliquez sur le bouton Cr éer .

L'item créé apparait dans I'explorateur, dans I'espace sélectionné ; il s'ouvre dans la zone d'édition.
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Cette procédure présente les actions que vous pouvez réaliser sur les itemsP2% et les espaces!*?*¥

dans I'explorateur?®® de votre atelier.

La création des documents implique la création de nombreux items et espaces dans
I'explorateur. Il est donc primordial d'organiser ces éléments de maniére a faciliter la navigation

au sein de I'explorateur et pouvoir les réutiliser aisément.

Une bonne organisation est une organisation rigoureuse, compréhensible et applicable par tous
les utilisateurs de I'atelier. Ceci est d'autant plus vrai dans le cas d'un travail collaboratif.

Pour ranger votre explorateur, vous pouvez effectuer les opérations suivantes sur les items et/ou les

espaces :
Fonction | Menu contextuel (clic droit) Raccourci Remarques
clavier
Renommer | Renommer . . . A F2 ® Lesliens entre les items sont
conserves.
® ['extension (ce qui suitle.
dans le code de l'item) ne doit
pas étre modifiée.
Déplacer 1. 4 Couper 1. A Crl |Lesliensentre les items sont
5> Coller + AX conservés.
(dupliquer) 2. ACrl
dans I'espace choisi + AV
Dupliquer 1. [[[] Copi er 1. ACrl ® Lesliens vers les items
2. Coller + AC descendants®?* sont
(dupl i quer) 2. ACrI conserveés.
dans I'espace choisi + AV ® Les liens vers les items
ascendants!P?%* sont
supprimés ; les items créés
par duplication sont orphelins!®
298]_
Supprimer |5 Suppri mer A Suppr Les liens avec d'autres items sont
casses.
Conseil : étudier le réseau des items
02991 gyant de les supprimer.
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Attention

La liste des fonctions disponibles dans le menu contextuel différe selon le type d'atelier et vos
droits utilisateurs.

7.3. Edition du contenu

7.3.1. Grille de saisie et rubriques

7.3.1.1. Présentation des différents types de rubriques et des zones de saisie

Grille de saisie d'un item ?

Grille de saisie

La grille de saisie correspond au formulaire précongu, composé de rubriques, qui s'affiche dans la
zone d'édition lorsqu'un item est ouvert et qui sert de support au contenu d'un item.

Détails

La grille de saisie d'un item guide I'auteur dans I'écriture et la scénarisation™** d'un contenu ;

I'utilisation des différentes rubriques™**® proposées permet le balisage sémantique**" du
contenu.

Rubriques ?

Rubrique
~ Balise

Zone de la grille de saisie d'un item, délimitée graphiquement, qui permet d'insérer du contenu (par
exemple : bloc de texte, lien vers un autre item, liste de choix,...).

Les rubriques sont des objets manipulables (déplacables, supprimables, repliables,...).

Détails
® Afin de structurer et d'enrichir un item, l'insertion de différentes rubriques est autorisée aux

différents endroits oll sont présents les astérisques 2%

contextuel.

. Le type de rubrique insérable est

® e nom d'une rubrique non éditée est grisé. Ce nom s'affiche pleinement lorsque le contenu
de cette rubrique est édité (voire ouvert par un double clic).

Exemple de rubriques types (zones de saisie)
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Rubriques types de la grille de saisie

Q
-
."‘,
e T ¥
= ]
1 ]
1 ]
B omEEEEE S E S E NN NN SN NN NS NN NN NN EEEEEEE . "

1 Champ titre

Zone de texte qui apparaitra comme titre de la rubrique.

2 Champ résumé

Zone de texte permettant de saisir une ligne de texte.

3 lcodne d'insertion d'item externe

L'icdne =+ vous permet de lier un item externe a cet endroit de la grille de saisie. Survolez cette
icbne avec votre souris pour afficher la liste des items autorisés a l'insertion a cet endroit.

Pour en savoir plus : «Lier un item a I'aide d'une icone d'insertion [P-148]
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4 Liste de choix

Cliquez sur la fleche =) pour ouvrir une liste de choix.

5 Astérisque

S

L'astérisquel?® = indique que vous pouvez insérer une autre rubrique a cet endroit.

Pour en savoir plus : «?Actions sur les rubriques P40

6 Blo_c de texte

Permet de saisir du texte et de créer un contenu riche (multi-paragraphes, illustré...).

Pour en savoir plus : «?Enrichissement du texte P54

7.3.1.2. Actions sur les rubriques

___________________________________________

> SEANCE i
SEANCE Refermer
Titre Création de |'activité “Media chapitré® Refermer las filz

Déployer les fils
o~ Couper
Copier
| :J Coller avant...
| .':'_n Coller a la place de...

#| Coller aprés...

X Supprimer .
O Activité : texte et multimédia ) 1
Insérer un commentaire ]

- |

1 Astérisque : insérer une rubrique
|

Dans la grille de saisie d'un item, cliquez sur I'astérisque * a I'endroit de votre choix pour ajouter
une rubrique a I'aide du menu contextuel qui s'affiche.

La liste des rubrigues insérables dépend a la fois du type d'item et du schéma de la grille de
saisie de ce type d'item (emplacement de l'astérisque dans l'item). Ainsi, certaines rubriques ne
sont insérables qu'a des endroits spécifiques de la grille de saisie d'un type d'item particulier.
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2 Rubrique refermée : déployer ou refermer une rubrique

® Déployer une rubrique *** permet de I'ouvrir pour en voir, éditer, compléter ou modifier le
contenu et la structure.

® Refermer une rubrique [p-300] permet d'en masquer le contenu, afin, par exemple, de réduire la
longueur de la zone d'édition, de n'afficher que les titres des principales rubriques,...

Déployer / Fermer une rubrique
Double-cliquez sur le nom d'une rubrique pour I'ouvrir et/ou la refermer.

Déployer / Fermer toutes les rubriques d'un item
Pour ouvrir ou refermer instantanément toutes les rubriques d'un item :

1. Cliquez sur le bouton & Actions. .. de labarre d'édition.

2. Sélectionnez }» Tout referner ou }» Tout dépl oyer , selon votre souhait.

Déployer...

3 Rubrique sélectionnée : actions disponibles

@ SienEs Refermer
Titre Création de I'activité “Media chapitré™ Refermer les fils
Déployer les fils

f Couper
_ Copier
(%] Coller avant...

| EJ Coller a la place de...
,EJ Coller aprés...

¥ supprimer —

O Activité : texte et multimédia

¥
§—

Insérer un commentaire

Le menu contextuel (clic-droit) sur une rubrique sélectionnée donne accés aux actions Suppr i mer
, Couper , Copi er , Col ler .
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Action ? Comment ?

Supprimer une rubrique |1 Sélectionner la rubrique.

2. Cliquer sur & Suppri nmer dans le menu contextuel.
-> La rubrique est supprimée.

Déplacer une rubrique . Sélectionner la rubrique a déplacer et la %~ Couper .

—

2. Depuis le menu contextuel d'une rubrique qui se trouve avant ou
aprés l'endroit cible, cliquer sur [¥] Col | er avant , [*] col I er
aprés ou [+ Coller a |la place de... selonlebesoin.
-> La rubrique est déplacée.

Dupliquer une rubrique

—

. Sélectionner la rubrique a dupliquer et la ]| ‘Copi er .

2. Depuis le menu contextuel d'une rubrique qui se trouve avant ou
apreés l'endroit cible, cliquer sur [#] Col | er avant , [*] col I er
aprés ou [+ Coller a |la place de... selonlebesoin.
-> La rubrique est dupliquée.

Trar.lsformer une Disponible pour les blocs d'intention®?'! (cf. «>Changer le type d'un
[Eiie bloc d'intention [>-121])

Rappel des raccourcis clavier

Couper Adrl + AX
Copier Acrl + AC
Coller Acrl + AV
Supprimer A Suppr .

Sélectionner une rubrique ?

Sélectionner une rubrique de la grille de saisie d'un item permet d'identifier clairement son
étendue (et donc son contenu) a I'aide du fond bleu qui s'affiche pour la délimiter. Il suffit de
cliquer sur le nom d'une rubrique pour la sélectionner.

7.3.1.3. Autres actions de la grille de saisie
Liens vers d'autres items avec l'icone d'insertion

L'icbne d'insertion == permet de lier dans la grille de saisie d'un item, d'autres items (un item de contenu
ou un média) afin de construire le plan de votre document ou de I'enrichir.

Pour en savoir plus : «?Lier un item a I'aide d'une icone d'insertion [P-148]
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Internalisation / Externalisation du contenu

L'icbne 7 permet de choisir entre :

® Saisir un contenu internalisé 2%,

® Lier un item externe P27

® Externaliser le contenu (transformer le contenu internalisé en un item de I'explorateur).

Pour en savoir plus : £2Contenu internalisé / Iltem externe P14l

7.3.2. Contenu internalisé / ltem externe

Cette partie de la documentation regroupe les explications relatives a I'option ¥ Cont enu
internalisé / |tem externe disponible dans la grille de saisie”?* de certains types d'itemsP2%°

I de I'application.

En résumé...
Le bouton-icéne 7 propose 3 options :

® |tem externe... pour faire apparaitre une icone d'insertion == et pouvoir lier un item de
I'explorateur (autonome et ré-utilisable) ;

® Contenu internalisé... pour saisir du contenu a l'intérieur méme d'un autre item (contenu non
autonome, non ré-utilisable) ;

® Externaliser ce contenu... pour transformer du contenu saisi de maniere internalisée en un item
de I'explorateur, autonome et ré-utilisable.
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7.3.2.1. Iltem externe...

Item externe

~ Contenu externalisé

Le terme Item externe permet d'insister sur le fait qu'un contenu fait I'objet d'un item a part entiere
dans I'explorateur, que son contenu est externalisé ; cette notion est en opposition avec celle de
contenu internalisé (édité dans la structure de I'item parent).

Un item externe est autonome et ré-utilisable ; il peut étre lié dans le scénario de plusieurs
documents et/ou plusieurs fois dans le méme scénario.

Pour bien comprendre...
L'externalisation du contenu facilite, pour les auteurs, I'accés aux sources dans Canoprof. En

effet, de nombreuses modalités permettent d'accéder aux items de I'explorateur®2%® : |a
navigation dans l'arborescence de |'explorateur, le moteur de recherche des items, le réseau des

itemsP?% |e plan®?*®! d'un document, le marque-pages®?%®.... Il est donc plus simple de
retrouver ce contenu, de le ré-utiliser et de le mettre a jour.

Utiliser un item externe

Les liens vers des items externes sont créés a l'aide de l'icone d'insertion

Lorsque l'icone d'insertion n'est pas disponible par défaut, certains endroits de la grille de saisie’™

2%l des items permettent de choisir entre rédiger un contenu internalisé ou utiliser un item

externe. Ces endroits sont repérés par I'icbne 7.

1. Cliquez sur le bouton-icone 7— et choisissez I'option }» | t em ext er ne. . . pour faire
apparaitre une icone d'insertion

2. Suivez ensuite la Pprocédure standard de lien d'un item via une icone d'insertion =+ [P-148],
Raccourcis du glisser-déposer

Deux fonctions de raccourcis sont disponibles lorsque vous glissez-déposez un item de
I'explorateur au niveau d'une icbne 7— :
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Fonction Exemple Explications
Insérer un lien | - r.occcu Un glisser-déposer sur l'icone 7— fait
externe > S apparaitre une ligne gris-bleu. Un lien vers
oo I'item externe est créé si vous relachez votre
clic.
Cela permet de créer un lien vers un item
externe plus rapidement qu'en cliquant sur
l'icbne ?— (pour faire apparaitre l'icone
d'insertion == avant de glisser-déposer I'item).
Copier le Procédure Un glisser-déposer sous l'icone 7—= fait
contenu de = apparaitre un fond gris-bleu sur toute la
litom externe | ™% rubrique internalisée. Le contenu de I'item

externe est copié de maniere internalisée si
vous relachez votre clic.

Cela est pertinent lorsque vous souhaitez copier
le contenu d'un item externe afin de I'adapter
dans un contexte particulier et non destiné a
étre ré-utilisé.

Externaliser du contenu internalisé

Il est aussi possible d'externaliser un contenu internalisé (si vous avez d'abord rédigé de maniere
internalisée et que vous souhaitez a présent externaliser ce contenu pour le ré-utiliser), voir

alors : PExternaliser ce contenu...[P-147]
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7.3.2.2. Contenu internalisé...

Contenu internalisé

Le terme Contenu internalisé désigne un contenu édité dans la structure de son item parent alors
qu'il pourrait faire I'objet d'un item a part entiere (grace a I'option =) ; cette notion est en
opposition avec celle de contenu externalisé (item externe, autonome dans |'explorateur).

Un contenu internalisé n'est ni autonome, ni ré-utilisable (puisqu'il ne fait pas I'objet d'un item
dans I'explorateur).

Pour bien comprendre...
Le contenu internalisé est un item potentiel a I'intérieur d'un autre item ; a la place d'un contenu

internalisé, un item externe!®2’! pourrait étre lié (via une icéne d'insertion = , grace a l'option ?—
).

La raison principale pour laguelle on préfére parfois créer un contenu internalisé est qu'il s'agit
d'un contenu qui n'a pas vocation a étre réutilisé. Par ailleurs, l'internalisation reste une
bonne solution pour gagner du temps tant que la longueur de I'item reste raisonnable. Pour
simplifier la gestion documentaire, optimiser la ré-utilisation et la mise a jour, on préférera
fragmenter le contenu en liant systématiquement des items externes.

Externaliser du contenu internalisé

Il est aussi possible d'externaliser un contenu internalisé (si vous avez d'abord rédigé de maniére
internalisée et que vous souhaitez a présent externaliser ce contenu pour le ré-utiliser), voir

alors : PExternaliser ce contenu... [P-147]

2 Internaliser du contenu

Cette procédure explique comment remplacer le lien vers un item externe®®*” par du contenu

internalisé®?%¥ ; c'est ce que I'on appelle internaliser du contenu. Les endroits ou il est possible de
choisir entre rédiger un contenu internalisé ou utiliser un item externe sont repérés par le bouton-
icone T—=.

Cette procédure est utile, notamment, lorsque la grille de saisiel®?! d'un item vous propose, par
défaut, de lier un item externe.

1 Cliquez sur le bouton-icone 7—= a I'endroit ou vous souhaitez internaliser du contenu.
' Un menu déroulant s'affiche.

2 Sélectionnez Y Cont enu i nternal i sé. .. .

Les rubriques!®3%! propres au type d'item internalisé s'affichent dans la grille de saisie®?*®! de I'item,
sous l'icbne 7—.
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Attention

Si sous l'icéne 7, a la place de l'icbne d'insertion = , un lien vers un item externe avait été crée,
ce lien est alors supprimé (remplacé par les rubriques internalisées) !

Raccourcis du glisser-déposer

Deux fonctions de raccourcis sont disponibles lorsque vous glissez-déposez un item de
I'explorateur au niveau d'une icbne 7— :

Fonction Exemple Explications
Insérer un lien | - roccoue Un glisser-déposer sur l'icone 7 fait apparaitre
externe == I une ligne gris-bleu. Un lien vers l'item externe est
o e créé si vous relachez votre clic.

Cela permet de créer un lien vers un item externe
plus rapidement qu'en cliquant sur l'icone 7=
(pour faire apparaitre I'icbne d'insertion == avant
de glisser-déposer l'item).

Copier le Procédure Un glisser-déposer sous l'icone 7 fait

contenu de = apparaitre un fond gris-bleu sur toute la rubrique

I'item externe @ ety internalisée. Le contenu de I'item externe est
copié de maniére internalisée si vous relachez
votre clic.

Cela est pertinent lorsque vous souhaitez copier
le contenu d'un item externe afin de I'adapter
dans un contexte particulier et non destiné a étre
ré-utilisé.

7.3.2.3. Externaliser ce contenu...

2 Externaliser du contenu

Cette procédure explique comment créer un item externel®?” 3 partir de contenu internalisé®?**! ;
c'est ce que I'on appelle externaliser du contenu.

Autrement dit, cette procédure explique comment transformer du contenu saisi de maniére
internalisée en un item de I'explorateur, autonome et ré-utilisable

Prérequis

Le contenu que vous souhaitez externaliser se trouve dans une rubrique proposant I'option 7—=
Contenu internalisé / Itemexterne.

1 Cliquez sur le bouton-icéne 7= au dessus du contenu que vous souhaitez externaliser.

Un menu déroulant s'affiche.
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2 Sélectionnez Y Ext ernal i ser ce contenu. .. .

La fenétre M Créati on d' un it em s'affiche et le type d'item adéquat est sélectionné
automatiquement.

3 Si pertinent, cliquez sur & pour sélectionner I'espace dans lequel vous souhaitez créer (ranger)
cet item.

Par défaut, I'item est créé dans I'espace a partir duquel vous avez démarré la procédure.

4 Saisissez un nom dans la zone Nom de I'item, en bas de la fenétre.
Code de l'item

Le nom que vous saisissez correspond au code de I'item[®2%? dans I'explorateur.

Un nom par défaut est proposé. Vous pouvez le laisser tel quel ou saisir un nom donnant une
indication sur son contenu, qui vous permettra de retrouver l'item plus facilement.

Conseils de nommage

® Attribuez des codes aussi courts que possible a vos espaces et items.

® Utilisez la pratique camelCase qui consiste a écrire un ensemble de mots en mettant en
majuscule les premiéres lettres des mots liés.

Par exemple, articleLoi12, monContenuDoc, ...
5 Cliquez sur le bouton Cr éer .

L'item créé a partir du contenu externalisé apparait dans I'explorateur, dans I'espace sélectionné.

Dans l'item de départ, en remplacement du contenu internalisé, le lien vers I'item créé se fait
automatiquement.

7.3.3. Liens entre les items

7.3.3.1. Lier un item a I'aide d'une icone d'insertion

Cette procédure explique comment lier un item®2%! 3 un autre item & I'aide d'une icéne d'insertion

disponible dans la grille de saisie®?%.

A quoi ca sert ?
Vous pouvez avoir besoin de lier des items entre eux pour plusieurs raisons :
® Créer le scénario P** de votre document P?** (= apporter une sous-structure en liant un

item externe

[P-297]) .

® Enrichir le contenu en liant un item de ressource P2°" (illustration, vidéo, ressource
bureautique a télécharger,...).
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1 Dans la grille de saisie d'un item, a I'endroit ou vous souhaitez lier un autre item, faites un clic droit
sur l'icbne d'insertion
Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur » Sél ecti onner un item.. .

La fenétre M Sél ecti on d' un it em s'affiche.

3 Dans lafenétre M Sél ecti on d' un it em, cliquez sur le nom de I'item que vous souhaitez lier
pour le sélectionner.

® |es noms des items des types autorisés sont affichés en caractéres gras.

® Le contenu de l'item sélectionné s'affiche dans la zone de visualisation. Il est possible de le
modifier a partir de cette fenétre de sélection.

Retrouver l'item a lier

Dans la fenétre M Sél ecti on d' un it em, vous pouvez vous aider de I'explorateur®2%!, du

moteur de recherche ou du marque-pages™?*® pour retrouver I'item que vous souhaitez lier.

4 Cliquez sur Sél ecti onner en bas a droite de la fenétre 8 Sél ecti on d' un item.

L'item sélectionné est lié ; son icone, son codelP?*2, son chemin dans I'explorateur et son titre
remplacent l'icone d'insertion

Raccourci

Glissez-déposez I'item que vous souhaitez lier depuis I'explorateur jusque sur I'icone d'insertion
dans la grille de saisie d'un item.

Liste des items autorisés

Les types d'items que vous pouvez lier grace a une icéne d'insertion == varient d'un type d'item a
un autre ou d'un endroit d'un item a un autre.

En revanche, la liste des types d'items autorisés s'affiche au survol de la souris sur l'icbne

d'insertion == , dans une sur-fenétre. Dans cette sur-fenétre, les types d'items sont triés de la

méme maniére que dans la fenétre § Cr éati on d' un it em, avec les icones identifiables de

chacun d'entre eux.

En cas d'erreur du type d'item lié

En cas d'erreur dans le type d'item li€, une croix rouge @ apparait dans I'éditeur.

1. Double-cliquez sur cette croix rouge.

2. Dans la sur-fenétre [ Sél ecti on d' un it em qui s'affiche, sélectionnez un item valide.
Les noms des items autorisés sont affichés en caractéres gras.

Suppression du lien

Pour supprimer le lien vers un item :
1. Faites un clic droit sur le nom de l'item lié.
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2. Dans le menu qui s'affiche, sélectionnez Y Ef f acer ce lien.

La suppression du lien avec un item n'entraine pas la suppression de I'item.

7.3.3.2. Insérer un lien de référence

Les liens dits « de référence » dans les blocs de texte richel®3°"! permettent de répondre a plusieurs
usages / besoins :

® Lien vers une Activité pour créer un renvoi (= référence interne) ;

® Lien vers un item de référence P**"! (Abréviation, Terme de glossaire, Bibliographie) :

® |es références associées au contenu d'un document permettent, a la publication, de construire
automatiquement des index (glossaire, bibliographie,...).

® Dans le cas d'une publication web, la référence s'affiche dans une infobulle au survol des mots
associés,

® Dans le cas d'une publication papier, la référence renvoie a un index a la fin du document.
7.3.3.2.a. Créer un lien de référence sur des mots du texte

1 Dans une zone de texte riche, sélectionnez le mot (ou groupe de mots) sur lequel vous souhaitez
créer un lien de référence.

2 Dans la barre d'édition, cliquez sur I'icone %.

' Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez le type de référence que vous souhaitez associer.
Détails

Lien vers un média (média affiché au clic),

Renvoi vers une activité (référence interne),
Abréviation,

Entrée de glossaire,

Entrée bibliographique.

La fenétre M Sél ecti on d' un item s'affiche.

4 Dans lafenétre E Sél ecti on d' un it em, cliquez surle nom de I'item que vous souhaitez lier
pour le sélectionner.

® |es noms des items des types autorisés sont affichés en caractéres gras.

® Le contenu de l'item sélectionné s'affiche dans la zone de visualisation. Il est possible de le
modifier a partir de cette fenétre de sélection.

Retrouver l'item a lier

Dans la fenétre M Sél ecti on d' un it em, vous pouvez vous aider de I'explorateur®?%!, du

moteur de recherche ou du marque-pages™®® pour retrouver I'item que vous souhaitez lier.
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5 Cliquez sur Sél ecti onner en bas a droite de la fenétre 8 Sél ecti on d' un item.

L'item sélectionné est lié au texte ; le texte sélectionné prend une mise en forme particuliére dans
I'éditeur, permettant de repérer qu'un lien a été créé.

Raccourci
1. Sélectionnez le mot (ou groupe de mots) auquel vous souhaitez associer une référence.

2. Glissez-déposez 'item a lier depuis I'explorateur jusque sur le mot sélectionné.

Visualiser/modifier la référence

Cliquez sur l'icone @ Editer le lien... delabarredédition (disponible lorsque vous
placez votre curseur dans un lien existant), pour :

® \Visualiser I'item lié et modifier son contenu (depuis la fenétre 8 Sél ecti on d' un item);

® Remplacer I'item lié par un autre lien, en sélectionnant un autre item dans la fenétre &
Sél ection d' un item.

7.3.3.2.b. Insérer une référence dans le texte

A quoi ca sert ?
L'intérét d'insérer directement un item dans le texte est de :
® ¢éviter tout risque d'erreur lors de la saisie ;

® homogénéiser parfaitement le contenu.

1 Dans une zone de texte riche, placez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez créer un lien de
référence.
2 Dans la barre d'édition, cliquez sur I'icone =,

Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez le type de référence que vous souhaitez associer.
Détails

Lien vers un média (média affiché au clic),

Renvoi vers une activité (référence interne),
Abréviation,

Entrée de glossaire,

Entrée bibliographique.

La fenétre M Sél ecti on d' un it em s'affiche.

4 Dans lafenétre [ Sél ecti on d' un item, cliquez sur le nom de I'item que vous souhaitez lier
pour le sélectionner.

® |es noms des items des types autorisés sont affichés en caractéres gras.
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® Le contenu de l'item sélectionné s'affiche dans la zone de visualisation. Il est possible de le
modifier a partir de cette fenétre de sélection.

Retrouver I'item a lier

Dans la fenétre M Sél ecti on d' un it em, vous pouvez vous aider de I'explorateur®2%!, du

moteur de recherche ou du marque-pages®?® pour retrouver I'item que vous souhaitez lier.

5 Cliquez sur Sél ect i onner en bas a droite de la fenétre 8 Sél ection d' un item.

Le lien de référence est créé et titre de I'item sélectionné s'affiche dans le texte avec une mise en
forme particuliere, permettant de repérer qu'un lien a été créé.

Raccourci
1. Placez votre curseur a I'endroit d'un bloc de texte ou vous souhaitez associer une référence.

2. Glissez-déposez I'item a lier depuis I'explorateur jusque sur le bloc de texte.

Visualiser/modifier la référence
Cliquez sur l'icone @ Editer le lien... delabarre d'édition (disponible lorsque vous
placez votre curseur dans un lien existant), pour :
® Visualiser I'item lié et modifier son contenu (depuis la fenétre 8 Sél ecti on d' un item);
® Remplacer I'item lié par un autre lien, en sélectionnant un autre item dans la fenétre 8

Sél ection d' un item.

7.3.3.3. Insérer une ressource dans un bloc de texte

Cette procédure explique comment insérer une ressource®?%”! directement a 'intérieur d'un bloc de

texte riche®30',

https://www.youtube.com/watch?v=6MIh6HIHQXo

Explications en vidéo de l'insertion d'images et de vidéos dans un texte.

1 Placez votre curseur a I'endroit d'une zone de texte riche ou vous souhaitez insérer une ressource.
2 Depuis l'explorateur, glissez-déposez (dans votre bloc de texte) I'item de ressource a insérer.

3 Lorsque le curseur se transforme en I, relachez votre clic.

Types de liens

Apres avoir relaché votre clic pour déposer I'item de ressource, un menu contextuel apparait. |l
permet de choisir la maniére de lier la ressource :

lllustration seule
Lien vers un média

lllustration habillée par le texte

® Jwlllustration seul e :ressource insérée entre 2 paragraphes de texte dont la taille
est définie au niveau de l'item de ressource.
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(voir aussi : £ Ajuster Ia taille d'une ressource?-'7%l)

® JWLien vers un nedi a :ressource accessible au clic dans le cas d'une publication
dynamique ; dans le cas d'une publication statique, seul le nom de la ressource est proposé
au lecteur.

® Wlllustration habill ée par |e texte :image de petite taille (icone ou formule
mathématique) insérée entre 2 mots.
Cette option est généralement utilisée pour les ressources bureautiques (PDF, ZIP,...),
proposées au téléchargement dans un bloc de texte riche.

La ressource est insérée dans la zone de texte, a I'endroit de votre curseur.

® Pour ajouter du texte aprés un média inséré comme « illustration seule » :
1. Sélectionnez I'image : un encadré en pointillé I'entoure.
2. Cliguez sur la fleche droite A& de votre clavier
Votre curseur se place dans une ligne sous I'image ; vous pouvez saisir du contenu.
® Pour ajouter un texte avant un média inséré comme « illustration seule » :
1. Sélectionnez I'image : un encadré en pointillé I'entoure.

2. Cliguez sur la fleche gauche A de votre clavier
Votre curseur se place dans une ligne avant I'image ; vous pouvez saisir du contenu.
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7.3.4. Enrichissement du texte

7.3.4.1.

1

Texte

Ce que l'on appelle « Texte » dans Canoprof désigne un type de rubrique particulier qui permet de
saisir le contenu rédactionnel et que I'on trouve principalement dans les blocs d'intention
(Information, Attention, Exemple...).

Un bloc de texte peut étre enrichi par des ressources (images, vidéos...), des liens vers des
références (glossaire...), des mises en valeur de mots (ou d'expressions), des listes (et sous-listes),
des tableaux,... Les différents enrichissements disponibles sont accessibles via les boutons
supplémentaires qui s'affichent dans la barre d'édition lorsque vous cliquez dans une zone de texte.

Baliser sémantiquement le texte

Cette procédure explique comment associer un balisage sémantique®*" & un mot (ou groupe de
mots) dans un paragraphe de texte®**"! ; ce type de balisage bas niveau est aussi appelé balisage
inline.

Ajouter un balisage inline permet de pointer le sens particulier d'un contenu textuel ; cela se traduit
I'attribution d'une mise en forme particuliére en publication.

Les différents balisages inline sont accessibles via la barre d'édition, lorsque du texte riche est
sélectionné.

Rappel : séparation fond / forme
L'apparence d'un mot enrichi (ou groupe de mots) peut étre différente entre I'éditeur et la
publication, c'est le principe de la séparation fond/forme induite par I'application WYSIWYM®

%92 Par exemple, un mot balisé comme Important peut apparaitre en gras et noir dans I'éditeur
et en rouge a la publication.

Un enrichissement textuel doit correspondre a une volonté de mettre en relief un mot porteur
d'une intention ou d'un sens particulier et non pas d'une volonté de mettre en forme le texte
(couleur, italique, gras,...). Autrement dit, il s'agit d'attribuer du sens plus qu'une apparence.

Dans une zone de texte, sélectionnez le mot (ou groupe de mots) auquel vous souhaitez associer un

balisage inline.

2

154

Dans la barre d'édition, sélectionnez I'enrichissement que vous souhaitez attribuer a la sélection.
Détails
® B Important
e [ Terme spécifique

® <~ Miseenvaleur:

e (Citation
® Exposant
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® Indice
® «»Formule mathématique interne LaTeX[P122]
Accessibilité numérique

Du point de vue de l'accessibilité numérique®?*?, I'utilisation du balisage inline permet &
I'internaute d'identifier clairement le sens de l'information (citation, important, terme spécifique ou
meétier, exposant,...) lorsqu'elle est lue par un lecteur d'écran.

Spécificité du I Terme étranger : il est possible de préciser le code de la langue lorsqu'un
mot est balisé comme Terme étranger. Pour cela, cliquez sur le bouton €& 'Pr opri ét és apres
avoir balisé le mot et saisissez le Code langue (codes langues normés, de type : fr ou fr-FR)
dans la fenétre qui s'affiche.

Le balisage est associé au texte sélectionné. Le texte enrichi prend une mise en forme particuliére
dans I'éditeur, ce qui permet de le repérer.

Raccourci clic-droit
1. Faites un clic-droit sur le texte sélectionné.

2. Sélectionnez le type de balisage souhaité dans le menu contextuel.

Raccourci clavier

Apres avoir sélectionné du texte, vous pouvez utiliser un raccourci clavier (de type A CTRL + A
Let t r e ) pour lui associer un balisage sémantique.

La combinaison de touches d'un raccourci clavier est indiquée a droite du nom d'un balisage dans
la barre d'édition.

7.3.4.2. Insérer un lien externe (hypertexte)

Cette procédure expligue comment associer un lien externe (URL d'un site web, d'un document
distant a télécharger ou adresse courriel) a un mot (ou groupe de mots) dans un bloc de texte.

https://www.youtube.com/watch?v=bLYEEVZ6pic
Insérer un lien Web

1 Dans une zone de texte, sélectionnez le mot (ou groupe de mots) auquel vous souhaitez associer un
lien externe.

2 Dans la barre d'édition, cliquez sur l'icone 3 .
3 Saisissez I'adresse du lien externe dans le champ URL de cette fenétre.

Attention : Protocole
Assurez-vous que le protocole soit bien précisé :

® hitp://
® mailto:
e ftp:/
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Controler 'URL
Controélez la validité de I'URL a I'aide de I'icone #» :
® |'icone @ s'affiche : 'URL controlée est valide.

® L'icone @ s'affiche : 'URL controlée doit étre vérifiée.

Accessibilité
Si les options décrites ci-dessous sont disponibles dans votre application, il est capital de les

renseigner afin de satisfaire aux exigences de l'accessibilité numérique®2%,

e el e s ndocumeneiere * @ Titre lien (ou Commentaire) permet de décrire la fonction et
e ') O Brouillon [T
e a la destination du lien, lorsque le texte sur lequel est rattachée

I'URL n'est pas explicite. En publication, cette information

s'affiche en pop-up et peut étre lue par un lecteur d'écran.

.| ® Compléments pour un document lié permet de saisir des
=l v— précisions si 'URL conduit & un document bureautique :

® Format du document permet de saisir des précisions si
I'URL conduit a un document bureautique.

® Poids permet de saisir le poids (en Ko) du fichier, afin
d'anticiper le temps de téléchargement.

® Langue permet de préciser le code de la langue du
fichier, notamment pour les lecteurs d'écran (par défaut,
le site est considéré de langue francaise).
Utilisez les codes langues normés, de type : fr ou fr-FR
(code langue-code pays) ; une liste de suggestions
apparait au fur et a mesure de la saisie.

4 Cliquez sur Menori ser .

Le lien externe est associé au texte sélectionné.

A la publication
® Dans le cas d'une publication web, le lien externe est cliquable.

® Dans le cas d'une publication papier, I'adresse du lien externe s'affiche en pied de page.

Exemples

Ceci est un site web (monsite.com)!te/www.google.fr]

Envoyez-moi un courriel & 'adresse monMail@soc.com/™alto:monMail@soc.com]

7.3.4.3. Insérer un lien de référence
Les liens dits « de référence » dans les blocs de texte riche®3°"! permettent de répondre a plusieurs

usages / besoins :
® Lien vers une Activité pour créer un renvoi (= référence interne) ;

156 Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof


http://www.google.fr
mailto:monMail@soc.com

Canoprof Opérations courantes

® Lien vers un item de référence %" (Abréviation, Terme de glossaire, Bibliographie) :

® |esréférences associées au contenu d'un document permettent, a la publication, de construire
automatiquement des index (glossaire, bibliographie,...).

® Dans le cas d'une publication web, la référence s'affiche dans une infobulle au survol des mots
associés,

® Dans le cas d'une publication papier, la référence renvoie a un index a la fin du document.
7.3.4.3.a. Créer un lien de référence sur des mots du texte

1 Dans une zone de texte riche, sélectionnez le mot (ou groupe de mots) sur lequel vous souhaitez
créer un lien de référence.

2 Dans la barre d'édition, cliquez sur l'icone =,

Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez le type de référence que vous souhaitez associer.
Détails
Lien vers un média (média affiché au clic),

Renvoi vers une activité (référence interne),

°
°

® Abréviation,
® Entrée de glossaire,
°

Entrée bibliographique.

La fenétre M Sél ecti on d' un it em s'affiche.

4 Dans lafenétre [ Sél ecti on d' un item, cliquez surle nom de I'item que vous souhaitez lier
pour le sélectionner.

® |es noms des items des types autorisés sont affichés en caractéres gras.

® |e contenu de l'item sélectionné s'affiche dans la zone de visualisation. Il est possible de le
modifier a partir de cette fenétre de sélection.

Retrouver l'item a lier

Dans la fenétre M Sél ecti on d' un it em, vous pouvez vous aider de I'explorateur®2%!, du

moteur de recherche ou du marque-pages®?*® pour retrouver I'item que vous souhaitez lier.

5 Cliquez sur Sél ecti onner en bas a droite de la fenétre 8 Sél ecti on d' un item.

L'item sélectionné est lié au texte ; le texte sélectionné prend une mise en forme particuliére dans
I'éditeur, permettant de repérer qu'un lien a été créé.

Raccourci
1. Sélectionnez le mot (ou groupe de mots) auquel vous souhaitez associer une référence.

2. Glissez-déposez l'item a lier depuis I'explorateur jusque sur le mot sélectionné.
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Visualiser/modifier la référence

Cliquez sur l'icone = Editer le lien... delabarre d'édition (disponible lorsque vous
placez votre curseur dans un lien existant), pour :

® Visualiser I'item lié et modifier son contenu (depuis la fenétre 8 Sél ecti on d' un item);

® Remplacer I'item lié par un autre lien, en sélectionnant un autre item dans la fenétre 8
Sél ection d' un item.

7.3.4.3.b. Insérer une référence dans le texte

A quoi ca sert ?
L'intérét d'insérer directement un item dans le texte est de :
® ¢éviter tout risque d'erreur lors de la saisie ;

® homogénéiser parfaitement le contenu.

1 Dans une zone de texte riche, placez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez créer un lien de
référence.

2 Dans la barre d'édition, cliquez sur I'icone %.
' Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez le type de référence que vous souhaitez associer.
Détails

Lien vers un média (média affiché au clic),

Renvoi vers une activité (référence interne),
Abréviation,

Entrée de glossaire,

Entrée bibliographique.

La fenétre M Sél ecti on d' un item s'affiche.

4 Dans lafenétre E Sél ecti on d' un it em, cliquez surle nom de l'item que vous souhaitez lier
pour le sélectionner.

® |es noms des items des types autorisés sont affichés en caractéres gras.

® Le contenu de l'item sélectionné s'affiche dans la zone de visualisation. Il est possible de le
modifier a partir de cette fenétre de sélection.

Retrouver l'item a lier

Dans la fenétre M Sél ecti on d' un it em, vous pouvez vous aider de I'explorateur®?%!, du

moteur de recherche ou du marque-pages™®® pour retrouver I'item que vous souhaitez lier.

5 Cliquez sur Sél ecti onner en bas a droite de la fenétre 8 Sél ection d' un item.
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Le lien de référence est créé et titre de I'item sélectionné s'affiche dans le texte avec une mise en
forme particuliere, permettant de repérer qu'un lien a été créé.

Raccourci
1. Placez votre curseur a I'endroit d'un bloc de texte ou vous souhaitez associer une référence.

2. Glissez-déposez l'item a lier depuis I'explorateur jusque sur le bloc de texte.

Visualiser/modifier la référence

Cliquez sur l'icone == Editer le lien... delabarredédition (disponible lorsque vous
placez votre curseur dans un lien existant), pour :

® Visualiser I'item lié et modifier son contenu (depuis la fenétre 8 Sél ection d' un item);

® Remplacer I'item lié par un autre lien, en sélectionnant un autre item dans la fenétre &
Sél ection d un item.

7.3.4.4. Insérer une ressource dans un bloc de texte

Cette procédure explique comment insérer une ressource?%’! directement a I'intérieur d'un bloc de
texte richelP30"],

https://www.youtube.com/watch?v=6MIh6HIHQXo

Explications en vidéo de l'insertion d'images et de vidéos dans un texte.

1 Placez votre curseur a I'endroit d'une zone de texte riche ou vous souhaitez insérer une ressource.
2 Depuis l'explorateur, glissez-déposez (dans votre bloc de texte) I'item de ressource a insérer.

3 Lorsque le curseur se transforme en I, relachez votre clic.

Types de liens
Aprés avoir relaché votre clic pour déposer l'item de ressource, un menu contextuel apparait. I
permet de choisir la maniere de lier la ressource :

lllustration seule
Lien vers un média

lllustration habillée par le texte

® wIlllustration seul e :ressource insérée entre 2 paragraphes de texte dont la taille
est définie au niveau de I'item de ressource.

(voir aussi : £rAjuster la taille d'une ressourceP-178l)

® JWLien vers un nedi a :ressource accessible au clic dans le cas d'une publication
dynamique ; dans le cas d'une publication statique, seul le nom de la ressource est proposé
au lecteur.

® WIlllustration habill ée par |e texte :image de petite taille (icone ou formule
mathématique) insérée entre 2 mots.

Cette option est généralement utilisée pour les ressources bureautiques (PDF, ZIP,...),
proposées au téléchargement dans un bloc de texte riche.
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La ressource est insérée dans la zone de texte, a I'endroit de votre curseur.

® Pour ajouter du texte aprés un média inséré comme « illustration seule » :
1. Sélectionnez I'image : un encadré en pointillé I'entoure.
2. Cliguez sur la fleche droite A& de votre clavier
Votre curseur se place dans une ligne sous lI'image ; vous pouvez saisir du contenu.
® Pour ajouter un texte avant un média inséré comme « illustration seule » :
1. Sélectionnez I'image : un encadré en pointillé I'entoure.

2. Cliguez sur la fleche gauche A de votre clavier
Votre curseur se place dans une ligne avant l'image ; vous pouvez saisir du contenu.

7.3.4.5. Supprimer un enrichissement textuel

Cette procédure explique comment supprimer un enrichissement ajouté dans un bloc de texte!3°" ;
cela recouvre :

Supprimer le balisage sémantique P2 associé & un mot du texte ;
Supprimer un lien externe du texte (adresse web, email,...) ;
Supprimer un lien de référence (définition, renvoi,...) ;

Supprimer une imagette insérée dans un paragraphe de texte ;

1 Placez votre curseur a l'intérieur du mot (ou groupe de mots) portant I'enrichissement a supprimer.

2 Dans la barre d'édition, cliquez sur le bouton-icone >~
' Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez le type d’enrichissement a supprimer.
L'enrichissement est supprimé.

Raccourci clic-droit
1. Faites un clic-droit sur un mot portant un enrichissement a supprimer.

-> Un menu contextuel s'affiche.

2. Cliquez sur le nom de I'enrichissement que vous souhaitez supprimer dans le menu - .

7.3.4.6. Insérer des caractéres spéciaux

Cette procédure explique comment ajouter des caractéres spéciaux dans une zone de textelP3",

La liste des caractéres spéciaux disponibles dépend du modele de votre application.
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1 Placez votre curseur a I'endroit d'un bloc de texte ou vous souhaitez insérer un caractére spécial.
2 Dans la barre d'édition, cliquez sur le bouton-icone d-.

Un menu déroulant s'affiche.

3 Cliquez sur le caractére spécial de votre choix.

Le caractére spécial est inséré a I'endroit de votre curseur dans le texte.

7.3.4.7. Insérer un espace insécable

Cette procédure expligue comment insérer un espace insécable entre deux signes/mots afin
d'empécher qu'ils ne soient séparés par un retour a la ligne en publication.

1 Placez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez insérer un espace insécable ; a la fin d'un mot ou
apres un chiffre en général.

2 Appuyez simultanément sur les touches A Ctrl + A Shift + /A Espace de votre clavier.

Un espace insécable est inséré ; le mot ou le signe que vous saisirai a la suite sera lié au précédent.

Visualiser les espaces insécables

Pour visualiser les espaces insécables dans I'éditeur, vous devez activer I'affichage des balises en
cliguant sur <= dans la barre d'édition.

Une fois 'affichage des balises activé, I'espace insécable est matérialisé par un _ entre les deux
signes.

Exemple : mot_autre mot

Espaces insécables automatiques

Certains espaces insécables sont insérés automatiquement par I'éditeur afin de respecter les
regles typographiques d'une langue. C'est le cas, en frangais, lorsque vous tapez un signe de
ponctuation double (? !;:).

7.3.4.8. Listes

7.3.4.8.a. Types de liste

Les blocs de texte®" permettent de structurer le texte en listes, en plus de la structuration habituelle en
paragraphes.

Liste a puces

La liste a puces est une liste a puces qui permet d'avoir » Site web

des items de liste composé d'un seul ou de plusieurs ;::rft_s'te""e" permet de reférencer une URL.
L] mnion

paragrapheS- L'itern Définition permet d'expliciter...
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Liste ordonnée

La liste ordonnée est une liste qui attribue des numéros
(ordre croissant) a chaque item de liste et ou chaque item
de liste peut étre composé d'un seul ou de plusieurs
paragraphes.

7.3.4.8.b. Structuration du texte en liste

& Créer une liste

Canoprof

1. Site web

L'itern Site web permet de référencer une URL.
2. Définition

L'itern Définition permet d'expliciter...

Cette procédure expligue comment créer une liste au sein d'une zone de texte.

Accessibilité

Du point de vue de I'accessibilité numérique®?*%, I'utilisation de listes permet & l'internaute de
comprendre aisément la structuration, la hiérarchisation de I'information apportée, notamment

lorsqu'elle lue par un lecteur d'écran.

1 Dans la zone de texte, placez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez créer une liste.

2 Cliguez sur le bouton-icone +~ de la barre d'édition.
' Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez le type de liste que vous souhaitez créer.

Une tabulation suivie d'une puce (ou un numéro) apparait, matérialisant le premier item de la

liste.

4 Saisissez le contenu de l'item de liste et tapez sur la touche /A Ent r ée de votre clavier.

Dans le cas d'une liste simple :

Un second item de liste est inséré.

Tapez une 2eme fois sur la touche A Ent r ée pour quitter la liste.

Dans le cas d'une liste a puces ou d'une liste ordonnée :

Un second paragraphe est inséré.

Tapez une 2éme fois sur la touche A Ent r ée pour insérer un second item de liste.

Tapez une 3eéme fois sur la touche A Ent r ée pour quitter la liste.

& Créer une sous-liste

Cette procédure explique comment insérer une sous-liste a I'intérieur d'une liste a puces ou d'une

liste ordonnée.

1 Placez votre curseur a la fin de I'item de liste aprés lequel vous souhaitez insérer une sous-liste.
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2 Tapez 1 fois sur la touche /A Ent r ée de votre clavier, comme pour ajouter un paragraphe a un
item de liste.

Votre curseur se retrouve dans le sous-paragraphe de l'item de liste.

3 Cliquez sur l'icbne +~ de la barre d'édition.
Un menu déroulant s'affiche.

4 Sélectionnez le type de liste que vous souhaitez créer.

Une tabulation suivie d'une puce (ou d'un numéro) apparait, matérialisant le premier item de la
sous-liste.

5 Saisissez le contenu de I'item de sous-liste et tapez sur la touche A Ent r ée de votre clavier.

Dans le cas d'une sous-liste simple :
Un second item de liste est insére.

Tapez une 2éme fois sur la touche A Ent r ée pour quitter la sous-liste et créer un autre
paragraphe de la liste de niveau supérieur.

Tapez une 3éme fois sur la touche A Ent r ée pour insérer un autre item de liste a la liste de
niveau supérieur.

Tapez une 4éme fois sur la touche A Ent r ée pour quitter la liste de niveau supérieur.

Dans le cas d'une sous-liste a puces ou d'une sous-liste ordonnée :
Un second paragraphe est inséré.
Tapez une 2éme fois sur la touche A Ent r ée pour insérer un second item de sous-liste.

Tapez une 3eme fois sur la touche A Ent r €e pour quitter la sous-liste et créer un autre
paragraphe de la liste de niveau supérieur.

Tapez une 4éme fois sur la touche A Ent r ée pour insérer un autre item de liste a la liste de
niveau supérieur.

Tapez une 5eme fois sur la touche A Ent r ée pour quitter la liste de niveau supérieur.

5 Structurer un texte en liste

Cette procédure expligue comment transformer des paragraphes de texte en items de liste et ainsi
structurer votre texte en liste.

1 Sélectionnez les paragraphes de texte que vous souhaitez mettre en liste.

2 Cliquez sur l'icbne #-~ de la barre d'édition.
' Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez le type de liste que vous souhaitez créer.

Les paragraphes de texte sélectionnés sont transformeés en items de liste.
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&5 Supprimer un item de liste

Cette procédure explique comment supprimer un item de liste afin de le transformer en un
paragraphe de texte standard.

1 Placez votre curseur dans I'item de liste que vous souhaitez sortir de la liste.
2 Cliguez sur le bouton-icéne <= de la barre d'édition.

L'item de liste redevient un paragraphe standard de la zone de texte.

Dans le cas d'une sous-liste :

L'item de liste de la sous-liste devient un paragraphe de la liste de niveau supérieur.
Cliquez une 2éme fois sur <= pour remonter d'un autre niveau et transformer le paragraphe en
un autre item de liste de la liste de niveau supérieur.

Cliquez une 3eme fois sur <= pour remonter d'un autre niveau et transformer l'item de liste en
paragraphe de la zone de texte.

7.3.4.9. Tableaux

& Créer un tableau

Cette procédure explique comment insérer un tableau directement dans une zone de texte**°"],

Les tableaux insérés dans le texte sont des tableaux simples, dont chaque cellule autorise un ou
plusieurs paragraphes.

1 Placez votre curseur a I'endroit d'une zone de texte ol vous souhaitez insérer un tableau.
2 Dans la barre d'édition, cliquez sur le bouton-icone E3- Tabl eaux .

Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez Y» I nsérer un Tabl eau. . .
Un damier de sélection du format du tableau s'affiche.
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4 Sélectionnez le nombre de colonnes et de lignes souhaitées en survolant les cases avec la souris ;
cliquez lorsque le format correspond au tableau que vous souhaitez créer.

Le format du tableau que vous allez insérer est
représenté par les cellules bleues du damier de
sélection de format.

Le format est également explicité en chiffres, au
bas du damier. Par exemple : 4 x 3

4x3

Damier de sélection du nombre de colonnes et lignes d'un

tableau.

Le tableau est inséré a I'endroit de votre curseur dans la zone de texte ; vous pouvez a présent I'éditer.

Accessibilité : Zone de titre

Une zone de titre est prévue au dessus de votre tableau afin de i | |
le nommer. | \ J I |
Considérez le titre du tableau comme un contenu obligatoire pour

améliorer I'accessibilité*?*% de votre document !

2 Saisir le titre d'un tableau

Accessibilité : Zone de titre

Une zone de titre est prévue au dessus de votre tableau afin de s | )
le nommer. | \ J I |
Considérez le titre du tableau comme un contenu obligatoire pour

améliorer l'accessibilité numérique de votre document !

& Insérer une ligne ou une colonne

Cette procédure expligue comment ajouter une ligne ou une colonne dans un tableau.

1 Placez votre curseur dans la ligne (ou colonne) située aprés la ligne (ou colonne) que vous souhaitez
créer.

2 Cliquez sur le bouton-icéne 5~ Tabl eaux de la barre d'édition.
Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez }» I nsérer une ligne... ou ™ Insérer une col onne. .. ,selon votre
besoin.
Un menu s'affiche permettant le choix du type de ligne (ou colonne) a insérer.

4 Si votre application le prévoit, sélectionnez le type de ligne (ou colonne) que vous souhaitez insérer.
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Une ligne (ou colonne) est insérée avant la ligne (ou colonne) dans laquelle se trouve votre curseur.

Dans le cas de la derniéere ligne (ou colonne) du tableau

Si votre curseur est placé dans la derniére ligne (ou colonne) du tableau, I'éditeur vous propose
alors d'insérer la ligne (ou colonne) Avant ou Apr es cette derniére ligne, via une boite de

dialogue.

&5 Supprimer un tableau, une ligne ou une colonne

Cette procédure explique comment supprimer un tableau, une ligne ou encore une colonne.

1 Placez votre curseur dans le tableau, la ligne ou la colonne que vous souhaitez supprimer.

Vous pouvez aussi sélectionner plusieurs lignes ou colonnes a l'aide de la souris.

2 Cliquez sur le bouton-icone EH- Tabl eaux de la barre d'édition.

Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez I Suppriner | e tabl eau, 1 Supprinmer |igne(s) ou I Suppri nmer
col onne( s) , selon votre besoin.

Le tableau, la ligne ou la colonne est supprimé.

2 Fusionner des cellules

Cette procédure explique comment fusionner des cellules d'un tableau.

1 Sélectionnez les cellules a fusionner a I'aide de la souris.

2 Cliquez sur le bouton-icéne H- Tabl eaux de la barre d'édition.
' Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez Y» Fusi onner | es cellul es.

Les cellules sélectionnées sont fusionnées.

Défusionner des cellules
1. Placer votre curseur a l'intérieur des cellules a défusionner.

2. Cliquez sur le bouton-icéne E3- Tabl eaux de la barre d'édition.

3. Sélectionnez }» Déf usi onner |es cellul es.
-> Les cellules sont défusionnées.

25 Modifier le type de ligne, de colonne ou de cellule

Cette procédure explique comment modifier le type d'une ligne, d'une colonne ou d'une cellule d'un
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tableau, lorsque cette option est disponible dans votre application.

Cette action permet de donner du sens aux informations contenues par certaines lignes, colonnes
ou cellules ; cela se traduit par une mise en forme particuliére a la publication du document.

Accessibilité

Du point de vue de I'accessibilité numérique®?*®, typer les différents éléments d'un tableau
(types de lignes et de colonnes) permet a un internaute, dans le contexte d'une lecture par
synthése vocale, de comprendre a quoi correspondent les différentes cellules du tableau.

1 Placez votre curseur dans la ligne, colonne ou cellule dont vous souhaitez modifier le type.

Vous pouvez aussi sélectionner plusieurs lignes, colonnes ou cellules a l'aide de la souris.

2 Cliquez sur le bouton-icéne 5~ Tabl eaux de la barre d'édition.
Un menu déroulant s'affiche.

3 Sélectionnez » Type de lignes... , I Type de col onnes... ou }» Type de
cel | ul es , selon votre besoin.

Un menu déroulant s'affiche, permettant le choix du type de ligne, colonne ou cellule.
4 Sélectionnez le type de ligne, colonne ou cellule que vous souhaitez attribuer a votre sélection.

Le type de ligne, colonne ou cellule de votre sélection est modifié ; une mise en forme particuliere
vous permet de l'identifier dans I'éditeur.

Important
L'apparence d'un type de ligne, colonne ou cellule peut étre différente entre I'éditeur et la

publication, c'est le principe de la séparation fond/forme induite par I'application WYSIWYMP-3%2]

La disponibilité, la liste et I'apparence des types (de lignes, colonnes ou cellules) dépend du
modele de votre application.

&5 Adapter la largeur des colonnes d'un tableau

Cette procédure expligue comment adapter la largeur des colonnes d'un tableau afin d'ajuster au
mieux le contenu au contenant lors de la création de vos tableaux.

1 Placez votre curseur dans la colonne dont vous souhaitez adapter la largeur.

Vous pouvez aussi sélectionner plusieurs colonnes a I'aide de la souris.

2 Cliguez sur le bouton-icéne EH- Tabl eaux de la barre d'édition.

Un menu déroulant s'affiche.
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3 Sélectionnez }» Lar geur de col onne. . .
' Un menu s'affiche et propose les différentes options disponibles.

4 Sélectionnez I'option de largeur de colonne de votre choix.

Détails des options de largeur de colonne

™ Aj ust er au |Lalargeur de la colonne est proportionnelle & la taille du contenu.
cont enu

™ Equi | i brer |Lalargeur estla méme pour chacune des colonnes sélectionnées.

™ Editer Ouvre une fenétre permettant de définir approximativement la largeur
d'une colonne, en nombre de caractéres.

™+ (ou -) X |Ajuste lalargeur d'une colonne en fonction du pourcentage sélectionné.
%

La largeur de la colonne est modifiée selon votre choix.

& Insérer du texte avant ou aprés un tableau

Cette procédure explique comment reprendre la saisie du contenu textuel avant et/ou aprés un

tableau inséré dans un bloc de texte30".

® Pour ajouter du texte apres le tableau :
1. Placez votre curseur a la fin de la derniere cellule du tableau (aprés le dernier
caractére).
2. Cliquez une premiere fois sur la fleche droite A de votre clavier pour sélectionner
le tableau (matérialisé par un encadré pointillé).
3. Cliguez une deuxieme fois sur la fleche droite A de votre clavier.
Votre curseur se retrouve dans une ligne aprés le tableau ; vous pouvez saisir du
contenu.
® Pour ajouter un texte avant le tableau :
1. Positionnez votre curseur sur la premiere cellule du tableau (ou la zone de titre).
2. Cliquez une premiere fois sur la fleche gauche A de votre clavier pour sélectionner
le tableau (matérialisé par un encadré pointillé).
3. Cliguez une deuxieme fois sur la fleche gauche A de votre clavier.
Votre curseur se retrouve dans une ligne avant le tableau ; vous pouvez saisir du
contenu.

7.3.5. Médias et médias distants

® |es médias et médias distants sont ce que I'on appelle des items de ressource [P-297] §ans
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Canoprof.

® |Is peuvent étre insérés a n'importe quel endroit du texte riche (dans les balises pédagogiques, par
exemple).

® |es médias distants permettent de lier un média stocké dans un Dépét Canoprof, ce qui présente
I'avantage de ne pas surcharger la publication (Programmation ou Activité). Ce média (vidéo, image
ou son) est ainsi stocké une seule fois sur le dépét et ne sera pas dupliqué a chaque publication de la
ressource. Le principe est de déposer sur le dépét « Eléve » le média et d'y faire appel lorsque cela
est nécessaire dans la ressource. En outre, cette méthode permet d'adapter automatiquement
I'affichage du média en fonction de I'appareil de lecture (smartphone, ordinateur ...) et du débit
disponible.

(Voir aussi : «»Créer et insérer un média distant [>-17%)

Types / formats de médias disponibles dans Canoprof :
4 Médias
»& Fichier image
JJ Fichier audio
t#i Fichier vidéo
=| Fichier au format OpenDocument
z Equatiu:un mathématique OpenDocument
z| Equation mathématique LaTeX
=| Fichier bureautique
A Fichier PDF
= Site Web hors ligne pour Media
& Fichier de sous-titrage
{}| Listing informatique
4 Médias distants
fal Fichier image distant
[ Fichier audio distant
c Fichier vidée distant
= Fichier au format OpenDocurment distant
= Fichier bureautique distant

& Ressource Web distante
7.3.5.1. Créer un item de ressource

Cette procédure explique comment créer un item de ressource!®?”! 3 partir d'un fichier présent sur
votre disque dur.

1 Sur votre écran, affichez simultanément une fenétre d'exploration de votre disque dur et la fenétre
de l'atelier Canoprof (explorateur visible).

2 Glissez-déposez le fichier de ressource a importer, depuis la fenétre d'exploration de votre disque
dur jusque dans I'explorateur de votre atelier Canoprof, dans I'espace de votre choix.
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Canoprof créé automatiquement le type d'item de ressource correspondant au fichier importé.

Si plusieurs types d'items sont disponibles pour cette ressource, alors une fenétre 8 Cr éat i on
d' un it em vous demande de choisir le type d'item de votre choix.

Il peut étre nécessaire d'actualiser I'affichage de I'explorateur avant de pouvoir visualiser votre
ressource (touche A F5).

Importer plusieurs ressources simultanément
1. Sélectionnez plusieurs fichiers sur votre disque dur.

2. Glissez-déposez cette sélection multiple dans I'explorateur de votre atelier, dans I'espace de
votre choix.
-> Les items correspondants sont créés.

Procédure alternative

Vous pouvez aussi créer un item de ressource selon les procédures standards de création d'items (
rdepuis I'explorateur P35 ou ’»depuis une icone d'insertion P-136l) mais dans ce cas, I'item de

ressource créé est vide et vous devez «rutiliser la fonction Importer 174 du bandeau de gestion!

291 pour lui associer un fichier.

7.3.5.2. Créer et insérer un média distant

https://youtu.be/LIG4D0_514U

Intégrer un média distant dans une ressource

1 Créerl'item
Dans l'explorateur, en utilisant soit le raccourci « Créer un item » ou par un clic-droit dans
I'explorateur.
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La fenétre de création d'item s'ouvre :
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Création d'item

Sélectionnez le type d'item que vous voulez créer :

4 Activités

Q0 Activité : texte et multimédia

? Activité : quiz

@ Activité : HTML (hors Canoprof)
f Activité : média chapitré

4 Collection d'activités

i Questions

i Médias

faMédias distants

. Fichier image distant

/2 Fichier audio distant

t Fichier vidéo distant

~  Fichier au format OpenDocument distant
~  Fichier bureautique distant

& Ressource Web distante

e WAL 02 :

Differents
medias
distants
possibles

Espace : @ Racine de l'atelier

Créer

Annuler

2 Choisir le type de média souhaité et lui donner un nom.
L'item s'ouvre pour étre complété.

|l Explorateur e 0 ESB G & P O
[#] atelier_1.programme = I e .

> B Formation < | @ Fichier vidéo distant
© texte.activite

b [l Thymio_2016-10-7
@¥videoDistante.distant

URL de la ressource vidéo distante

[ Brouillon [
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3 Déposer le média sur le dépbt « éleve »
Sauf si cela a été fait au préalable, il faut déposer le fichier contenant le média a utiliser sur le dép6t
éléve.

Il suffit de cliquer sur l'icbne « Déposer » :

URL de la ressource vidéo distante Déposer le média dans le dépﬁt ‘
e @

Et de sélectionner le fichier sur I'ordinateur, puis enfin I'envoyer.

4 Selectionner la ressource
Si le média est importé selon la méthode ci-dessus, il est directement intégré dans I'item créé.
Si le média était déja présent dans le dépdt « éleve », il faut alors le sélectionner grace a l'icéne :

URL de la ressource vidéo distante Sélectionner le média ‘
o e dans le dépot "éléve" (&)@

Il peut arriver que certains sites refusent que I'on embarque leur publication.

5 Compléter les métadonnées
Le titre et la Iégende seront affichés sous la vidéo.
L'auteur et la licence permettent d'indiquer la source de la vidéo et les droits associés

« Alternative » permet de donner plus d'accessibilité a votre média en le remplagant par un texte par
exemple pour une personne malentendante ou en cas de la génération d'un fichier PDF.

6 Insérer le média distant dans une activité

Tout comme n'importe quel média, il suffit de déposer I'item dans le champ « texte multimédia »
d'une activité.

7.3.5.3. Lier une ressource a l'aide d'une icone d'insertion

La procédure pour lier un item de ressource®?*”! 3 I'aide d'une icone d'insertion = dans la grille de saisie
[P-29] d'un item est identique & celle qui consiste a lien n'importe quel type d'item via I'icéne d'insertion.

cf. £PProcédure standard de lien d'un item via une icone d'insertion =+ [P-148],

7.3.5.4. Insérer une ressource dans un bloc de texte

Cette procédure explique comment insérer une ressource!?*” directement a I'intérieur d'un bloc de
texte richelP30"],

https://www.youtube.com/watch?v=6MIh6HIHQXo

Explications en vidéo de l'insertion d'images et de vidéos dans un texte.
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1 Placez votre curseur a I'endroit d'une zone de texte riche ol vous souhaitez insérer une ressource.
2 Depuis I'explorateur, glissez-déposez (dans votre bloc de texte) I'item de ressource a insérer.

3 Lorsque le curseur se transforme en I, relachez votre clic.

Types de liens

Aprés avoir relaché votre clic pour déposer I'item de ressource, un menu contextuel apparait. |l
permet de choisir la maniere de lier la ressource :

lllustration seule
Lien vers un média

lllustration habillée par le texte

® WIlllustration seul e :ressource insérée entre 2 paragraphes de texte dont la taille
est définie au niveau de I'item de ressource.
(voir aussi : £ Ajuster Ia taille d'une ressourcer-'78])

® J}WLien vers un nmedi a :ressource accessible au clic dans le cas d'une publication
dynamique ; dans le cas d'une publication statique, seul le nom de la ressource est proposé
au lecteur.

® ™Illlustration habillée par |e texte :image de petite taille (icone ou formule
mathématique) insérée entre 2 mots.

Cette option est généralement utilisée pour les ressources bureautiques (PDF, ZIP,...),
proposées au téléchargement dans un bloc de texte riche.

La ressource est insérée dans la zone de texte, a I'endroit de votre curseur.

® Pour ajouter du texte apres un média inséré comme « illustration seule » :
1. Sélectionnez I'image : un encadré en pointillé I'entoure.

2. Cliquez sur la fleche droite A de votre clavier
Votre curseur se place dans une ligne sous l'image ; vous pouvez saisir du contenu.

® Pour ajouter un texte avant un média inséré comme « illustration seule » :
1. Sélectionnez I'image : un encadré en pointillé I'entoure.

2. Cliquez sur la fleche gauche & de votre clavier
Votre curseur se place dans une ligne avant I'image ; vous pouvez saisir du contenu.

7.3.5.5. Importer / Exporter / Coller

Les fonctions d'import et d'export d'un fichier sont disponibles dans le bandeau de gestion?*'! lorsque

vous ouvrez un item de ressourcel®?% :
& | npor t er pour remplacer le fichier contenu dans I'item de ressource par un fichier présent sur
Imparter votre disque dur.
0 Col | er pour remplacer le fichier contenu dans I'item de ressource par le fichier présent
Coler dans votre presse-papier).
= Expor t er pour télécharger, sur votre disque dur, le fichier contenu dans I'item de ressource.
Exporter
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7.3.5.
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5.a. Importer une ressource

Cette procédure explique comment importer une ressource afin de remplacer le fichier contenu
dans l'item de ressource (une image, par exemple) par un fichier présent sur votre disque dur.

Prérequis

® Assurez-vous d'avoir, sur votre disque dur, le fichier que vous souhaitez importer.

® Dans la zone d'édition, ouvrez I'item de ressource que vous souhaitez modifier.

1 Cliquez sur le bouton Im‘—gm | mport er dubandeau de gestion de I'item de ressource.
Une fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.
2 Parcourez votre disque dur jusqu'a I'endroit ou se trouve le fichier que vous souhaitez importer.
3 Cliquez sur le nom du fichier a importer pour le sélectionner.
4 Cliquez sur Quvrir .
Le fichier est importé dans I'item de ressource.

Attention
Si I'item de ressource contenait déja un fichier, celui-ci a été remplacé.

7.3.5.5.b. Coller une ressource

174

Cette procédure explique comment coller une ressource afin de remplacer le fichier contenu dans
I'item de ressource (une image, par exemple) par le fichier présent dans votre presse-papiers.

Par exemple, votre presse-papiers peut contenir une capture d'écran que vous venez de réaliser.

Prérequis

® Assurez-vous d'avoir, dans votre presse-papier, le fichier que vous souhaitez coller.

® Dans la zone d'édition, ouvrez I'item de ressource que vous souhaitez modifier.

Attention

Le contenu de votre presse-papiers doit impérativement étre du méme type que celui de l'item
dont vous souhaitez remplacer la ressource, sinon I'action Col | er échouera !

Par exemple, si vous voulez changer I'image contenue par un item . PNG, alors, votre presse-
papier doit contenir une image au format PNG.
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1 Cliquez sur le bouton ":;1[ Col | er du bandeau de gestion de I'item de ressource.

Un message d'information s'affiche pour vous informer que le contenu de I'item va étre remplacé
par celui de votre presse-papiers.

I =

Confirmation de la modification @

0_ Le contenu de cet item wva étre remplacé par celui de votre presse-papier.

[ Coller ]| Annuler |

2 Cliquez sur Col | er .

Le fichier contenu par I'item de ressource est remplacé par celui de votre presse-papier, aprés un
temps de chargement.

7.3.5.5.c. Exporter une ressource

Cette procédure expligue comment exporter une ressource afin de télécharger, sur votre disque
dur, le fichier contenu dans l'item de ressource.

Prérequis
Dans la zone d'édition, ouvrez I'item de ressource que vous souhaitez exporter.
"
1 Cliquez sur le bouton E:;mr Export er dubandeau de gestion de I'item de ressource.
Une fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.

2 Parcourez votre disque dur jusqu'a I'endroit ou vous souhaitez enregistrer le fichier.

3 Cliquez sur Enregi strer .

Le fichier est enregistré sur votre disque dur, a I'endroit sélectionné.

7.3.5.6. Editer une ressource dans une application tierce

Cette procédure expligue comment éditer une ressource dans une application tierce, c'est a dire

ouvrir le fichier contenu par I'item de ressource®?*”! dans une application qui permet d'en modifier le
contenu.

Attention

Cette fonctionnalité n'est disponible que sur les items de ressource du type OpenDocument (les
graphiques ou les tableaux, par exemple) qui s'ouvrent alors dans Libre Office.

Libre Office

Pour les modéles générant ou exploitant des fichiers OpenDocument, Libre Office 5.1 doit étre
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installé avant l'installation de Canoprof pour un bon fonctionnement.

Prérequis

Dans la zone d'édition, ouvrez I'item de ressource que vous souhaitez éditer.

1 Cliguez sur le bouton 'E:EH Edi t er du bandeau de gestion de I'item de ressource.

Dans le cas d'une utilisation en mode client- [ Authentifcation requise P
. . . N Saisir le nom d'utilisateur et le mot de passe de :
serveur®2%l | ibre Office affiche une fenétre " ur i b ’
d'authentification. Norm d utlisateur
Renseignez alors vos identifiants et cliquez sur Wit de passe
O< " [7] Se rappeler du mot de passe
[ Aide ] [ oK ] [ Annuler

Le fichier s'ouvre dans Libre Office.

2 Modifiez le contenu du fichier dans Libre Office et enregistrez vos modifications.

3 Quittez Libre Office et retournez sur I'item correspondant dans Canoprof.

Le contenu de votre item a été mis a jour et inteégre les modifications faites dans Libre Office.

Il peut étre nécessaire d'actualiser I'affichage de I'explorateur avant de pouvoir visualiser les
modifications apportées a votre ressource (touche A F5).

7.3.5.7. Paramétrer les images pour la publication

% Saisir les métadonnées d'une ressource

Cette procédure explique comment saisir les métadonnées!®?%®! d'une ressource, afin qu'elle
embarque des informations supplémentaires (un titre, des informations pour I'accessibilité,... par
exemple) en publication.

Accessibilité

Du point de vue de l'accessibilité numérique®?*®, compléter les métadonnées des ressources
permet a un internaute en situation de handicap de comprendre le sens de la ressource, son
intérét pour la compréhension du contenu et/ou d'accéder a des alternatives (dans le cas des
ressources audiovisuelles).

La liste des métadonnées disponibles dépend du modéle de votre application.
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1 Dans I'explorateur, sélectionnez I'item de ressource (image, vidéo, fichier bureautique,...) dont vous
souhaitez saisir les métadonnées.

2 Affichezlavue (3 Propri ét és (ou [5Props. )de cetitem dans la zone d'édition.

Les différentes rubriques disponibles pour la saisie de métadonnées s'affichent.

3 Remplissez les rubriques pertinentes dans votre contexte.

Janvier 2020

Exemple pour une image

Image PNG

Titre ou Légende permet de nommer la ressource et s'affiche
sous celle-ci en publication.

Copyright, paternité permet de préciser qui détient les droits
relatifs a cette ressource et éventuellement d'ajouter un lien
vers une URL.

Licence permet de préciser le type de licence relatif au
document (cf. http://creativecommons.org et http://www.gnu.

org)

Texte de remplacement permet d'identifier le contenu de la
ressource de maniéere synthétique pour des utilisateurs
placés dans des contextes ou les images ne sont pas
perceptibles.

Description compléte permet de décrire le contenu et le sens
d'une ressource complexe pour des utilisateurs placés dans
des contextes ou les images ne sont pas perceptibles.

Exemple pour une ressource audio-visuelle

Vidéo MPA

Version : 2.0.1

Sous-titrage permet d'associer a la vidéo un fichier de sous-
titres indépendant (fichier .srt ou .webvtt) ou une vidéo avec
incrustation de sous-titres.

Audio-description permet de proposer une alternative en
audio-description (commentaires descriptifs intercalés au
sein méme de la bande son du média vidéo).

Transcription permet de donner la version textuelle du média
; @ savoir, les paroles échangées mais également les sons,
les actions et autres éléments visuels utiles a la
compréhension du média. Concrétement, la transcription est
une description textuelle ou un fichier joint (PDF ou RTF).

Alternative LSF - LPC permet de proposer une alternative
vidéo en LSF [Langue des Signes Francaise] ou LPC
[Langage Parlé Complété].
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Exemple pour un fichier bureautique (PDF, ZIP,...)

® Poids permet de saisir le poids (en Ko) du fichier, afin
' d'anticiper le temps de téléchargement.

® | angue permet de préciser le code de la langue du fichier,
notamment pour les lecteurs d'écran.
Utilisez les codes langues normés, de type : fr ou fr-FR (code
langue-code pays) ; une liste de suggestions apparait au fur
et a mesure de la saisie.

® Alternative statique, information exploitée dans les
publications papier, qui permet de saisir une description et
/ou un lien vers la ressource en ligne.

4 Cliquez sur [ [Enr egi st rer pour sauvegarder vos modifications.

Les métadonnées de la ressource sont renseignées.

&5 Ajuster la taille d'une ressource

Cette procédure explique comment ajuster la taille d'une ressource (de type image, vidéo,
graphique ou tableau OpenDocument,...), par rapport a la taille des caractéres du texte, afin de
I'adapter au mieux a vos attentes en publication.

1 Dans I'explorateur, sélectionnez I'item de ressource (J®item png, J®Ditemjpg, IDitem
ods ,...) dont vous souhaitez régler la taille.

2 Affichez la vue (3 Aper ¢cu (ou [3 Vi sual i sati on) de cet item dans la zone d'édition.

3 Dans la partie Dimensions de cette vue, déplacez le curseur d'échelle ou cliquez sur les signes =
ou ~Id'un indicateur de taille (% ou em) pour réduire ou augmenter la taille de I'image.

Texte de référence

Le texte de référence, situé sous I'apercu de lI'image, vous permet de régler la taille de I'image en
fonction de la taille qu'aura le texte a la publication de votre document :

® Sil'image comporte des caractéres (schéma, tableau, copie d'écran...), réglez la taille de
I'image de maniére a ce que ces caracteres soient lisibles & la publication ; c'est a dire qu'ils
correspondent a peu prés a la taille des caractéres du texte de référence.

® Sil'image ne contient pas de caractéres (photo, illustration), réglez la taille de I'image de
maniére a donner l'importance qui convient a cette image a la publication,
proportionnellement a ce texte de référence.

La taille de la ressource est modifiée.

Valeurs précises
Pour saisir des valeurs précises pour la taille de votre ressource :

1. Cliquez sur la valeur actuelle de l'indicateur de taille que vous souhaitez modifier (proportions en
% ou en em).
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2. Saisissez la taille que vous souhaitez attribuer a I'image.

3. Tapezsur A Entrée.
-> La taille de I'image est modifiée.

&5 Autoriser la rotation d'une image

Cette procédure expligue comment autoriser (ou non) la rotation d'une ressource (de type image,
graphique ou tableau OpenDocument,...), a la publication d'un document papier. Cela permet, par
exemple, de publier un tableau de grande largeur au format « paysage ».

Par défaut, la rotation d'une ressource n'est pas autorisée.

1 Affichez lavue 3 Apercu (ou [3 Vi sual i sati on) de cetitem dans la zone d'édition.

2 Dans la partie Dimensions de cette vue, cochez la case @ Rot ati on aut ori sée .

La rotation de I'image est autorisée a la publication du document.

7.3.5.8. Intégrer des ressources en téléchargement

https://www.youtube.com/watch?v=PgsBAziHo7E

Comment intégrer des ressources en téléchargement

7.3.6. Iltems en erreur

La croix rouge &

Croix rouge
Dans Canoprof, la croix blanche sur disque rouge @ (ou communément « croix rouge ») indique :
® Une rubrique obligatoire non renseignée au sein d'un item,
ou,
® Une erreur dans I'édition du contenu (lien vers un type d'item non autorisé ou lien cassé),
ou

® | e nombre de caractéres autorisés a l'intérieur d'un champ de saisie est dépassé (dans ce
cas, un compteur indique le nombre de caractéres saisis / le nombre de caractéres
autorisés ; exemple : & ).

La @ croix rouge est alors visible :
® dans I'explorateur, sur l'icdne de I'item concerné,
® surl'onglet de I'item lorsqu'il est ouvert dans la zone d'édition,

® dans la grille de saisie de I'item concerné, a I'endroit de l'erreur.

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 179


https://www.youtube.com/watch?v=PgsBAziHo7E

Opérations courantes

Attention
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Une publication qui contient une ou plusieurs croix rouges peut engendrer, a la publication, des
documents non conformes (liens 404,...). Dans certains cas (rares), la publication peut ne pas

aboutir.

Il est conseillé de contréler régulierement vos contenus a I'aide d'une recherche avec le critere
Statut de I'item afin de retrouver les items en erreur ou en alerte et de les corriger.

Rubrique obligatoire ou optionnelle ?

® Lesrubriques obligatoires de la grille de saisie d'un item présentent une & croix rouge lorsqu'elles
sont vides. La croix rouge disparait lorsque les rubriques sont renseignées et que les modifications

sont enregistrées.

® |esrubriques optionnelles de la grille de saisie d'un item apparaissent grisées. Elles peuvent rester

vierges !

Nature des erreurs et solutions ?

La @ croix rouge permet de repérer les différents types d'erreurs dans la grille de saisie des items :

Nature de l'erreur

Solutions

dépassé

Item lié d'un type non autorisé ® Remplacer le lien existant par un lien vers un item d'un type

autorisé.
® Supprimer le lien / la rubrique.

Lien cassé (vers un item de ® Supprimer le lien cassé.

l'explorateur supprime) Remplacer le lien cassé par un lien vers un autre item de
I'explorateur.

Rubrigue obligatoire non ® Renseigner la rubrique.

renseignee Supprimer la rubrique (quand c'est possible).

Nombre de caractéres autorisés |® Modifier le contenu de la rubrique pour ne pas dépasser le

nombre de caractéres autorisés.

En cas d'erreur du type d'item lié

En cas d'erreur dans le type d'item li€, une croix rouge @ apparait dans I'éditeur.

1. Double-cliquez sur cette croix rouge.

2. Dans la sur-fenétre [ Sél ecti on d' un it em qui s'affiche, sélectionnez un item valide.

Les codes des items des types autorisés sont affichés en caractéres gras.
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Parcourir les erreurs

& Parcourir les erreurs

Cette procédure expligue comment parcourir les erreurs a l'intérieur d'un item.
La fonction décrite dans cette procédure vous guide dans la correction des erreurs en indiquant la
nature de I'erreur.

1 Dans la barre d'édition d'un item contenant des erreurs, cliquez sur @ Acti ons. . . .
Un menu déroulant s'affiche.

2 Sélectionnez Y») Parcourir |les erreurs.

L'outil Erreurs s'affiche en bas de la zone d'édition.

3 Cliquez sur % Erreur suivante ou %k Erreur précédente pour parcourir les erreurs de
l'item.

A chaque clic, I'outil Erreurs vous améne a I'endroit de I'erreur trouvée et vous indique la nature de
l'erreur.

Lorsque I'item ne comporte plus d'erreurs, I'outil Erreurs vous indique :

¥ Aucune erreur trouvée

Vous pouvez alors fermer I'outil Erreurs en cliquant sur la croix en haut a droite de I'outil ( X).

Correction d'une erreur

Aprés avoir corrigé une erreur, sauvegardez vos modifications en cliquant sur = pour que
disparaisse la croix rouge @ sur le nom de l'item.

Si l'icbne @ est toujours affichée sur le nom de I'item aprés avoir sauvegardé, c'est qu'une autre
erreur, au moins, demeure dans la grille de saisie.

Raccourci clavier

Tapez simultanément sur les touches : A Crl + A Shift + A E de votre clavier.
7.4. Enregistrement des modifications

7.4.1. Enregistrer les modifications d'un item
Cette procédure expligue comment enregistrer les modifications apportées a un item.

Prérequis

L'item dont vous voulez enregistrer les modifications est ouvert dans la zone d'édition.
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Cliquez sur le bouton [=d Enr egi strer de la barre d'édition.

Les modifications de I'item sont enregistrées ; le bouton-icone bleu de la barre d'édition devient gris -}

Raccourci clavier
Pour enregistrer les modifications apportées a l'item actif (= ouvert dans la zone d'édition), tapez

simultanément sur les touches A Cirl + A S de votre clavier.

Enregistrer les modifications de plusieurs items simultanément
Pour enregistrer simultanément les modifications apportées a plusieurs items ouverts dans la zone
d'édition :
® Tapez simultanément sur les touches A Ctrl + A Shift + A S de votre clavier.
ou
® Cliquez surle menu At el i er dans la barre de menus principale de I'application et
sélectionnez }» Tout enregistrer .

Repérage des modifications non enregistrées
Un item dont les modifications n'ont pas été enregistrées est repérable par :
® Le bouton-icone bleu [ dans la barre d'édition de I'item,

® Lenom de cetitem, dans les Onglets des items ouverts, qui s'affiche en gras suivi d'un
symbole bleu rappelant I'icone d'enregistrement.
Le bouton-icéne est gris |- lorsqu'il n'y a pas de modifications a enregistrer.

Fermeture de I'application

Lors de la fermeture de I'application, si des modifications sur un ou plusieurs items n'ont pas été
enregistrées, un message d'erreur s'affiche et vous demande de choisir, pour chacun des items

concerneés, entre :
® Enregistrer (les modifications),

® Perdre nmes nodifications,
® Annul er (lafermeture de I'application).

Important
Pensez a enregistrer régulierement votre travail !

7.4.2. Annuler / Rétablir une action

® Annuler une action :
Cliquez sur le bouton “4 dans la barre d'édition pour annuler la derniére action réalisée.

® Rétablir une action annulée :
Cliquez sur le bouton ¢ dans la barre d'édition pour rétablir la derniére action annulée.
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7.5. Prévisualisation

La vue®*" 4 Pr évi su. , disponible sur les Activités et sur les Programmations, permet d'avoir un
apercu du document, tel qu'il sera publié, sans passer par la phase de génération du document.

Comment ca marche ?
Cet apercu est visible directement dans I'application ; il suffit de :
1. Quvrir I'item dont vous souhaitez prévisualiser la forme publiée.

2. Cliquer sur la vue [3 Pr évi su. , a gauche de la grille de saisie de I'item.

La prévisualisation s'affiche dans la zone d'édition.

La prévisualisation donne accés aux fonctions de »relecture et commentaires dynamiques. [P2461

7.6. Ecran de controle

La vueP3*" [ Cont r 61 e permet de contrdler la validité des URL du réseau descendant’?%l d'un
item. Ainsi, dans le cas d'un item de publication®?%®! il permet de contréler les URL de tout le document

qui sera publié.
Si une URL n'est pas valide, vous pouvez cliquer sur le lien vers I'item concerné et ainsi la corriger.

Quels items sont concernés ?
L'écran de contréle n'est disponible que sur les Programmations et les Activités.
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Canoprof

Interface de I'écran de contrdle

'ﬁ _blog.webpage ‘Iﬂ 2014-02-21.object .,

Blog
3 Chroniques de Westeros -

Edition

G | -
Aperc.

“% | Ecran de contrdle

Ecran de contréle

. '.r o~ .
Qx\ﬁ‘ @ontrole des liens externes

& hitp:fgrrm livejournal com

[ {_GoT/Blog/billets2014-02-21 object
@ hitp:ifen.wikipedia.orgiwiki/d_Song_of_|ce_and_Fire

[ £_GoT/Blog/billets/2014-02-21.object

@ hitp:Wsf-fantasy.suvudu.com)!

[ £_GoT/Blog/billets/2014-02-21.object

@ hitp:ibantam-dell.atrandom.com/

[ /_GoT/Blog/billets/2014-02-21.object

@ hitp:ifeditions lammarion.com/Catalogues_List.cfm?CateglD=2966

[ /_GoT/Blog/billets/2014-02-21.object

1 Reésultat global du contréle des URL

@ 10 liens valides - @ 1lien en erreur

Affiche le nombre de liens valides et le nombre de liens en erreur parmi toutes les URL testées.

2 Contréle d'une URL en particulier

[ hitp:/fwww. georgerrmartin.co/

O /_GoT/Blog/billets/2014-02-21 object

Présente le détail du test pour une URL en particulier.

3 URL

0 hitp:/fwww.georgerrmartin.col

Présente I'URL testée, telle qu'elle a été saisie dans le contenu.
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Ouvrir le lien dans le navigateur
Cliquez sur ce lien pour ouvrir 'URL dans votre navigateur.

4 Résultat du contrble de I'URL

Résume le résultat du controle.

5 ltem concerné

 {_GoTiBlog/billets/2014-02-21.object

Présente le chemin de I'item dans lequel cette URL a été saisie.

Ouvrir I'item concerné
Cliquez sur ce lien pour ouvrir I'item dans lequel se trouve cette URL.
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7.7. Publication et diffusion

Item de publication

Un item de publication désigne un item qui permet de générer et diffuser un document, via la
vue (Wb, 3 Papi er ou (hedX.
® Lavue (YEdition dunitem de publication permet de définir le scénario du document
a publier. Le scénario du document est défini grace aux éléments liés ou rédigés dans la
grille de saisie (activités, blocs, quiz..). Elle comporte aussi des métadonnées (compétences,
auteur, illustration,...).

® Lesvues Wb, [ Papi er , etc. permettent de é génér er le document dans le
format correspondant. Générer le document signifie « transformer le contenu créé dans
I'application Canoprof en un document diffusable, dans un format donné (web, pdf,...), avec
une charte graphique et une ergonomie prédéfinies ».

Une fois la génération terminée, trois actions sont proposées :
® i consul ter , ades fins de relecture,

® % télécharger , pour enregistrer le document sur votre poste, et peut étre le
partager manuellement (par mail ou autre...),

° r(& di f f user , pour envoyer le document sur un dép6t Canoprof (prof ou éléve).

Apercu d'un item de publication

- PROGRAMMATION, SEQUENCES ET SEANCES

Publication

X Mélanie ALBARET personne
Mélanie ALBARET

[®@ seance

186 Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof



Canoprof Opérations courantes

Les différentes publications disponibles dans Canoprof

Type de support Nature des items
Programmation| Collection Activité texte et | Activité
d'activités multimédia Quiz
Site Web en design adaptatif et X X X X
un mode diaporama
Packaging SCORM dus site X X
Web
Publication PDF pour X X X X
impression

Vue éléve, Vue éléve corrigée, vue professeur

Chacune des publications (hors prévisualisation), permet de générer 3 différents supports
adaptés par type de public : pour I'éleve (sans la correction), pour I'éleve avec la correction et
pour le professeur.

La Vue Professeur est la vue la plus complete.
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7.7.1. Interface de

:‘:} Génération Web
ditic

(o' ao Bleu

1
s |a :
= "1l (@ Canoprof N
l‘-. L] [IL} 1
Web ': O Educ 1
1
1
:" :: O Rose :
[} 1 .
i :I O Viclet :
[ [
i N Vemmemaa -
it
e J:‘\
2

1 Vue de publication

publication

1

l-cccccccocccocccococooc
. ® Derniére génération le 30/10/19 15:30:43

a Options de la génération

@ ; Vue éléve (activités seules)

Inclure les compétences du socle Inclure les planifications (durées, dates)

Inclure les notions et compétences Inclure les démarches

O ; Vue corrigée (activités et corrigés)

O ; Wue prof (activités, corrigés, remarques profs et archives des sources Canoprof)

|:| Inclure les index (glossaire, liste d'abréviations, bibliographie)

E q les medias distants en vue d'une utilisation hors ligne (bibliobox, serveur pédagogique,
|:| consultation hors ligne sur l'application mobile etc.)
ATTENTION : vaus devez avoir les droits sur les médias distants que vous embarguez

Canoprof

Code d'accés
Mateur de recherche  Non ~
a Sélection du contenu

: G) Le conflit et moi [ résume
]
1 G) Le conflit : Une notion familiére mais souvent confuse [ résumé
]
] ™| G) Comment prévenir et/ou réguler un conflit 7 [ résume
]
: [ (® Prendre en compte le conflit ouvert [ résume
: @ Evaluation & mi-parcours |:| résume
]
' (© credits [ résume
]

! rFEr e AEEE R
‘?'ﬁ :r?.w:t?‘ia ; 'dirﬁ, 3

- el
Ygénérer : Tconsulter!  Mélécharger, !
[ [

“ Sélectionnez une vue de publication pour accéder aux options et actions relatives a la

13

L+ utiliserlesvu

"

- -
3 B

. -

-1

2 Type de générateur

es [ Papi er ou (hedX.

v Génération Web

Retrouvez ici le type de générateur proposé par la vue sélectionnée. Il s'agit ici du générateur Web,
qui permet la publication de contenus interactifs (html).
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3 Skin

Opérations courantes

O Bleu Sélectionnez le skin®**° de votre choix ; ce qui signifie "choisir une feuille de style

® Canoprof

qui définira lI'apparence du document génére".

() Educ

i) Rose
() Violet

4 Options de génération

Options de la génération
L ] . o
@ am Vue éléve (activités seules)

Inclure les compétences du socle Inclure les planifications (durées, dates)

Inclure les notions et compétences Inclure les démarches

O ; Vue corrigée (activités et corrigés)

O 1 Vue prof (activités, corrigés, remargques profs et archives des sources Canoprof)

|:| Inclure les index (glossaire, liste d'abréviations, bibliographie)

Embarquer les medias distants en vue dune utilisation hors ligne (bibliobox, serveur pédagogique,

|:| consultation hors ligne sur 'application mobile etc.)
ATTENTION : vous devez avoir les droits sur les medias disfanis que vous embarguez

Code daccés

Moteur de recherche | Non

® Sélectionnez la Vue du document désirée :

® Vue él éve (avec ou sans corrigés) : seuls les éléments a destination des apprenants
seront diffusés.

® Vue prof :lesremarques prof ou les autres commentaires apparaitront. Cette vue est
la plus compléte et permet le travail en collaboration.

® Choisissez ou non de :

Janvier 2020

@ Inclure | es index (construits a partir des items de référence utilisés dans
document).

& Enbar quer | es nmedi as di stants (pour rendre la ressource générée autonome).
Définir un Code d' acces sans lequel la ressource ne sera pas consultable depuis le
dépdt.

™ Aj outer un noteur de recherche dans le publication.
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5 Sélection du contenu

Sélection du contenu
G) Le conflit et moi D résume
G) Le conflit : Une notion familiére mais souvent confuse |:| résume
% G) Comment prévenir etiou réguler un conflit ? [] résume
B4 (© Prendre en compte le conflit ouvert [] résume
(©) Evaluation a mi-parcours [[] résume
(© credits [ résume

Choisissez les activités de la programmation que vous souhaitez faire apparaitre dans la
publication. Cette fonction permet d'enrichir votre publication au fil de votre avancée dans le
programme, par exemple.

6 Générer

“

générer

Cliquez sur & génér er pour publier le document dans le format défini.

Attention

Apres toute modification dans le contenu du cours, vous devez relancer une
génération pour mettre a jour les supports avant de les diffuser. Dans le cas contraire,
les supports accessibles grace aux actions (Consulter, Télécharger, Diffuser) demeurent les
supports générés précédemment. De fait, seule la derniére génération des documents est
accessible ; chaque génération écrase la précédente.

7 Consulter

-

consulter

Cliquez sur ¥ consul t er pour ouvrir le document généré dans I'application adéquate
(navigateur pour le format web,...). Cette fonction permet de relire / valider une derniére fois votre
document avant de le diffuser.

8 Télécharger

3

télécharger

Cliquez sur 4% [t él échar ger pour enregistrer sur votre disque dur, & I'endroit de votre choix, le
document généré. Vous pourrez ensuite le partager manuellement (envoi par mail, par ftp...), si
souhaité.
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9 Diffuser

r
difﬁ!&r

Cliquez sur ifi Di f f user pour déposer le document généré sur le dépbt éleve ou le dépbt prof.

7.7.2. Publier et diffuser un document

Cette procédure explique comment publier un document!®2%*! dans Canoprof. La publication d'un
document est |'étape qui transforme le contenu de I'item de publication (au format XML) en un
document au format consultable par les apprenants.

Prérequis

® Vous avez complété les champs de la vue [3 Edi ti on de I'item de publication que vous
souhaitez publier (Programmation ou Activité).

® (et item est ouvert dans la zone d'édition de Canoprof.

https://www.youtube.com/watch?v=fcuTMk-y-hs

Publication et diffusion

1 Sélectionnez la vue de publication de I'item correspondant au format du document que vous
souhaitez publier.

® [H\Web permet de générer et de diffuser un site web (format HTML).

® [HPapi er permetde générer une version imprimable (format PDF).

® [HYedX permet d'exporter dans un format compatible a la plate-forme edX (disponible dans
certains ENT).

Les options et actions relatives a la génération du document s'affichent.

2 Configurez les options de génération.

3 Sélectionnez le contenu a diffuser.
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4 Cliquez sur #  Générer .
Le document est généré, selon vos besoins, vous pouvez :
® Relire le document:

e i Consulter :permetdouvrir le document généré dans I'application adéquate a
des fins de relecture.

® Diffuser le document généré, en utilisant I'une des 2 options suivantes :

e % Téléchar ger :permetde rtélécharger le document sur votre disque dur ;

° r‘-'i Di ffuser... :permetd'envoyerle document sur le dépbt éléve ou prof de votre
domaine prenom-nom.canoprof.fr (procédure décrite ci-dessous).

Révéler (mode desktop)

Dans le cas d'un travail en mode desktop®?°?, une option supplémentaire s'offre & vous :
® & révél er :permetdouvrir 'emplacement des sources du document généré (dossier
gen dans le systéme de fichier de votre disque dur).

5 Cliquez sur r‘-'i Di f f user pour envoyer le document vers un dép6t Canoprof.
Une fenétre s'ouvre et propose 3 possibilités de diffusion :

® (@ODépdt Eléve

® ©Dépdt Prof

® OURL d un autre dépot

6 Sélectionnez le dépdt de votre choix et cliquez sur Sui vant .

Diffuser vers un autre dépot
Pour diffuser sur un dép6t autre que celui augquel vous étes actuellement connecté, vous devez :

® Disposer des droits de diffusion sur le dépét récepteur.
® Saisir 'URL du dépét cible ; par exemple : hitps:/prenom-nom.canoprof.fr/eleve ou
https://prenom-nom.canoprof.fr/prof.

Le dépbt sélectionné s'ouvre et permet de choisir un dossier cible pour la diffusion.

Deépot pour les eleves de Xan

Sélection du dossier ou de la ressource a remplacer

L B3 by /

B test Informations | Import

- videos Chemin
Url  https:/ixa .canoprof.frielevel
g Demo Modification g P
Modification

B test-accueil Traitement  Dossier

e chr

Annuler | Ajouter
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7 Sélectionnez un dossier dans I'arborescence du dépdt et cliquez sur Aj out er .

Le fenétre M Edi ti on des nét adonnées s'affiche.

ot
Depot pour les eleves de Xa
Edition des métadonnées
Dossier parent  f Déplacer

Mem MonCours_prof

Annuler  Précédent  Envoyer

8 Saisissez le nom de votre document puis cliquez sur Envoyer .

Attention

Le nom ne doit pas contenir d'espaces, d'accents ou de caracteres spéciaux car il va former
I'adresse URL (Web) a laquelle le cours / document sera accessible.

Remarque

Vous pouvez encore choisir de ranger le document ailleurs dans le dépét en cliquant sur
Dépl acer .

Le fichier est envoyé et devient disponible sur le dépbt. Toutes les fenétres se ferment et
Canoprof reste ouvert sur I'item de publication de départ.

Pour accéder aux documents publiés, il suffit, avec un navigateur Internet de se rendre sur le
site de votre domaine :

prenom-nom.canoprof.fr

Partager le lien vers le document sur le dépot
Pour indiquer aux destinataires ou retrouver le document en ligne :
1. Cliquezsur Editer | e dépét. .. ,danslabarre de menu, en haut de I'application Canoprof.

@& Application Atelier Fenétres ?
R 2 Editer le dépot prof
= Editer le dépot éleve
[ Créer un item...

Nouvelle fenétre

[y Créer un espace... Dupliquer cette fenétre

Fermer la fenétre

| Explorateur

2. Une fois dans le dép6t, sélectionnez le dossier ou est rangé le document et sélectionnez I'onglet
Ol nformations.

3. Copiez I'URL indiquée dans le champ correspondant.
4. Envoyez cette URL aux destinataire, par mail ou tout autre moyen de communication.

Remarque : Le code d'incorporation (embed) de chaque ressource est disponible en en-téte de la
ressource dans les dépbts. Cela permet de les incorporer dans les sites web.
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7.8. Gestion des dépots éleve et prof

Canoprof Cloud

Canoprof « Cloud » permet la production en ligne des contenus offrant des fonctions avancées
collaboratives et un espace de publications web publiques propre a chaque enseignant ; c'est ce
qu'on appelle un Domaine.

Un domaine est constitué :
® d'un entrepbt de production dans lequel sont créés les ateliers contenant les supports. Cet
entrepdt est principalement éditable avec I'application Canoprof.

® de 2 Dépébts : prof et éleve pour diffuser les supports générés issus de I'Entrepbt :

® |ecdépdtEleve 2. estpublic et accessible a tous sur le Web.

® |edépdtProf &, estaccessible surle Web uniquement aux utilisateurs de Canoprof.

7.8.1. Accéder au dépo6t éléeve ou au dépot prof depuis Canoprof

Prérequis
® Lancer l'application Canoprof et sélectionner I'onglet 5 Canopr of C oud .

[p.294]

® FEtre connecté au Domaine cible.

1 Cliquez sur l'icone correspondant au dépét de votre choix : <2 Eléveou <2 Prof

Canoprof 1.0 - O x

Application Fenétres 7

& Bienvenue sur Canoprof| “® Canoprof Cloud I‘Canoprof Desktop

& Domaine julii

& Domaine xav M Déconnecter ¥ Propriétes ¥ &% |2 2

"t

11 11 11

Le dép6bt s'ouvre dans une nouvelle fenétre.
2 Connectez-vous a I'aide de votre identifiant reseau-canope.

Le dépbt s'ouvre et son contenu s'affiche.
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Dépét pour les éléves de Méla.. X 4

€ ® @ https;//mlanie-albaret.canoprof fr/eleve-edit/fr-FR/depot xhtml @ Q Rechercher wBe 93 a9 > R =
es plus visités @ Getting Starte
18 Les plus visités @ G Started
Dépét pour les éléves de Mélanie ALBARET melanie.albaret@reseau-canope.fr (=»
b8 U ;
£ Atelier_19 -
[&5 canoprot Informations | Import
[&) Exemples_cours Chemin
[E media_distant Url publique ie-albaret.
[ POF Modification

Traltement  Dossier

7.8.2. Accéder au dépot éleve ou au dépot prof depuis un navigateur

1 Saisissez I'URL (adresse web) du domaine cible (de type : prenom-nom.canoprof.fr) dans un
navigateur Internet et tapez sur A Entr ée .
La page d'accueil du domaine s'affiche en mode navigation.

ﬁ|https://mlamie—albaret.canoprof.fr |<= URL du domaine ¢ Q Rechercher w B8 ¥+ fH

1s visités @ Getting Started

DOMAINE DE MELANIE ALBARET
C/ANOPIRIOF

Se connecter [2»

Médiatrice de ressources et formation & Canopé Tulle (19)

° Site éléve de Mélanie ALBARET

2 Cliquez sur le bouton 'Se connect er .
Une fenétre d'authentification s'ouvre.

196 Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof



Canoprof Opérations courantes

3 Connectez-vous a l'aide de votre identifiant reseau-canope.

&  httpsy//mlanie-albaret. canoprof fr € Q Rechercher wl B ¥ A

15 visités @ Getting Started

DOMAINE DE MELANIE ALBARET
C/ANO/PIRIOF
Se connecter 5

Le réseau de «

et daccompa

IDENTIFICATION

Médiatrice de ressourcet

VOUS AVEZ UN COMPTE

o[ .
> Compte réseau-canopé
msnpen [ %

Mct de passe oublié ? »

[ sc conneceer > ()

Apres connexion, vous avez acces en consultation au dép6t Prof et de nouveaux boutons sont
disponibles.

4 Cliquez sur un bouton Editer |e dépdt... pouraccéderau dépbt correspondant en
mode édition (modification / gestion des contenus).

5 Connectez-vous, a nouveau, a l'aide de votre identifiant reseau-canope (vérification des droits).

DOMAINE DE MELANIE ALBARET mﬂﬁﬂﬂ
Bienvenue Mélanie =] &

Médiatrice de ressources et formation a Canopé Tulle (19)

o Site éléve de Mélanie ALBARET e Site de Mélanie ALBARET dédié aux enseignants

Veuillez vous authentifisr

Compte [metanie. canope.fr ]

Mot de passe [sasasnaasl |

Enregisirer e mot de passe |3amais <

Se connacter

Le dépbt s'ouvre et son contenu s'affiche.

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 197



Opérations courantes

Dépét pour les éléves de Méla... X

€ O @ https//mlanie-albaret.canoprof fr/eleve-edit/fr-FR/depot xhtml € Q Rechercher

[8) Les plus visités @ Getting Started

()]
[ Atelier_19
[& canoprof
[&) Exemples_cours
[ media_distant

[ POF

=k

Dépét pour les éléves de Mélanie ALBARET

~

Informations | Import

Chemin
Url publique ie-albaret.
Modification

Traltement  Dossier

7.8.3. Gérer les publications

Les boutons de navigation dans le dépot.

1. Acceés a la racine du dép6t

2. Corbeille (afficher les éléments supprimés ou les cacher)

3. Ajouter un fichier dans le dépb6t (a sélectionner dans I'ordinateur)

4. Créer un dossier pour classer les fichiers

198

=8

- test s | Import
B videos Chemin
Url

g Demo Modification
Traitement

i test-accueil

g chr

Gestion d'une publication

1. 3 Aper cu : Visualiser la ressource.

w8 93 A0 > §-

Canoprof

melanie.albaret@reseau-canope.fr (=»

Dépébt pour les éléves de

hitps:/ixavier-

Dossier

2. (3l nformations : Retrouver les informations utiles sur la ressource (chemin d'accés, URL, Date

de modification) et et possibilité de la 't €l échar ger sur votre ordinateur.

3. Edition :Modifier le nom de la ressource et son emplacement ( Dépl acer ).

4. 1 nport :Remplacer laressource par un fichier sur votre ordinateur.
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Dépdt pour les éléves de Xav w @

L BE iy 3 q /o CM2-1418

L IS Demo Apercu | Informations Edition | Import

[[) 100-degres-eleve E 1ERE GUF™ —E MONDIALE 1

[') —CM2_1418_eleve

D CM2-1418

(© SCENARIO DETAILLE +

D CM2_1418 pdf

D texte.pdf
B texte_eleve

(® SEANCE 1 : LE 20EME SIECLE- LA 1ERE GUERRE MONDIALE -
CAUSES +

DUREE : 45 min

COMPETENCES DU SOCLE
= Prendre conscience de I'ampleur du confiit
= Comorendre |a notion de querre mendiale

Suppression d'une publication

* - N . v . .
® Cliquez surle bouton | Suppri mer a droite du nom d'une ressource (visible au survol de la
souris) pour la supprimer.

® Une ressource supprimée est envoyée dans la corbeille.

Cliquez sur le bouton i' Afficher / Cacher les fichiers supprinmés (enhautdu
dépbt) pour voir et supprimer définitivement (ou restaurer) les fichiers en corbeille.

7.9. Exporter / Importer une archive

Canoprof permet d'exporter et d'importer facilement des archives de contenu, afin de les transférer d'un
atelier a un autre, de transmettre les sources d'un document a une personne tierce, etc.

Résumé en vidéo

https://www.youtube.com/watch?v=3r70BOwN3l|

Comment exporter et importer une archive

&5 Exporter une archive, en 2 mots

1 Sélectionner I'espace ou l'item désiré.
2 Faire un clic-droit sur I'élément sélectionné.
3 Choisir « Exporter une archive ».

4 Seélectionner le dossier désiré pour enregistrer ce fichier ainsi créé.

Plus de détails : «’?Exporter une archive P-200]
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& Importer une archive, en 2 mots

1 Se placer dans I'espace souhaité.
2 Faire un clic-droit et choisir « Importer une archive ».

3 Sélectionner I'archive désirée et valider.

Plus de détails : «?Importer une archive P20

Les 2 types d'archives

scar

~ SCenari ARchive
Archive obtenue a partir d'une chaine éditoriale SCENARI et permettant de migrer, archiver,
transmettre, envoyer un item, le réseau d'un item ou plusieurs items d'un atelier.

Dans le cas d'un transfert ou d'une migration, I'atelier cible doit avoir un modele documentaire
compatible avec celui de I'atelier source (dont est issue I'archive de contenus).

scwsp

~ SCenari WorkSPace (=atelier)
Archive obtenue a partir d'une chaine éditoriale SCENARI et permettant de migrer, archiver,
transmettre, envoyer le contenu d'un atelier.

Dans le cas d'un transfert ou d'une migration, I'atelier cible doit avoir un modele documentaire
compatible avec celui de I'atelier source (dont est issue I'archive de contenus).

7.9.1. Exporter une archive

7.9.1.1. Exporter un SCAR

La procédure ci-dessous vous explique comment exporter une archive d'une partie du contenu de

votre atelier (¥ f i chi er. scar %% qu'il s'agisse d'un item, du réseau d'un item ou de plusieurs
items sans liens entre eux.

1 Dans l'explorateur, faites un clic-droit sur le nom de I'item dont vous souhaitez exporter une archive.
' Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur & Exporter une archive. ..

Export x

Inclure le réseau descendant complet de cet item

La fenétre Export s'affiche @ | [ suwseveries spsces e et
Annuler
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3 Cochez les modalités d'export que vous souhaitez.
Détails :
® ™Inclure le réseau descendant conplet de |'item:
Permet de récupérer une archive de I'item sélectionné mais aussi de tous les items de son

réseau descendant P?*% : c'est a dire de tous les items qui sont liés a cet item. Dans le cas d'un

item racine 2%, c'est donc les items de tout le document que vous pouvez récupérer ainsi.
Si cette case n'est pas cochée, vous récupérez uniqguement l'archive de I'item sélectionné.

® @Préserver |es espaces de |"atelier

Permet de conserver |'organisation des espaces dans lesquels sont rangés les items exportés
dans I'archive. Concrétement, les items exportés dans I'archive seront rangés selon la méme
arborescence (dans les mémes espaces et sous-espaces) que celle de I'atelier source.

Si cette case n'est pas cochée, tous les items du réseau descendant seront exportés dans un
espace &

4 Cliquez sur Exporter. ..
Une fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.

5 Sélectionnez I'emplacement de votre disque dur ou vous souhaitez enregistrer cette archive.
Si vous le souhaitez, en bas de la fenétre, dans la rubrique Nom du fi chi er, modifiez le nom du
fichier.

Attention
Ne modifiez pas I'extension qui suffixe le nom du fichier (ce qui suitle .)

Ne modifiez pas le type de fichier.

6 Cliquez sur Enregi strer .

L'archive est enregistrée sur votre disque dur, a I'endroit spécifié, dans unfi chi er. scar.
Pour savoir comment importer une archive dans un atelier : £»Importer une archive P29

7.9.1.2. Exporter un atelier (archive .scwsp)

La procédure ci-dessous vous explique comment exporter le contenu intégral de votre atelier, dans

un ®fichier.scwsp P30

1 Faites un clic-droit dans I'espace vierge au bas de I'explorateur de I'atelier que vous souhaitez
exporter.

Un menu contextuel s'affiche :
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2 Sélectionnez Exporter |'atelier...
Une fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.

3 Sélectionnez le répertoire ou enregistrer cette archive, puis cliquez sur Enr egi strer .

Si pertinent, modifiez le nom du fichier dans la rubrique « Nom du fichier », en bas de la fenétre.

Attention
® Ne modifiez pas I'extension qui suffixe le nom du fichier (ce qui suit le . ).
® Ne modifiez pas le type de fichier.
L'archive est exportée a I'endroit spécifié, dans un & fi chi er. scwsp .
Importer une archive ?

® «?Importer une archive d'atelier (.scwsp) dans un atelier existant 203l

® «>Créer un atelier a partir d'une archive (et migrer ses contenus) P3]

7.9.1.3. Exporter des résultats de recherche dans une archive ScWsp

Cette procédure explique comment réaliser un export des résultats de recherche dans une archive

scwsp!P-30,

Prérequis

Avant de réaliser un export des résultats de recherche, assurez-vous que les critéeres définis
dans le moteur de recherche correspondent a I'export que vous souhaitez réaliser.

1 Cliquez sur l'icbne & en bas du moteur de recherche.
La fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.

2 Sélectionnez le répertoire ou enregistrer cette archive, puis cliquez sur Enr egi strer .

Si pertinent, modifiez le nom du fichier dans la rubrique « Nom du fichier », en bas de la fenétre.

Attention
® Ne modifiez pas I'extension qui suffixe le nom du fichier (ce qui suit le .).

® Ne modifiez pas le type de fichier.
L'archive est exportée a I'endroit spécifié, dans un & fi chi er. scwsp .

Importer une archive ?

® «?Importer une archive d'atelier (.scwsp) dans un atelier existant P20l

® «>Créer un atelier a partir d'une archive (et migrer ses contenus) P3]
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7.9.2. Importer une archive

7.9.2.1. Importer un SCAR

Cette procédure explique comment importer, dans un atelier, une archive de contenu (fichier.scar!™

300]) .

Important

Le modéle documentaire®?%®! de I'atelier cible doit étre compatible avec celui de I'atelier source
(dont est issue I'archive) ; sans cela, les contenus importés risquent d'étre inexploitables,
illisibles.

1 Faites un clic-droit dans I'explorateur de I' atelier, a I'endroit ou I'archive de contenu doit étre
importée (espace ou racine de I'atelier).
' Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur | nporter. ..
Une fenétre d'exploration de votre systeme de fichiers s'affiche.

3 Sélectionnezle ) fi chi er. scar aimporter dans l'atelier et cliquez sur Quvrir .

La fenétre M1 nport d' une archi ve de contenus s'affiche.

Import d'une archive de contenus

Donnez le nom d'un nouvel espace dans lequel importer 'Ch\Usershadmin' Desktoparchives
YdemoTwitter_dkd-2_2016-3-21.scar'.

| demoTwitter_dkd-2_2016-3-21

QK Annuler

4 Si pertinent, modifiez le nom de I'espace dans lequel importer I'archive et cliquez sur OK.

L'archive est importée dans l'atelier, a I'endroit sélectionné.

7.9.2.2. Importer un atelier

Cette procédure expligue comment importer, dans un atelier, une archive contenant I'intégralité d'un

atelier (fichier.scwsp!*3°%).

Important

Le modéle documentaire”?%! de I'atelier cible doit étre compatible avec celui de I'atelier source
(dont est issue I'archive) ; sans cela, les contenus importés risquent d'étre inexploitables,
illisibles.
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1 Faites un clic-droit dans I'explorateur de I'atelier.
' Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur | nporter. ..
' Une fenétre d'exploration de votre systeme de fichiers s'affiche.

3 Sélectionnezle D fi chi er. scwsp aimporter dans I'atelier et cliquez sur Quvri r .

La fenétre M1 nport d' une archive d' atelier s'affiche.

Import d'une archive d'atelier >

Confirmez l'import de cette archive d'atelier 'C:\Users\admin' Desktop\archives
\FormationDokiel_2016-3-21.scwsp’ et sa décompression.

[] Remplacer les contenus existants

Importer I'atelier Annuler

4 Cochez les options d'import pertinentes.
Détails
™ Renpl acer | es contenus exi stants permet de définir les modalités d'import

lorsque les contenus importés correspondent a des contenus déja existants dans
I'atelier (méme code d'item et méme chemin (classement dans les espaces)).

Si... ... Alors ...

La case est cochée... Les items de I'atelier seront écrasés par la version présente dans
I'archive.

Remarque : si des items présents dans l'archive n'existent pas
dans votre atelier, alors ces items seront créés a l'import.

La case n'est pas Les items de I'atelier ne seront pas écraseés par la version présente
cochée... dans l'archive.

Remarque : dans ce cas, seuls les items de I'archive qui n'existent
pas encore dans |'atelier seront importés.

5 Cliquezsur I nporter |'atelier .

L'archive de l'atelier est importée.
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8. Personnalisation de l'application

8.1. Dictionnaire

Le dictionnaire utilisé par I'application vous suggere les erreurs d'orthographe en soulignant les mots
incorrects en rouge.

Le correcteur orthographique de chaque dictionnaire vous propose des mots corrects pour remplacer les
mots mal orthographiés.

Dans le cas d'un terme propre a votre terminologie mais non reconnu par le dictionnaire, vous pouvez
ajouter ce terme a votre dictionnaire personnel pour éviter qu'il ne soit a nouveau identifie comme
incorrect.

8.1.1. Choix du dictionnaire

& Choisir un dictionnaire

Le dictionnaire utilisé par I'application vous suggeére les erreurs d'orthographe en soulignant les
mots incorrects en rouge. Il convient donc de sélectionner le dictionnaire correspondant a la langue
de rédaction du contenu de I'atelier.

Pour changer la langue du dictionnaire utilisée par votre application, procédez comme suit :

1 Depuis la barre de menus, cliquez sur }» Appl i cati on / Choi x du dictionnaire.
La liste des dictionnaires disponibles s'affiche.

2 Cliquez sur le nom du dictionnaire que vous souhaitez utiliser.
Un message d'information s'affiche.

3 Cliquez sur K.

Le dictionnaire sélectionné est activé.

8.1.2. Correcteur orthographique

Le correcteur orthographique de I'application souligne en rouge les mots mal orthographiés et vous
suggere des mots de remplacement.

Cette partie du guide vous expliqgue comment remplacer un mot mal orthographié par une suggestion du
correcteur ou alors comment ajouter un terme, non connu du dictionnaire de I'application, a votre
dictionnaire personnel.

&5 Corriger un mot mal orthographié

Lorsque le correcteur orthographique identifie un mot incorrect, il le souligne en rouge et vous
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propose une liste de suggestions pour le remplacer.
Pour afficher cette liste et choisir un mot de remplacement, procédez comme suit :

1 Faites un clic-droit sur le mot souligné en rouge que vous souhaitez remplacer.
- Un menu contextuel s'affiche.

Les mots suggérés par le correcteur orthographique se trouvent en haut de ce menu et
sont affichés en gras.

2 Cliguez sur le mot que vous souhaitez utiliser en remplacement.
~ Le mot incorrect est remplacé par le mot sélectionné.
Le soulignement rouge a disparu.

&5 Ajouter un terme au dictionnaire

Il se peut qu'un mot souligné par le correcteur orthographique soit un mot propre a votre
terminologie mais non connu du dictionnaire de I'application. Dans ce cas, vous pouvez ajouter ce
terme a votre dictionnaire personnel pour éviter qu'il ne soit a nouveau identifié comme incorrect.,
notamment afin de simplifier la relecture de votre contenu.

Pour ajouter un terme a votre dictionnaire personnel, procédez comme suit :

1 Faites un clic-droit sur le mot souligné en rouge que vous souhaitez ajouter au dictionnaire
personnel.

Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur Aj outer au dictionnaire personnel .
~ Le terme est ajouté au dictionnaire personnel.
Le soulignement rouge a disparu.

& Ignorer un mot mal orthographié

Lorsque le correcteur orthographique identifie un mot incorrect, il le souligne en rouge. Vous pouvez
choisir d'ignorer ce mot afin qu'il ne soit plus souligné en rouge, mais sans pour autant I'ajouter a
votre dictionnaire personnel.

Pour ignorer un mot identifi€ comme incorrect, procédez comme suit :

1 Faites un clic-droit sur le mot souligné en rouge que vous souhaitez ignorer.
~ Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur | gnorer ce not .

Le mot incorrect est ignoré par le correcteur orthographique dans tout votre atelier.
Le soulignement rouge a disparu.
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8.2. Personnalisation de l'interface
8.2.1. Taille de police

&5 Modifier la taille de la police

Vous pouvez augmenter ou réduire la taille de la police utilisée par I'application afin de régler
I'affichage a votre convenance.
Pour modifier la taille de la police de I'application, procédez comme suit :

1 Depuis la barre de menus, cliquez sur }» Appl i cation / Taille de police.
La liste des tailles de police disponibles s'affiche.

2 Cliquez sur la taille de police que vous souhaitez utiliser pour I'affichage de I'application.

L'atelier est recharge.
La taille de police utilisée pour I'affichage est modifiée.

Enregistrement préalable

Si des modifications n'avaient pas été sauvegardées avant la procédure, une fenétre
Enr egi strenent pr éal abl e s'affiche et vous demande de choisir entre :

® Enregistrer (les modifications) ;
® Perdre nes nodifications ;

® Annul er (la modification de taille de police).

Cliquez sur le bouton de votre choix.

8.2.2. Volets accordéons
Pour mémoire, vous pouvez figer ou défiger, a votre convenance, des éléments de l'interface grace au

systéme des volets accordéons.

Voir aussi...

> Actions sur les éléments d'interface P54

8.2.3. Onglets des items ouverts

Lorsqu'un item est ouvert dans la zone d'édition, un onglet correspondant s'affiche dans la barre des

onglets des items ouverts. Les onglets des items ouverts permettent de changer rapidement I'affichage

d'un item a un autre dans la zone d'édition.

® |l est possible de figer I'onglet d'un item ouvert. Cela peut s'avérer utile pour éviter que cet item
ne soit remplacé par un autre onglet, notamment lorsqu'il s'agit d'un item sur lequel vous revenez
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régulierement.
® Afin de répondre au mieux a vos besoins, plusieurs options de fermeture des onglets sont
également disponibles.

55 Figer/défiger I'onglet d'un item ouvert dans la zone d'édition

Vous pouvez choisir de figer I'onglet d'un item ouvert dans la zone d'édition afin qu'il reste affiché et
ne puisse pas étre remplacé a I'ouverture d'un autre item.
Pour figer I'onglet d'un item ouvert, procédez comme suit :

1 Placez votre souris sur I'onglet de I'item ouvert que vous souhaitez figer.

L'icone @ s'affiche a droite de I'onglet
survolé. T

2 Cliquez sur &, a droite de I'onglet survolé.
~ Un menu déroulant s'affiche.

3 Cliquez sur ™ Fi ger cet ongl et .
~ L'onglet sélectionné est figé.
L'icbne ~ s'affiche en bas a droite de I'onglet figé.

Défiger I'onglet d'un item ouvert

Pour défiger I'onglet d'un item ouvert, répétez la procédure ci-dessus.
L'onglet sélectionné est défigé.

L'icbne + disparait en bas a droite de I'onglet défigé.

&5 Fermer un (ou plusieurs) onglet d'un item ouvert dans la zone d'édition

Plusieurs options de fermeture des onglets sont disponibles, cette procédure vous explique quels
sont les différents choix possibles.

1 Placez votre souris sur I'onglet d'un item ouvert que vous souhaitez fermer.

L'icone @ s'affiche a droite de I'onglet
survolé. S EEYD

2 Cliquez sur &, a droite de I'onglet survolé.

Un menu déroulant s'affiche.

® )»Ferner cet ongl et permetde nefermer QUE I'onglet sélectionné.

® YFerner |es autres ongl ets permet de fermer tous les onglets des items ouverts
SAUF celui de l'item sélectionné.
Attention : ne ferme pas les onglets figés !

® ) Ferner tous |es ongl ets permetde fermer tous les onglets des items ouverts, celui
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de I'item sélectionné INCLUS.

Attention : ne ferme pas les onglets figés !

3 Cliquez sur l'action }» Fer ner. .. de votre choix.
Le (ou les) onglet(s) concernés sont fermés.

Raccourci pour fermer un seul onglet

Pour fermer rapidement I'onglet d'un item ouvert :
1. Placez votre souris sur I'onglet de I'item ouvert que vous souhaitez fermer.

L'icone [ s'affiche & droite de I'onglet survolé.

2. Cliquez sur .
L'onglet de I'item concerné est ferme.

8.2.4. Affichage des items dans I'explorateur

&5 Modifier la régle d'affichage des items

Vous pouvez choisir d'afficher les items de I'explorateur selon 3 régles :

Code*2%l de I'item Affichage par défaut, seuls les codes des items sont affiches.
Exemple : [Z5 comm_suppr.png

Titre de I'item (code | Le titre de I'item est affiché en premier , suivi de son code entre
de l'item) parenthéses.

Exemple : & supprimer un commentaire (comm_suppr.png)
PP

Code de l'item (titre | Le code de I'item est affiché en premier, suivi du titre de I'item entre
de l'item) parenthéses.

Exemple : .I_Ecnmm_suppr.png (Supprimer un commentaire]

Quel que soit I'affichage sélectionné, les items sont classés en fonction de I'ordre
alphanumérique de leur code !

Pour modifier la régle d'affichage des items dans I'explorateur, procédez comme suit :

1 Cliquez sur le bouton-icone &#-, en haut et a droite de I'explorateur.
' Un menu déroulant s'affiche.
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2 Sélectionnez la regle d'affichage que vous souhaitez appliquer a votre explorateur.

[ Raccourcis 18] E) [ atelier_decouverte_ozo.programme .l Mélanie ALBARET.personne | |
. Créer un item...

By Créer un espace... '»

el Explorateur CECE Sl O o o

4 [l atelier_decouverte_ozo Régle d'affichage des items > Code de l'item
& activitel.distant Ci'b Perst Titre de I'itern (code de l'item)
i Code de l'item (titre de l'item)

e (Ozobo

w4 activite1bis.png
,l Mélanie ALBARET.personne (Ozob

. L ) D .
. activitelbis_sol.png t Auteur (personne) Mélanie ALBARET

& activite_ipad.distant

. 2]
“a app1PNG t Licence =) CC - Attribution - Pas d'Utilisation Comme

L'explorateur est actualisé, les items sont affichés selon la régle sélectionnée.
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8.3. Brouillon

Brouillon

~ Zone de brouillon
Lorsque vous étes dans la vue [3 Edi t i on d'un item, I'application vous offre la possibilité
d'afficher une zone de brouillon :
® Lazone de brouillon est propre a un item. Autrement dit, chacun des items que vous ouvrez
dans les onglets des items peut afficher, ou pas, une zone de brouillon qui lui est propre.

® Ce brouillon est temporaire et ne peut étre, en aucun cas, sauvegardé. Autrement dit, son
contenu est perdu a chaque fois que vous fermez I'application ou I'onglet de I'item qui le

contient.
En revanche, vous pouvez fermer le brouillon et I'afficher de nouveau, son contenu sera

conservé tant que l'item n'aura pas été fermé.
® |a zone de brouillon ne permet aucune mise en forme du texte saisi.

Le brouillon peut par exemple permettre de copier-coller un texte depuis un autre éditeur (Word,
PDF...) avant de 'organiser dans Canoprof.

&= Afficher le brouillon
Pour afficher le brouillon®?*'"! procédez comme suit :

1 Affichez lavue (9 Edi ti on de I'item dont vous souhaitez afficher le brouillon.

2 Cochezlacase & Broui | | on, en haut a droite de la zone d'édition.
Le brouillon s'affiche a droite de la zone d'édition.

Fermer le brouillon

Pour fermer le brouillon :
1. Affichez lavue (3 Edi ti on de I'item dont vous souhaitez fermer le brouillon.

2. Décochez lacase & Broui | | on, en haut a droite de la zone d'édition.

Le brouillon est fermé.
Son contenu, s'il en comporte un, est conservé jusqu'a la fermeture de I'application ou de I'item dans

les onglets des items ouverts.

8.4. Options des fenétres de I'application

8.4.1. Ouvrir dans de nouvelles fenétres

Vous avez la possibilité de paramétrer I'application de maniére a ce que chaque atelier que vous ouvrez
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s'affiche dans une nouvelle fenétre.

Canoprof

Concretement, cela empéche la fenétre sur laquelle vous vous trouvez d'étre remplacée par une autre.

Ce paramétrage est particulierement utile lorsque vous travaillez sur plusieurs ateliers en méme

temps.

Par exemple, lorsque vous possédez plusieurs ateliers sur I'application et que vous ouvrez un de ces
ateliers depuis la fenétre des entrepbts : celui-ci s'affiche dans une nouvelle fenétre et la fenétre des

entrepbts reste ouverte.

De la méme maniére, lorsque vous vous trouvez dans la fenétre d'un atelier et que vous cliquez sur
l'icone & Accuei | , I'accueil s'ouvre alors dans une nouvelle fenétre et ne remplace pas I'atelier

dans lequel vous travaillez.

2 Toujours ouvrir dans une nouvelle fenétre

Pour qu'un atelier (ou I'accueil) soit ouvert systématiquement dans une nouvelle fenétre, procédez

comme suit :

1 Depuis la barre de menus, cliquez sur 1 Appl i cati on / Préf érences. ..
~ Lepanneau Général de lafenétre Pr éf ér ences s'affiche.

2 Cliquez sur l'onglet (3 Fenétres .
 Les paramétrages des fenétres s'affichent.

3 Cochezlacase: ® Toujours ouvrir dans une nouvelle fenétre.

4 Cliquez sur K.

Le paramétrage est enregistré. Dorénavant, I'application ouvrira les ateliers et I'accueil dans de

nouvelles fenétres.

Ne plus ouvrir dans de nouvelles fenétres

Pour revenir au comportement des fenétres précédent :

1. Depuis la barre de menu, cliquez sur } Appl i cation / Préférences... / Général /

Fenétres.
2. Décochezlacase @ Touj ours ouvrir dans une nouvelle fenétre.

3. Cliquez sur K.
Le paramétrage est enregistré ; le comportement des fenétres par défaut est rétabli.

8.4.2. Conserver les fenétres ouvertes au lancement de I'application

25 Restaurer les fenétres ouvertes au lancement de I'application

Vous avez la possibilité de quitter I'application de maniére a ré-ouvrir automatiquement, au
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lancement suivant de l'application, les fenétres ouvertes au moment de sa fermeture.

Concretement, cette pratique vise a gagner du temps, notamment lorsque vous travaillez toujours
sur le méme atelier ou sur plusieurs ateliers a la fois.

Par exemple, si 5 ateliers étaient ouverts dans 5 fenétres de I'application au moment de la
fermeture de celle-ci, alors, au lancement de I'application suivant, les 5 mémes fenétres
s'ouvriront automatiquement.

Etant donné que l'atelier est rechargé au lancement de I'application, ne sont pas conservés pas
en mémoire :
® |es onglets des items ouverts,

® les éléments d'interface affichés (autres que le marque-pages) :
® [|'affichage du plan d'un item,
® |'affichage des liens d'un item,
® |a derniére recherche,
°
En revanche, sont ré-ouverts les éléments d'interface suivants :
® |e marque-pages,

® |e moteur de recherche.

Pour qu'au lancement de I'application, les fenétres ouvertes au moment de sa fermeture soient ré-
ouvertes, procédez comme suit :

Lorsque vos souhaitez fermer |'application :
1. Depuis la barre de menus, cliquez sur 1 Appl i cation / Quitter Canoprof .
Toutes les fenétres de I'application ouvertes sont fermées.
2. Lorsque vous lancerez de nouveau l'application, toutes les fenétres fermées précédemment
se ré-ouvriront.

8.5. Marque-pages

Voir : GMarque-pages [p.85]
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9. Fonctions avancées de l'éditeur

9.1. Recherche d'items avancée

Cette partie de la documentation présente en détails le moteur de recherche des items et les possibilités
qu'il offre.

Pour les explications de base sur la recherche d'items :
® «’rAfficher le moteur de recherche des items P58l

® «rEffectuer une recherche d'items simple P59

9.1.1. Criteres avancés du moteur de recherche

Vous trouverez ci-dessous la présentation et les explications relatives aux critéres disponibles du moteur
de recherche d'items.

Rappel
® Cliquez sur l'icbne % pour ajouter des critéeres de recherche avancée.
® Cliquez sur l'icbne =, a droite d'un critére de recherche avancée, pour retirer ce critere de la

recherche.

® Sile critére de recherche ajouté le requiert, complétez-le, a I'aide des icobnes =, =, et/ou des
champs a renseigner.

Portée

La Por t ée permet de définir le spectre de la recherche d'items que vous effectuez ; c'est a dire de
cibler ou d'exclure des espaces et/ou des items de I'explorateur.

Vous pouvez choisir comme portée de la recherche :

Dans tout I'atelier

Dans I'espace... (+ choix d'un espace)

Dans le réseau descendant de I'item... (+ choix d'un item)

Dans le réseau ascendant de l'item... (+ choix d'un item)

Les items liant 'item... (+ choix d'un item), c'est-a-dire les parents directs

Les items liés par l'item... (+ choix d'un item), c'est-a-dire les fils directs.

Conseils d'utilisation
® Pour modifier la portée de la recherche , cliquez sur ~ , a droite de la portée affichée.
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® Pour sélectionner un espace ou un item, faites un clic droit sur I'icbne = , puis cliquez sur »
Sél ecti onner un espace/item.
;'}Recherche d'itemns @* @ @

Portée

| Dans l'espace...

A Fsnace 4 rEnseianer

Texdte Sélectionner un espace...

Effacer ce lien

& -
) Rechercher ¥ &1 | 3
Code Espace Tit®

Texte

Le critere de recherche Text e permet de rechercher un caractére, un mot ou un groupe de mots dans
le contenu des items.

Recherche full-text
Dans le cas d'une recherche a l'aide du champ Text e uniquement, on parle de recherche full-text ;
c'est a dire d'une recherche qui s'applique au contenu des items.

Conseils d'utilisation

® Ne saisissez rien dans le champ Text e si vous souhaitez faire une recherche uniquement avec
les autres critéres du moteur de recherche.

® Sivous ne saisissez rien dans le champ Text e et lancez la recherche (sans avoir ajouté d'autres
criteres), les résultats de recherche contiendront tous les items concernés par la portée de votre

recherche.

Recherche avancée
Le bouton .4 Recher che avancée, en haut a droite du champ Text e, permet de limiter une

recherche textuelle.
Lorsque vous cliquez sur le bouton '3, deux critéres supplémentaires, applicables & votre recherche

textuelle, apparaissent en dessous du champ Text e :
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& Respecter |a casse |Cochez cette case pour que les résultats proposés respectent
strictement la casse du mot saisi.

Par exemple, cochez cette case si vous recherchez le prénom Pierre
. Ainsi, vous éviterez, dans les résultats de recherche, les
éventuelles occurrences du nom commun pierre, c'est a dire sans la
majuscule.

& Mbt enti er Cochez cette case pour que les résultats proposés se limitent aux
caractéres saisis dans le champ Text e.

Par exemple, cochez cette case si vous recherchez le mot port.
Ainsi, vous éviterez, dans les résultats de recherche, les mots
incluant cette suite de lettres, comme aéroport, transport...

Item orphelin

Le critére de recherche | t em or phel i n permet de ne rechercher que les items orphelins!?%®, c'est &
dire les items qui ne sont pas liés (= qui n'ont pas de réseau ascendant).

Conseils d'utilisation
Ce critére peut s'avérer utile pour retrouver :

® des items créés dans I'explorateur mais jamais liés a aucun autre item ;

. . 2 \ A . . .
® desitems racines 96], les seuls a étre obligatoirement orphelins ;

® des items qui ont été détachés d'autres items et que I'on souhaite supprimer...

Statut de I'item

Lecritere St at ut _de |' it empermet de rechercher des items en fonction de leur statut dans
I'explorateur (en erreur, en alerte, valide ou une combinaison de ces statuts).

Rappel
® L'item en erreur est matérialisé par une croix rouge **** dans I'explorateur.

® L'item en alerte est matérialisé par un triangle orange %" dans I'explorateur.

Conseils d'utilisation

Il est conseillé de contréler régulierement vos contenus a I'aide d'une recherche avec le critére Statut
de I'item afin de retrouver les items en erreur ou en alerte et de les corriger.

Type de I'item

Le critere Type de 1' it empermet de rechercher des items en fonction de leur type.
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Les types d'items pouvant étre recherchés grace a ce critere correspondent a tous les types d'items
que vous pouvez rencontrer dans votre application (y compris des types d'items non reconnus (erreurs)
ou que vous n'avez pas/plus le droit de créer...).

Conseils d'utilisation

® (e critere permet de limiter les résultats lorsque votre recherche ne concerne qu'un certain type
d'items.

® |orsque vous sélectionnez le critere Type de |'itemlafenétre Choisir |les types
d' itens désirés s'affiche.

® Sélectionnezles @types d'itens que vous souhaitez rechercher.

® Cliquez sur Choisir en bas de la fenétre Choi sir | es types d'itens désirés.
Les types d'items sélectionnés s'affichent dans le moteur de recherche.

Tous les critéres respectés : =

% -
afTs

Type de l'item A &
B Section

.& Fragment
7" Définition

® Cliquez sur =, pour modifier les types d'items a rechercher.

Astuce
En cliquant sur le nom d'un groupe d'items, vous sélectionnerez directement I'ensemble des items de
ce groupe.

Date de modification de I'item

Le critere Dat e de nodification de |'itemvous permetde rechercher des items en fonction de
leur derniére date de modification.

Vous pouvez choisir de rechercher des items ayant été modifiés pour la derniére fois :

® avant |e... (+datea choisir dans le calendrier & I'aide de l'icbne =)

® 3 partir du... (+dateachoisir dans le calendrier a I'aide de l'icobne =)

® | e... (+dateachoisir dans le calendrier a I'aide de l'icbne  ~ )

Conseils d'utilisation
Ce critére peut vous permettre de filtrer les résultats lorsque vous :
® recherchez un item dont vous connaissez la derniére date de modification exacte ;
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® souhaitez mettre a jour un ensemble d'items n'ayant pas été modifié depuis X temps...

Derniere personne a avoir modifié I'item

BN

Le critere Derni ére personne a avoir nodifié |'itempermetde rechercherdesitemsen
fonction du dernier utilisateur qui les a modifiés.

Conseils d'utilisation

Lorsque vous sélectionnez ce critére, un menu déroulant s'ouvre.

zzzzzzzzz

3
cc [
3 x
3
3
a
a

® Sélectionnez un des utilisateurs du menu déroulant.

® Vous ne pouvez sélectionner qu'un seul utilisateur du menu. Ajoutez plusieurs fois ce critere pour
ajouter plusieurs utilisateurs a votre recherche :

% [ Tous les critéres respectés : - ]

Demitre personne  avoir modifié Iit.. o, =
8 Redacteur v
Demigre persenne & aveir modifié It 4 %

(% RedacChef v

Code de I'item

Le Code de |'itemestle nom qu'il porte dans I'explorateur ; par exemple : imageFleur.png

Ce critere permet donc de rechercher des items en fonction du nom qu'ils portent dans I'explorateur.

Titre de l'item

LecritereTitre de |'itemvous permetde cibler une recherche de texte a l'intérieur d'une balise :

Titre d'un item.

Exemple

Titre | Men titrel

Expression réguliére

Cochez lacase @ Expression réguliere ducritereTitre de |'itempourparamétrer une
recherche a l'aide de ce langage informatique qui portera sur les balises :Titre des items.
Quelques exemples

Saisissez... ...pour rechercher des items dont le titre contient...

.*toto.* la chaine de caracteres foto.

\d\d-\d\d une chaine de caractéres constituée de 2 chiffres, un tiret et a nouveau 2 chiffres.
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Documentation de référence pour I'expression réguli ére[http://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/uti//regex

/Pattern.html]

Groupe de critéres

Le G oupe de critéres permet d'effectuer des recherches complexes.

Comme son nom l'indique, le G oupe de crit éres permet de combiner plusieurs criteres et de
choisir, par exemple, d'exclure ces criteres de la recherche, ou a l'inverse, de choisir qu'ils soient

obligatoirement respectés par les résultats de la recherche.
Lorsque vous ajoutez un G oupe de cri t er es, finalement, c'est une sous-recherche que vous

ajoutez.
Ainsi, vous pouvez choisir, pour un groupe de criteres, que :
® Tous les critéres (soient) respecteés

® Au npins un des critéres (soit) respecté

® Aucun des critéres (ne soit) respecté

® Au npins un des critéres (soit) non respecté

Les Groupes de criteéres peuvent étre imbriqués les uns dans les autres afin d'affiner la recherche.

Conseils d'utilisation

Concrétement, le groupe de critéres permet :

® d'affiner, de filtrer, les résultats d'une recherche.

® de s'assurer que les résultats d'une recherche remplissent un certain nombre de critéres.
Par exemple, que tous les items des résultats :
® soient orphelins,
® se trouvent dans l'espace I XYZ,
® que leur code contienne la chaine de caractéres Img.

® de s'assurer que les résultats d'une recherche ne remplissent pas un certain nombre de critéres.
Par exemple, que tous les items des résultats :
® ne soient pas orphelins,

® ne contiennent pas le Text e Brouillon.

Criteres avanceés

Les critéres avancés permettent d'effectuer des recherches avec des critéres techniques, plus
complexes.

URI (expression réguliere)

URI permet d'effectuer une recherche dans le chemin complet du classement en utilisant les
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expressions régulieres.

Documentation de référence pour I'expression r é guli or e[htz‘p://docs. oracle.com/javase/7/docs/api/java/util/regex
/Pattern.html]

Xpath

Xpat h permet d'effectuer des recherches complexes au sein de la structure Xml des items. Il est
nécessaire de connaitre le langage Xpath et le schéma Xml interne de votre modéle documentaire pour
effectuer de telles requétes.

La syntaxe a respecter est /nomBalise.

Exemple pour recherche la présence d'au moins une balise xml « prefix:maBalise » dans les items :
/lprefix:maBalise

Documentation de référence pour le langage Xpath!to/xmifr.org/w3c/TR/xpath]

Sous-requéte

La sous-requéte permet de réduire le résultat de la requéte principale aux items pour lesquels les
conditions de la sous-requéte sont respectées.

Les sous-requétes permettent en particulier de conditionner la sélection d'un item aux caractéristiques
du réseau d'items qu'il lie ou auquel il est lié.

Criteres programmés

Les criteres programmeés permettent de programmer une requéte complexe, exploitant directement le
langage interne de recherche de I'application.

Items commentés

Permet de retrouver des items contenant des commentaires auteurs®?%? ouverts.

9.1.2. Recherche d'items multi-criteres

Afin d'illustrer les explications relatives aux critéres avances de la recherche d'items, la procédure ci-
dessous vous présente un exemple de recherche multi-critéres.

25 Rechercher des items en croisant plusieurs critdres (exemple)

Si vous souhaitez rechercher les items :

® auseindel'espace I z_t est , mais en excluant 2 sous-espaces de cet espace (=
espacel et espace2),

contenant dans leur texte vous,
dutype Définition,

qui sont en erreur,

qui sont orphelins,
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® ayant été modifiés le 19.01.2017

alors, procédez comme suit :

1 Définissez comme Por t ée de la recherche Dans | ' espace. .. et sélectionnez cet espace.

2 Saisissez vous dans le champ Text e.

3 Ajoutezun Groupe de critéres dont Aucun des criteres (ne sera) respecté.

Dans ce groupe de critéres :
1. Ajoutez une portée et sélectionnez I'espace Espacel .

2. Ajoutez une portée et sélectionnez l'espace Espace?2.

4 Ajoutez un deuxieme G- oupe de cri t éres, au niveau méme niveau que le précédent, dont
Tous les critéres (seront) respectés.
~ Dans ce groupe de critéres :

1. Ajoutez le critére | t em or phel i n.
2. Ajoutez le critere Dat e de nodification de |'itemetsélectionnez|le + 19/01/2017 .
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5 Au niveau supérieur de la recherche, choisissez Tous | es criteres respectés.

lllustration
_',E}F‘lecherche d'items @'* E O @
Portée
| Dans |'espace... -
iy z_test
Texte
vous
% - |Tuus les critéres respectés : L |
AETE
% - Aucun des critéres respecté: v | =
BEOMEA OU B)
Portée Z
| Dans I'espace... - |
By z_test/espacel
Portée Z
| Dans |'espace... - |
By z_test/espace?
& . |Tuus les critéres respectés : - | =
AETE
Itern orphelin (référenceé par aucun au.. 5
Date de moedification de I'itern X ]

) Rechercher M

6 Lancez la recherche.
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9.1.3. Requétes

Requéte

Une requéte correspond a I'ensemble des critéres paramétrés pour une recherche.

L'application vous permet :

d'enregistrer une requéte personnelle et de lui attribuer un nom ; procédure notamment utile
pour créer des raccourcis vers des requétes courantes et/ou complexes, propres a votre usage.

Les requétes enregistrées forment une liste visible lorsque vous cliquez sur 'icéne &, en haut
a droite du moteur de recherche.

Les requétes enregistrées sont personnelles, autrement dit, les requétes sont propres a un
utilisateur.

de supprimer une requéte enregistrée.

de copier/coller une requéte, ce qui permet, dans le cadre d'un travail collaboratif, de
transmettre ou de récupérer une requéte complexe créée par ailleurs, sans avoir a redéfinir les
différents critéres de cette requéte.

Annuler I'affichage de la requéte
L'icéne & vous permet d'annuler I'affichage des critéres d'une requéte enregistrée et
donc de revenir a I'affichage antérieur du moteur de recherche.

Cela est utile, notamment, pour paramétrer une nouvelle requéte ou lorsque vous réalisez que
les critéres affichés auparavant auraient mérité d'étre enregistrés dans une requéte a leur tour.

& Enregistrer / Supprimer une requéte

Prérequis

Vous avez défini, dans le moteur de recherche, les critéres de la requéte que vous souhaitez
enregistrer.

1 Cliquez sur l'icone @, en haut a droite du moteur de recherche.

Un

Portée

Texte

Dans tout |'atelier Coller la requéte

menu déroulant s'affiche.

(24 Recherche d'items N (%]

Copierla requéte

Enregistrer cette requéte

Supprimer une requéte. »

=

2 Sélectionnez }» Enregi strer cette requéte.

La fenétre Nom de | a r equét e s'affiche.

Mom de la requéte X

0 Donnez un nom & cette requéte
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3 Saisissez le nom que vous souhaitez donner a cette requéte.

Le nom donné a la requéte doit étre suffisamment explicite pour étre compris sans ambiguité.

4 Cliquez sur XK.

La requéte est ajoutée a la liste des requétes.

{2 Recherche d'items @ B || poniste
Portée Copier la requéte
Dans tout I'atelier Sll=lEmm s

Tt Enregistrer cette requéte

Supprimer une requéte... ,
vous PP! 9

orphelins Ztest
& . | Tousles critéres respectés: Tt

Supprimer une requéte

Pour supprimer une requéte, procédez comme suit :

1. Cliquez sur l'icone &, en haut a droite du moteur de recherche.
Un menu déroulant s'affiche.

2. Sélectionnez }» Suppri mer une requéte.
La liste des requétes enregistrées s'affiche.

3. Cliquez sur le nom de la requéte que vous souhaitez supprimer.
La fenétre Suppr essi on d' une requét e s'affiche.

4. Cliquez sur OK pour confirmer la suppression de la requéte.
La requéte est supprimée de la liste des requétes.

&5 Utiliser une requéte enregistrée
Prérequis

Vous avez enregistré, dans le moteur de recherche, une requéte que vous souhaitez utiliser.

1 Cliquez sur l'icéne @ , en haut & droite du moteur de recherche.
Un menu déroulant s'affiche.

1A Recherche d'items @ Bl ponisre
Portée Copier la requéte
Dans tout Fatelier e

T Enregistrer cette requéte

Supprimer une requéte... ’
vous PP! 9

orphelins Ztest
& . | Tous les critéres respectés: i

2 Cliguez sur le nom de la requéte que vous souhaitez utiliser.
Les criteres définis par la requéte sélectionnée s'affichent dans le moteur de recherche.

Annuler I'affichage de la requéte

L'icone 9 vous permet d'annuler I'affichage des critéres d'une requéte enregistrée et
donc de revenir a 'affichage antérieur du moteur de recherche.

Cela est utile, notamment, pour paramétrer une nouvelle requéte ou lorsque vous réalisez que les
criteres affichés auparavant auraient mérité d'étre enregistrés dans une requéte a leur tour.
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3 Cliquez sur % Recher cher pour lancer la recherche.

2 Copier/ Coller une requéte

Les fonctionnalités de copier-coller d'une requéte sont utiles dans le cadre du travail collaboratif et
de recherches multi-criteres complexes. Elles vous permettent de :

® Transmettre a un autre utilisateur des paramétrages de recherche complexes, afin de lui éviter
d'avoir a les redéfinir ;

® Recevoir et utiliser des paramétrages de recherche complexes, afin de vous éviter de les
redéfinir.

Pour copier/coller une requéte, procédez comme suit :

Prérequis

Avant de copier une requéte, affichez, dans le moteur de recherche, une requéte que vous
souhaitez transmettre.

1 Cliquez sur l'icone @, en haut a droite du moteur de recherche.
Un menu déroulant s'affiche.

{9 Recherche ditems N [x]

Portée Copierla requéte

Dans tout |'atelier Coller la requéte

Terte Enregistrer cette requéte

Supprimer une requéte... v

e

2 Cliquez sur 1 Copi er |a requéte.
 Larequéte est copiée dans votre presse-papiers.

3 Collezlarequéte (A Ctrl + A V) dans un éditeur de texte (Notepad, par exemple) et
transmettez ce document a un autre utilisateur.

5 Copiez le contenu sélectionné (A Crl + A C).
 Le contenu de la requéte est copié dans votre presse-papiers.

6 Cliquez sur l'icone @ , en haut a droite du moteur de recherche.
 Un menu déroulant s'affiche.
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1 Recherche d'items Qr B[ pona

Portée Copier la requéte

Dans tout 'atelier e

Texte

7 Cliquezsur ™ Col l er |a requéte.
La requéte s'affiche dans le moteur de recherche.

Vous pouvez :
® lancer la recherche en cliquant sur “%, Recher cher ;

® enregistrer la recherche en cliquant sur &, en haut a droite du moteur de recherche ;

® réaliser un export des résultats de recherche.

9.1.4. Export des résultats de recherche

Le moteur de recherche de I'application vous permet de réaliser des exports des résultats d'une

recherche. Il vous permet d'exporter :

® certaines informations relatives aux items des résultats de la recherche dans un fichier CSV 2% .

® une archive (scwsp P des items trouvés grace a la recherche.

Les données exportées sont celles des résultats correspondants aux critéres affichés du moteur
de recherche ; ces données ne sont donc pas forcément les mémes que celles qui sont visibles
dans les résultats de recherche affichés en bas du moteur de recherche.

Autrement dit, aprés avoir défini les criteres de la recherche, 3 possibilités s'offrent a vous :
® Lancer la recherche, en cliquant sur 4 Recher cher (et les résultats s'affichent en bas du
moteur de recherche).
® Exporter les données des items correspondants aux criteres de cette recherche, en cliquant sur (&
; les résultats seront exportés dans un @ fi chi er. csv .
® Exporter une archive des items correspondants aux criteres de cette recherche, en cliquant sur &
; les résultats seront exportés dans un Y& fi chi er. scwsp)

9.1.4.1. Exporter des résultats de recherche dans un fichier CSV

Cette procédure explique comment réaliser un export des résultats de recherche dans un fichier

CsVIP2d,

Concretement, il s'agit de télécharger sur votre ordinateur un tableau au format & . csv dont les
lignes contiendront les informations relatives aux items des résultats de recherche.

Vous avez la possibilité de définir les informations contenues par ce fichier parmi les champs
disponibles :
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Code

Espace

Titre

Type de l'item
Derniere modification

Dernier contributeur

Export CSV & état des items

Dans le cas d'un atelier brouillon, I'export CSV permet d'exporter I'état des items. Ce dernier
apparait alors en anglais. Ci-dessous le tableau de correspondance anglais-frangais de ces

termes.
Correspondance anglais-francais de I'état des items
Icbne Anglais Frangais
Not overriden Inchangés
.~ |Overriden Modifiés
@ |Created Crées
® |Erased Supprimés
Prérequis

Avant de réaliser un export des résultats de recherche, assurez-vous que les critéres définis
dans le moteur de recherche correspondent a I'export que vous souhaitez réaliser.

1 Cliquez sur l'icone |l en bas du moteur de recherche.

La fenétre Expor t s'affiche.

sssssssssssssssss

© | Aewer | | Bponen

2 Définissez les champs que vous souhaitez exporter et leur ordre.
Définir les champs exportés
1. Cliquez sur un champ pour le sélectionner.

2. Utilisez les fleches 4 et I pour choisir de I'exporter ou pas :

A gauche A droite

Les champs disponibles, non Les champs exportés
exportés

Définir I'ordre des champs
1. Cliquez sur un champ pour le sélectionner.
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2. Utilisez les fleches = et = pour définir l'ordre d'export des champs :

En haut En bas
Le champ qui sera le premier de la liste dans le | Le champ qui sera le dernier de la liste
fichier exporté dans le fichier exporté

Champ Derniére modification

Lorsque vous sélectionnez le champ Der ni ere nodi fi cati on, vous pouvez paramétrer plus
en détails (a I'aide des menus déroulants) les informations exportés pour ce champ :

® Format de la date,

® Format de I'heure,

® | ocalisation.

Enregistrer / Supprimer les paramétres d'un export

Afin de gagner du temps, vous pouvez enregistrer les parametres des exports que vous réalisez
régulierement.

Pour enregistrer les parameétres d'un export :

1.

Définissez les parameétres d'export (champs et ordre des champs) que vous souhaitez
enregistrer.

. Cliquez sur l'icone @ , en bas de la fenétre Export .

Un menu déroulant s'affiche.

Cliquez sur }» Enr egi strer cet export .
La fenétre Nom de | ' export s'affiche.

Saisissez le nom que vous souhaitez donner a cet export.
Le nom donné a I'export doit étre suffisamment explicite pour étre compris sans ambiguité.
Cliquez sur K.

L'export est ajouté a la liste des exports qui s'affiche quand vous cliquez sur l'icone @ de la
fenétre Export .

Pour supprimer les paramétres enregistrés d'un export :

1.

Cliquez sur l'icone @ , en bas de la fenétre Export .
Un menu déroulant s'affiche.

. Cliquez sur 1 Suppri ner un export .

La liste des exports enregistrés s'affiche.

Cliquez sur le nom de I'export que vous souhaitez supprimer.
L'export est supprimé de la liste des exports.

Utiliser des parameétres d'export enregistrés

Pour utiliser des parametres d'export enregistrés :

1. Cliquez sur l'icone @ , en bas de la fenétre Export .

Un menu déroulant s'affiche.

2. Cliquez sur le nom de I'export enregistré que vous souhaitez utiliser.
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Les parametres (champs et ordre des champs) de la fenétre Expor t sont modifiés en

conséquence.

3 Cliquez sur Exporter. ..
Une fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.

4 Seélectionnez I'endroit de votre disque dur ou vous souhaitez enregistrer le fichier.

5 Choisissez le nom que vous souhaitez donner au fichier.

Ne modifiez pas I'extension qui suffixe le fichier (._csv) ou le type de fichier ; dans le cas
contraire, le fichier exporté serait inexploitable.

6 Cliquez sur Enregi strer .

Le fichier est enregistré sur votre disque dur avec le nom que vous lui avez donné.

Lorsque vous ouvrez ce fichier, si I'application vous le propose, veillez a utiliser I'encodage

Uni code (UTF-8).

® Pour savoir comment lire un fichier CSV avec Excel

& Lire un fichier CSV avec Excel

Pour afficher correctement un fichier CSV dans Excel, procédez comme suit (procédure réalisée

avec Excel 2010) :

1 Lancez l'application Excel.
2 Cliquez sur le bouton ‘A partir du texte delonglet (3 Données .

Accueil Insertion Mise en page Formules D'onnées
3 ) & =) o ] Connexions
mieaE =@ @ o rropnités

Depuis ﬁxpartir ﬁ'a.partir Autres Connexions | Actualiser
Access du Web du texte sources = existantes tout -

La fenétre M| nporter Fichier Texte s'affiche.

3 Sélectionnez le fichier CSV que vous souhaitez ouvrir et cliquez sur | mport er .
' La fenétre M Assi stant Inportation de texte - Etape 1 sur 3 s'affiche.
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4 Sélectionnez » Uni code (UTF-8) en Origine du fichier et cliquez sur Sui vant .

Canoprof

Assistant Importation de texte - Et,ape lzur3 \EI

L'Assistant Texte a déterminé gque vos données sont de type Largeur fixe.
Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.,
Type de données d'origine

Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données :
@ Delimité - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chague champ.

(") Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.

Commencer limportation & la ligne : |1 = Qrigine du fichier : 65001 : Unicode (UTF-8)

Apercu du fichier C:\Jsers\Antoine POURCHEZ \Desktopcoperia_2013-7-30.csv.

"Code™; "Titre";"Type d'item";"Derniére modif_ ";"Dernier contributeur"™;"Type”;"Date de mis| *
"£iche.fiche";"Ma fiche";"dic_fichelnformation™;"30/07/13 17:07:18";;"Fiche d'information| |
"fiche3.fiche";"Ma fiche 3";"dic ficheInformation";"23,/07/13 12:17:2&";;"Fiche d'informat|
"fiched4_ fiche";"Ma fiche 4";"dic ficheInformation™;"21/05/13 14:04:19";;"Fiche d'informat

] o T o o T

| m

-

3

[ Suivant = ] [ Terminer ]

5 Sélectionnez & Poi nt - vi r gul e comme Séparateurs.

Assistant Importation de texte - I:Ztape 2sur3

I'apercu d-dessous.

Séparateurs

[7] Tabulation

|| interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques
[ virgule E

e Identificateur de texte : | "
Espace

|:| Autre :

Apercu de données

La fenétre M Assi stant Inportation de texte - Etape 2 sur 3 s'affiche.

(9 |l

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez voir les changements sur votre texte dans

ode Titre fype d'item erniére modif. ernier contributeur
fiche. fiche Ma fiche Hie ficheInformation RBO0O/07,/13 17:07:
fiche3 _ fiche Ma fiche 3 Hic fichelnformation E3/07/713 12:17:
fiched fiche Ma fiche 4 Hiec ficheInformation P1/05/13 14:04:15

Lol
o

4| 1

¥pe it
iche d|| |
iche d|
iche d

Annuler ] [«:Erécédent] [ Suivant = ] [ Terminer

6 Cliquez sur Ter m ner .

Le fichier CSV s'affiche correctement dans Excel.

9.1.4.2. Exporter des résultats de recherche dans une archive ScWsp

Cette procédure explique comment réaliser un export des résultats de recherche dans une archive
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scwsp!P-200,

Prérequis

Avant de réaliser un export des résultats de recherche, assurez-vous que les critéres définis
dans le moteur de recherche correspondent a I'export que vous souhaitez réaliser.

1 Cliquez sur l'icbne & en bas du moteur de recherche.
La fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.

2 Sélectionnez le répertoire ou enregistrer cette archive, puis cliquez sur Enr egi strer .

Si pertinent, modifiez le nom du fichier dans la rubrique « Nom du fichier », en bas de la fenétre.

Attention
® Ne modifiez pas I'extension qui suffixe le nom du fichier (ce qui suitle .).

® Ne modifiez pas le type de fichier.
L'archive est exportée a I'endroit spécifié, dans un }® fi chi er. scwsp .

Importer une archive ?

® «?lmporter une archive d'atelier (.scwsp) dans un atelier existant [P0l

® «»Créer un atelier a partir d'une archive (et migrer ses contenus) P3']

9.2. Commentaires et fils de discussion

L'éditeur de Canoprof permet aux utilisateurs d'insérer des commentaires'®?? dans le contenu,
sans qu'ils apparaissent dans les documents générés. Un commentaire peut étre inséré a un
endroit précis d'un item, ce qui permet a 'utilisateur de cibler la rubrique concernée par son
commentaire.

Dans le cas d'une utilisation de Canoprof en mode cloud™?% les différents utilisateurs autorisés a
accéder aux contenus peuvent répondre a un commentaire, on parle alors d'un fil de discussion.
Chaque commentaire comporte le nom de I'utilisateur, la date et I'heure de sa création.

Voir aussi...

La fonction de commentaires est aussi disponible depuis les onglets de prévisualisation et
permet d'organiser la relecture / validation de vos documents.

Voir : ?Prévisualisation avec les commentaires [P-246]
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Q- 8-

Inserer I'image en tant qu'illustration seule, plutot

9 Ii'nage = illustration.png |
n ]

La conjugaison en une image :

mage.png

1 Insérer un commentaire

s
[y,

1. Faites un clic-droit sur I'icbne / le nom d'une rubrique.

2. Sélectionnez | nsérer un conment ai r e dans le menu contextuel.

— Le commentaire est inséré au niveau de la rubrique cible.

2 Répondre a un commentaire
d
Le bouton Répondr e est disponible en bas a gauche du fil de commentaires.

1. Cliquez sur ce bouton pour apporter une réponse a un commentaire.
— Un champ de réponse est ajouté.

3 Supprimer un commentaire
©
Le bouton Suppri mer s'affiche en haut a droite d'un commentaire (ou d'une réponse) au survol
de la souris.

1. Cliquez sur ce bouton pour supprimer un commentaire (ou une réponse).

— Le commentaire est supprimé.

Supprimer toute la discussion

Faites un clic-droit dans la marge jaune, a gauche du fil de commentaires, et sélectionnez b4
Suppri ner .
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4 Clore / Ré-ouvrir la discussion

Apres avoir pris connaissance des commentaires, vous pouvez clore la discussion ; cela permet de :
e (différencier les commentaires traités des nouveaux commentaires,

® exclure ces commentaires traités des résultats de recherche d'items obtenus avec le critére «
ltems commentés > commentaires ouverts »,

® garder une trace de cette discussion.

Lorsque la discussion est close, le fil de discussion est replié et une coche vert foncé ¥ indique
que la discussion est close.

1. Cliquez sur l'icone coche verte % pour clore / ré-ouvrir une discussion.
— La discussion est close / ré-ouverte.

9.3. Commentaires Xml

Cette fonctionnalité nécessite de connaitre la syntaxe Xml.

Commentaire Xml

Les commentaires Xml sont des éléments affichés dans I'éditeur mais non visibles a la publication
des documents. De fait, les commentaires sont destinés aux utilisateurs de la chaine éditoriale et

non aux lecteurs des supports.
Techniquement, il s'agit de commentaires Xml insérés entre 2 balises de contenu.

&8 Activer les options de commentaire

Avant de pouvoir passer des rubriques en commentaires, certaines options de I'application doivent
nécessairement étre activées.

1 Cliquez sur ) Appl i cation / Préférences. .. danslabarre de menus.
Le panneau Génér al de la fenétre [ Pr éf ér ences s'affiche.

L'onglet (9 Edi ti on s'affiche et présente les paramétrages Edition XML avancée, qui nous
intéressent.

2 Cochez les options de commentaire que vous souhaitez activer.
Détails des options

® ™ Autoriser |'insertion de comentaires :permeta l'utilisateur d'insérer des
commentaires entre 2 rubriques de contenus et/ou de répondre aux commentaires des autres

utilisateurs de I'application.

® ~Autoriser la mse en cotmentaire des él énents XM :activela
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fonctionnalité qui permet de passer une rubrique ®*°* de contenu en commentaire et donc,
empéche qu'elle ne soit publiée dans un document.

®@ “Autoriser |"'"affichage et |'édition des structures XM. non
reconnues par |'éditeur :permetde voirle contenu quin'a pas pu étre migré

p.298]

correctement, suite a un changement dans le modéle documentaire [ , et de le récupérer.

3 Cliquez sur XK.
Les options de commentaire sélectionnées sont activées.

Désactiver des options de commentaire

Pour désactiver certaines options de commentaire :

1. Depuis la barre de menu, cliquez sur } Appl i cation / Préférences... / Général
/ Edition.

2. Décochez la/les case(s) des options de commentaire que vous souhaitez désactiver.

3. Cliquez sur K.

Les options de commentaire non cochées sont désactivées.

&5 Passer une rubrique en commentaire

Cette procédure explique comment passer en commentaire une rubrique3°® d'un item pour
qu'elles n'apparaisse plus dans les publications, sans pour autant la supprimer définitivement ; puis,
a la fin de la procédure, comment la décommenter.

1 Dans la zone d'édition d'un item, faites un clic-droit sur I'icone ou le nom de la rubrique que vous
souhaitez passer en commentaire.

Une rubrique peut étre passée en commentaire parce qu'elle est :

® en cours d'écriture,

® obsoléte et en cours de mise a jour,

® inutile dans une publication spécifique que vous souhaitez réaliser temporairement,...

Un menu contextuel s'affiche :

2 Sélectionnez Passer en commentaire.

La rubrique est passée en commentaire et I'affichage habituel de la rubrique est remplacé par du
code XML affiché en vert dans un cadre vert.
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* Bloc Information

: sp="http: utcfrfics/sc p
<dkctext xmins:di="kelis.fr.dokiel" xmlns:sc="http://www.utc.fr/ics/scenari
N3/core™>
<scipara sml:space="preserve” sciid="t41"> La rubrique est passée en
commentaire: & la place de cette rubrique s'affiche du code</sc:para>
</dicted>
</spibt>

Décommenter une rubrique

Faites un clic-droit sur le bord gauche du cadre d'une rubrique passée en commentaire et cliquez
sur Déconment er pour rétablir son affichage.

* Bloc Information

<spbet xmlnsisp="http:/Swwew.ute frfics/scenari/v3/ primitive” =

Editer Hokiel" xminsisc="http:/fwww.utc.fr/ics/scenarn
"i" Couper reserve” sciid="t35">Un menu déroulant
ﬁ Copier

E] Coller avant...
. E] Coller 3 la place de...

E] Coller aprés...

® su pprimer

Décam FQenter
Lag

9.4. Corbeille

La corbeille stocke les items supprimés d'un atelier et permet de les restaurer (ou de les supprimer
définitivement), si besoin.

é ode  Titre 5

o0 guidePapier.pub

1
1
I— . . !
'L& | image.png Infegraphie ... !
/@ procedure.unit  Utiliser les outils ;
I L
:'iz_archivea ““““““““ T —
| p———————————— I
1 Fectaurer :
1 1
! b Supprimer définitivernent :
1 1

1 Afficher la corbeille
£ Corbeille L1 (%]

I Racine de I'atelier

1. Faites un clic-droit sur I'espace (ou sous-espace) de I'explorateur dans lequel le contenu (item
ou espace) a été supprimé.
— Un menu contextuel s'affiche.
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2. Sélectionnez W Afficher la corbeille.

— La corbeille des items et des espaces s'affiche dans le volet de droite de I'application. Elle
contient les items et espaces supprimés qui se trouvaient auparavant dans I'espace (ou sous-
espace) que vous avez sélectionné.

Corbeille de la racine de I'atelier
Faites un clic-droit sur I'espace vierge en bas de I'explorateur pour afficher la corbeille de la

racine d'un atelier®?%,

2 Visualiser un élément en corbeille
E guidePapier.pub
'ﬂimage.png Infographie ...
@ procedureunit  Utiliser les outils

'I. z_archive

® Double-cliquez sur le nom d'un contenu en corbeille (item ou espace) pour le visualiser.

— L'item ou espace sélectionné s'affiche dans la zone d'édition. Son nom, dans I'(3 Ongl et
des itens ouverts, estsuivide la date et de I'neure de la suppression afin de le
différencier d'un contenu valide de I'explorateur.

Remarques
Visualiser un item supprimé permet de :

® savoir exactement quel est le contenu de cet item avant de décider de le restaurer ou de le
supprimer définitivement ;

® copier une rubrique de cet item supprimé afin de la coller dans un item valide de I'explorateur.
L'icone “M. , en haut & gauche de la zone d'édition, indique que cet item est en lecture seule et
qu'il est impossible de le modifier.

3 Restaurer ou supprimer définitivement un contenu en corbeille

Restaurer

l} Supprimer définitivernent

1. Dans la corbeille, faites un clic-droit sur le nom du contenu (item ou espace) que vous souhaitez
restaurer ou supprimer définitivement.

— Un menu contextuel s'affiche.

2. Cliquez sur 1 Rest aurer ou }» Suppri mer définitivenent .

— Le contenu est restauré ou supprimé définitivement.

Dans le cas d'une restauration de contenu
Lorsque que vous restaurez un contenu supprimé :

® |l retrouve sa place dans I'explorateur et les éventuels liens cassés vers cet item sont rétablis ;
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® | a totalité de ce contenu est rétablie, y compris son historique, les commentaires,...
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9.5. Historique des modifications

Historique

L'historique d'un item recense ses états successifs, au fil de ses modifications. Une entrée
d'historique est créée a chaque fois qu'un utilisateur enregistre ses modifications, et a chaque
entrée d'historique est associée la date, I'heure et I'identifiant du contributeur responsable de la
modification.

A quoi ca sert ?

® Pour information : savoir qui a modifié tel item, a tel moment, ...

® A des fins de retour en arriére : Vous pouvez copier-coller des balises de contenu depuis une
entrée d'historique ouverte afin de le rétablir dans la version actuelle de I'item OU exporter

une archive sur votre poste (clic-droit sur I'entrée d'historique) avant de la réimporter dans
I'atelier.

® Pour comparer deux états : a I'aide du rdifférentiel 251, vous pouvez comparer le contenu
de I'item courant au contenu d'une entrée de son historique.

&5 Afficher I'historique des modifications d'un item

1 Dans I'explorateur, faites un clic-droit sur le nom de I'item dont vous souhaitez afficher I'historique.

2 Cliquez sur Afficher |'historique dansle menu contextuel qui s'affiche.

L'historique s'affiche dans le volet de droite de I'application. Chaque entrée de cet historique
représente un état antérieur de I'item concerné.

@&V Historique 1] (% |
[ MonCours.programme
Programmation
Date = Contribut.. * Commentaire o]
29/10/19 12:36  juli
29/10/1910:54  juli
28/10/1916:54  juli
28/10/1916:36  juli
28/10/1916:36  juli
25/10/1911:10  juli
25/10/19 10:54  juli
17/10/19 14:47  juli
21/05/1911:38  juli

Ouvrir une entrée d'historique

Depuis le volet de I'historique, double-cliquez sur une entrée de la liste pour I'ouvrir
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dans la zone d'édition.
A noter :

Fonctions avancées de I'éditeur

® | 'onglet d'une entrée d'historique ouverte dans la zone d'édition porte le nom de I'item suivi de

la date et de I'heure de sa création.

® |e contenu d'une entrée d'historique est affiché en lecture seule (vous ne pouvez pas le

modifier), l'icbne ™. est affichée en haut & gauche de la zone d'édition pour vous le rappeler.

&8 Marquer et commenter une entrée d'historique

Une entrée d'historique est ajoutée a chaque enregistrement de I'item. Mais au dela d'un certain
nombre d'entrées, les plus anciennes et les moins significatives sont purgées. Cette procédure

explique comment marquer une entrée d'historique afin qu'elle ne soit jamais purgée et

éventuellement d'y associer un commentaire.

1 Dans I'historique de I'item cible, cliquez dans la colonne *, en face de la ligne d'historique que vous

voulez marquer.

Une '+ étoile apparait dans cette colonne, signifiant que I'entrée d'historique est marquée.

2 Sibesoin, saisissez un commentaire dans la colonne voisine : Commentaires.

& Historique s B
] MonCours.programme
Programmation
Date Contribut... Commentaire =]

29/10/1912:36
29/10/19 10:54
28/10/19 16:54

jit
Ju
ju

jL

10/19 16:36
ﬁ‘lﬂﬂ 9 16:36

Jt

v3.2 du cours avant maj

25/10/19 11:10
25/10/19 10:54
17/10/19 14:47
21/05/19 11:38

Supprimer le « marquage »

Jt
Jt
Jt
Jt

Cliquez sur l'icbne = pour retirer son statut « marquée » a une entrée d'historique.
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10. Gestion de la production

10.1. Partager et collaborer sur un cours
Pour partager une ressource, il faut tout d'abord ajouter le collaborateur au domaine afin qu'il puisse y

avoir acces et lui donner les droits.
Ce collaborateur pourra ensuite, depuis son Canoprof ajouter le domaine partagé pour y avoir acces.

10.1.1. Les procédures décrites
10.1.1.1. Partager un atelier
Pour partager un atelier, il faut tout d'abord ajouter un utilisateur dans le domaine puis lui donner
acces a l'atelier cible a I'intérieur du domaine.
Cette fonction permet, par exemple, de partager un atelier dans lequel vous souhaitez collaborer

avec un collegue sur la création d'un cours.

1 Ouvrir les propriétés de son domaine.

© Domaine mlanie-albaret 0 # Déconnecter | @ Propriétés | % & @ & - @
) Formation 9 ” . .
bl Propriétés de I'entrepot X Propriétés de I'entrepot
Propriétés de I'entrep6t | Corbeille des ateliers | Mon profil| Utilisateurs | Groupes -

Recherche. p‘ 8
Compte Pseudo Prénom Nom ChotMdp =@
christophe.rhei... ChristopheR ~ Christophe Rhein

emmanuel.artu... Manu Emmanuel Artur
isabelle.souvet... Isa$S Isabelle Souveton
marie.durin@re... Marie D Marie Durin

melanie.albaret... Mélanie ALBARET

Rétablic Loregistror

1. Sélectionner son domaine sur CanoprofCloud.
2. Ouvrir les propriétés du domaine (entrepo6t).
3. Sélectionnez l'onglet (5 Ut i | i sat eur s dans la fenétre des propriétés.

4. Cliquer sur & pour ajouter un utilisateur.

L'interface de création d'un utilisateur s'affiche.
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2 Ajouter un utilisateur a son domaine.

3.

Janvier 2020

°
® Dans cet exemple, Pierre Mathieu est identifié sur le portail Canopé avec l'adresse pierre.

Gestion de la production

Propriétés de I'entrepét X
Propriétés de |'entrepét | Corbeille des ateliers | Mon profil ‘ Utilisateurs ‘ Groupes x
L B
Compte Pseudo Prénom Nom Chgt Mdp B O
christophe.rhei... ChristopheR Christophe Rhein ~
emmanuel.artu... Manu Emmanuel Artur
isabelle.souvet... Isa S Isabelle Souveton
marie.durin@re... Marie D Marie Durin
melanie.albaret... Mélanie ALBARET v
Propriétés | m m
\ N ( N 7
Compte [ﬁ)ierre.mathieu@reseau-cana[l Prénom [Pierre
Pseudo | | Nom |Math'|eu| ‘
Groupes E-mail |pierre.mathieu@reseau-cano‘

Rétablir Enregistrer

fDéconnecter Fermer

mathieu@reseau-canope.fr.

1. Ajouter le compte reseau-canope.fr du collegue.
[l faut absolument un compte qui soit actif sur le portail canopé.

2. Pour une meilleure gestion de votre domaine, saisir le nom, le prénom et I'adresse mail du

collégue (adresse mail identique a l'identification du portail Reseau-canope.fr).

Enregistrer.
— L'onglet [ R4l es apparait.
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3 Attribuer un role a l'utilisateur sur son domaine

Propriétés de I'entrepot

X

Propriétés de |'entrepét | Corbeille des ateliers

Mon profil | Utilisateurs  Groupes v

|Rechef’che... P| S

Compte Pseudo Prénom Nom Chgt Mdp RO

isabelle.souvet... Isa S Isabelle Souveton ~

marie.durin@re... Marie D Marie Durin

melanie.albaret... Mélanie ALBARET

pierre.mathieu... Pierre Mathieu &:
v X

Propriétés[Rc‘)Ies@

>
Entrep6t

() Aucun ) Lecteur () Auteur

Dépodt ‘éléves’
() Aucun O Lecteur () Auteur

Dépédt ‘professeurs’

O Aucun O Lecteur O Auteur

.

() Gestionnaire

(O Gestionnaire

O Gestionnaire

O)

Rétablir

Enregistrer I

/Décon necter

Fermer

. Ouvrir I'onglet [5 Rél es de I'utilisateur a paramétrer.

. Attribuer le réle ®@ Aucun a l'utilisateur sur I'entrepét.

Canoprof

Remarque : A ce niveau, nous sommes dans le partage du domaine tout entier. Or, il est
probable que vous ne souhaitiez ne partager qu'un atelier pour co-écrire un cours. Il est donc
déconseillé de donner des droits en écriture a tout son domaine.

pertinent.

. Cliquer sur Enregi strer .
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4 Partager un atelier

Application Fenétres ?

& Bienvenue sur Canoprof |® canoprof Cloud |# canoprof Desktop

[® Entrepbt christophe-rhein # Déconnecter ¥ Propriétés & & @ o v @ @
g atés d
[] formation @ | = Propriétés d'un atelier & Ouvrir [¥ Propriétés [#
R Informations | Edition des propriétés | Administration |iDroits!| Corl #| =
® Entrepot eric-walskarte =
Utilisateur / groupe Roles autorisés @ =3 @( 4 }
pilou Auteur

xavier.hennequin@kelis.fr  Aucun

Ourir l'écran de gestion des utilisateurs

Fermer
T —

1. Sélectionner (ou créer) l'atelier a partager.

Cliquer sur le bouton Iﬁ' Propri ét és de l'atelier.
Sélectionner lI'onglet (5 Dr oi t s dans la fenétre qui s'ouvre.
Cliquer sur & pour ajouter un utilisateur.

Ouvrir le menu déroulant 53 Conpt e .

Sélectionner |'utilisateur parmi la liste des comptes de votre domaine.

S A

Attribuer un réle a I'utilisateur (@® Aut eur est suffisant pour rédiger).

Remarque : & Val i dati on des nodifications de brouill on neconcerne que le
travail sur calque.

8. Cliquer sur Enregi strer .

Votre atelier est maintenant accessible par votre collaborateur. 21l ou elle devra ajouter la connexion
a votre domaine afin de pouvoir accéder a l'atelier partagé. P43l

10.1.1.2. Accéder a un atelier partagé

Pour accéder a un atelier partagé, il faut commencer par se connecter au domaine du collaborateur
qui héberge l'atelier cible.
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1 Ajouter le domaine du collaborateur dans Canoprof Cloud
Pour en savoir plus...

Consulter la »procédure de connexion a un Domaine P34,

2 Accéder a I'atelier partagé aprés vous étre connecté au domaine du collaborateur (via I'onglet [5
Canoprof C oud).

Canoprof 1.0 - X
Application  Fenétres ?

& Bienvenue sur Canoprof | ®® Canoprof Cloud | # Canoprof Desktop

® Domaine christophe-rhein # Déconnecter @ proprictes & (2
[ formationDT - derive

[ formationDT [mon calque]

[J partage
[ partag

Le domaine avec les ateliers partagés est maintenant accessible

L'accés au domaine et aux ateliers d'un collaborateur est possible uniquement si ce collaborateur
a effectué la «?procédure de partage P39l

10.1.2. & Partager un cours : résumé en vidéos

Ajouter un collaborateur sur son domaine

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Identifier les collaborateurs

Créer I'atelier collaboratif

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Créer un atelier

Partager I'atelier avec un collaborateur

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Partager un atelier

Attribuer des droits sur un espace de l'atelier uniquement

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Partager un espace

Accéder a un atelier partagé

https://www.youtube.com/watch?v=BrvTdF3z3Sw&t=17s

Accéder a l'atelier partagé
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10.2. Prévisualisation avec commentaires

Prévisualisation avec commentaires

~ Publication dynamique / Version d'annotation
La prévisualisation avec commentaires permet de visualiser un document tel qu'il sera publié
(html), depuis un navigateur web, tout en offrant la possibilité de lire et d'ajouter des commentaires.

Explications complémentaires

La prévisualisation avec commentaires permet d'intégrer des personnes dans le cycle de
relecture ou de validation sans qu'elles aient besoin d'installer ou savoir utiliser Canoprof. Cette

prévisualisation permet de lire les commentaires™*? d'un document (Programmation ou
Activité) et d'en ajouter via un navigateur internet. Les commentaires saisis par un relecteur
depuis la prévisualisation se synchronisent et se retrouvent dans I'éditeur de Canoprof.

https://www.youtube.com/watch?v=B80elORPbrs

Prévisualisation avec Commentaires

10.2.1. Acceés a la prévisualisation avec les commentaires

&5 Ouvrir la prévisualisation dans votre navigateur depuis Ganoprof

1 Sélectionnez la vue 3 Pr évi su. de I'item dont vous souhaitez afficher la prévisualisation avec les

commentaires.
La prévisualisation avec les commentaires s'affiche dans la zone d'édition de I'application.

&2 e a0

d.‘,f Prévisualisation Prof
ition

s&% LA PROGRAMMATION AVEC OZOBLOCKLY +

2 Cliquez sur (£ Ouvrir dans un navigateur , en haut et a droite, dans la barre d'édition.
' Une fenétre d'authentification s'affiche dans votre navigateur par défaut.
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3 Saisissez vos identifiants et cliquez sur OK.

Veuillez vous authentifier

Compte ||

Mat de passe |

Enregistrer le mot de passe IJamaiS j

Se connecter |

La prévisualisation avec les commentaires du document s'affiche dans votre navigateur.

2 Récupérer I'URL de la prévisualisation depuis Canoprof

1 Sélectionnez la vue [3 Pr évi su. de l'item dont vous souhaitez afficher la prévisualisation avec les

commentaires.
La prévisualisation avec les commentaires s'affiche dans la zone d'édition de I'application.

~A | prévisualisation Prof

)
5% LA PROGRAMMATION DANS LES PROGRAMMES -~
D
B9 55 PRESENTATION DU ROBOT ET PRISE EN MAIN --
: +

543 LA PROGRAMMATION AVEC OZOBLOCKLY
2 Cliquez sur [1] Copier I'adresse de la page en cours dans la barre d'édition.

L'URL de la prévisualisation est copiée dans votre presse-papiers. Vous pouvez a présent, la
transmettre a un collaborateur (en la collant dans un courriel, par exemple) ; il pourra y accéder

depuis un navigateur.

Canoprof 247
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&5 OQuvrir la prévisualisation dans un navigateur a I'aide de 'URL

248

Canoprof

1 Copiez I'URL fournie pour la relecture et collez-la dans la barre d'adresse d'un navigateur internet.

-

(=] E )

_,/ @ Page de démarrage de Mozilla... '|\_+
= | © Firefox ISg—,!'g!'r un terme 4 recherrher an une s 7 (3 | v Google P ﬁ’ B 4+ @ LE :q:

Annuler

| Médias | | Div. ! Ajoutera la liste d'envi...

\

| Mail/Res. soc. | || Kelis
Couper

Copier
Coller
Coller et aller

Supprimer

Tout sélectionner

GOu.glL’ Rechercher

e - =

»

m

Une fenétre d'authentification s'affiche.

2 Saisissez vos identifiants et cliquez sur Ok .

Veuillez vous authentifier

Compte ||

Mot de passe |

Enregistrer le mot de passe IJamais j

Se connecter |

La prévisualisation avec les commentaires du document s'affiche.
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10.2.2. Utiliser la prévisualisation

* Prendre conscience de I'ampleur du conflit
« Comprendre la notion de guerre mondiale

+ Comprendre les conséquences de la guerre
NOTIONS ET COMPETENCES

« deux guerres mondiales au vingtiéme siécle

- Afficher la séance compléte

1 -

23 = 1ERE GUERRE MONDIALE 1
(D SCENARIO DETAILLE +
""" L P S :
i (© SEANCE 1 : LE 20EME SIECLE- LA 1ERE GUERRE MONDIALE - CAUSES + '
Qg 8-
:E :: Détailler les Notions et Compétences. T : :
| B =
:: : : + Ajuster la durée a 1 heure : Eal : :
. DUREE : 45 min COMPETENCES DU SOCLE E

(® LE 20EME SIECLE- LA 1ERE GUERRE MONDIALE - DEROULEMENT +

DUREE : 45 min COMPETENCES DU SOCLE

« Comprendre la vie des poilus dans les tranchées

-+ Afficher la séance compléte -
[Cleanorror ]

1 Activer le mode Commentaires

Cliquez sur ce bouton pour activer le systéme de commentaires.

Lorsque la fonction est activée, le crayon devient rose et le relecteur peut alors lire les
commentaires existants et en ajouter de nouveaux.

2 Fils de discussion sur la page
2/3

Permet de savoir combien de fils de discussions sont ouverts par rapport au nombre total de fils de
discussion que comporte la page.

Exemple
2/3 signifient que :

® | apage comporte 3 fils de discussions ;

® seuls 2 fils de discussions sont encore ouverts (le 3¢ a été valide / cléturé).
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3 Ajouter un fil de discussion
@®© SEANCE 1 : LE 20EME SIECLE- LA 1ERE GUERRE MONDIALE - CAUSES +

Détailler les Notions et Compétences.

+ Ajuster la durée a 1 heure

BUREEEISmIn COMPETENCES DU SOCLE
« Prendre conscience de I'ampleur du conflit
« Comprendre la notion de guerre mondiale
« Comprendre les conséquences de la guerre

NOTIONS ET COMPETENCES
« deux guerres mondiales au vingtiéme siécle

-+ Afficher la séance compléte

Pour ouvrir un nouveau fil de discussion, faites un double clic sur un bloc sémantique
sélectionnable.

Au survol de la souris, le contour des blocs que vous pouvez sélectionner s'affiche en rose, ce qui
permet de visualiser I'étendue de la balise sur laquelle le commentaire sera ajouté.

Le nouveau commentaire apparait dans le bloc sélectionné.

4 Exemple de commentaire
Détailler les Notions et Compétences.

Dans cet exemple, on peut voir que pour chaque commentaire, est affiché :
® L'identifiant de la personne a I'origine du commentaire,

® |adate et I'heure a laquelle le commentaire a été ajouté.

5 Exemple de réponse a un commentaire

+ Ajuster la durée a 1 heure
Les réponses s'affichent sous le commentaire auquel elles répondent.

6 Editer / supprimer un commentaire

® C(Cliquez sur ~ pour modifier un commentaire existant,

® Cliquez sur * pour supprimer le commentaire.
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7 Ajouter une réponse

Cliquez & pour ajouter un commentaire au fil de discussion.

8 Clore / ouvrir le fil de discussion

Retrouvez les options du fil de discussion a gauche :

[ Clore la discussion,

° Ré-ouvrir la discussion.

10.3. Différentiel

10.3.1. Présentation

Différentiel ?

Difféerentiel

Le différentiel permet de comparer le contenu de deux items ou de 2 états d'un méme item.
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Le différentiel permet de comparer le
contenu d'un :

par rapport a :

item courant de I'explorateur d'un atelier

une entrée de son historique

un item du méme atelier

un item d'un autre atelier, hébergé sur le méme
serveur

item en cours de modification

son dernier enregistrement

item d'un atelier calque de travalil

sa source dans l'atelier de référence

item d'un atelier dérivé

son contenu d'origine (non surchargé)

son dernier état validé

au contenu d'origine de son dernier état validé

Terminologie

Faire le différentiel de 2 items ou 2 états d'un méme item revient a faire une comparaison. Ainsi, cette
partie présente les termes qui seront utilisés pour parler du différentiel :

Comparé

L'item que I'on compare.

Concrétement, il s'agit de I'item ouvert dans la zone d'édition et a partir duquel vous lancez le

différentiel.

Comparant

L'item avec lequel on compare.

Concrétement, il s'agit de I'item (ou de I'entrée d'historique du méme item) sélectionné dans I'outil

différentiel pour faire la comparaison.

Decouverte_service_canoprof programme

Comparé

2

Afficher le plan Afficher le réseau ditems

[#] Découverte du service Canoprof

m’, i N~ Q [ Brouilon [5
jron
B | A Compareravec  PAutre item Compa rant N ew®™ag
Glissez-déposez ici l'item & comparer ou sélectionnez en un | Sélectionner
“w Ii-nung item : /Tuto_canoprof/Activite_quiz/Activite_quiz programme. I— [ A\ 58 différence(s) affichée(s)
Princi pes

Principes du différentiel

Les différences entre 2 items (ou états d'un item) sont présentées en suivant une codification

Janvier 2020
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graphique qui donne une indication sur leur nature. A savoir :

Devant un bloc Indique :
ou paragraphe :
l une différence de contenu (texte, lien vers un item...)
I un ajout (balise, bloc d'intentionnalité, paragraphe de texte,
image...)
B une suppression

Quelques exemples sur la capture d'écran ci-dessous :

F::Ij H 4 F [C] Brouillen E
L
(Ej"i-' & Comparer avec | ¥Entrée d'historique &3 %l $ E |
ﬁ-.cs'_;_ i
&b
s Entrée d'historique du jeudi 21 novembre 2013 17:47:33 EE[ s différence(s) trouvée

[ ]

module constitue une initiation a la connaissance du thé. 1 ]

. . . . . . 1 ¥

1 ¢ moadule constitue une introduction a la connaissance du thé, 0
N N N N N Ny r NN NN NN N NN .

= P - - - 1
1l s'adresse & toutes les personnes désireuses de découvrir cette boisson.

Il précente le thé selon-différents acpecte: historique, culturel su-encsre scientifique.
1l envisage le thé notamment sous un angles historique, culturel et scientifique.

La version papier imprimable du module est téléchargeable ci-dessous_

[ Ll meduleThe pdf (MaduleThe feccourees /dacs]

1 Contenu différent

Ce module constitue une inibation 3 la connaissance du the,
Ce module constitue une introduction & la connaissance du thé,

Le contenu de ce paragraphe de texte differe entre I'item comparé et le comparant.

2 Détails des différences

e module constitue une indbation 3 la connaissance du theé,
e module canstitue une introduction 3 la connaissance du thé,

® | e texte sur fond bleu présente le contenu du comparant P2%3] | o texte en rouge et barré

correspond aux différences, ce qui n'est pas dans I'item comparé P2%.

Vous ne pouvez pas modifier le texte sur fond bleu !

® |e texte sur fond blanc correspond au contenu actuel de I'item comparé. Le texte en vert
correspond aux ajouts par rapport au comparant.
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Vous pouvez modifier ce texte !

Types de différences particulieres

Différence Affichage
Changement d'un lien Pour aller plus loin, consultez .
i i Pour aller plus loin, consultez < ce site>,
® lien web, adresse mail,

o _ Le lien modifié est encadré en bleu.
® lien interne, renvoi,

® lien vers une référence...

4

Ajout de métadonnées a un tableau
tableau
leeiule cellule2

cellule 3 cellule 4

Un M sur fond bleuté s'affiche dans le coin
supérieur gauche du tableau.

3 Ajout d'un paragraphe de texte

I Il s'adresse & toutes les personnes désireuses de découvrir cette boisson,

Ce paragraphe de texte est présent dans I'item comparé?*®! pas dans le comparant®2%,
Vous pouvez modifier ce texte !

4 Suppression d'une balise
F.: - - .: .

La version papier imprimable du module est téléchargeable ci-dessous

L] meduleThepdf (ModuleThe frescaurces dacs)
. . .

Cette balise n'est pas dans le contenu de I'item comparélP?*, elle est présente dans le

comparant!®?%! yniquement.

5 Ajout d'une balise

=

Mon nouveau bloc de texte...

Cette balise est présente dans le contenu de I'item comparé®?%l, elle n'est pas dans le comparant!*
293]
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Interface

Interface du différentiel

.%Entrée d'historique du mardi 9 juillet 2013 15:41:59 : % :a;_’JIS différence(s) trouvée(s),

____________________

1 Sélection du comparant

¥Entrée d'historique
Permet de sélectionner le comparant®?%® 3 analyser

2 GComparant sélectionné
Bs Entrée d'historique du mardi 9 juillet 2013 15:41:59

Indique le comparant®?* analysé (autre item ou autre état du méme item).

Dans cet exemple, c'est une entrée d'historique qui est comparée a la version courante de l'item.

3 Masquer les différences

&

Permet de ne plus afficher les différences dans la zone d'édition et donc, de retourner a
I'affichage normal de I'item courant.

4 Afficher la différence précédente
A

Permet de sélectionner la différence précédente dans la zone d'édition de I'item.

5 Afficher la différence suivante

®

Permet de sélectionner la différence suivante dans la zone d'édition de l'item.

6 Calculer les différences

R

Permet de recalculer les différences .

Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 255



Gestion de la production Canoprof

Ce bouton est utile lorsque vous sélectionnez un autre comparant2%3,
7 Fermer le différentiel

ril

Permet de fermer le différentiel.

8 Afficher le comparant
&

Permet d'afficher le comparant!®?%® dans un autre onglet de la zone d'édition.

9 Nombre de différences
15 différence(s) trouvée(s)

Indique le nombre de différences entre les 2 items (ou états de I'item) comparés.

Dans cet exemple, il y a 15 différences entre la version courante de I'item et I'entrée
d'historique du 9 juillet 2013 a 15:41:59.

10.3.2. Comparaison entre 2 items

& Comparer le contenu de 2 items

Cette procédure vous explique comment utiliser le différentiel pour comparer le contenu de 2 items

d'un méme atelier®® (ou de 2 ateliers différents mais hébergés sur le méme entrep6t!®2%4),

Types d'items
Comparez 2 items du méme type pour que les résultats du différentiel aient du sens !

Prérequis

Affichez I'item que vous voulez comparer dans la zone d'édition.
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1 Cliquez sur le bouton & Act i ons de la barre d'édition et sélectionnez Conpar er .

ALY feuilleMicroscope.xml |

] Lafeuille de thé au microscope

Rechercher Ctrl+F
Parcourir les erreurs  Ctrl+Maj+E

Comparer Ctrl+Maj+C

Tout déployer

Métadonnées
Mots-clés Tout refermer
" Mot-clé Palyphénals
" Mot-clé Théine

" Mot-clé Théanine

La barre du différentiel s'affiche en haut de la zone d'édition.

A0 feuilleMicroscopexml |

@~ B .
A La feuille de thé au microscope - Collsboration
@ H 9 @ [T] Brouillon E
@: & Comparer avec | TEntrée d'historique x|
Apercy 1 mis| 13heures| w &
* 19 heures
m1 Bl annrgn =Tal= =
2 Dans le menu déroulant Conpar er avec , sélectionnez }» Autre item.
& Comparer avec | WAutre itemn 3¢

Glissez-déposez ici l'item @ comparer ou sélectionnez en un

3 Sélectionnez I'item a comparer.
O Comment sélectionner I'item a comparer ?
Vous avez 2 possibilités pour sélectionner I'item a comparer :

ou

2. Glissez-déposez l'item depuis I'explorateur sur la barre du différentiel.

1. Cliquez sur le bouton 'Sél ect i onner puis sélectionnez I'item dans la sur-fenétre qui s'ouvre.

Le comparant®?% est sélectionng, les différences sont calculées automatiquement et s'affichent dans
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la zone d'édition.

La barre de comparaison du différentiel s'affiche :

[\ Compareravec | wAutre item B2 %I $ 'E B8
Glissez-déposez ici l'itern @ comparer ou sélectionnez en un %

s Autre item : /DocScd/_ManuelAdminFonctionnelle/scenario/gestionDroits/roles/Tol... I__Ef &n différencels) trouvée(s)

Passer les différences en revue

Pour passer les différences en revue, utilisez les boutons & Di f f ér ence précédent e et &
Différence suivante.

10.3.3. Comparaison avec le dernier enregistrement

&5 Comparer le contenu d'un item & son dernier enregistrement

Cette procédure vous explique comment utiliser le différentiel pour comparer le contenu d'un item
en cours de modification par rapport au contenu de son dernier enregistrement.

Cette procédure est utile lorsque vous souhaitez vérifier I'écart entre vos modifications et I'état
précédent de l'item, avant d'enregistrer ces modifications.

Prérequis

Vous devez étre en cours d'édition sur l'item concerné. Autrement dit, I'item actif doit avoir des
modifications non enregistrées (icone ).

1 Cliquez sur le bouton @ Act i ons de la barre d'édition et sélectionnez Conpar er .

A" feuilleMicroscope.ml E| G5 -
E@ La feuille de thé au microscope - Collsboration
FID E Q’{ ~ e @ [7] Brouillon E
Edition
— Rechercher Ctrl+F -
?} ACtI Parcourir les erreurs  Ctrl+Maj+E
. Titre Comparer Ctrl+Maj+C
CDJ -
Métadonnées Tout déployer =
Mots-clés Tout refermer
La barre du différentiel s'affiche en haut de la zone d'édition.
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2 Dans le menu déroulant Conpar er avec , sélectionnez }» Der ni er enr egi strenent .

Q_SF]' H 4 /0 [C] Brouillon E
‘\’Eﬁ:' & Comparer avec | ¥Dernier enregistrement $ %]
S e —_——

| Dernier enregistrement
o s |esme

Entrée d'historique

® les..

Autre itemn |

3 Cliquez sur le bouton & Cal cul er |es différences.

Les différences sont calculées et s'affichent dans la zone d'édition.
La barre de comparaison du différentiel s'affiche :

& Comparer avec | ¥ Dernier enregistrement % ﬁ $ E &

&I Dernier enregistrement &1 différence(s) trouvée(s)

Passer les différences en revue

Pour passer les différences en revue, utilisez les boutons & Di f f ér ence pr écédent e et &
Di fférence suivante.

10.3.4. Comparaison avec une entrée d'historique

25 Comparer le contenu d'un item 2 une entrée de son historique

Cette procédure vous explique comment utiliser le différentiel pour comparer le contenu d'un item

courant de votre atelier & une entrée de son historique!P2%,

Prérequis

Affichez I'item que vous voulez comparer dans la zone d'édition.
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1 Cliquez sur le bouton @ Acti ons de la barre d'édition et sélectionnez Conpar er .
©
ﬂ:f] fewilleMicroscope.xml |
Activité d'apprentissage
) Lafeuille de thé au microscope
S H A @
@ Rechercher Ctrl+F
|‘§ Parcourir les erreurs  Ctrl+Maj+E
fal .
Titre | Comparer Ctrl+Maj+C
e Titre court )
Metadonnées Tout déployer
Mots-clés Tout refermer
" Mot-clé Palyphénols
" Mot-clé Théine
" Mot-clé Théanine
L La barre du différentiel s'affiche en haut de la zone d'édition.
ﬂ:j feuilleMicroscopexml ¢ l# -
Activité d'apprentissage
A La feuille de thé au microscope Collsboration
E C"‘N P ; Brouillon @
@,‘ A Comparer avec |"I'Entlée d'historique | B
‘ﬁperc 1 moi| L3heures| w5 @& |
| :3: . 13 heures| s
| m"l:lll’ll‘!lE.Illll"!lllm_lll‘! ,:.
2 Dans le menu déroulant Conpar er avec , sélectionnez  Entr ée d' hi stori que .
©
SN H N 2 @ Brouillon ||
‘ g A\ Comparer avec ‘::'héed‘hlsimlquz | Qﬂ‘
¢ | Section
Dernier enrey_grement
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Les entrées d'historique de I'item s'affichent en dessous de la barre du différentiel.

Exemple
*11] H 4 2 0O [7] Brouillon E
Edition
G & Comparer avec | TEntrée d'historique m
C-:f 4 mmais| 2 muaiz| 3 semaines 1 jour a
v

S

Comprendre I'affichage des entrées d'historique

® |es entrées de I'historique sont représentées par des points qui forment une timeline ; un
point = une entrée d'historique.

® Les points sont alignés du plus ancien au plus récent, de gauche a droite. Cette
ligne s'achéeve par un carré représentant I'état actuel de I'item.

® La couleur des points permet de repérer les différents utilisateurs a I'origine d'une
modification et donc de visualiser rapidement les changements d'utilisateurs.
La couleur blanche est utilisée pour I'utilisateur actif (c'est a dire vous !) ; les autres
couleurs sont attribuées de maniére aléatoire, chaque utilisateur a une couleur
différente.

® Au survol de la souris sur un point, les informations de cette entrée d'historique s'affichent

en pop-up : date et heure, nom de I'utilisateur et éventuellement commentaire.

® Les Crentrées d'historiqgue marquées P23 prennent la forme d'une étoile dans la timeline.

3 Double-cliquez sur le point de I'entrée d'historique que vous souhaitez comparer a I'état actuel de
I'item.

Les différences sont calculées et s'affichent dans la zone d'édition.
La barre de comparaison du différentiel s'affiche :

A\ Compareravec % @& O

& maiz| 4 moisz| 2 mois| 3 semaines| 1 jour]

&Entrée d'historique du mercredi 27 novemnbre 2013 21:09:57 EEf 81 différence(s) trouvée(s)

Passer les différences en revue

Pour passer les différences en revue, utilisez les boutons & Di f f ér ence pr écédent e et &
Di fférence suivante.

Revenir a un état précédent

Il est possible, par copier-coller, de revenir a un état antérieur.

Par exemple, vous pouvez copier-coller du texte, une balise supprimée, un lien vers un item ou une
image...
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10.3.5. Comparaison spécifique a un atelier calque de travail

&5 Comparer le contenu d'un item a sa version de référence

Cette procédure vous explique comment utiliser le différentiel pour comparer le contenu d'un item

d'un atelier calque de travail®?* 3 la version de ce méme item dans l'atelier de référencel®?%,

Prérequis

Affichez I'item que vous voulez comparer dans la zone d'édition.

1 Cliquez sur le bouton & Act i ons de la barre d'édition et sélectionnez Conpar er .

10

c‘ﬂ:j feuilleMicroscope.xml |

Activité d'apprentissage

) Lafeuille de thé au microscope

Rechercher Ctrl+F
Parcourir les erreurs  Ctrl+Maj+E

Comparer Ctrl+Maj+C

Tout déployer

Tout refermer

H 4 ~ @
G
e Titre
4L
Métadonnées
Mots-clés
" Mot-clé
" Mot-clé

" Mot-clé

Palyphénols
Théine

Théanine

La barre du différentiel s'affiche en haut de la zone d'édition.

ALY feuilleMicroscopexml | @ v B
Activité d'apprentissage
A La feuille de thé au microscope - e

| = q*l. f:} [] Brouillon E

@ & Comparer avec | PEntrée d'historique B
Apercu 1 mais| 1heures| ~ &

S 13 hewres| N

.Ilf‘\ i “Wab-Talala=Ta =Tal= | =
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2 Dans le menu déroulant Conpar er avec , sélectionnez }» Réf ér ence .

H & F @ [T] Brouillon IE

& Cormparer avec | WREférence @ %]

@Dﬂﬁsi Dernier enregistrerfent

Entrée d'historique

m. | »

| Autre item

3 Cliquez sur le bouton 8 Cal cul er | es différences.

Les différences sont calculées et s'affichent dans la zone d'édition.
La barre de comparaison du différentiel s'affiche :

[\, Compareravec | ¥R&férence R & E B

Bs Reférence [Ef a1 différence(s) trouvée(s)

Passer les différences en revue

Pour passer les différences en revue, utilisez les boutons @ Di fférence précédente et $
Di f f érence suivante.

10.3.6. Comparaisons spécifiques a un atelier dérivé

&2 Comparer le contenu d'un item dérivé

Cette procédure vous explique comment utiliser le différentiel pour comparer le contenu d'un item
d'un atelier dérivéP?*® par rapport & 3 états de ce méme item, au choix :
® Contenu d' origine (non surchargé),

® Précédent état achevé,

® Contenu d'origine du précédent achevé.

Prérequis

Affichez I'item que vous voulez comparer dans la zone d'édition.
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1 Cliquez sur le bouton @ Act i ons de la barre d'édition et sélectionnez Conpar er .

10

ALY feuilleMicroscope.xml |

Activité d'apprentissage

) Lafeuille de thé au microscope

Edition
Rechercher Ctrl+F
{#‘ Parcourir les erreurs  Ctrl+Maj+E
o Titre -
Comparer Ctrl+ Maj+C
4L
Métadonnées Tout déployer
Mots-clés Tout refermer
* Mot-clé Polyphénols
* Mot-clé Théine
* Mot-clé Théanine

&

La barre du différentiel s'affiche en haut de la zone d'édition.

A feuilleMicroscopexml | @ v B

Activité d'apprentissage

A La feuille de thé au microscope - Collaboration

| G Q\ Iﬁ) Brouillon @
Ea e
—

E A Comparer avec | ¥Entrée d'historique B
Apercu 1 itz 13heures| < &

T 15 hewres L

Jﬂf‘l . B annren =Tals =

2 Dans le menu déroulant Conpar er avec , sélectionnez I'option adéquate.

Détails
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L'option... ... permet de...

Cont enu d' origine (non surchargé) |comparera l'étatde I'item dans I'atelier de

référencelP2%

Pr écédent état achevé comparer un item dérivé dont le statut est a

contréler (‘% ou ¥1 ou ‘m) par rapport & son
dernier état achevé

Contenu d' origine du précédent comparer un item dérivé dont le statut est a4
état achevé contréler (' ou ¥1 ou ‘m) par rapport a I'état de
I'item dans l'atelier de référence au moment de
son dernier état achevé

,[:? H 4 £ 0 [T] Brouillon [
Edition

@ & Comparer avec * Contenu d'origine (non surchargé) cﬂ“"’] @

Préviz. Bloc Informati Contenu d'erigine (non surchargé) g
b Précédent état 'achevé'

Titre Contenu d'erigine du précédent état 'acheve'

Dernier enregistrement
« <Titr A L
_ | Entrée d'historique
Le titr N
.| Autre itern
et 57 — — 1

offre

3 Cliquez sur le bouton & Cal cul er |es différences.

Les différences sont calculées et s'affichent dans la zone d'édition.
La barre de comparaison du différentiel s'affiche :

& Comparer avec | ¥Contenu d'origine du précédent état 'achevé' % % @. @
& Contenu d'origine du précédent état 'achevé' &1 différence(s) trouvée(s)

Passer les différences en revue

Pour passer les différences en revue, utilisez les boutons & Di f f ér ence pr écédent e et @
Di fférence suivante.

10.4. Versions d'un item

Cette partie de la documentation vous explique ce que sont les ver si ons d' un it emet regroupe les
procédures relatives a cette fonctionnalité.

Versions d'un item

=~ Version(s)
Créer une version d'un item consiste a figer le contenu d'un item et celui de son réseau descendant
a un instant précis, tout en permettant a cet item de continuer a évoluer dans l'atelier, en paralléle.

Le but d'une version d'un item, au dela de sa vocation d'archive de I'ensemble des sources d'un
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document dans une version donnée, est de pouvoir continuer a publier et a diffuser une version
antérieure d'un document.

Ainsi, créer une version reléve d'une volonté de figer I'état d'un document (ou d'un contenu en
général) a un moment significatif. D'ou I'intérét de créer des versions de I'item racine, afin de
pouvoir continuer a générer et diffuser le document.

Vous avez acces aux versions d'un item dans un élément d'interface, intitulé Ver si ons, qui
s'affiche dans le volet de droite de I'application.

Chaque ligne des Ver si ons permet d'ouvrir la version de I'item en question et présente les
informations suivantes :

® [abel (numéro de la version qui lui donne son nom),

® Date (et heure de création de cette version),

® Par (utilisateur qui a créé cette version),

® Commentaire (saisi au moment de la création de la version).

Une version d'un item s'affiche dans une sur-fenétre de I'application et posséde 2 caractéristiques
majeures :

® | a sur-fenétre porte le nom de la version ; ce nom est composé du nom de l'item en question, du
numéro de la version de cet item et de la date de création de la version.

® Son contenu est affiché en lecture seule (vous ne pouvez pas le modifier), I'icone “¥. est
affichée en haut a gauche de la zone d'édition pour vous le rappeler.

Numéro de version

L'application attribue automatiquement un numéro, dans I'ordre croissant, a chacune des versions
d'un item que vous créez. La premiere version créée est la v1.

Lorsque vous ouvrez une version, le numéro de la version est indiqué entre parentheses apres le
nom de l'item versionné, dans l'onglet de I'item ouvert.

: NomProduitFini.dh (v2 du 20/05/2012 13:54:46)
MNom Produit
LT R
o -
S
Révisions

Lorsque plusieurs versions successives d'un item sont créées, des révisions?* sont créées pour
les items du réseau descendant qui ont été modifiés. Cependant, si un item fils n'a pas été
modifié entre 2 versions, alors I'application référence la derniére révision de cet item (au lieu d'en
créer une nouvelle).

Lorsque vous ouvrez une version, les numéros de r évi si on sont indiqués entre parentheses a
c6té du nom des items descendants de I'item versionné.

Nomprocu
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Archive & Publication

Il est possible de publier un document a partir d'une version archivée d'un item racine et

d'exporter une archive des sources (et donc des items) de la version, dans le but notamment de

rétablir ces items dans I'explorateur de I'atelier.

= Afficher les versions d'un item

Pour afficher les versions d'un item, procédez comme suit :

1 Dans I'explorateur, faites un clic-droit sur le nom de I'item dont vous souhaitez afficher les versions.

2 Cliquez sur Afficher | es versions.
Les versions s'affichent dans le volet de droite de I'application.

Afficher une version

Depuis le volet des Ver si ons, double-cliquez sur le nom d'une version de la liste pour I'ouvrir

dans une sur-fenétre.
10.4.1. Utilisation des Versions

Cette partie du guide contient les procédures utiles & I'utilisation des Versions%°".
C'estadire:
® (Créer une version d'un item,

® Publier une version d'un item racine 2%

® Reétablir du contenu dans un item courant a partir d'un item,

® Rétablir des items dans I'atelier a partir de I'archive d'une version.

10.4.1.1. Création d'une version

& Créer une version d'un item

Pour créer une version d'un item, procédez comme suit :
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1 Affichez les Ver si ons de l'item dont vous souhaitez créer une version.

L'élément d'interface Ver si ons s'affiche a droite de la fenétre de I'application.

Pour savoir comment afficher les versions : 2 Afficher les versions d'un item [P-267]

2 Cliquez sur Cr éer une versi on en haut de I'élément d'interface Ver si ons.

) Versions

l

Label Date

Une fenétre Comment aire de | a ver si on s'affiche.

3 Saisissez un commentaire caractéristique de cette version.

4 Cliquez sur OK.

La version est créée et le numéro de cette version est attribué automatiquement, dans I'ordre
croissant.

Une ligne est ajoutée aux Ver si ons de cet item.

10.4.1.2. Publication d'un version

2 Publier une version d'un item racine

Lorsque vous avez créé une version d'un item racine®?®, vous pouvez utiliser cette version de
I'item pour continuer a publier le document tel qu'il était au moment de cette version. Le but de cette
publication peut étre de télécharger ou de diffuser le document ainsi généré.

Les consignes suivantes vous expliquent comment publier une version d'un item.

Prérequis

Afficher les Ver si ons de I'item dont vous souhaitez publier une version (cf. 2 Afficher les versions

d'un item [P-2671),

1 Double-cliquez sur le nom de la version de la liste que vous souhaitez publier.
- La version s'ouvre dans une sur-fenétre de I'application.

2 Sélectionnez la vue [ Publ i cat i on de I'item racine afin de pouvoir le publier, le télécharger, le
diffuser comme vous le feriez avec n'importe quel item courant de I'atelier.

Pour savoir comment publier un document :

> Publier un document [P-191]
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10.4.1.3. Rétablir du contenu a partir d'une version

&5 Rétablir du contenu & partir d'une version d'un item

Cette procédure expligue comment rétablir le contenu d'une rubrique a partir d'une version d'un
item.

Prérequis

1. Ouvrez:

® [item courant de I'explorateur dans lequel vous souhaitez réimporter une rubrique telle qu'elle
était auparavant ;

® |a version de l'item contenant la rubrique telle que vous souhaitez la rétablir. Cette version
s'ouvre dans une sur-fenétre de I'application.

2. Affichez les 2 fenétres cote-a-cote :

Pour savoir comment afficher les versions : £ Afficher les versions d'un item [P-267]

1 Dans la fenétre de la version, faites un clic-droit sur le nom de la rubrique que vous souhaitez
réimporter dans l'item courant.

Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur Copi er .
La rubrigue copiée est enregistrée dans le presse-papier.

3 Dans l'item courant de I'explorateur, faites un clic-droit sur la rubrique que vous souhaitez remplacer
par le contenu antérieur récupéré.

Un menu contextuel s'affiche.

4 Cliquezsur [+] Coller a la place de...
~ Le contenu de la rubrique de I'item courant est remplacé par le contenu tel qu'il était dans la version
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de Il'item.

Réimporter le contenu d'un item en entier

Pour réimporter le contenu tout entier d'un item tel qu'il était dans une version, reproduisez la
procédure ci-dessus mais en faisant votre clic-droit sur I'icone de I'item, tout en haut de la grille de
saisie :

|ministration foncti

10.4.1.4. Rétablir un (ou des) item(s) a partir d'une archive de version

&5 Rétablir un (ou des) item(s) dans I'explorateur a partir d'une archive de version

Depuis le volet Ver si on vous avez la possibilité de récupérer sur votre disque dur I'archive d'une
version d'un item afin de rétablir cet item (et éventuellement les items de son réseau descendant(®2%°
l) dans I'explorateur d'un atelier.

Pour récupérer une archive d'un item depuis une version et rétablir cette version de I'item dans
I'explorateur a I'aide de cette archive, procédez comme suit :

1 Depuis le volet Ver si on, faites un clic-droit sur la version de I'item dont vous souhaitez récupérer
I'archive.
Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur & Exporter une archive...

La fenétre Expor t s'affiche :

Export X

Inclure le réseau descendant complet de cet item

[ Préserver les espaces de |'atelier

3 Cochez les modalités d'export que vous souhaitez.
Détails :
® ™Inclure |l e réseau descendant conplet de |'item:
Permet de récupérer une archive de I'item versionné mais aussi de tous les items de son réseau

2 , A . . il . .
descendant P?°%; c'est a dire de tous les items qui sont liés a cet item. Dans le cas d'un item

b

racine P c'est donc les items de tout le document que vous pouvez récupérer ainsi.
Si cette case n'est pas cochée, vous récupérez uniquement l'archive de I'item versionné. Les
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items de son réseau descendant ne pourront pas étre réimportés dans I'atelier mais I'item
versionné permettra d'y avoir acces en lecture seule notamment afin de continuer a générer un
document dans le cas d'un item racine.

® ™ Préserver |es espaces de |'atelier

Permet de conserver |'organisation des espaces dans lesquels sont rangés les items exportés
dans l'archive. Concrétement, les items exportés dans I'archive seront rangés selon la méme
arborescence (dans les mémes espaces et sous-espaces) que celle de I'atelier source.

Si cette case n'est pas cochée, tous les items du réseau descendant seront exportés dans un
espace &

4 Cliquez sur Exporter. ..
Une fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.

5 Sélectionnez I'emplacement de votre disque dur ou vous souhaitez enregistrer cette archive.

Si vous le souhaitez, en bas de la fenétre, dans la rubrigue Nom du fi chi er , modifiez le nom du
fichier.

Attention
Ne modifiez pas I'extension qui suffixe le nom du fichier (ce qui suitle .)

Ne modifiez pas le type de fichier.

6 Cliquez sur Enregi strer .
L'archive est enregistrée sur votre disque dur, a I'endroit spécifié, dans unfi chi er. scar.

7 Dans I'explorateur de l'atelier, faites un clic-droit sur I'espace dans lequel vous souhaitez importer
I'archive de version.

Un menu contextuel s'affiche.

8 Cliquez sur I nporter. ..
Une fenétre d'exploration de votre disque dur s'affiche.

9 Dans la fenétre d'exploration de votre disque dur, sélectionnez le fi chi er. scar aimporter dans
I'atelier.

10 Cliquez sur Quvrir .
Une fenétre de confirmation d'lLnport d' une archi ve de cont enus s'affiche.

Import d'une archive de contenus [é]

Confirmez I'impoert de cette archive de contenus 'C:\Users\Julien\Desktop
" guideWeb_2012-7-24.ccar' et sa décompression,

’ Importﬁ&l'archlve l ’ Annuler limport de cette archive
Iy
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11 Cliquez sur I nporter |'archive.

L'archive est importée dans I'atelier, dans I'espace sélectionné, selon les modalités définies pour
I'export de cette archive.

10.5. Atelier calque de travail

10.5.1. Atelier calque de travail

Un atelier calque de travail est une copie d'un atelier d'origine (dit « de référence ») qui est utilisé
comme « brouillon » dans le cadre d'un travail collaboratif. Le contenu est alors édité, créé, modifié
dans le calque alors que le contenu validé et publié se trouve dans l'atelier de référence.

L'intérét de ce calque est, lors d'un travail avec plusieurs collaborateurs, de pouvoir contréler toutes
les modifications. Une fois les modifications du calque validées, I'atelier de référence est
automatiguement modifié / impacté.

Détails

Un atelier calque de travail est une réplique synchronisée d'un autre atelier, appelé atelier de

référence. Du fait de cette synchronisation, le contenu du calque de travail est similaire a celui de

I'atelier de référence, hormis les modifications apportées dans le calque de travail.

Organiser sa production documentaire avec un calque de travail permet de :

® publier le contenu de I'atelier de référence régulierement (publications quotidiennes, par
exemple), sans contenus en cours de rédaction, modification, relecture,...

® travailler sur les contenus dans le calque de travail et rendre les modifications effectives dans

l'atelier de référence au moment de votre choix (validation manuelle des items dont I'état P2%*

indique un changement par rapport a la version de référence).

Attention

® Siun espace ou un item hérité de l'atelier de référence est renommé ou déplacé dans le
calque de travail, la méme modification est appliquée simultanément dans I'atelier de
référence, afin de conserver le lien entre les 2 ateliers.

® Des espaces et des items peuvent étre créés dans I'atelier calque de travail. lls ne seront
importés dans l'atelier de référence qu'au moment ou vous validerez ces nouveaux contenus.

® Siun item est modifié dans I'atelier de référence, les modifications sont importées
automatiquement dans le calque de travail, sauf si I'item concerné a déja été modifié dans le
calque de travail.

Il est d'ailleurs conseillé de ne plus autoriser I'écriture aux utilisateurs (réle Auteurs) sur
I'atelier de référence pour éviter les modifications concurrentes.

272 Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof



Canoprof Gestion de la production

Détail des états des items dans le calque de travail

Icone | Signification Détails
ltem Similaire a I'item dans I'atelier de référence
inchangé
7 Item modifié | En validant les modifications, I'item correspondant de I'atelier de référence
sera modifié.
Q Item En validant la suppression, I'item correspondant de I'atelier de référence

supprime sera supprimé.

4] Item créé En validant les modifications, un item correspondant sera créé dans
I'atelier de référence.

Atelier calque de travail et recherche d'items

Le moteur de recherche des calques de travail propose le critere Etats du calque de travail.

Cliquez sur celui (ou ceux) des états que vous

Etats du calque de travail
souhaitez ajouter aux criteres de recherche.

Inch 2 Modifie , , s . .
LRSS o WIS Par défaut, les états Modifiés, Créés et
) Créés  @Supprimés Supprimés sont sélectionnés.

Ce type de recherche permet, par exemple, de retrouver les items ayant été modifiés, créés ou
supprimés, afin de valider les modifications ou de les abandonner.

Identifier un atelier calque de travail

Plusieurs éléments permettent de repérer un atelier calque de travail dans la liste des ateliers
d'un entrep6t :

® son icone spécifique (12),

® son nom affiché entre crochets (exemple : NomAtelierRef [NomCalqueTravaill)..

10.5.2. Créer un atelier calque

Résumeé en vidéo

https://www.youtube.com/watch?v=1A70qCitDhU

Créer un atelier calque
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Canoprof 1.0

Application Fenétres ?
& Bienvenue sur Canoprof ® Canoprof Cloud | Canoprof Desktop

‘® Domaine bebelus

& Déconnecter ¥ Propriétés % & @) 0¥ -

[ Ouvrir cet atelier...

@ Propriétés de cet atelier...

¥ Ajouter un atelier dérivé

11224
16/01/2017 ™

[f Ajouter un atelier calque de travail

Cliguer souris droite pour afficher la fenétre puis cliquer sur « ajouter un atelier calque de travail ».

& Bienvenue sur Canoprof ™ Canoprof Cloud | Canoprof Desktop

‘® Domaine bebelus

& Déconnecter ¥ Propriétés % & @ ¥ - @ =

[ test

& Ouviir  [@ Propriétés [#

Création d'un atelier caliue de travail - o X

Titre du calque de travail

Description :

Modéle

® Canoprof Standard 1.0 (fr-FR)
O Canoprof Starter 1.0 (fr-FR)

Annuler

11:26

16/01/2017

Indiquer le titre du calque de travalil
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Créer

Cliquer sur « créer ».

£ Bienvenue sur Canoprof “® Canoprof Cloud | Canoprof Desktop

® Domaine bebelus M Déconnecter @ Propriétés ¥ &% @) ¥ -

[ test &
[ test [CALQUE1] . Ouvrir :c.; Propriétés  [#

P = O

16/01/2017

I,EEz' Ouvrir

Cliquer pour ouvrir le calque

10.5.3. Actions sur les items et conséquences

Lorsque la production documentaire est organisée a I'aide d'un calque de travalil, alors la création et
la modification du contenu se fait (quasiment) exclusivement dans cet atelier.

Des modifications (mineures et peu significatives) peuvent continuer a étre réalisées directement
dans l'atelier de référence afin de corriger immédiatement (sans passer par la phase de validation)
des erreurs.

Apercu en vidéo

https://www.youtube.com/watch?v=1A70qCitDhU

Modifier ou ajouter du contenu
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Actions réalisées dans l'atelier calque de travail

Dans l'atelier calque de travail...

Si je... ...dont I'état ...alors, cet item...
est...
Modifie un item . devient « modifié ».
7 .~ ne change pas d'état, reste « modifié ».
o Action impossible
@ ) ne change pas d'état, reste « créé ».
Valide les Action impossible
modifications A+ devient similaire & I'item de I'atelier de référence.
d'un item
N est supprimé dans I'atelier de référence (et également dans
I'explorateur de I'atelier calque de travalil).
Abandonne les () Action impossible
modlflcatlons o @ devient similaire & I'item de I'atelier de référence.
d'un item
Supprime un item s ® devient « supprimé ».
Pour finaliser la suppression, il faut la valider (cf valider les
modifications, ci-dessus).
o Action impossible
Par contre, il est possible de valider la suppression (cf valider les
modifications, ci-dessus).
@ est supprimé de l'atelier calque de travail.
Déplace un item .. @@ |estdéplacé immédiatement.
Renomme un . @@ |estrenommé immédiatement.
item

276

Remarque : L'état des items change uniquement suite a des actions réalisées dans I'atelier calque de
travail (pas aprés des actions réalisées dans I'atelier de référence, dans la mesure ou les modifications
réalisées dans l'atelier de référence n'impacte que les items de I'atelier calque de travail « inchangés » et
donc que leur état reste « inchangé ») !
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Actions réalisées dans I'atelier de référence

Dans l'atelier de référence...

Sije...

...dont l'item
correspondant dans
l'atelier calque de
travail est...

...alors, l'item correspondant dans I'atelier calque de
travail...

Modifie un item

prend les modifications sans changer de statut.

) ne prend pas les modifications et ne change pas de
statut.
@ Action impossible (I'item n'existe pas dans I'atelier de
référence)
Supprime un est supprimé également.
item SO n'est pas supprimé et ne change pas de statut.
() Action impossible (I'item n'existe pas dans l'atelier de
P P
référence)
Déplace un item o ® est déplacé également.
(] Action impossible (I'item n'existe pas dans I'atelier de
référence)
Renomme un S8 est renommé également.
ftem @ Action impossible (I'item n'existe pas dans I'atelier de

référence)

10.5.4. Valider les modifications d'un item

Valider les modifications d'un item de I'atelier calque de travail signifie envoyer ces modifications
vers |'atelier de référence.

Selon I'état dans lequel se trouve l'item de I'atelier calque de travail, valider les modifications
implique différents changements dans I'atelier de référence :

Si I'état de I'item

...alors, valider les modifications signifie...

est...
V4 modifier le contenu de I'item correspondant dans l'atelier de référence.
(] créer l'item correspondant dans I'atelier de référence.
® supprimer l'item correspondant dans 'atelier de référence
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1 Dans I'explorateur, faites un clic-droit sur I'item dont vous souhaitez valider les modifications.

Un menu contextuel s'affiche :

Variantes terminologiques
En fonction de I'état dans lequel se trouve I'item dont vous souhaitez valider les modifications, le
menu contextuel vous propose des variantes terminologiques :

.~ | Valider les nodifications

z2 | Val i der ce nouveau cont enu

® | val i der |a suppression

2 Cliquez sur }» Val i der | es nodi fi cations (ouune de ses variantes).

A . . f . .
Une fenétre de confirmation s'affiche :
Validation des maodifications - |
Confirmez la validation des modifications :
¥ [testftestDeplacement/Testl.unit
Le contenu original de I'atelier de référence sera modifié en conséquence.
lVahdar les m&diﬁcation; ] l Annuler l
lng”

3 Cliguezsur Val ider |es nodifications.
Les modifications sont validées :
® L'item correspondant dans l'atelier de référence est modifié en conséquence.

® |'item de l'atelier calque de travail retrouve I'état

Valider les modifications de plusieurs items simultanément

Afin de simplifier votre gestion documentaire, vous pouvez valider les modifications de plusieurs items
en méme temps.
Pour valider les modifications de plusieurs items simultanément, procédez comme suit :

1. Sélectionnez plusieurs items de I'explorateur.
2. Faites un clic-droit sur I'un des items sélectionnés.
Un menu contextuel s'affiche.
3. Cliquez sur Val i der | es nodifications.
Une fenétre de confirmation s'affiche.
4. Cliquez sur Val i der | es nodifications.
Les modifications sont validées :
® Lesitems correspondants dans I'atelier de référence sont modifiés en conséquence.

® Lesitems de l'atelier calque de travail retrouvent I'état ~ (sauf dans le cas d'une suppression
d'item, évidemment).
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10.5.5. Abandonner les modifications d'un item

Abandonner les modifications d'un item de l'atelier calque de travail signifie perdre ces
modifications et restaurer I'item tel qu'il est dans l'atelier de référence.

Selon I'état dans lequel se trouve l'item de l'atelier calque de travail, abandonner les modifications
prend une signification différente :

Si I'état de I'item ...alors, abandonner les modifications signifie...
est...
s abandonner les modifications apportées au contenu d'un item.
® annuler la suppression d'un item.

1 Dans I'explorateur, faites un clic-droit sur I'item dont vous souhaitez abandonner les modifications.
Un menu contextuel s'affiche :

Variantes terminologiques

En fonction de I'état dans lequel se trouve l'item dont vous souhaitez abandonner les
modifications, le menu contextuel vous propose des variantes terminologiques :

.. | Abandonner | es nodifications

® | Annul er | a suppression

2 Cliquez sur Abandonner | es nodificati ons (ouune de ses variantes).
Une fenétre de confirmation s'affiche :

Annulation des modifications ﬂ

Confirmez I'abanden des modifications
¥ [test/testDeplacement/Testlunit
Le contenu original de I'atelier de référence sera restauré,

[AbandonnerlESmodlflcatlons] [ Annuler l
L

3 Cliquez sur Abandonner |es nodifications.
Les modifications sont abandonnées :
® L'item de I'atelier calque de travail redevient tel qu'il est dans I'atelier de référence.

® |'item de l'atelier calque de travail retrouve I'état

Abandonner les modifications de plusieurs items simultanément

Afin de simplifier votre gestion documentaire, vous pouvez abandonner les modifications de plusieurs
items en méme temps.

Pour abandonner les modifications de plusieurs items simultanément, procédez comme suit :
1. Sélectionnez plusieurs items de I'explorateur.
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2. Faites un clic-droit sur I'un des items sélectionnés.
Un menu contextuel s'affiche.

3. Cliquez sur Abandonner |es nodifications.
Une fenétre de confirmation s'affiche.

4. Cliquez sur Abandonner | es nodifications.
Les modifications sont abandonnées :

® |esitems de I'atelier calque de travail redeviennent tels gu'ils sont dans I'atelier de référence.

® |esitems de I'atelier calque de travail retrouvent I'état

10.6. Dérivations d'atelier

10.6.1. Atelier dériveé

Un atelier dérivé est un atelier dont le contenu a pour source un autre atelier, appelé atelier de

référence.
La dérivation d'atelier est utile notamment pour la localisation des contenus, c'est a dire I'adaptation
des contenus a un contexte différent.

Détails

Un atelier dérivé permet de localiser®?%" e contenu hérité de I'atelier de référence :
® modifier le contenu des items existants (traduction,...),

® supprimer les espaces et les items inutiles,

® créer des espaces et des items spécifiques.

Le statut®3% d'un item dans un atelier dérivé est représenté par une icone & droite de son nom
dans I'explorateur. Trois informations importantes pour le rédacteur sont accessibles grace a ces

icbnes :
® [item est surchargé ®*°" (ou non surchargé **®) dans I'atelier dérivé,

® la dérivation est achevée P?*%

® la dérivation est déphasée P24,

Attention

Il est impossible de renommer ou déplacer les items et les espaces hérités de |'atelier de
référence afin de conserver le lien entre la source et sa dérivation.

Pour bien comprendre...
Un atelier dérivé est comparable a une feuille de calque posée sur I'atelier de référence :
1. Le contenu de I'atelier de référence est visible par transparence dans un atelier dérivé.

2. Le contenu hérité de I'atelier de référence est modifiable en surchargeant 1a feuille de calque
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qu'est I'atelier dérivé.

3. Les modifications réalisées dans l'atelier de référence sont automatiquement importées
/visibles pour les items non surchargés de l'atelier dérivé, comme le permettrait une feuille de
calque, par transparence.

4. Des ateliers dérivés peuvent étre créés en cascade (dériver les uns des autres) afin de
bénéficier de plusieurs sources de contenus, a la maniére de feuilles de calque superposées.

Détails des statuts des items dans un atelier dérivé

Icne Signification

- Espace créé dans l'atelier dérivé, non synchronisé avec l'atelier de
référence

p.301]

L J

ltem non surchargé®3*"l, jamais marqué « achevé »

ltem non surchargé, marqué achevéP2%

ltem non surchargé, marqué achevé puis déphasé!*2%4

Item surchargé dans I'atelier dérivé, mais non marqué achevé

Item surchargé dans I'atelier dérivé, marqué achevé

Item surchargé dans I'atelier dérivé, marqué achevé puis déphasé

Item spécifique a I'atelier dérivé, mais non marqué achevé

Item spécifique a I'atelier dérive, marqué acheve

AR U 4R AN AR Im:i Il ]

Item spécifique a I'atelier dérivé, marqué achevé puis déphasé

Atelier dérivé et recherche

Le moteur de recherche des ateliers dérivés propose le critere Propriétés de dérivation.

Propriétés de dérivation Cliquez sur celui (ou ceux) des 9 statuts que
E E B vous souhaitez ajouter aux critéeres de
recherche.
Mon surchargés ._, ﬂ ﬂ
Rappel :

Surchargés L B TR | . , .. . ,
_ _ ® Bleu:item surcharge mais jamais marque
Spécifigues ‘W ‘H ‘W achevé,

® \Vert:item surchargé marqué achevé,
® Orange : item déphasé, a contréler.

Ce type de recherche permet, par exemple, de retrouver les items ayant été surchargés, ceux
ayant été déphasés... afin de marquer « achevée » la dérivation de ces items, de supprimer la
surcharge,...

Identifier un atelier dérivé

Plusieurs éléments permettent de repérer un atelier dérivé dans la liste des ateliers d'un
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entrep6t :

® [icone spécifique (),

® |e nom indiqué aprés un tiret (exemple : NomAtelierRef — NomAtelierDeriv).

10.6.2. Edition dans un atelier dérivé

10.6.2.1. Statut des items dans I'atelier dérivé

Comment ¢a marche ?

Canoprof

Les tableaux ci-dessous présentent les principales actions pouvant étre réalisées par un utilisateur et
leurs conséquences sur les items de I'atelier dérivé et leur statut.

Les statuts des items sont modifiés en conséquence des actions réalisées dans I'atelier dérivé ou
dans l'atelier de référence.

Actions réalisées dans l'atelier de référence

Dans I'atelier de référence...

Sije...

...dont I'item correspondant dans ..alors, I'item correspondant dans l'atelier

I'atelier dérivé est...

Modifie un item | #; ®; prend les modifications sans changer de
statut.
LGl i #1 prend les modifications et son statut est «
déphasélP?%4 »
L | ‘| ne prend pas les modifications et ne
change pas de statut.
an @ ne prend pas les modifications et son
statut est « déphasé ».
Supprimeun | ®; ¥ ¥ est supprimé également.
ftem LR K | n'est pas supprimé et ne change pas de
statut.
Déplace un LA E.E R R est déplacé également.
item
Renommeun (& 1 " @ & % est renommé également.
item
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Dans I'atelier dérivé...

Sije... ...dont le statut est... ...alors, cet item...
Modifie un item ® @ est surchargé mais non marqué « achevélP2%% »,.
il @ est surchargé et « déphaséP2%4
- @ ne change pas de statut, reste surchargé*" mais
non marqué « acheve ».
‘. ‘m ne change pas de statut, reste surchargé, non
marqué « achevé ».
a% W est « déphasé ».
‘mm M est « déphasé ».
Marque la LN 1 est non surchargé, marqué « achevé ».
derivation achevée an @& est surchargé, marqué « achevé ».
mm ‘M est spécifique, marqué « achevé ».
Supprime la L | @ retrouve le statut « non surchargé, jamais marqué
surcharge achevé ».
a% #1 retrouve le statut non surchargé, « déphasé ».

LR G RRC NR

Action impossible

Supprime un item

LRGRL L LR R
[

est supprimé.

Déplace un item LALEE R L Action impossible
‘m'mm est déplacé.
Renommeunitem (& @ "M@ 5% Action impossible
‘m'm‘m est renommé.
Janvier 2020 Version : 2.0.1 Canoprof 283




Gestion de la production

Canoprof

10.6.2.2. Marquer la dérivation achevée

284

Achevé

~ Dérivation marquée achevée
Désigne le statut d'un item dans un atelier dérivé dont la dérivation est terminée, validée par le
rédacteur (icbnes de couleur verte).
Marquer « achevée » la dérivation d'un item (modifié ou non) permet a I'utilisateur d'étre averti
visuellement lorsque des modifications (dans I'atelier dérivé ou dans I'atelier de référence)
affecteront cet item. Concrétement, I'icéne verte devient orange afin d'inviter le rédacteur a
contréler I'item avant de marquer a nouveau la dérivation « achevée ».

Marquer la dérivation achevée

Marquer la dérivation « achevée » se fait au niveau de chaque item. Cependant, afin de simplifier la
gestion documentaire, vous trouverez ci-dessous les explications nécessaires pour marquer «
achevée » la dérivation de plusieurs items simultanément.

1 Dans I'explorateur, faites un clic-droit sur I'item dont vous souhaitez marquer la dérivation achevée.

Un menu contextuel s'affiche.

2 Cliquez sur 1 Marquer | a dérivati on achevée.
Une fenétre de confirmation s'affiche :
Marguage dérivation “ - " ﬂ

Confirmez le marquage 'acheve' de la dérivation :
¥ /Quick/Formation/CatEq/module.scen

Marquer 'Eche\.ré' Annuler

3 Cliquez sur Mar quer « acheve ».

La dérivation de l'item est marquée « achevée » ; le statut de I'item est modifié en conséquence
(icbne verte).

Marquer « achevés » plusieurs items simultanément

Afin de simplifier votre gestion documentaire, vous pouvez marquer « achevée » la dérivation de
plusieurs items en méme temps.
Pour marquer « achevée » la dérivation de plusieurs items simultanément, procédez comme suit :

1. Sélectionnez plusieurs items de I'explorateur.

2. Faites un clic-droit sur I'un des items sélectionnez.

Un menu contextuel s'affiche.

3. Cliguez sur ' Marquer | a dérivati on achevée.
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Une fenétre de confirmation s'affiche.

4. Cliquez sur Mar quer « achevé ».
La dérivation des items sélectionnés est marquée « achevée ».
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10.6.2.3. Supprimer la surcharge d'un item
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Surchargé

~ [tem surchargé
Désigne le statut d'un item dans un atelier dérivé dont le contenu a été modifié (par rapport a I'item
source dans l'atelier de référence).

Supprimer la surcharge d'un item

Vous pouvez supprimer la surcharge d'un item d'un atelier dérivé, dans le but de rétablir cet item tel
qu'il est dans l'atelier de référence et que cet item de I'atelier dérivé, tant que vous ne le
surchargerez pas de nouveau, prenne automatiqguement les modifications de I'atelier de référence.

Supprimer la surcharge se fait au niveau de chaque item. Cependant, afin de simplifier la gestion
documentaire, vous trouverez ci-dessous les explications nécessaires pour supprimer la surcharge
de plusieurs items simultanément.

Toutes les modifications apportées a I'item dans I'atelier dérivé seront perdues et I'item
redeviendra tel qu'il est dans I'atelier de référence. Comme pour les autres items de I'atelier
dérivé qui sont « en phase » avec ceux de I'atelier de référence, les modifications réalisées dans
I'atelier de référence seront automatiquement importées dans cet item.

Pour supprimer la surcharge d'un item dans un atelier dérivé, procédez comme suit :

1 Dans I'explorateur, faites un clic-droit sur I'item dont vous souhaitez supprimer la surcharge.

Un menu contextuel s'affiche :

wrespu -

2 Cliquez sur ®i Supprimer |a surcharge.

Une fenétre de confirmation s'affiche :

Suppression d'une surcharge &I
-— -
Confirmez la suppression de la surcharge de:
¥ /Quick/Formation/CatEq/module.scen
Le contenu criginal sera restauré.

3 Cliguez sur Suppri nmer .

La surcharge de l'item de I'atelier dérivé est supprimée ; le statut de I'item est modifié en
conséquence.

L'item concerné redevient « en phase » avec l'item de I'atelier de référence ; les modifications de
celui-ci seront automatiquement importées dans l'item de I'atelier dérivé.
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Supprimer la surcharge de plusieurs items simultanément

Afin de simplifier votre gestion documentaire, vous pouvez supprimer la surcharge de plusieurs items
en méme temps.

Pour supprimer la surcharge de plusieurs items simultanément, procédez comme suit :

1. Sélectionnez plusieurs items de I'explorateur.

2. Faites un clic-droit sur I'un des items sélectionnez.

Un menu contextuel s'affiche.
3. Cliquez sur ®i Suppriner |a surcharge.
Une fenétre de confirmation s'affiche.

4. Cliquez sur Suppri ner .
La surcharge des items sélectionnés est supprimée.

10.7. Ateliers publics et items étrangers

10.7.1. Atelier public

Un atelier public permet de résoudre des problématiques de gestion documentaire en autorisant
d'autres ateliers a lier les items qu'il contient (= référencement d'items étrangers).

Exemples

Un atelier public peut servir a mutualiser des références et/ou des ressources transverses
(termes du glossaire, bibliographies, illustrations, icénes...) ou encore des fragments de contenu
mais toujours avec cette notion de référentiel.

Important

Avant de créer des ateliers publics et référencer des items étrangers2%’], vous devez étre

conscients que :

® Un atelier public doit étre envisagé comme une base documentaire de référence, c'est a dire
trés stable, puisque les ateliers référencant ces items étrangers ne seront pas maitres de
leurs mises a jour.

® |Is ne résolvent pas les problématiques de coopération, a proprement parler, puisqu'un atelier
qui pointe des items d'un atelier public est totalement tributaire de leur contenu, c'est a dire
sans possibilité de les enrichir, de figer leur état a un moment donne...

® Un atelier public est accessible (au moins) en lecture a tous les utilisateurs de I'entrepét sur
lequel il est hébergé.

Modeéles documentaires

L'atelier public et I'atelier cible doivent avoir le méme modéle documentairel®?*®! ou des modéles
documentaires compatibles.
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‘I Restrictions
Les ateliers dérivésP?% et calques de travail®?*” ne peuvent pas étre désignés comme ateliers

publics.

10.7.2. Atelier public et Liens inter-ateliers directs

Infermations | Edition des propriétés | Administration Corbeille des calques di+

Titre de I'atelier : | Rapport de stage

Description :

Modéle | Skinis) | Options

Enregistrer Annuler

Fermer

Atelier public

® Atelier public : passe l'atelier dans un statut « public ». Tout utilisateur connecté dispose d'un
acces en lecture a I'atelier. Cette option doit étre activée pour permettre a d'autres ateliers d'y

référencer des items étrangers (liens directs).

[] Liens inter-ateliers directs

Liens inter-ateliers directs : active les fonctions de liens inter-ateliers directs (items

°
étrangers). Permet aux items de I'atelier de référencer des items d'un autre atelier « public ».
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10.7.3. Lier un item étranger

Cette procédure explique comment lier un item étranger®?%”! dans un item d'un atelier qui autorise
ce type de liens.

Prérequis

Deux conditions doivent étre remplies pour réaliser cette procédure :
1. L'atelier cible doit autoriser les liens avec des items étrangers ;

2. L'item a lier doit se trouver dans un atelier public*2°",

1 Dans une premiére fenétre de I'application, ouvrez I'item dans lequel vous souhaitez lier un item
étranger.

2 Dans une autre fenétre de I'application, ouvrez I'atelier public qui contient I'item a lier.

3 Glissez-déposez l'item a lier, de la fenétre de I'atelier public jusqu'a I'endroit de I'item cible (dans
l'autre atelier).

L'item étranger est lié dans I'item cible.
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Accessibilité numérique L'accessibilité numérique signifie que les personnes en situation de
handicap (handicaps visuels, auditifs, physiques, de parole, cognitifs
et neurologiques) peuvent utiliser I'outil informatique. Plus
précisément, qu'elles peuvent percevoir, comprendre, naviguer et
interagir avec ces outils, et qu'elles peuvent contribuer.

Source Pro J et CAP A[http.‘//ics. ute.fr/capa/]

Acheveé Désigne le statut d'un item dans un atelier dérivé dont la dérivation
~ Dérivation marquée est terminée, validée par le rédacteur (icbnes de couleur verte).

achevée Marquer « achevée » la dérivation d'un item (modifié ou non) permet &
I'utilisateur d'étre averti visuellement lorsque des modifications (dans
I'atelier dérivé ou dans I'atelier de référence) affecteront cet item.
Concretement, I'icone verte devient orange afin d'inviter le rédacteur a
contr6ler I'item avant de marquer a nouveau la dérivation « achevée ».

Astérisque L’astérisque, *, indique qu'il est possible d'insérer une rubrique a

=~ Etoile I'endroit précis ou elle se trouve dans la grille de saisie d'un item afin
d'ordonner comme vous le souhaitez les rubriques du formulaire.
Pour insérer une rubrique, cliquez sur l'astérisque *, puis cliquez sur
le nom de la rubrique que vous souhaitez insérer dans la liste
déroulante qui s'affiche.

Atelier Un atelier est une section de I'environnement de travail (en mode
local) ou d'un entrepét (en mode client-serveur), dans laquelle se
trouvent des fragments de contenu (items) dont la scénarisation
constitue un ou plusieurs documents.

Atelier calque de travail Un atelier calque de travail est une copie d'un atelier d'origine (dit

« de référence ») qui est utilisé comme « brouillon » dans le cadre
d'un travail collaboratif. Le contenu est alors édité, créé, modifié dans
le calque alors que le contenu validé et publié se trouve dans I'atelier
de référence.

L'intérét de ce calque est, lors d'un travail avec plusieurs
collaborateurs, de pouvoir contréler toutes les modifications. Une fois
les modifications du calque validées, 'atelier de référence est
automatiqguement modifié / impacté.

Atelier de référence L'atelier de référence désigne I'atelier qui sert de source a un atelier
dérivé et/ou a un atelier calque de travail.

Autrement dit, I'atelier de référence est celui dont le contenu est lié (et
qui sert de base) au contenu d'un autre atelier.
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Atelier dérivé

Un atelier dérivé est un atelier dont le contenu a pour source un autre
atelier, appelé atelier de référence.

La dérivation d'atelier est utile notamment pour la localisation des
contenus, c'est a dire I'adaptation des contenus a un contexte
différent.

Atelier public

Un atelier public permet de résoudre des problématiques de gestion
documentaire en autorisant d'autres ateliers a lier les items qu'il

contient (= référencement d'items étrangers).

Balisage sémantique

Le balisage sémantique consiste en |'utilisation d'éléments XML
(balises sémantiques) qui permettent de donner du sens au contenu.
Dans le cadre d'un éditeur WYSIWYM, I'auteur explicite la structure
de son document et I'intention qu'il donne a chaque élément de son
contenu par le choix de balises sémantiques qui décrivent le contenu
qu'elles contiennent.

La liste des balises sémantiques, leur agencement et leur apparence
en publication dépendent du modele de la chaine éditoriale (de son
schéma XML).

Balises pédagogiques
= Blocs d'intention

Les balises pédagogiques sont des blocs insérables dans une activité
et permettant de définir une intentionnalité pédagogique a la matiére
premiere que constituent le texte et les différents médias associés.

A la publication, chaque balise pédagogique se traduit par une mise
en forme particuliere du contenu de ces blocs (icone, couleur,
police...).

Bandeau de gestion
=~ Ribbon

Janvier 2020

Le bandeau de gestion est la bande horizontale située au-dessus du
contenu de I'item ouvert dans la zone d'édition.

Les composantes du bandeau de gestion varient en fonction du type
d'item et du contexte de I'atelier.

Il regroupe les principales informations et fonctions de gestion de
I'item, vous pourrez y trouver :

® e nom de l'item,
® Letyped'item,

® |es fonctions d'édition, d'import et d'export (dans le cas des
items de ressource),

Les fonctions de collaboration,
Les taches associées,

® |esitems ascendants directs (Utilisé par...), ...

Version : 2.0.1 Canoprof 291



Glossaire Canoprof

Brouillon Lorsque vous étes dans la vue 9 Edi ti on d'un item, I'application
= Zone de brouillon vous offre la possibilité d'afficher une zone de brouillon :

® Lazone de brouillon est propre a un item. Autrement dit,
chacun des items que vous ouvrez dans les onglets des items
peut afficher, ou pas, une zone de brouillon qui lui est propre.

® Ce brouillon est temporaire et ne peut étre, en aucun cas,
sauvegardé. Autrement dit, son contenu est perdu a chaque
fois que vous fermez I'application ou I'onglet de I'item qui le
contient.

En revanche, vous pouvez fermer le brouillon et I'afficher de
nouveau, son contenu sera conserveé tant que l'item n'aura pas
été fermé.
® La zone de brouillon ne permet aucune mise en forme du texte

saisi.

Le brouillon peut par exemple permettre de copier-coller un texte

depuis un autre éditeur (Word, PDF...) avant de 'organiser dans

Canoprof.

Canoprof Cloud Canoprof « Cloud » permet la production en ligne des contenus
offrant des fonctions avancées collaboratives et un espace de
publications web publiques propre a chaque enseignant ; c'est ce
qu'on appelle un Domaine.

Canoprof DCI Canoprof « DCI » pour les agents de CANOPE permettant de
finaliser et d'enrichir de méta-données les programmations et
activités jugées exemplaires, dans un environnement serveur
collaboratif puis d'aider a leur diffusion sur les sites vitrines de
CANOPE.

Canoprof Desktop Canoprof « Desktop » permet la production des documents de
cours sans étre connecté (contenus stockés sur un disque dur local
pour I'enseignant).

Code Un code est le nom d'un item (ou d'un espace) dans l'explorateur.

Il est conseillé de choisir des codes courts et d'adopter la pratique
camelCase qui consiste a écrire un ensemble de mots en mettant en
majuscule les premiéres lettres des mots liés.

Par exemple, articleLoi12, monContenuDoc, ...
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Commentaire
=~ Annotation

Un commentaire est un bloc de texte inséré dans I'éditeur mais qui
n'apparait pas dans les publications des documents (sauf dans le cas
d'une prévisualisation avec commentaires).

Les commentaires permettent de créer un fil de discussion :

® Noter une remarque a un endroit précis d'un item, pour soi-
méme ou pour un autre utilisateur.

® Discuter entre auteurs sur des endroits précis des items.

Commentaire Xml

Les commentaires Xml sont des éléments affichés dans I'éditeur mais
non visibles a la publication des documents. De fait, les
commentaires sont destinés aux utilisateurs de la chaine éditoriale et
non aux lecteurs des supports.

Techniquement, il s'agit de commentaires Xml insérés entre 2 balises
de contenu.

Comparant L'item avec lequel on compare.
Concrétement, il s'agit de I'item (ou de I'entrée d'historique du méme
item) sélectionné dans I'outil différentiel pour faire la comparaison.
Comparé L'item que I'on compare.

Concrétement, il s'agit de I'item ouvert dans la zone d'édition et a
partir duguel vous lancez le différentiel.

Contenu internalisé

Le terme Contenu internalisé désigne un contenu édité dans la
structure de son item parent alors qu'il pourrait faire I'objet d'un item a
part entiere (grace a I'option 7—) ; cette notion est en opposition avec
celle de contenu externalisé (item externe, autonome dans
I'explorateur).

Un contenu internalisé n'est ni autonome, ni ré-utilisable (puisqu'il
ne fait pas I'objet d'un item dans I'explorateur).
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Croix rouge Dans Canoprof, la croix blanche sur disque rouge & (ou
communément « croix rouge ») indique :

® Une rubrique obligatoire non renseignée au sein d'un item,
ou,

® Une erreur dans I'édition du contenu (lien vers un type d'item
non autorisé ou lien cassé),

ou

® Le nombre de caracteres autorisés a l'intérieur d'un champ de
saisie est dépassé (dans ce cas, un compteur indique le
nombre de caractéres saisis / le nombre de caractéres
autorisés ; exemple : £ ).
La @ croix rouge est alors visible :
® dans I'explorateur, sur l'icbne de I'item concerné,
® surl'onglet de I'item lorsqu'il est ouvert dans la zone d'édition,

® dans la grille de saisie de I'item concerné, a I'endroit de l'erreur.

Déphasé Désigne le statut d'un item dans un atelier dérivé dont la dérivation,

=~ [tem dérivé déphasé précédemment marquée « achevée », a été affectée par des
modifications (icénes de couleur orange). Ces modifications peuvent
avoir 2 origines :

® ['item dans l'atelier de référence a été modifié,
ou

® ['item achevé dans l'atelier dérivé a été modifié mais pas
marqué « acheveé » a nouveau.

Différentiel Le différentiel permet de comparer le contenu de deux items ou de 2
états d'un méme item.

Document Un document, dans Canoprof, désigne le résultat d'une génération
opérée depuis un item de publication.

Ce résultat correspond au support documentaire (PDF, web,
diaporama,...), obtenu par la transformation du contenu XML créé
dans Canoprof (et dont le scénario est défini par I'assemblage d'items
et de balises de contenu internalisés), destiné a étre téléchargé,

diffusé,...
Domaine Un Domaine correspond a serveur distant auquel un utilisateur peut
~ Entrepét se connecter pour travailler sur des ateliers stockés sur le cloud.
Espace Un espace est un dossier de classement présent dans I'explorateur
= Dossier d'un atelier. Les espaces forment des arborescences dans lesquelles
~ Répertoire sont rangeés les items de I'atelier.
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Etat d'un item L'état d'un item dans un calque de travail donne une indication par
rapport a sa version dans I'atelier de référence (inchangé, modifié,
créé, supprimé). Il est symbolisé par une icéne a droite du code de
I'item dans l'explorateur.

Explorateur L'explorateur désigne I'élément d'interface de Canoprof ou sont
visibles et accessibles tous les contenus d'un atelier : les items créés
pour composer les documents et les espaces dans lesquels ils sont
classés.

Par défaut, les items et les espaces de I'explorateur sont classés par
ordre alphabétique.

L'explorateur s'affiche dans le volet de gauche de la fenétre de

I'application.
Fichier CSV |l s'agit d'un format informatique représentant des données tabulaires
= CsV sous forme de valeurs séparées par des virgules. Chaque ligne du

texte correspond a une ligne du tableau et les virgules correspondent
aux séparations entre les colonnes. Les portions de texte séparées
par une virgule correspondent ainsi aux contenus des cellules du
tableau.

Un fichier CSV peut étre lu a I'aide d'un tableur (excel, libreOffice...)
ou d'un éditeur de texte (bloc-note).

Filtres du réseau d'items | | s filtres vous permettent de cibler les items du réseau d'un item
affichés dans I'élément }©) Li ens .

Concrétement, vous allez pouvoir définir des critéres auxquels
devront répondre les items du réseau (ascendant ou descendant)
affichés.

Géneration La génération est une action réalisée par la chaine éditoriale a la
commande de I'auteur (qui clique sur un bouton dédié).

Le résultat de cette action est la création d'un document dans un
format donné (web, pdf,, etc), avec une charte graphique et une
ergonomie prédéfinies.

Grille de saisie La grille de saisie correspond au formulaire précongu, composé de
rubriques, qui s'affiche dans la zone d'édition lorsqu'un item est
ouvert et qui sert de support au contenu d'un item.

Historique L'historique d'un item recense ses états successifs, au fil de ses
modifications. Une entrée d'historique est créée a chaque fois qu'un
utilisateur enregistre ses modifications, et a chaque entrée
d'historique est associée la date, I'heure et I'identifiant du contributeur
responsable de la modification.
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Item Les items sont les fragments de contenu rangés dans I'explorateur
d'un atelier ; techniquement, ils correspondent a des fichiers XML.

Selon leur type, les items sont composés de :

® rubriques de contenu internalisé (blocs de texte, métadonnées,
champs date,...) ;

et/ou
® liens vers d'autres items :
® vers des items de contenu, pour construire le plan d'un
document ou ajouter un fragment de contenu,

® vers des items de référence (type Définitions) ou des
items de ressource (multimédias ou bureautiques) pour
enrichir le contenu.

Le réseau formé par les items liés et les rubriques de contenu
internalisé donnent son plan et son contenu au document créé
(Programmation ou Activité).

Item de contenu On appelle item de contenu un item qui permet la création du contenu
d'un document (saisie de contenu rédactionnel, ajout de ressources
multimédias,...).

Les items de contenu sont liés les uns aux autres afin de former un
réseau qui constitue le scénario (plan) du document.

Par ailleurs, différents types d'items de ressource et d'items de
référence peuvent étre liés aux items de contenu afin de les enrichir.
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Item de publication

Un item de publication désigne un item qui permet de générer et
diffuser un document, via la vue (5 Wb, [5 Papi er ou [HedX.

® Lavue (3Edition d'unitem de publication permet de
définir le scénario du document a publier. Le scénario du
document est défini grace aux éléments liés ou rédigés dans la
grille de saisie (activités, blocs, quiz..). Elle comporte aussi des
métadonnées (compétences, auteur, illustration,...).

® Lesvues (BWeb, [5Papi er , etc. permettent de &
génér er le document dans le format correspondant.
Geénérer le document signifie « transformer le contenu créé
dans I'application Canoprof en un document diffusable, dans un
format donné (web, pdf,...), avec une charte graphique et une
ergonomie prédéfinies ».
Une fois la génération terminée, trois actions sont proposées :

® i~ consul ter ,adesfins de relecture,

® % téléchar ger , pour enregistrer le document sur
votre poste, et peut étre le partager manuellement (par
mail ou autre...),

° rﬁ di f f user , pour envoyer le document sur un dép6t
Canoprof (prof ou éléve).

Item de référence

Un item de référence permet de créer un contenu, plutét court,
destiné a étre réutilisé a plusieurs endroits du document (une
définition ou une entrée bibliographique, par exemple).

A la publication, les items de référence d'un méme type permettent de
générer automatiquement des index (glossaire, bibliographie,...).

Un item de référence doit étre lié a un item de contenu pour étre
intégré au scénario d'un document et étre publié.

Item de ressource

Un item de ressource est un conteneur : il contient un fichier
multimédia (image, vidéo, audio,...) ou bureautique (PDF, archive
ZIP, tableur, graphique, document texte,...).

Un item de ressource doit étre lié a un item de contenu pour étre
intégré au scénario d'un document et étre publié.

Iltem étranger

Le terme item étranger désigne un item d'un atelier public lié dans un
atelier qui autorise ce type de liens (= lien inter-atelier direct).

Item externe
=~ Contenu externalisé
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Le terme ltem externe permet d'insister sur le fait qu'un contenu fait
I'objet d'un item a part entiére dans I'explorateur, que son
contenu est externalisé ; cette notion est en opposition avec celle de
contenu internalisé (édité dans la structure de l'item parent).

Un item externe est autonome et ré-utilisable ; il peut étre lié dans
le scénario de plusieurs documents et/ou plusieurs fois dans le méme
scénario.
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Localisation

La localisation est I'adaptation d'une documentation aux besoins
particuliers d'une clientéle cible appartenant a une zone
géographique précise.

L'adaptation a des publics particuliers peut prendre plusieurs formes
et tenir compte de points de vue aussi différents que les aspects
linguistiques, culturels, ergonomiques ou religieux.

Marque-pages

Le marque-pages de l'application permet a chaque utilisateur de

= Bookmark classer, hiérarchiser, de maniére personnelle, des items de
I'explorateur afin de se créer des raccourcis, des pense-bétes,...
Les items du marque-pages peuvent étre organisés dans des
dossiers et sous-dossiers.
Métadonnées

Les métadonnées sont des informations qui décrivent un document
ou un contenu.

Elles sont de natures diverses, par exemple : auteur, version, mots
clés, copyright, logo,...

Mode client-serveur

L'utilisation en mode-client serveur d'une chaine éditoriale consiste a
stocker le contenu d'un entrepét sur un serveur distant afin de
permettre le travail centralisé a plusieurs auteurs.

® |'application locale, installée sur votre ordinateur, gere
I'affichage et I'utilisation du contenu, aprés connexion au
serveur.

® [ 'application distante, sur le serveur, s'occupe du stockage des
sources et de la publication des différents supports paramétrés
par le modele documentaire utilisé.

Modeéle documentaire

Un modéle documentaire définit les caractéristiques d'une chaine
éditoriale (interface graphique, types d'items, de balises, de
publications, regles de publication,...).

L'installation d'un modele documentaire est un préalable a la création
d'un atelier puisqu'un modéle documentaire est obligatoirement
associé a un atelier.

Mode local

L'utilisation en mode local de I'application signifie que I'environnement
de travail correspond a une section du disque dur d'un ordinateur ; ce
qui implique que I'ensemble des données, sources, générations et
publications sont stockées sur cet ordinateur.

Non surchargé
=~ Item non surchargé

Désigne le statut d'un item dans un atelier dérivé dont le contenu n'a
pas été modifié (par rapport a I'item source dans I'atelier de
référence).

Les modifications réalisées dans I'atelier de référence sont importées
automatiquement pour les items non surchargés afin qu'ils demeurent
identiques a leur source.
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Orphelin

Un item orphelin est un item présent dans I'explorateur mais qui n'est
appelé par aucun autre item. Autrement dit, un item orphelin n'a pas
de réseau d'items ascendants.

Les items racines sont appelés, par nature, a n'avoir pas de réseau
d'items ascendants puisqu'ils constituent le sommet de la pyramide.

Plan d'un item
=~ Plan

Les items sont liés entre eux afin de composer un ou plusieurs
documents.

Afficher le plan d'un item en particulier permet de visualiser la
maniére dont sont structurés ses items enfants (ou items
descendants).

Le plan d'un item est interactif et permet de naviguer dans le
document.

Prévisualisation avec
commentaires
=~ Publication dynamique /
Version d'annotation

La prévisualisation avec commentaires permet de visualiser un
document tel qu'il sera publié (html), depuis un navigateur web, tout
en offrant la possibilité de lire et d'ajouter des commentaires.

Racine de I'atelier

La racine de I'atelier désigne le premier niveau d'espaces et d'items
dans I'explorateur d'un atelier.

Autrement dit, les espaces et les items qui sont a la racine de 'atelier
sont ceux qui sont visibles dans I'explorateur lorsque toutes les
arborescences des espaces sont refermées.

Requéte

Une requéte correspond a I'ensemble des critéres paramétrés pour
une recherche.

Réseau d'items

Les items sont liés entre eux afin de composer un ou plusieurs

= Liens documents. Ces liens forment un réseau que I'on appelle réseau
~ Arborescence d'items.
L'affichage du réseau d'un item en particulier permet de visualiser
I'ensemble des items liés a cet item :
® ses parents, ou items ascendants (= les items dans le
contenu desquels il est lié),
® ses enfants, ouitems descendants (= les items qui sont liés
dans son contenu).
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Révision Lorsque vous affichez une version d'un item, une révision désigne la
version d'un item du réseau descendant de I'item versionné.
Autrement dit, on parle de révision pour qualifier les items fils du plan
d'un item versionné.

Concretement:

Lorsque vous créez une version d'un item Z pour la premiére fois,
tous les items de son réseau descendant sont enregistrés avec
I'identifiant r 1 (pour Révision 1). Lorsque vous faites une nouvelle
version de Z, une nouvelle révision (r 2) de I'item fils n'est créée que
s'il a été modifié par rapport a la version précédente de Z. Dans le cas
contraire, I'item fils conserve l'identifiantr 1 dans la v2 de Z.

Rubrique Zone de la grille de saisie d'un item, délimitée graphiquement, qui

~ Balise permet d'insérer du contenu (par exemple : bloc de texte, lien vers un
autre item, liste de choix,...).
Les rubriques sont des objets manipulables (déplacables,
supprimables, repliables,...).

Rubrique déployée Une rubrique déployée est une rubrique dont le contenu est affiché
~ Rubrique ouverte dans la grille de saisie d'un item.

Rubrique refermée Une rubrique refermée est une rubrique dont le contenu n'est pas
= Rubrique fermée visible dans la grille de saisie d'un item. Elle est repérable par les

a la suite de son nom.

scar Archive obtenue a partir d'une chaine éditoriale SCENARI et

= SCenari ARchive permettant de migrer, archiver, transmettre, envoyer un item, le
réseau d'un item ou plusieurs items d'un atelier.
Dans le cas d'un transfert ou d'une migration, I'atelier cible doit avoir
un modéle documentaire compatible avec celui de I'atelier source
(dont est issue l'archive de contenus).

Scénarisation La scénarisation est I'assemblage particulier de multiples fragments
de contenu (items de l'explorateur) qui forme le plan d'un document.

On parle du scénario d'un document.

Scwsp Archive obtenue a partir d'une chaine éditoriale SCENARI et
~ SCenari WorkSPace permettant de migrer, archiver, transmettre, envoyer le contenu
(=atelier) d'un atelier.

Dans le cas d'un transfert ou d'une migration, I'atelier cible doit avoir
un modéle documentaire compatible avec celui de I'atelier source
(dont est issue l'archive de contenus).

Skin Le skin est une feuille de style utilisée pour la publication d'un
= Habillage graphique document. Il permet de modifier I'apparence du document généré.
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Statut d'un item Le statut d'un item dans un atelier dérivé désigne son état par rapport
a sa version dans l'atelier de référence (surchargé, non surchargé,
achevé, déphass,...).

Surchargé Désigne le statut d'un item dans un atelier dérivé dont le contenu a
= ltem surchargé été modifié (par rapport a I'item source dans l'atelier de référence).
Texte Ce que I'on appelle « Texte » dans Canoprof désigne un type de

rubrique particulier qui permet de saisir le contenu rédactionnel et que
I'on trouve principalement dans les blocs d'intention (Information,
Attention, Exemple...).

Un bloc de texte peut étre enrichi par des ressources (images,
vidéos...), des liens vers des références (glossaire...), des mises en
valeur de mots (ou d'expressions), des listes (et sous-listes), des
tableaux,... Les différents enrichissements disponibles sont
accessibles via les boutons supplémentaires qui s'affichent dans la
barre d'édition lorsque vous cliquez dans une zone de texte.

Triangle orange Le triangle orange £ indique qu'une rubrique n'est pas correctement
renseignée au sein d'un item.

Onparleditemen alerte.

En général, on retrouve ce triangle dans I'explorateur (sur l'icbne de
I'item concerné) ainsi que dans la grille de saisie de I'item concerné (a
I'endroit du probléme).

Cette alerte n'est pas bloquante : elle indique qu'un conseil de saisie
(longueur d'un titre par exemple) n'a pas été respecté.

Versions d'un item Créer une version d'un item consiste a figer le contenu d'un item et
= Version(s) celui de son réseau descendant & un instant précis, tout en
permettant a cet item de continuer a évoluer dans I'atelier, en
paralléle.

Le but d'une version d'un item, au dela de sa vocation d'archive de
I'ensemble des sources d'un document dans une version donnée, est
de pouvoir continuer a publier et a diffuser une version
antérieure d'un document.

Ainsi, créer une version reléve d'une volonté de figer I'état d'un
document (ou d'un contenu en général) a un moment significatif. D'ou
I'intérét de créer des versions de l'item racine, afin de pouvoir
continuer a générer et diffuser le document.

Vous avez acces aux versions d'un item dans un élément d'interface,
intitulé Ver si ons, qui s'affiche dans le volet de droite de I'application.

Volets accordéons Les volets de droite et de gauche de I'application sont des volets
accordéons. Si plusieurs éléments d'interface sont ouverts dans un
volet accordéon (Plan, Liens et Marque-pages, par exemple), un clic
sur le nom d'un élément permet de I'afficher tandis que les autres sont
repliés.
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Vue

Les vues permettent d'accéder aux différentes composantes d'un
item.

Chaque vue permet a I'utilisateur une opération différente.
Par exemple :
® Lavue [4Edition pourrédiger ou modifier le contenu d'un
item,
® Lavue [HPublication pourgénérer, consulter et/ou
télécharger un support,

® Lavue [HPrévisualisation pour afficher un apercu d'un
item ou d'un réseau d'items, pour faciliter la relecture par
exemple,

® Lavue (3Crl pourcontrdler la validité des URL d'un
contenu,
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WYSIWYM
~ What You See Is What
You Mean
~ « Ce que vous voyez est
ce que vous voulez dire »
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Désigne une interface qui présente a I'auteur uniquement le fond d'un
document (et non pas sa forme, celle ci est donnée automatiquement
a la publication, selon un modéle prédéfini).
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